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Oversikt: Arbeidsprosess for arkivering av foto

1. Sorter og velg ut foto fra undersgkelsen som skal arkiveres.

a. Fjern dubletter, mislykkede foto, bilder uten kontekstinfo, overflgdige
fotogrammetrier, meningslgse motiver mm.

b. Rediger/oppdater fotoliste fra felt etter sletting av overflgdige filer. Sjekk at alle
bilder som skal videre til arkivering har tilhgrende data (dato, fotograf, motiv, sett
mot evt. strukturnr).

c. Bilder som arkiveres skal ha hgy dokumentasjonsverdil

2. Bestill filmnummer (Da-nummer) for filene som skal arkiveres pa
http://foto.vm.ntnu.no/portal.

a. Feltfoto fra samme undersgkelse samles pa ett, felles filmnummer
b. Fotogrammetrier gis ett filmnummer pr. modell.

3. Konverter bildene til standardisert arkivformat (TIF-format)
a. Unntak: grunnlagsbilder for fotogrammetrier kan arkiveres som .jpg

b. Bruk programvare som Adobe Bridge, IrfanView eller lignende for a massekonvertere
bildeformater

4. Standardiser filnavnene med filmnr og Ispenummer for bildene som skal lastes opp.
a. Feltfoto og fotogrammetrier: Filmnr_lgpenr (Da12345_001.tif, Da12345_002.tif)
b. Gjenstandsfoto: Filmnr_musnr_unr (Dal12345 T22569 042.tif)
c. Bruk programvare som Adobe Bridge, IrfanView e.l. for 3 masseoppdatere filnavn.
5. Oppdater fotoliste med nye filnavn.
a. Kontroller at filnavn korresponderer med riktig post i fotolisten
6. Last opp bildene i fotobasen.
7. Legginn metadata for enkeltbildene i fotobasen
a. Informasjon kan registreres i fotobasens skjema, ELLER importeres fra excelark.

8. Nar opplasting og registrering er ferdigstilt skal materialet kvalitetssikres. Send epost til
arkiv@vm.ntnu.no med filmnumrene som er ferdig registrert.

9. Inkluder referanser til flmnumrene i utgravningsrapporten.



http://foto.vm.ntnu.no/portal
mailto:arkiv@vm.ntnu.no

1. Fgr en setter i gang

Installasjon av MUSIT-basene
Fotobasen kan lastes ned her: http://www.unimus.no/nedlasting/programvare/

Last fgrst ned filen OracleClient19.8.0.0.exe, dpne denne og kjgr installasjonsprogrammet.

Last deretter ned filen MusitArkeologi.exe?, og lagre denne pa maskinen (fortrinnsvis i mappen
C:\Oracle som du na skal ha fatt opprettet). Apne filen og logg pa programmet.

Ved palogging, skriv inn ditt brukernavn og passord. | feltet «database» skal du velge
MUSPRD.UIO.NO?,

Tips! Etter fgrste gang padlogging ligger din paloggingsinfo (brukernavn og base) forhandslagret. Ved a
trykke pa knappen med «...» kan man velge brukernavn og database fra en hurtigmeny.

Dersom du apner databasen for fgrste gang, ma du hente frem fotomodulen ved a velge menyen
Arkiv->Utforsker. Velg deretter mappen Musitarkeologi/Datakilder/VM, Foto/Objekter/VM fotokort,
og dra ikonet VM fotokort over til det bla navigatorfeltet i skjermbildet.

Passord, tilganger, brukernavn eller brukerstgtte fas ved a kontakte torkel.johansen@ntnu.no.

Brukemawn |DittBrukemavn J

xxxxxxxxxxxx

Pazzord |

Database [MUSPRD.UIO.NO |

1 ] 4 | gt |
u p— ee— H‘
Figur 1:pdloggingsvindu.

1 En kan ogsa bruke MusitFotoArkiv.exe, men sistnevnte kan ikke dpne gjenstandsbasen dersom du arbeider
parallellt med gjenstander og foto.

2 Den andre databasen i nedtrekssmenyen, MUSTST.UIO.NO er kun en testbase hvor data ikke tas vare p&. Du
kan evt. velge a ikke installere denne som en del av alternativene nar du installerer Oracle-klienten.


http://www.unimus.no/nedlasting/programvare/
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2. Foto og bildefiler - innordning og systematikk

Kuratering og utvalg av foto til arkivering
Fgr innordning skal det foretas et utvalg av hvilke foto som skal arkiveres. Dette sparer ungdvendig
arbeid og lagringsplass, og gjgr bildematerialet mere oversiktlig og anvendelig i etterkant.

Bilder som arkiveres skal ha vesentlig dokumentasjonsverdi. Vurder alltid bildets tiltenkte
bruk/bruksverdi fgr det arkiveres. Hva er det bildet dokumenterer? Dubletter av samme foto, foto
med darlig kvalitet, mislykket motiv, uklar proveniens eller manglende metadata skal normalt
kasseres. En enkel rettesnor: mye dokumentasjon er ikke ngdvendigvis bra dokumentasjon!

Utvalg og kuratering gjgres av eller i samrad med feltleder/prosjektleder.

Formater

Alle alle bilder som legges inn skal vaere i TIF-format (arkivstandard). Dette fordi andre formater
som JPEG «taper» kvalitet giennom komprimering hver gang de blir lagret. RAW-formater kan lastes
opp i fotobasen, men det skal da som hovedregel arkiveres sammen med et ferdig fremstilt
sluttprodukt av samme bilde i TIFF-format.

Unntak fra denne regelen er grunnlagsfiler for fotogrammetri. Disse kan lagres som JPG i zip-filer for
a lette handtering og lagring (se kap. 6).

Bruk relevant programvare for a konvertere bilder til riktig format. IrfanView
(http://www.irfanview.com/) eller Adobe Bridge er eksempler pa programvare som lar deg endre

format og filnavn pa mange filer samtidig.

Organisering av bildene

Alle bilder som arkiveres i fotobasen skal identifiseres med unike filnavn. Filnavnet skal besta av et
filmnummer (Da-nummer) og et Igpenummer. Filmnummeret identifiserer det samlede
prosjektet/opptaket, Ispenummeret identifiserer enkeltbilder innenfor prosjektet/opptaket.

Filmnummeret skal innga i filnavnet og registreres i feltet filmnummer. Nye filmnummer bestilles fra
arkivpersonalet pa http://foto.vm.ntnu.no/portal.

e Det brukes som hovedregel ett filmnummer pr. prosjekt, utgravning, arrangement e.l.
e Fotogrammetrier/modeller far ett unikt filmnummer pr. modell

Filnavn for filene skal standardiseres fgr innlegging. Standardiseringen skal sikre at filene er unikt
identifisert og sporbare/spkbare. «Automatiske» filnavn tildelt av kamera skal ikke benyttes.

Filmnummer, Igpenummer, evt. museumsnummer og undernummer skal adskilles med lav
bindestrek/underscore («_») i filnavnet (Da12345_001.tif). Lépenummer og unr angis med minst 3
siffer (001, 012, 123 osv.) for a lette sortering av filene. Lépenummer angis til slutt i filnavnet.


http://www.irfanview.com/
http://foto.vm.ntnu.no/portal

Eksempler pa standardiserte filnavn:

Type foto/bildeopptak

Identifiseres med

Eksempel

Feltarbeid/utgravninger

Felles filmnummer pr. lokalitet, unike
Igpenummer pr. foto

Dal12345_001.tif
Da12345_002.tif

Foto av enkeltgjenstand i
samling

Felles filmnummer pr. bestilling, unike
musnr. og unr pr. gjenstand

Dal2345_T22356_015.tif
Dal12345_T16564_029.tif
Dal12345_T22036_000.tif

Foto av grupper av
gjenstander

Kun filmnummer og evt. Igpenr pr.
foto (referanse til enkeltgjenstander
kan evt. gjgres i reg.skjema).

Da12345.tif

Fotogrammetrier

Ett filmnummer pr. modell, enkeltfiler
innenfor hver modell gis stigende
Igpenummer i filnavn.
Ortofoto/oversiktsbilde for modellen
skal ha Igpenummer 001.

Dal2345_001 (ortofoto)
Dal12345 002, Da12345 003 osv.
(enkeltfoto i modellen)

Flere foto av samme
gjenstand i samme opptak

Filmnr. musnr., unr for gjenstand +
attributt eller Ippenummer som
beskriver enkeltfoto innenfor samme
filmnummer (NB - filnavn ma vaere
unikt).

Dal2345_T22798_001_front.tif,
Dal2345_T22798_001_bakside.tif
Dal2345_T22798_001_003.tif




3. Konvertering av filtyper og filnavn

Filtyper og filnavn kan massekonverteres i programmer som Adobe Bridge, AF5 Rename eller
IrfanView. Her gjengis et eksempel pa hvordan dette gjgres i IrfanView.

Noen tips fgr begynner:

e Test ut prosedyren fgrst pa noen testfiler slik at du ser at resultatet blir tilfredsstillende F@R
du gér Igs pa bildene du skal arkivere. @ving gjgr mester!

e NB - sorteringen av filnavnhene ma veere lik i mappen, i fotolisten og under konverteringen for
a unnga feil koblinger mellom filnavn og fotoliste.

Konverter filtyper og endre filnavn

Work as:
(O Bsich conversion Saki [ || Tesmappe Y| @@
O Bateh rename Sﬂ' Navn . Dato Type Storrelse  Koder "
Batch -Ri It fil
(® Bateh conversion - Renam resul fes N ] DSC_001 04.11.2020 10:12 PG 56 kB
Cusamenviy s Hurtigtilgang ] psc_oo2 04.11.2020 10:18 IPG-fil 56 kB
Output format: . |&] DSC_003 04.11.2020 10:18 IPG-fil 36 kB
TIF - Tagged Image File Fomat 3 [s] DSC_004 04.11.2020 10:18 IPG-fil 55 kB
Skrivebord |s] Dsc 005 04.11.2020 10:18 IPG-fil 55 kB
- |=] DSC_006 04.11.2020 10:18 JPG-fil 35kB
A n [&] Ds¢_oo7 04,11.2020 10:18 IPG-fi 53kB
Name pattem: Biblioteker |=] DSC_oog 04.11.2020 10:18 IPG-fil 53 kB
|D 53569, m 4| - - |=] DSC_009 04.11.2020 10:18 IPG-fil 53kB
al ians
= L@ |=] DSC_010 04.11.2020 10:18 JPG-fil 47 kB
DennePCen 8] DSC_OM 04,11.2020 10:18 IPG-fil 17kB
|&] DsC_o12 04.11.2020 10:18 IPG-fil A7 kB
L‘e‘ |&] DSC_013 04.11.2020 10:18 IPG-fil 54 kB
- X ~ v
Nettverk =l N&e n14 nd 112020 1018 1DG-fil S4LR
Filnavn: DSC_001 v
Filtype: Allfiles (%) ~
o Sort files Add Remove Move up Load TXT
C:\Bilde"\Testmappe
Input files:{ 123) Add all Remove all Move down | | Save as TXT
C:\Bilde\Testmappe\DSC 001 jpg ~
C:\Bilde\Testmappe\DSC_002 jpg
[ Include subdirectories for ‘Add all’; not saved on exit) g E”g: ::E:m:sg: ng:ggﬁ:gg
) C\Bilde' Testmappe \D5C_005]pg
I Show Preview image C\Bilde' Testmappe \D5C_006.jpg
C\Bildeh Testmappe DSC_007jpg
C\Bilde) Testmappe DSC_008jpg
Start Batch C\Bide\Testmappe DSC_009jpg
C:\Bilde\Testmappe\DSC_010jpg
C:\Bilde\Testmappe\DSC_011jpg
Run test rename C:\Bilde'\Testmappe\DSC_012jpg
C:\Bilde\Testmappe\DSC_013jpg
C:\Bilde\Testmappe\DSC_014jpg
Cancel C:\Bilde\Testmappe\DSC_015jpg
C:\Bilde\ Testmappe \DSC 016 M
< >

Figur 2: Skjermbilde for konvertering, IrfanView

1. Apne IrfanView, velg «File» - > «Batch conversion / rename»
2. Merk av for “Batch conversion — Rename result files”
3. I menyen “Output format”, velg «TIF — Tagged Image Format»
4. | feltet for «Name pattern», legg inn Da-nummer, underscore _ og Hitt
a. Eksempelvis: Da63569 ###
b. Dette gir alle filene dine et felles filmnummer og et stigende/unikt Ispenummer i
filnavnet nar du kjgrer konverteringen (Da63569_001.tif, Da63569_002.tif etc.)
5. Under «Output directory for result files»: velg hvilken mappe du vil at resultatfilene skal legges i.
6. |vinduet til hgyre, naviger deg frem til mappen hvor filene du skal konvertere ligger.
7. Marker filene og velg «Add» (evt. velg «Add all» for a ta alle filene i mappen).
8. NB! Velg «Sort files» - > «By name (ascending, natural)». Sgrg for at de opprinnelige filnavnene i

den tilhgrende fotolisten i excel ogsa er sortert pa samme mate!
9. Trykk «Start Batch». Nar konverteringen er ferdig, velg «Exit Batch».



Kopier ut en liste over de nye filnavnene

Work as:
(O Batch conversion Seki | Testmappe hd ‘ G T E-
O Batch rename * Navn . Dato Type Sterrelse Koder
Batch ion - R It fil »
ErEnerTeE P i ¢ Da63569_001 4if 04112020 10:42 IrfanView TIF File 803 kB
Batch conversion settings Hurtigtilgang 3 pag2569_002.tif 04.11.2020 10:42 IfanView TIF File 203 kB
Qutput format - * Dat3569_003.tif 04.11.2020 10:42 IrfanView TIF File 803 kB
TIF - Tagged Image File Format ~ Options *Daﬁﬁﬂgﬁﬂd‘tif 04.11.2020 10:42 IrfanView TIF File 803 kB
Skrivebord 3¢ Da63569_005.tif 04.11.2020 10:42 IfanView TIF File 802 kB
[ use advanced options for buk resize ) | Advanced . ¢ Da62569_006.4if 04112020 10:42 IrfanView TIF File 202 kB
T T (o | *Daﬁ%ﬁgﬁﬁ'ﬁtif 04.11.2020 10:42 IrfanView TIF File 803 kB
T ’ Biblioteker *Daﬁ%ﬁﬂﬁﬁ&tif 04.11.2020 10:42 IrfanView TIF File 803 kB
= Daf3569_009.if 04.11.2020 10:42 IrfanView TIF Fil 803 kB
[Dat3569_ ]| optiens [ Al anitew e
~ *Daﬁiﬁﬁﬂﬁm‘tlf 04.11.2020 10:42 IrffanView TIF File 803 kB
Denne PCen S Dab3569_011.tif 04.11.2020 10:42 IfanView TIF File 803 kB
*Daﬁiﬁﬁﬂ_ﬂunf 04.11.2020 10:42 IrffanView TIF File 803 kB
@ *Daﬁﬁﬁﬂ_m 3.tif 04.11.2020 10:42 IrffanView TIF File 803 kB
Nettverk e NaRISAY ML HF N4 11 2000 1047 IefanView TIF File AN LR
Finavn ~
Fittype: Allfiles (%) w
e e Sort files Add Remove Mave up Load TAT
C:\Bilde'\ Testmappe’
Add all Remove all Movedown | |Save as TXT
Use curent (look in’) directory Browse: Input fles: (123 )
C:\Bilde"\Testmappe\Da63565_001 1
C:\Bilde'\Testmappe\Da63569_002 tif
[include subdirectories for *Add all’; not saved on exit) E \Bide\Testmappe B: Egggg:ggi::
P C “Dab3569_005 tif
Show Preview image c \D263569 008
C Da63569_007 f
C \Da63569_008f
Start Batch . |C:\Bilde\Testmappe‘Da63569_009 tif
C:\Bilde'\Testmappe\Da53565_0101f
C:\Bilde\Testmappe\Da63569_0111f
Run test rename | |C:\Bilde\Testmappe\Da63569_012tf
C:\Bilde\Testmappe 0263569 _0131f
d | Co\Bilde’ Testmappe \DaB3569_014 1
Cancel C:\Bilde'\Testmappe\Da63569_0151if
C:\Bilde"\Testmappe\Dab3569 D164f
<

Figur 3: Kopiering av liste med nye filnavn

1. Velg «Remove all» over listen med filer fra konverteringen du nettopp kjgrte.

2. Naviger deg frem til de nye filene du har laget, og legg tid disse i filvinduet («Add» eller «Add
all»)

3. NB! Velg «Sort files» - > «By name (ascending, natural)» for a fa dem i stigende rekkefglge

4. Velg «Save as TXT», lagre tekstfilen.




Redigere en liste med de endelige filnavnene:

Freen

E|

Fil Rediger Format Vis Hjelp
RN e Da63569_001. tif -
:\Bilde\Testmappe\Dab3569 BB2.tif
:\Bilde\Testmappe\Dab3569 BB3.tif
:\Bilde\Testmappe\Dab3569 BB4.tif
:\Bild|
:\Bild|
:\Bildi
:\Bildi
:\Bild, Erstattmed: | | Erstatt
:\Bild Erstatt alle
:\Bildi
*\Bild| (] Skill mellom store og sma bokstaver
:\Bildi
:\Bild| bt rundk
:\Bilde\Testmappe\Uab3isby B15.T1if
4 Bildey Teetmanne i Nan35R9 @16 +9F h
Figur 4: Spk og erstatt for a skille ut en liste over filnavnene i Notepad.

Sek etter: |C:"-.Bill:le'-.Testrnappe'-_ | Sek etter neste

Avbnyt

i T v TR e T T e Y TN e T e Y e Y e T e T e Y e O

-

Apne tekstfilen i Notepad, marker teksten pa linjen frem til filnavnets begynnelse
Velg menyen «Rediger» - > «Erstatt».

| erstatt-vindet skal na «Sgk etter» - feltet skal ha teksten du markerte.

Feltet «Erstatt med» skal sta tomt.

Velg «Erstatt alle». Du rensker na vekk all tekst bortsett fra filnavnet.

Na har du en liste over alle filene som du kan lime inn som nytt filnavn i fotolisten din.

ok wnNE

NB! Kontroller at sorteringen av bade gamle og nye filnavn er riktig fgr du endrer gamle filnavn i
fotolisten. Sett evt. inn nye filnavn i en egen kolonne, og sjekk at «matchingen» mellom gammel og
nytt filnavn er riktig.



4. Opplasting av bilder

En kan legge inn mange bilder fra samme filmnummer samtidig. En angir da felles opplysninger som
knyttes til alle bildene i opplastingen. Dette forutsetter at opptaket tilhgrer ett avgrenset
prosjekt/tiltak/arrangement med felles metadata/proveniens.

Det skal veere mulig a legge inn inntil 1000 bilder samtidig, men det kan vaere hensiktsmessig a
begrense antall bilder til under 500.

1. Apne fanen «Objektvisning», og trykk pa «Nye fotokort»

@ Sgking Objelgpefning |
[ Nytt Fotokort C[;re F@
MID Filmnr
| [ r
Tittel
|

Filnavn
|
Figur 5: Knappen «Nye fotokort»

*

2. | registreringsvinduet som da vises, kan fglgende felt fylles ut:

e Opptaksdato - dato for nar bildene ble tatt. Dersom dette er tatt over flere ulike datoer, kan

du evt. la feltet star tomt og registrere/endre opptaksdato for enkeltfoto etter at bildene er
lagt inn.

e Samling - Hvilken samling fotoet tilhgrer. Gjelder kun gjenstandsfoto, kan utelates.

e Person - angir navn pa fotograf. Kan ogsa endres/redigeres manuelt etter opplasting ved
flere fotografer.

e Rolle - hvilken rolle har den angitt person.

NB! Dersom du skal importere data fra en fotoliste (se lenger ned i dokumentet), kan du la disse
feltene sta tomme i denne delen av opplastingen!

‘& Bildeinnlegging P9
Digital original | Analog original | Innhold, mediakort
g Digital "original™ \
[~ Kopi m Hent oppsett fra fi E Lagre oppsett ti fil
Opptaksdato Samiing Person Rolle

& B

Figur 6: Skjermbilde for registrering av opptaksdato, samling, person og rolle. Feltene kan stdr tomme dersom du skal
importere data fra en fotoliste senere, eller der det er snakk om flere fotografer og/eller datoer. Dette ma evt. registreres
manuelt etter opplasting.
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3. Legg til ytterligere informasjon som skal fglge bildene du skal laste opp ved a velge fanen
«innhold, mediakort». Du far da opp en liste over alle felter i basen. Kun en del av disse skal/kan
fylles ut:

e Emneord: her kan du fylle ut emneord eller «tags» for det aktuelle
opptaket/prosjektet/arrangementet. Emneord skrives inn med semikolon (;) mellom hvert
emneord. Feltet er valgfritt i bruk, men kan bidra til 3 gjgre sgk enklere.

e Filmnr: her registreres filmnummeret du har fatt tildelt for prosjektet skrives inn (Da) — UTEN
undernummer for enkeltfoto (eksempelvis: kun Da12345, ikke Da12345_001).

e Kan_webpubliseres: Settes til verdien 0 (null).

o LokalitetsID: Angi referanse til den utgravde lokalitetens ID i Riksantikvarens
fornminneregister Askeladden dersom foto stammer fra arkeologisk undersgkelse (dvs.
feltfoto). Kan sta tomt dersom det skal importeres fra en ekstern fotoliste (se nedenfor)

e Registrert_av: skal fylles inn med navnet pa den som registrerer bildene. Dersom ditt navn
ikke finnes pa lista, ta kontakt med databaseadministrator eller arkivpersonalet.

e Registrert_Dato: her fylles datoen for nar bildene registreres inn/arkiveres i fotobasen.

e Tittel — her skal tittel/navn pa prosjekt/tiltak/arrangement/lokalitet registreres. Eksempelvis:
«Kvernberget lokalitet 12», «Apning av utstilling «Ytterst i verden»», «Biologisk konferanse
2015» etc.

e Z Tilvekstnr: Ved utgravningsprosjekter kan en registrere museumsnummeret for
innordningen av gjenstandsmateriale som hgrer til samme prosjekt.

e Fotoark_sted: under denne noden i treet (nb - ligger langt ned i lista) kan stedsinformasjon
for bildene registreres. Gjelder i hovedsak felt- eller utgravningsprosjekter. Fglgende
informasjon kan her fylles ut:

o Fylke

Kommune

Gnr (gardsnummer)

Bnr (bruksnummer)

Gardsnavn

Lokalitet (lokalitetsnavn)

O O O O O

4. KONTROLLER AT INFORMASJONEN DU HAR REGISTRERT ER RIKTIG! Ved feil ma dette endres
manuelt for hvert enkelt bilde etter opplasting.
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7 h
(| '8 Bildeinnlegging X\

Digital original | Analog original  Innhold, mediakort

Emneord (%) Skretnisselia; ES, steinalder; Trendelag, Steinkjer, T23589, utgravning, boplass; yngre steinalder; husiuft; 4]
Filmnr (%) ‘Dara94s /
Filnavn (%}

Fotoark_Id

Har_Fargebilde {
Intern merknad (*

Antall lastet opp  Antall problematiske
m Velg bilder som skal lastes Dppl o D Velg ingen | I I I |

Antalt
’7 Bilder med raw-filer I Bilder uten raw-filer I Raw-filer uten bilder I Med ukjente filtyper I

Bildefiler som skal lastes opp | Bildefiler som er lastet opp I Feilmeldinger I

[~ Fortsett ved feil

X svet

Figur 7: Registrering av felles informasjon som falger bildene ved opplasting. Bla nedover i listen for d finne feltene.

5. Lenger ned pa siden, trykk pa knappen «velg bilder som skal lastes opp».

¥ Bildeinnlegging >

Digital original | Analog original Innhold, mediakort |

Emneord (%) Skrotniszelia; E6; steinalder; Trendelag; Steinkjer; T295588; utgravning; boplass; yngre steinalder; hustuft; L]
Filmnr (%) iDa78945 i
Filnavn (%)

Fotoark_ld

Har_Fargebilde

Intern merknad (*

v
¥ Apne
1 Velg bilder som skal lastes o ] Vel
QA‘ g ppl B vels “ ~ 4 <« Divfil.. » Ferdighummerert v | O Sek i FerdigNummerert el
ilder uten raw-fil X .
Organiser = Ny mappe =~ [ 9
Bildefiler som skal lastes opp | Bildefiler som er lastet of m Videoer (3 Mavn Endringsdato Type
Er 3 X
= 03Disk (C) ¢ Da72945_001 20,10.2016 08:46 IrfanView |
= VM Prosjekt (L:) € Da783945_002 20.10.2016 09:46 IffanView
= Hjemmeoemrade # Da78945_003 20.10.2016 09:46 Irfan¥iew
= fritt (\\pregraml * Da78%45_004 20.10.2016 09:46 IffanView
= UM foto (0:) * Da78%45_005 20.10.2016 0%:47 IffanView
= vm-foto (\wf-ky
= iak (\\felles.ansa v < 3>
Filnavr: | I IEHJ V|
o ved fel
3 2 | Apne |v| | Avbryt |
\/ Legg inn hilcler!l

Du far da opp en mappevisning, hvor du kan navigere deg frem til mappen med «dine» bilder.
Marker bilder som skal lastes opp, og trykk «apne» i mappevinduet. Filene du har valgt, vises i
vinduet «Bilder som skal lastes opp».
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6. Trykk «Legg inn bilder». Basen vil na starte opplasting av bilder og informasjon, vise fremdrift, og
evt. rapportere om filer som av ulike arsaker ikke lar seg laste opp.

TIPS! Dersom du planlegger a importere en fotoliste fra Excel (se nedenfor), kan du la feltene
Person, Opptaksdato og LokalitetsID sta tomme fgr bildeopplastingen - dersom denne

informasjonen finnes i regnearket du skal importere senere.
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5. Registrering av informasjon for enkeltfoto

1. S¢k opp bildene fra opplastingen i databasens sgketre ved a sgke opp filmnummeret du la inn.
Du far da opp en liste over bildene du lastet inn i resultatoppsettet. Dobbeltklikk pa en post for a
apne registreringsskjema for enkeltfoto, eller last inn listen i «fotolistevisning».

2 seking l Objektvisning |

VM Fotokort

VM Fotokort X Filmnr Filnavn Fotoark_Id Tittel
Soke ] Resultatoppsett ] Spkeoppsett ] 3 |Da?3945 Da7a545_001.tf 399352 |Utgraving, Skrotnisselia, gnr. 52, Steinkjer k. aksnr. 2020/72 |
Da7a345 Da7a945_002.tf 399353 |Utgraving, Skrotnisselia, gnr. 52, Steinkjer k. aksnr, 2020/72
Utf‘ﬁ{sﬁk Blantl?sﬁk Stopp Da73945 Da72945_003.1f 399354 |Utgraving, Skrotnisselia, gnr. 52, Steinkjer k. aksnr, 2020/72
Da7a945 Da7a945_004.tf 399355 |Utgraving, Skrotnisselia, gnr. 52, Steinkjer k. aksnr, 2020/72
|| Fi!m“f (":"") i Da78345 ‘ Da78945  |Da78945_005.4f 399356 |Utgraving, Skrotnisselia, gnr. 52, Steinkjer k. aksnr. 202072

Figur 9: Spk og sgkeresultat for filmnummeret du har lastet opp.

2. Apne fanen «Fotoliste», og trykk pa knappen «Last inn». Alle bildene du har hentet fram i sgket
blir da lastet inn i tabellvisning pa denne fanen. Du kan da registrere ytterligere informasjon om hvert
enkelt bilde manuelt, eller evt. redigere/korrigere informasjonen som ble lagt til under opplastingen
(jfr. punkt 4).

@ Seking Objektvisning |

[ Nytt Fotokart [ Mye Fotokort Oppfrisk | 48 Forrige & Neste ||..blank.. - ﬂ Slett Fotokort EhForhndsvisning & Skriv ut
; . FOTOKORT_ID  Filmnr Webpublizeres Registrering
| 399352 Da73945 r [+ Er utfart [ Komekturlest
Tittel LokalitetsID [Askeladden] Registrert av Korrekturlest av
|Utgr.a\«'\ngr Skrotnisselia, gnr. 52, Steinkjer k. aksnr, z |89564 |T0rke| Johansen v| | v|
. Regi d Korrek
Filnavn Periode Dato — =
30.10,2020 ~ ~
[Pa78945_00 LN [ =l | | | |
Klassiﬁkasjun] Fotografier Fotoliste l
Lastinn Antall rader/fotokort |5 ﬂ‘ Slett kort | [ Lagre tl Excel | ij Fotoliste import |
Finavn ot Strukturnr fObjektnr  Sett mot Rute LokalitetsID Foto Fotograf Opptaksdato
p|Da78945 001 tf 89554
Da78345_002. tif 89564
Da78945_003. tif 89564
Da73945_004. if 89554
Da78945_005, tif 89564

Figur 10: Fanen fotoliste lar deg registrere ytterligere data om enkeltfoto i en tabellvisning. Trykk pd knappen «last inn» for
laste inn sgkeresultatet i fotolistevisning.

Fotolisten inneholder fglgende felter:

e Filnavn: navnet pa filen som skal beskrives. Fglger automatisk av opplastingen (jfr. punkt 4
over).

e Motiv: beskrivelse av motiv pa det enkelte bildet.

e Struktur/objektnummer: angivelse av kontekstidentifikasjon for strukturen som
dokumenteres pa bildet (jfr. utgravninger)

e Sett mot: Angivelse av himmelretningen som bildet er tatt mot (N@, SV, NN@ osv.). Gjelder
kun utgravningsfoto.

e Rute: Angivelse av koordinat- eller utgravningsrute bildet er tatt i. Gjelder kun
utgravningsfoto.
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e LokalitetsID: referansenummer til Riksantikvarens fornminneregister Askeladden. Er normalt
lagt inn under selve opplastingen (se punkt 4 over).

e Fotograf: fullt navn pa fotograf. Redigering av verdi ma gjgres i fanen «fotografier» eller
importeres (se nedenfor).

e Opptaksdato: dato da bildet ble tatt. Endring/korreksjon ma gjgres i fanen «fotografier».

Ytterligere informasjon for enkeltfoto kan ogsa fgres i fanen «klassifikasjon» (f.eks. emneord, intern
merknad, gjenstandsreferanser, steder og folkegrupper).

@ Seking Objektvisning ]
[y NyttFotokart [ Nye Fotokart [F)Opofiisk | 4aForrige ® Meste |[.blank. | fff SlettFotokort | EhForhdndsvisning &hSkrivut  EhRapport ti fi

FOTOKORT IO Filmnw Webpubliseres Registrering

| 99352 [paresss - [ Ex utfart [7 Korekturlest
Tittel LokalitetsID [Askeladden) Heaistienay Konek tunes v
|utgraving, Skrotnisselia, grr. 52, Steinkjer k. akenr. 2 [83564 |T°’k‘?‘ JDrV'a”se“ ] ~]
Filnavn Periode Dato A d K

[pa7a345_paLtf [ = [30.10.2020 | | ~|

Kassifikasjon WFomgraﬁer | Fotalste |

Emneord Intern merknad

Skrotnisselia; ES; steinalder; Trondelag; Steinkjer; T29568;
utgravning; boplass; yngre steinalder; hustuft;

Motivbeskrivelse Retning (sett mot) Strukturnr Rute
[ Leag til Gjenstand.... (] Wis pd web
Museumsnr UNR  Gienstand I gienstandsdatabase

<No data to display>

steder | Folkegrupper |

Leqq til... (o]

Verdensdel Region Nasjon Fylke Kommune Girdsnavn G.Nr B.Nr Lokalitet

Figur 11: Fanen «klassifikasjon, skjema for generell registrering av ytterligere informasjon om bildene.

TIPS! Fotolisten laster inn det sgkeresultatet du har fatt frem i fotobasens sgke/resultatfelt. Du
styrer derfor selv hvilke foto som skal vises i fotolisten ved a spesifisere spkekriteriene dine.
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6. Import av fotoliste

| noen sammenhenger har en fgrt en digital fotoliste felt som foreligger i excel eller et annet
tabellformat. Denne kan importeres til fotobasen etter at bildene er lastet inn.

Filnavnene pa bildene ma da veere angitt i regnearket som skal importeres, da basen «matcher»
innlastede filer i fotobasen med filnavnene som er angitt for hvert enkeltfoto i regnearket.

Fotolisten som skal importeres ma veere utformet i henhold til en bestemt mal, og foreligge i Excel-
format. Det kan inneholde fglgende felter med denne spesifikke navngivningen:

Filnavn, Motiv, Struktur/objektnr, Sett mot, Rute, LokalitetsID, Fotograf, Opptaksdato

TIPS! Dersom du eksporterer en fotoliste til excel fra «fotolistevisningen», har du ogsa en
«mal» for fotoliste som fungerer under import.

NB! Du kan ikke ha flere/andre felter enn dette, navngivning av feltene MA vaere som angitt over,
men du kan evt. fjerne de feltene i malen du ikke skal importere (f.eks. rute, struktur/objektnr e.l.).

Fremgangsmate
1. Navngi og importer filene fra mappen slik forklart i kap. 2 ovenfor. Dersom du skal importere fra
en ekstern fotoliste, kan du la feltene Person, Opptaksdato og LokalitetsID sta tomme under denne

operasjonen.
2. Last inn bildene i «fotolistevisning» i fotobasen.

3. Kontroller at det er samsvar mellom filnavn i «fotolistevisningen» og filnavnene som er angitt i
den eksterne fotolisten.

= :
HIEM SETTINM SIDEOPPSETT FORMLER DATA SE GIENNOM VISNING UTVIKLER Torkel Johansen - m
5% Calibri T Ay B=_ - % Standard - %Betingetformatering' E‘“ Settinn - Z - i? -
B - _ 7. o w0 [FFormatersom tabell - 2% Slett - - -
v FEU-[E-| & A-E=E=sE= Tos LFCeIIe:tiIer' EIFormat' e~
Utklippstavle Skrift [F] Justering [F] Tall [F] Stiler Celler Redigering -~
c11 - fr A~
A B C D E F G -
1 |Filnavn tiv Strukturnr/Objektnr Sett mot LokalitetsID | Fotograf Opptaksdato
2 |Da38%44_00L.tif 0 etter temming. '1&50 Vest ’111686 Hanne Bryn 13.11.2015
3 |Da58944_002.tif filfoto 202 f202 Nord M11686 Hanne Bryn 13.11.2015
4 |Da58944 003.tif filfoto 201 f201 Nord "11686 Hanne Bryn 13.11.2015
5 |Da58944_004.tif filfoto 214 f214 Nord M11686 Hanne Bryn 13.11.2015
6 |Da58944_005.tif filfoto 1600 1600 st M11686 Hanne Bryn 13.11.2015
7 |Da58944_006.tif filfoto 1698, 1697, 1699 1698, 1697, 1699 Ser M11686 Karoline Mikkelsen |13.11.2015
8 |Da58944_007.tif filfoto 1699 699 Sgrgst M11686 Karoline Mikkelsen |13.11.2015
9 |Da58944_008.tif filfoto 1591 Ms91 Ser M11686 Michael James 13.11.2015
10 |Da58944_009.tif filfoto 1455 M4s5 Pst M11686 Hanne Bryn 13.11.2015
Da58944_010.tif ravningsomradet fgr oppstart. Sor M11686 Hanne Bryn 13.11.2015

T
|y

Figur 12: Eksempel pad fotoliste i Excel i henhold til mal. Merk at filnavn ma std oppgitt for hver post i listen.
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3. Trykk pa knappen «Fotoliste import» i fotolistevisningen i gjenstandsbasen, og velg hvilket
regnark du skal importere. Du far da opp et skjermbilde med alle postene som skal importeres (fig.

11-12).

NB! Dersom den eksterne listen ikke er utformet i henhold til mal, far du en feilmelding. Da ma
regnearket redigeres slik at dette blir i henhold til malen.

Klassifikasjon | Fotografier Fotoliste |

antall rader ffotokort IlU

ﬂ Slett kortl & Lagre til Excel |[ I'é‘f Fotoliste import | ]

Filnavn

£ Motiv

¥ |Das53944_001.6f

Strukturnr/Objektnr

Sett —— | et 1D

111686 og 95853

Da58344_002.tif

111686 og 95853

Da58944_003.tif

111686 og 95858

Ca58944_004.tf

111686 og 95858

Da58344_005.tif

111686 og 95853

Da58944_006.tif

111686 og 95858

Ca58244_007.4f

111686 og 95858

Da58944_008.tif

111686 og 95853

Da58344_009.tif

111686 og 95853

Ca58244_010.4f

111686 og 95858

‘% Fotolistelmport

=& = |

Data IMEIdinger

Filnavn Motiv Strukturnr /Objekinr |Sett mot |Loka|itetsID |Fotograf Opptaksdato |
Da58944 001.1]1650 etter tgmming. 1650 Vest 111686 Hanne Bryn 13.11.2015
Da58944_002. tifProfifoto 202 2[]2 Mord 111686 Hanne Bryn 13.11.2015
Da58544_003.ti{Profifoto 201 .201 Mard 111686 Hanne Bryn 13.11.2015
Da58944_004.ti]Profifoto 214 214 Mord 111636 Hanne Bryn 13,11.2015
Da58944_005.ti{Profifoto 1600 1600 @st 111686 Hanne Bryn 13,11.2015
Da58944_006. ti|Profifoto 1698, 1697, 1699 1698, 1697, 1699 Sgr 111686 Karoline Mikkelser 13.11.2015
Da58944_007.ti{Profifoto 1692 1699 Sgrgst 111686 Karoline Mikkelser 13,11, 2015
Da58944_008.ti{Profifoto 1591 1591 Sar 111686 Michael James 13,11.2015
Da58944 009, ti{Profifoto 1455 1455 @st 111686 Hanne Bryn 13,11.2015
Da53944_010.ti{Utgravningsomradet far oppstart. Sar 111686 Hanne Bryn 13,11.2015

Last inn i basen

Avbryt |

Figur 13: Start importen ved G trykke pd "fotoliste import" i fanen fotoliste. Trykk deretter «Last inn i basen» om alt

stemmer.



4. Trykk «Last inn i basen» dersom alt ser korrekt ut. Dersom alt fungerer, far du opp et
bekreftelsesvindu. Trykk «OK(lagre)» dersom du vil lagre /godkjenne importen, eller «Avbryt (ikke
lagre)» dersom du gnsker a forkaste de importerte dataene.

-

1% F;:vtc:-ListEImpc-rt - = = Py
Data  Meldinger
Ingen feimeldinger! :) "
| 10 av 10
Antall poster endret  Antall hint Antall problemer
10 |D 0 Ok (lagre) | Avbryt (ikke lagre)

(" T

Figur 14: bekreftelse pd innlasting. Du ma trykke "OK (lagre)" for G godkjenne importen, eller "Avbryt (ikke lagre)" for
forkaste importen.

TIPS! Sjekk at det ikke ligger tomme linjer/rader i bunnen av regnearket/fotolisten fgr du laster
inn i basen. Her kan det ligge «skjult» formatering i regnearket som roter det til for importen.

Problemer under import - og Igsninger

Dersom det oppstar feil under importen, vil du fa feilmeldinger eller hint om dette av basen. Typiske
feil er:

a. Navngiving av kolonnene i eksternt Excelark er ikke i henhold til importmal. Lgsning: rediger
regnarket slik at det i henhold til mal. Evt. eksporter malen fra «fotolistevisning» og legg inn
data i denne pa nytt.

b. Det er flere kolonner i eksternt Excelark enn det malen tillater. Lgsning: se over.

c. Detfinnes allerede informasjon i basen for noen av feltene i regnearket. L@sning: importen
skriver aldri over eksisterende informasjon i databasen. Import kan kjgres, men du far
melding om filene som allerede har informasjon registrert.

d. Det oppdages feil i den opprinnelige fotolisten som du gnsker a korrigere. Lgsning: dette ma
redigeres manuelt for hver enkelt post i vanlig «skjemavisning» etter opplasting. Importen
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kan ikke overskrive eksisterende informasjon i basen. Alternativt ma en slette alle postene og
gjgre importen pa nytt.

e. Det ligger skjult formatering eller informasjon i ruter / rader i excel-listen, som fotobasen
tolker som informasjon. Da disse ikke kan knyttes til en bildefil, vil det komme feilmelding
ved opplastingen. Lgsning: slett linjene det gjelder i excelfil. Eksport av fotolisten pa nytt vil
I@sning

For problem a og b vil du fa feilmeldinger om «ukjent filnavn» eller lignende. Du ma da avbryte og
redigere regnearket slik at dette er i henhold til malen.

For problem c vil du fa noen hint om problemet underveis, slik at du kan avbryte, men basen lar deg
likevel importere. Informasjon som allerede ligger inne i basen vil ikke kunne overskrives under

importen.

NB! Fotolisteimporten foregar i henhold til de postene du har fremme i fanen «fotovisning». Pass
derfor pa at du ikke importerer feil regneark til feil utvalg av foto.
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7. Opplasting av fotogrammetri

Fotogrammetri er 3D-modellering ved hjelp av billedserier, hvor hvert punkt pa modellen/objektet
synes pa minst 3 bilder. Arbeid med fotogrammetri generer ulike filer og formater. For 3D finnes det
p.t. ingen «standardiserte» filformat for langtidslagring som for fotografier. De originale bildene som
brukes i byggingen av modellene regnes derfor som grunndokumentasjonen egnet for fremtidig
arkivering, slik at modellene kan gjenskapes senere.

Nedenfor er det satt opp hva som skal lagres av grunndokumentasjon for 3D-modeller laget ved
fotogrammetri. Det er viktig @ vurdere hvilke modeller og hvilken dokumentasjon som skal bevares.
Selv om man har brukt mye tid pa en modell i felt, betyr det ikke at modellen ngdvendigvis skal
arkiveres —informasjons- og dokumentasjonsverdi skal alltid vurderes. Noen er bare
arbeidsmodeller, raske formidlere etc. Dette kan variere fra undersgkelse til undersgkelse - men er
viktig & vurdere mtp. lagringskostnader, oversiktlighet og anvendelighet i etterkant, pa samme mate
som for gvrig dokumentasjon.

Innordning og organisering av materialet

Det skal brukes ett unikt filmnummer pr. fotogrammetri/modell. Enkeltbilder innenfor modellen gis
Ispenummer filnavnene (f.eks. Da36988_001 til Da36988_521). Flere fotogrammetrier fra samme
prosjekt ordnes dermed i sekvenser som f.eks.:

e Da36988 (001 - 234) er til modell A
e Da 36989 (001 -521) er til modell B

Alle filer som tilhgrer samme modell samles under samme filmnummer. For metadata og
dokumentasjonsfiler navngis filene med filmnummer og dokumenttype, f.eks. Da36998 3D_rapport,
Da36998 DEM, Da36998 koordinatliste osv.

Avlevering av data og grunnlagsmateriale
Hovedstrukturen i avleveringen er som fglger:

e En oppretter et nytt fotokort med et bilde som dokumenterer hele modellen (ortofoto e.l.)
e Entilknytter 2 separate zipfiler til samme fotokort/ortofoto med (a) alle grunnlagsfoto for
modellen og (b) dokumentasjon over hvordan modellen ble generert.

Det skal dermed opprettes ett fotokort pr. modell, med 3 tilknyttede filer: ett ortofoto® og 2 zipfiler.
Fremgangsmaten detaljeres i det fglgende:

1. Opprett fotokort: Velg «Nytt fotokort» og registrer metadata som beskrevet i kapittel 5. P3
fotokortet laster du opp et representasjonsbilde av hele modellen. Representasjonsbildet skal
fortrinnsvis vaere et ortofoto (georeferert bilde) eller et annet bilde av modellen som gir en
formening av hva modellen avbilder/handler om. Bildet skal navngis med filmnr og Igpenummer, og
skal veere det fgrste i sekvensen (dvs. har undernummer «_001» til slutt i filnavnet).

2. Navngi bildefilene. Alle bildefilene som er brukt for a lage modellen navngis pa vanlig mate med
filmnummer og pafglgende Igpenummer i filnavnet (Da12345_002.jpg, Da12345_003.jpg osv.).

3 Dersom det er flere ortofoto for samme modell, kan disse legges i zipfil sammen med grunnlagsfotoene.
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Merk at en for grunnlagsbildene for modellen godtar at en bruker JPG-format for a lette
handtering og lagringsplass.

3. Komprimer og last opp grunnlagsbildene PA SAMME FOTOKORT SOM ORTOFOTOET: bildefilene
komprimeres til en felles zipfil som lastes opp via funksjonen «TilknyttRAWFil» pa ortofotoet som
tidligere ble lastet opp for gjeldende modell. Zipfilen navngis med Da-NR, prosjektnavn og innhold
(f.eks. Da12345_Gravrak_3D_grunnlagsfoto.zip).

4. Komprimer og last opp dokumentasjonsfiler for 3D-modellen PA SAMME FOTOKORT SOM
ORTOFOTOET: dokumentasjon over hvordan 3D-modellen ble generert komprimeres i en zip-fil og
knyttes til samme fotokort via funksjonen «TilknyttRAWFil». Zip-filen skal vaere navngitt med Da-
nummer, prosjektnavn og innhold (f.eks. «Dal12345_Gravrak_3D_dokumentasjonsfiler.zip»).
Fglgende filer skal innga i denne zip-filen:

e Et tekstdokument/rapport som beskriver fremstilling og bruk av modellen (eks. hvis
modellen er redigert, om den er brukt som grunnlag annen dokumentasjon e.l.).
e 3D-modellene lastes opp som enten PLY- eller STL-format*
e 3D-PDF av modellen.
e DEM (Digital Elevation Model) i geoTIFF-format
e 3D-rapport generert ut i fra fotogrammetriprogrammet (norm. Agisoft)
e Koordinatliste for ortofoto: liste som viser hvor referansepunktene for modellen ligger og
hva de heter.
o Om virkelige koordinater er brukt:
» Liste med: PunktID, Nord-koordinat, @st-koordinat, Hgyde Over Havet
= Beskrivelse av koordinatsystem (eks: WGS 1984/UTM32N)
o Om man kun har satt skala i modellen

= Liste med: PunktID, Distanse i meter som viser avstand mellom
punkter/markers i bildet
= Enten som liste f.eks. Excel eller printscreen fra Agisoft

En har da dokumentert modellen, grunnlagsfoto og dokumentasjon for modellen pa ett og samme
fotokort for fotogrammetrien. Slik at andre brukere kan laste ned og gjennomga dette.

Sammenfatningsvis skal du for 3D-modeller opprette ett fotokort med 3 bestanddeler:

- Ortofoto
- ZIP-fil med grunnlagsbilder
- ZIP-fil med dokumentasjonsfiler

Alle filene fra en 3D-modell skal innordnes under samme filmnummer/Da-nummer.

NB! Filene som er tilknyttet som ZIP-filer vil i basen kun vises som separate linjer med versjonstype
«RAW» under «Kopier/versjoner» i fanen «fotografier», selv om dette ikke er filenes «egentlige»
format. Filene kan heller ikke vises i selve fotobasen. For a se eller bruke filene ma en laste de ned
ved a hgyreklikke pa linjen i «kopier/versjoner» en gnsker a se pa, og velge «last ned mediafil». |

4 NB! Dersom modellen skal fungere i disse formatene, ma en fjerne geoinformasjonen fra modellene og kun
skalere.
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nedlastingsdialogen vil en da se filens navn og format. Det er da en fordel at filnavnet spesifiserer om
zip-filen inneholder grunnlagsfoto eller dokumentasjonsfilene.

4+ = -~ 7 @ Helaterte personer Tilkn}'tlHawFill

Mawh  Rolle Karnrmentar Fekkefalge
Hanne Bryn |F0tograf, sikker |

Kopier/versjoner

Opptaksdato Versjonstype Hoyde Bredde Filformat | Opptaksdata | Mediaohjektdata I Avansert | |
13.11.2015 Cpplastet digital 428 240 |JFIF Opptaksdato 13,11.2015
20.10.2016 09:59:15 |Fullsterrelse jpeg 428 640 | IFIF Opptaksenhet
20.10.2016 09:59:15 |Liten jpeg 423 540 |JFIF Enhetsinnstilinger
Last ned mediafil.. Programuare
13.11.2015 Raw ' T s

Figur 15: De tilknyttede zip-filene til en fotogrammetri vises bare som udefinerte linjer med versjonstype "RAW" i fotobasen.
Hgyreklikk og velg "last ned mediafil" for G se hvilken fil det er snakk om. Knappen «tilknytt RAW-fil» benyttes for G legge til
ZIP-filer pG det opprinnelige fotokortet.
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8. Opplasting av digitaliserte kalkeringer

For digitaliserte kalkeringer av helleristninger: Fgr opplasting ma plastkalkeringer skannes (max.
bredde 1,40 i bredde, forslag; PVC voksduk 275g/m? fra jysk). Sisse filene utgjgr rafilene og
grunnlaget for den digitaliserte kalkeringen. Rafilene sammensettes og bearbeides i Photoshop, og
det ferdige resultatet lagres som TIF. De originale (fysiske) kalkeringene gis Tb-nummer og legges ned
i arkivet i Topark. Tb-nummer fas ved a kontakte arkivansvarlig.

Ved opplasting i fotobasen gjgres dette mye pa samme mate som fotogrammetri. Hver kalkering for
eget Da-nummer. Enkeltfiler/rafiler (skannede plastbiter) innenfor kalkeringen gis undernummer, og
gjeres om til JPG-format.

Opplasting og registrering av metadata

Se kap. 4 og 5.

Standard tittel

Ved opplasting er det viktig a at bade tittel og emneord standardiseres;

Tittel: Digitalisert kalkering lokalitet, felt, kommune, fylke - f.eks. «Digitalisert kalkering, Leirfall Ill,
Stjgrdal, Nord-Trgndelag»

Emneord: Kalkering:bergkunst;dokumentasjon;helleristninger

Hovedstrukturen i avleveringen er som fglger:

1. En oppretter et nytt fotokort med et bilde av hele dokumentasjonen (den ferdigstilte
kalkeringen i tiff). Bildet skal navngis med filmnr og Igpenummer, og skal veere det fgrste i
sekvensen (dvs. ha Ippenummer «001» til slutt i filnavnet)

2. Sgk opp Da-nummer pa nytt etter foto er lastet inn, og trykk «Last inn» fotoliste (dette vil
kun veere et foto, og skriv inn en beskrivende tekst under motiv (f.eks. «Kalkering Leirfall 1lI»).

3. Navngi rafilene. Alle bildefilene som er brukt for a lage kalkeringen navngis pa vanlig mate
med filmnummer og Ispenummer i filnavnet. En fortsetter da med lgpenummer 2 for
rafilene (Da12345_002.jpg, Dal2345_003.jpg osv.), da «hovedfilen» har Igpenummer 1 (se
punkt 1). Merk at en for disse rafilene godtar at en bruker JPG-format for a lette handtering
og lagringsplass.

4. Filene legges i en zipfil som navngis pa denne maten; Da12345_Leirfall_kalkering_skannet
plast.zip

5. Last opp zipfil med alle rafiler med skannet plastmateriale ved a trykke pa «TilknyttRawFil»,
og legge til zip-filen.

Et fotokort for en kalkering skal da inneholde to elementer;

e En ferdigstilt kalkering i tiff
e En zip-mappe med alle rafiler (skannet plast) i jpg.

NB! Filene som er tilknyttet som ZIP-filer vil i basen kun vises som separate linjer med versjonstype
«RAW» under «Kopier/versjoner» i fanen «fotografier», selv om dette ikke er filenes «egentlige»
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format. Filene kan heller ikke vises i selve fotobasen. For a se eller bruke filene ma en laste de ned
ved a hgyreklikke pa linjen i «kopier/versjoner» en gnsker a se pa, og velge «last ned mediafil». |
nedlastingsdialogen vil en da se filens navn og format. Det er da en fordel at filnavnet spesifiserer om
zip-filen inneholder rafilene (se figur 14, under kapittel 6).
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9. Opptak og kobling av foto i MUSIT gjenstandsbase

| gjenstandsbasens fane for foto er det mulig & laste opp bilder for enkeltgjenstander. Her ligger
tidligere koblede bilder for enkeltgjenstander, og det er ogsa mulighet for autoopplasting av
gjenstandsfoto ved opptak / fotografering. Sistnevnte skal kun gjgres av magasinforvalter eller
museets fotograf.

Foto vil vises som frimerkebilde i spkegrid og pa gjenstandsfane dersom det er lastet opp for gjeldende
gjenstand.

For & vise fotoet i full stgrrelse, kan du dobbeltklikke pa aktuell fil under ”kopier / versjoner”. Likeledes
kan du hente opp bilde i stor stgrrelse ved a dobbeltklikke pad frimerkebildet pa gjenstandsfanen.

Fra bildefremviser kan foto ogsa lagres lokalt pa din maskin, ved a bruke lagreknappen. Alternativt kan
en hgyreklikke riktig linje i kopier/versjoner, og velge "last ned mediafil”.

Koble foto i fotobasen til gjenstandspost i gjenstandsbasen

=]
@ Sgking Objekkvisning ]
[ nytt Fotokart [ Mye Fotokort Oppfrisk

4 Forrige = Neste | I SlettFotokort  ShForhindsvisning | Shskrivut  ShRapport il fil

Eal FOTOKORT_ID Filmnr Webpubliseres | Redistrering
[Z Er utfart [ Komekturlest
Bossmme—— | #2310 En i
Tittel g Registrert av Korrekturlest av
- | = =
\ —
Filnavn | j ‘ ﬂ

|t _on1a5_naz. e

Klassifixasion | Fatografier |

9 Er du sikker pd at du gnsker & koble dette Fotografiet til dette kortet?

1tullanda Infa

= P ND ‘ pos) |

@ S@king Funnopplysninger 1

Oppfrisk treet Fellesopplysninger  Sjenstandsopplysninger lsammendragl Fatao I Pdf-opplastmg} Magasin I Forvaltnlng]
8 M == | Admin
+ Sverreshorg ,7 ,7
¥ Museumsnr: s Unr: Funnu. i felt: | Felt: |
- + - Spes materiale: Pete] Antall fragm:
= ntal
Gienstand: Kniv | Gjenstandsdel: Materiale:  =ferben e gienstander: ,_Ll
Males i cm.

Form: _Forslag | Jpardkniv Variant: e B | - | Ho ?‘
Teknikk: Dekor-  |Pirallsbends Fordybnin Stl: ‘ Slb.:l Ste.: | Sth.: |

[ Diam:‘ Tvm.:l Stm.: |

gaffelens ben 4 1/2"blad 5 1/2" langt

Farge: Vekt i gram:

Daterinn
—

Figur 16: Kobling av gjenstandsfoto fra fotobasen i gjenstandsbasen
Ofte vil det finnes et foto i MUSITs fotobase av en gjenstand i gjenstandsbasen. Dette er det mulig a
koble med en ”dra-og-slipp”-funksjon. Du gjgr da fglgende (fordrer brukertilgang til fotobase):

1. Apne gjenstandsbasen og sgk opp den aktuelle gjenstanden. Dobbeltklikk og vis denne i
gjenstandsskjemaet. Du ser da en “fotoflik” med sp@grsmalstegn til hgyre for
gjenstandsbeskrivelsen.

2. Sgk opp riktig gjenstandsfoto i fotobasen. Dette er enklest ved & sgke trunkert pa
museumsnummer i filnavn, f.eks. %3456%, og sa velge riktig gjenstand i utvalget du da far.
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3. Nar du dobbeltklikker pa et foto i spkegrid, far du opp fotobasens "kort” over gjeldende bilde.

4. Organiser fotobase og gjenstandsbasevinduene slik at begge er synlige (vindu -> ordne
horisontalt).

5. Fgr musepekeren over gjenstandsfotoet i fotobasens hgyre hjgrne, trykk inn CTRL og deretter
museknappen og “dra” fotoet over til gjenstandsbasens fotoflik.

6. Du far na spgrsmal om du vil koble foto. Svar OK.
7. Foto er na koblet opp!

Legge inn gjenstandsfoto pa enkeltgjenstand

Foto av enkeltgjenstand kan legges inn direkte i fotobasen via gjenstandsbasens fotofane. En trenger
da kun 3 laste inn en fil, samt oppgi navn pa fotograf og dato for fotografi(ene) som legges inn. En
trenger mao. ikke 3 «etterregistrere» informasjon om gjenstandene i fotobasen, ettersom denne
informasjonen allerede finnes i gjenstandsbasen. Opplastingen forutsetter at gjenstanden er
katalogisert/registrert i gjenstandsbasen fgrst. Husk ogsa regler for navngiving av filer nevnt tidligere
i veiledningen.

1. Sgk opp gjenstanden i gjenstandsbasen, dobbeltklikk pa relevant treff i sgkeresultatet, og apne
fanen «foto».

2. Trykk «nytt fotokort». Trykk «OK» i menyen som kommer opp.

3. Legg inn opptaksdato, person (dvs. fotograf) og rolle («fotograf, sikker»), og trykk «velg bilder som
skal lastes opp. | vinduet som apnes velger du aktuelle filer og trykk «apne». Listen med valgte filer vil
da vises i fanen «bildefiler som skal lastes opp».

4. Trykk «legg inn bilder». Gjenstandsbasen vil na laste opp alle de valgte bildene pd den
gjenstandsposten du star pa i basen. Pass derfor pa at du kun har valgt ut bilder for gjeldende
gjenstand.

5. Bildene vil vises som en liste i fotofanen etter opplastingen er ferdig. Her kan du velge hvilket av
bildene du gnsker skal vaere «default» i gjenstandsskjema og pa nett («sett default foto»).
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‘% Bildeinnlegging | J

Cugital oniginal | Analog onginal | Innhold, mediakort

Dagital "criginal
™ Kopi @Hentoppseﬁfraﬂl ELagreoppseﬁﬂﬂl
Opptaksdato Samiing Perscn Rolle
|1 1.03.2016 Torkel Johansen -] | Fotograf, sikker ~|
Antall lastet opp Antall problematiske
|@ Velg hidersunskﬁllastesopp..l 4 [ velg ingen | I I I |

Antall
’7 Bilder med rawfier g Bider uten raw-filer |4 Rawfiler uten bider ID Med ukjente fityper ID

Bildefler som skal lastes opp | Bidefiier som er lastet opp | Feimetdinger |

K:\ArkeologiiBruker Torkel FOTO_KURS_060220117\Foto_T22246\Da61259_T22246_001.TIF -
K:\ArkeologiiBruker Torkel FOTO_KURS_060220117\Foto_T22246\Da61269_T22246_002.TIF
K:\ArkeologiiBruker Torkel FOTO_KURS_060220117\Fote_T22246\Da61258_T22246_003.TIF
K:\ArkeologiiBruker Torkel FOTO_KURS_060220117\Fote_T22246\Da61258_T22246_004.TIF

[ Fortsett ved fei

" Legginn bider! | X auvbryt |

Figur 17: Opplastingsvindu for foto i gjenstandsbasen. Valgte filer legges inn med oppgitt informasjon vced G trykke legg inn
bilder.
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Autoopplasting av gjenstandsfoto i gjenstandsbasen ved fotografering

[P Innstillinger

Fremkalingsprogr. (RS e |:||
Raw ekstensjon |'|'||: ,.,.|
b apper

Raw filer 12 \Mine bildersMUSIT _testsMusit_raw

Q
Fremialte filer |C:\Mine bilder\MUSIT_test\Musit_fremkalt B3
Overfarte filer |C:\Mine bilder\MUSIT_test\Musit_overfert B3

Tiharende mediakort og relazjon

|"-’M Fotokort [Fotozamlingen ved Vitenzkapsmuzest, MTHU [formminner, gienstander o

Felazjon zamlingzobjektet har mot opplaztet bilde
Awbilder (Fatografi/medi

Endre... |

=ML Scrpt
£IMAGE type="Digital_Foto' rec_procesz="1" er_digital_rmaster="1" zubpath=""orig"
person_id="4036" rolle_id="11" hardware="Mikon 070" saftware=""Mikon Capture Me=2"
default="1"
£AMAGE >
Rediger }ML 7 Ok X byt |

Figur 18: Innstillingsvindu for automatisk opptak av foto med eksempel pa innstilling

Det er lagt til rette for en direkte opplasting av foto i gjenstandsbasen ved fotografering. Dette skal
kun gjgres av magasinforvalter eller museets fotograf. Metoden kobler fotoet til gjenstanden direkte i
gjenstandsbasen ved fremkalling/lagring, samtidig som fotoet overfgres til fotobasen i bade RAW og
TIF-format. Det forutsettes da at du har et fremkallingsprogram for foto pa din maskin som du bruker
ved gjenstandsfotografering (Nikon Capture eller lignende).

28



Filnavn for gjenstandsfoto navngis med Da-nummer_museumsnr_unr, f.eks. Da45678 T2332_ 001.tif

Ved opptak av flere foto av samme objekt kan attributt eller Igpenummer angis til slutt, f.eks.
Da45678 T2332_001_bakside.tif eller Da45678 T2332_001_002.tif. Gjenstander uten undernummer
angis med 000 i filnavnets plass for unr.

Hvert unike bilde far da et unikt Da-nummer_bildenr, f.eks. Da34567_001. Som hovedregel brukes ett
Da-nummer pr. opptak/bestilling. En kan mao. bruke samme DA-nummer pa flere enkeltfoto, sa lenge

filnavnet med museumsnr/unr er unikt. En bgr ikke overstige 100 bildenummer pr. DA-nummer (dvs.
ikke hgyere enn Da_34567_099).

For autoopplasting ma en fgrst konfigurere innstillinger i gjenstandsbasens fotofane.

1.

Opprett en mappe for foto pa maskinen din eller fellesomradet. Kall denne f.eks.
"Gjenstandsfoto”.

Apne mappen og opprett 2 nye mapper i denne : en som heter (eksempelvis)”Fremkalte filer”
og en som heter “Overfgrte filer”. Navnet har ingen betydning, sa lenge du vet hva de
inneholder.

Apne fotofanen, og kryss av for “autoopplasting”. Trykk deretter ”Innstillinger”.

I menyen du na far opp, skal du angi ulike malmapper. Det er disse mappene gjenstandsbasen
"lytter pd” ved opplasting, og som den henter og overfgrer bilder fra under autoopplastingen.
Det er disse mappene du opprettet i pkt. 2. | tillegg ma du angi malmappen (plasseringen) for
fremkallingsprogrammet for kameraet (dvs. .exe-filen som kjgres nar du foretar
bildeopptaket).

Eksempel pa angivelse av malmapper er som fglger (avhenger av hva du har kalt dem og hvor
du har lagt dem!):

a. |feltet ”fremkallingsprogram”: C:\Programfiler\Nikon\Capture NX 2\Capture NX
2.exe

b. Ifeltet "7RAW”: Q:\arkeologi\Gjenstandsfoto\Fremkalte filer

| feltet ”"fremkalt”: Q:\arkeologi\Magasinfoto\Fremkalte filer

d. |[feltet "Overfgrt”: Q:\arkeologi\Magasinfoto\Overfgrte filer

o

Av praktiske arsaker er det lettest a bruke samme mappe for RAW-fil og (fremkalt) TIF-fil.
Dette gjor at du slipper 38 endre malmappen nar du skal lagre de ulike versjonene i
fremkallingsprogremmet.

Angi riktig RAW-ekstensjon (f.eks. RAW, NEF, DNG osv.) etter hva ditt kamera bruker.
Dersom du ikke finner ekstensjonen i listen, kan du skrive denne manuelt.

Trykk pa knappen "Rediger XML”. Du far na opp en meny som heter "bildeinnstillinger”.
| fanen "digital original” kan du fylle ut data om opptaksdato, kamera, innstillinger,
programvare, samling, person og rollen for denne personen (vanligvis "fotograf, sikker"). Fyll

ut gnskede data her. Alle disse vil na legge seg atuomatisk til ved alle opplastinger. Det
eneste du ma endre underveis er opptaksdato for den dagen opptaket gjgres. Trykk OK.
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10. Du er na klar til 3 laste opp foto. Dette gjgres ved fglgende prosedyre:

a. Sgk og hent opp riktig gjenstand i gjenstandsbasen. NB! Viktig a velge riktig gjenstand
her!

b. Ta bilde pa vanlig mate, slik at dette kommer opp i ditt lokale bildeprogram. Lagre
bildet i RAW-format i mappen “fremkalte filer” (eller tilsvarende).

c. Tilpass lys, kontrast og lignende i fremkallingsprogrammet, og lagre en TIF-versjon av
bildet i "fremkalte filer”.

d. Gjenstandsbasen begynner na a jobbe, og vil “henge” til bildene er ferdig opplastet.

11. Basen henter na inn bildet for den aktuelle gjenstanden i gjenstandsbasen, og laster det
samtidig opp i fotobasen. TIF-filen blir i tillegg flyttet over fra “"fremkalte filer” til “overfgrte
filer” (eller tilsvarende mapper som du har navngitt). RAW-filen blir liggende i "fremkalte
filer”.

Innstillingene trenger kun a angis fgrste gang du skal ta opp bilder pa denne maten, eller om du skal
endre fremkallingsprogram eller malmapper. Det eneste du ma inn @ endre underveis, er datoen for
opptaket (Innstillinger -> Rediger XML -> Bildeinnstillinger->Opptaksdato).

Det er ingenting i veien for a gjgre flere foto-opptak av samme gjenstand. Disse vil legge seg som
separate foto eller “linjer” i fotobasen og gjenstandsbasens fotofane.

Digital original l Analog original ]

Digital "original*
[ Kopi @ Hent oppzett fra fil | E Lagre oppsett kil fil
Opptaksdato F.amera/scanner Innatillinger Programware
| |Nikan D70 = |Miken Capture N2
Samling Perzon Folle
|Dle Biorn Pederzen J |Fotograf, sikker ﬂ

v x|

Figur 19: Bildeinnstillinger
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