
 
Veiledning for kontroll av prosjektbudsjet  
 
Kontrollru�nen for prosjektbudsjet består av:  
 
1) Et set med etablerte kontrollregler for prosjektbudsjetering. Hvert universitet bestemmer hvilke 
regler som skal være ak�ve.  
2) Kontrollfane i registeringsvinduet for BOAPRO/EVUPRO med informasjon om brudd på etablerte 
kontrollregler. Kontrollru�nen kjøres når man klikker på fanen Kontroll  
3) Egen serverjobb som kontrollerer ønsket utvalg av prosjekter BOAPRO/EVUPRO med kontroll-liste 
presentert i Excel.  
 
1. Kontrollregler – eksempler BOAPRO NTNU 
 

  
 
*Merk: Kontrollreglene sier ikke nødvendigvis at budsjetet er feil, men indikerer at budsjetet ikke 
er etablert slik BOAPRO forventes brukt.  
 
Kontrollreglene deles i to:  
1) Transaksjonsregler som sier noe om feil på enkelte transaksjoner (T) 
2) Begrepsverdier som sier noe om feil som gjelder prosjektet som helhet. (P) 
 
 
 
 
 
 
 



2. Kontrollfane  
Kontrollfanen er �lgjengelig som en separat fane i registeringsvinduet for Prosjektbudsjet: 
 
Åpne ønsket prosjektbudsjet 
Naviger �l kontrollfanen: 
  

Kontroll av budsjetet trigges ved å klikke på fanen Kontroll  
• Kontrollfanen viser tomme tabeller dersom kontrollru�nen ikke finner noen elementer å 

kommentere. 
• Dersom kontrollru�nen trigger en eller flere av kontrollreglene for git prosjektbudsjet vil 

tabellene vise meldinger som gir en indikasjon på mulig feilsituasjon sortert eter 
alvorlighetsgrad (stor, middels og liten).  
 

Velg rad i tabellene for kontrollregelen du ønsker å se meldingen for:  
 

 
 
Tabellen «Begrepsverdikontroll» viser kontrollregler som er trigget for selve prosjektet som helhet  
 
Tabellen «Transaksjonskontroll» viser kontrollregler som er trigget for hver enkelt transaksjon i 
budsjetet.  
 
*Merk: Kontrollen hindrer ikke mulighetene �l å lagre budsjetet selv om ru�nen finner noe å 
kommentere.  
Ved å benyte Zoom-knappen under «Transaksjonskontroll» kan du redigere budsjetposten.  
I eksemplet under mangler transaksjonen autoposteringskode INNTEKT på budsjetert finansiering:  
 



Zoom-vinduet for valgt transaksjon gir muligheten for korrigering.  
I eksemplet legger vi �l autopostkode – slik som kontrollen ber oss om: 
 

 
 
Merk:  
 Redigering av en transaksjon via Zoom-vinduet eller via transaksjonsregistret må lagres for 

at kontrollen skal evaluere endringen.  
 Korrigering av feil i tabellen «Begrepsverdikontroll» kan ikke redigeres via Zoom. 

 
  
3. Kontroll av flere prosjekter sam�dig  
Kontrollru�nen gir deg mulighet �l å kjøre kontroll av flere prosjekter sam�dig. Utvalget gir deg 
muligheten �l å kjøre kontrollen for BOAPRO/EVUPRO med avgrensning på valgt koststed, prosjekt 
og ansvarlig prosjektøkonom. Resultatet tas ut i en Excel-rapport. 
NB: Avgrens spørringen 
 

1) Rapporten er �lgjengelig under Planlegger>Rapporter>Delt:  
 

 



 
2) Legg in ønskede utvalgskriterier, i dete eksemplet avgrenset �l koststed 65*  

 

 
 

3) Rapporten legger seg under «Dine bestilte rapporter» og tas ut i Excel med to arkfaner – en 
fane for begrepsverdikontroller og en fane for transaksjonskontroller. Rapporten viser 
resultat for kun prosjekter med status D (Utkast) og N (Ak�v). I registreringsskjermbildet for 
prosjektbudsjet vil man fortsat kunne kontrollere prosjekter med annen status ved å klikke 
på kontrollfanen. 
 
Eksemplet under viser rapportresultatet for arkfanen transaksjonskontroll:  

 
 

Excel-rapporten kan bearbeides og filtreres for en bedre oversikt samlet pr prosjekt 

 


