
Sjekkliste for eksamensavvikling 

Før eksamen: 

✓ Sjekk eksamensoversikten og fyll ut nødvendig informasjon (f.eks ekstern sensor og klagekommisjon) 

✓ Du mottar godkjenningsliste senest 3 uker før eksamen 

✓ Godkjenningsliste leveres hos din eksamenskoordinator 14 kalenderdager før eksamen 

Lage og levere inn oppgavesett:  

✓ Last opp oppgavesett i Inspera, hjemmeeksamen og/eller skoleeksamen 

✓ Alle eksamener skal ha en oppdatert forside, bruk Forsidemaler 

✓ Husk bokmål og nynorsk versjon av forside og av oppgavesett 

✓ Sensurveiledning leveres til ISL-eksamen@hf.ntnu.no eller lastes opp direkte i Inspera OG publiseres i 

Blackboard etter publisering av karakterene. Skjema for sensurveiledning finnes på fellesområdet 

T:\hf\isl\Alle ansatte\Undervisning\Kvalitetssikring av utdanning\Sensurveiledning 

✓ Frist for å laste opp oppgavesett er senest 10 arbeidsdager før eksamensdato. 

Muntlig eksamen, inkludert retningslinjer for digital muntlig eksamen: https://innsida.ntnu.no/wiki/-

/wiki/Norsk/digital+muntlig+eksamen+-+for+ansatte 

Under eksamen: 

✓ Romplassering på eksamen er klar tre dager før eksamen. Oversikt finner du under eksamensinfo på 

emnesiden 

✓ Faglærer skal være telefonisk tilgjengelig under eksamen 

https://innsida.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/fagl%c3%a6rers+oppm%c3%b8te+under+eksamen  

Etter eksamen: 

✓ Eksamensbesvarelser ligger tilgjengelig rett etter at eksamen avsluttes i Inspera. Obs ved bruk av 

SCANTRON/håndtegninger kan det oppstå forsinkelser på opplasting  

✓ Ved digital eksamen har du flere muligheter til å sensurere på i Inspera, gode tips finner du på 

https://innsida.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Sensurere+i+Inspera+Assessment  

✓ Sjekk oppgaver for plagiat 

✓ Er det mistanke om fusk? Meld fra til din eksamenskoordinator 

Sensur: 

✓ Sensurfrist er 3 uker. Sensurfristen finner du i eksamensoversikten 

✓ Les om begrunnelse og klage for studenter 

✓ Info om begrunnelse og klage i Inspera, Brukerveiledning 

Til slutt noen tips og påminnelser: 

✓ Anbefalte nettlesere for bruk av Inspera er Google Chrome og Firefox 

✓ Ved vesentlige karakteravvik etter klage på sensur, skal utdanningsinstitusjonen foreta en ytterlig vurdering 

av hvorvidt sensur er gjort i samsvar med fastsatte retningslinjer. Dette gjelder i tilfeller hvor karakteren ved 

ny sensur endres med to eller flere karakterer.   

✓ Studenter kan be om en begrunnelse etter publisering av ny karakter etter klage. 
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