Brukerveiledning NTNU - Sjekke om en faktura laget i
prosjektmodulen er betalt.

Det finnes ingen rapporter pr i dag der det er mulig 3@ se om en faktura er betalt, men det finnes en
rapport der en kan se om fakturaen ligger som en apen post i kundereskontroen.

Dersom fakturaen ligger som en apen post pa kundereskontroen er den ikke betalt eller kreditert.

Dersom fakturaen ikke ligger som en dpen post i kundereskontroen er den: Betalt eller kreditert

Rapporten ligger i Unit4 under menyen Rapporter - Globale rapporter — Utgaende faktura

e Fakturanummer/Ordrenummer

UNITZ G

Meny

I Globale rapporter I

Din ansettelse

Anleggsrapporter

; Avstemming DFG
Innkjep - g

Bewvilgningsbudsjett
Prosjektstyring BRREG vask av reqgistre

Bruker- og Fullmaktsrapporter

Kunder og salg Data fra BOA

Prosjektbudsjett
Planlegger Prosjekttimer
Prosjektakonomi

Regnskap Sperringer regnskap

ftrereerrerenpn

Totalbudsjett

Utdanning og forskning 2, @ -
Utgaende faktura

[E Fakturanummer/Ordrenummer ¢E—
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Felles
[E Kontrol fakturering

[E Kontroll ordrenummer
Rapporter
[E Oppfelaing egne fordringer

[E Apne og historiske poster alle kunder

1. Rapporten Fakturanummer/Ordrenummer



= Fakturanummer/QOrdrenummer x

Fakturanummer/Ordrenummer

# Utvalgskriterier

Bilagsnr lik

Ordrenr lik

Resultat
@emnwa Alle nivaer
T

Kopiere til utk

Fakturanr

| rapporten kan en ut fra enten fakturanummer eller bilagsnummer
spke og fa opp aktuell faktura samt se om en faktura er

betalt/kreditert.

Rapporten viser disse opplysningene:

Fakturanummer
Ordrenummer - ikke aktuel
Bilagsnummer

t for prosjektfakturaer

Belgp = Belgpet fakturaen opprinnelig var pa
Restbelgp = Det belgpet som gjenstar for betaling, er belgpet 0,- betyr det at fakturaen er fullt ut

betalt eller kreditert

En kan sgke ved a oppgi enten fakturanummer eller bilagsnummer.
Legg inn det nummeret du har og trykk pa Sgk.

Betalt dato = Datoen innbetalingen er kommet eller fakturen er kreditert

Kundenummer (T)

Kundenr
UNIT4 ¢
B Fakturanummer/Ordrenummer  x

Fakturanummer/Ordrenummer
# Utvalgskriterier

Fakturanr lik 771000130
Eilagsnr lik
Ordrenr ik

Firma lik us

Resultat

E oesinid

# T

Alle nivier Kopiere til utklippstavl

Fakturanr

771000130

len

Ordrenr

Bilsgsnr Belap
0 781 43,102.00
4310200

E - Apne postar +
C - Historiske poster Ld
Restoelap E:;:‘_ac" Ku:T‘:_E"' Kunden
0.00 7/19/2021 Addisco As 100677
000

Td utfart 3/22/2022 828248 PM Antallrader 1



e Klikker en pa bilagsnummer - vil en kunne se inntektskonteringen pa fakturaen. Nar en erinne i
bilagskontroll bildet kan en ved 3 klikke pa bindersen oppe til h@yre kunne se en PDF av
fakturaen. NB! Denne er hentet fra dokument arkivet og kan ikke sendes til kunden som kopi
av fakturaen, da den ikke er merket som kopi. (bildene er hentet fra UiB)
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