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SØKNADSKJEMA FOR MINDRE OMBYGGINGSTILTAK

	Fakultet:

	

	Institutt:

	

	Bygningsnr:

	Etasje:

	Romnr:

	 ePhortenr:



	Beskrivelse av behov:






	Beskrivelse av ombyggingstiltak:









	Tegning/Skisse vedlagt:
(kryss av)
	JA:
	Nei:

	Dato:


	Sted:
	Navn søker:










 




RUTINE FOR MINDRE OMBYGGINGSTILTAK

Rutinen omfatter mindre bygningstekniske ombygginger, funksjonsendringer av rom inkludert møblering av felles arealer. 

Rutinen gjelder for alle institutter og fakulteter på NTNU.

Søker har ikke anledning til å starte omsøkte tiltak før Eiendomsavdelingen har godkjent tiltaket.

Kostnader:
Det er en forutsetning at alle kostnader ved ombygging, inkludert bla. prosjektering og byggeledelse, dekkes av søker, dvs. instituttene/fakultetene.

 
Rutinen legger til grunn at all saksbehandling gjennomføres i ePhorte.

Saksgang:

· Instituttene oppretter sak i ePhorte med tittel: Søknad om mindre ombyggingstiltak, instituttnavn. Tittelfeltet på saksnivå skal inneholde bygningsnummer. Skjema ”søknadskjema for mindre ombyggingstiltak” fylles ut og sendes som et N-notat til fakultetet for godkjenning. (ligger på Innsida)
 
· Fakultetet videresender godkjent skjema, ”søknadskjema for mindre ombyggingstiltak”, til Eiendomsavdelingen: Nytt N-notat i ePhorte med henvisning til søknadsskjema

· Eiendomsavdelingen vurderer søknaden opp mot vedtatte strategier for arealbruk og eiendomsutvikling ved NTNU og gir fakultetet tilbakemelding om omsøkte tiltak: N-notat i ePhorte. Dersom søknaden godkjennes av Eiendomsavdelingen blir Campusservice også mottaker av notatet. 

· Campusservice vurderer søknaden med hensyn til teknisk løsning, samt kostnadsvurdering. Teknisk vurdering og kostnadsoverslag sendes til instituttet: N-notat i ePhorte, med kopi til fakultetet.

· Campusservice følger ombyggingstiltaket videre opp mot instituttet.
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