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Søknaden er gjennomlest og godkjent av faglig(e) ekskursjonsansvarlig(e)


___________________________________			___________________________________
NN (faglig ekskursjonsansvarlig) 				NN (faglig ekskursjonsansvarlig)


På vegne av ekskursjonskomiteen

___________________________________
NN (leder av ekskursjonskomiteen)



[bookmark: _Toc195193269]OM EKSKURSJONSMÅLET

Kort innledning om årets ekskursjon. Inkluder informasjon som:
· Navn på de faglige ekskursjonslederne (ansatte)
· Valgt reisemål og bakgrunn for valg av reisemål
· Antall studenter som skal delta 

[bookmark: _Toc195193270]BUDSJETT

Lim inn utklipp av «Budsjett» fra Excel-fil. Budsjettet legges ved som .xlsx-fil til søknaden.

[bookmark: _Toc195193271]STØTTEBELØP DET SØKES OM

Ekskursjonskomiteen for studieprogram ___ søker med dette Fakultet for informasjonsteknologi og elektroteknikk om kr ___, - i støtte pr deltaker, totalt kr ___ for ___ antall reisende. 

[bookmark: _Toc195193272]REISERUTE 

Beskrivelse av reiserute som inkluderer:
· Startsted og -dato, samt sluttdato for ekskursjonen.
· Oppgi om noen eventuelt skal reise videre på ferie etter ekskursjonen. 
· Informasjon om booket/reservert transport (flightnummer, togrute, etc.), interntransport i ekskursjonslandet, hotell osv.
Kvitteringer på reservasjonene (f. eks faktura fra reisebyrå) legges ved som vedlegg til søknaden, ikke i selve søknaden.

[bookmark: _Toc195193273]FAGLIG PROGRAM

Lim inn utklipp av «Program» fra Excel-fil. 

[bookmark: _Toc195193274]uTDYPING AV DET FAGLIGE PROGRAMMET OG FORVENTET LÆRINGSUTBYTTE

Detaljert beskrivelse av det faglige programmet, og på hvilken måte dette er relevant for studieprogrammet. Inkluder også informasjon som:
· Dag og dato
· Adresser til de ulike bedriftene / universitetene, etc. 

[bookmark: _Toc195193275]Risikovurdering

Kort beskrivelse av risikovurderingen, hvordan den er utarbeidet og hvordan viktig informasjon er delt med de reisende. Risikovurderingen legges ved som PDF-fil til søknaden. 
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