
Inkasso av krav (faktura) med opprinnelse i FS 

 

Denne rutiner gjelder inkasso av kursavgift og hvor det opprinnelige kravet er registrert i FS 

fakturareskontro. 

Innbetaling fra Svea kommer ikke på den ordinære bankkontoen for FS-innbetalinger. FS Fakturareskontro 

må derfor oppdateres manuelt ved innbetaling. 

Renteinntekter skal ikke konteres i FS men posteres direkte i Unit4. 

 

1. Opprette inkassosak: 

 

NTNU VIDERE     Dersom kunden ikke betale etter første gangs purring/varsel om inkasso, gjøres en              

                                 Vurdering om å sende saken til inkasso. Eventuell inkassosak følger ordinær rutine 

                                  For inkassosaker ves NTNU: 

                                 Inkassovarsel (purring 2) kjøres ut fra FS.  

                                 Saken oversendes Økonomiavdelingen til inkasso, vedlagt kopi av originalfaktura og  

                                 Påføres k.sted og evt. prosjektnummer som innbetaling skal gå mot. 

 

Seksjon for             Saken registreres manuelt i Svea portal med kundenr. NTNU VIDERE 

Regnskap  

    

2. Innbetaling -registrering i FS 

 

Seksjon for           Innbetaling fra Svea kommer til ordinær inntektskonto NTNU 7694.05.00288 

Regnskap              Når innbetaling kommer til denne kontoen må FS oppdateres manuelt: 

            

                              

           

            

       



 
         Artskonto for innbetalingen endres i faneblad Kontering: 

 

              

             DB 1967 bankkonto 

             CR 1504 interimskonto EVU 

 

           

 
 

Angi i tekstfeltet hva innbetalingen gjelder. Lagre. 

 

3. Bokføring av renteinntekter i Unit4 

 

    Seksjon for        Dersom innbetalingen inkluderer renteinntekter, regnskapsføres dette i UNIT4 slik: 

      Regnskap          Db 1967 Bankkonto 

                                 Cr 8090 k.sted 14401001 delprosjekt 999999999 

 

                                 Konto 1966 må avstemmes jevnlig slik at åpne poster mellom 1966 og 1967  

                                 Avdekkes og oppdateres. 

                               

                                   

                                                  

                                  

 

                                  

                                 


