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16.12.2020
Fakultet for ingenigrvitenskap Deres dato Deres referanse

Institutt for energi- og prosessteknikk

Rolle og ansvarfordeling prosjekt EPT

Model A rollebeskrivelser der professor/farsteamanuensis/seniorforsker
(1183) er prosjektleder - prosjektprosess

Prosjekteier | (Instituttleder)
Ansvar

e Har overordnet ansvar for at instituttets samlede prosjektportefalje og tilhgrende ressursbruk er i trad med
enhetens mal og strategier.

e Har overordnet faglig og skonomisk ansvar for instituttets samlede prosjekter.

e Har overordnet ansvar for at instituttet har ressurser og systemer pa plass til  stette og utfare instituttets
prosjekter.

Myndighet

Godkjenne eller avsla sgknader og kontrakt.

Avgjgre ev. egeninnsats i prosjektet.

Oppnevne ny prosjektleder ved mislighold.

Unntaksvis oppnevne prosjektledelse i henhold til modell A til ikke fastvitenskapelig ansatte i fast stilling
som besitter betydelig ledelseserfaring. Dette forutsetter godkjenning fra relevant fagmiljg.

Arbeidsoppgaver

e Vurdere overordnet innretning og plassering av prosjektet i forhold til instituttets mal og strategi og avgjere
hvorvidt enheten gnsker a prioritere dette prosjektet.

o Forvisse seg om/sgrge for at seknad og kontrakt er kvalitetssikret i forhold til faglig kvalitet, gkonomi og
jus.

e Godkjenne eller avsla sgknad/kontrakt.

e Overordnet ansvar for fremdrift, faglig og gkonomisk, pa hele instituttets prosjektportefalje.

Kompetansekrav
e Enhetsleder med faglig og gkonomisk ansvar.
Krav til verktgy/statte

o Lett tilgjengelig statte.
e Hensiktsmessige og oversiktlige styringsrapporter.

Postadresse Org.nr. 974 767 880 Besgksadresse Telefon Saksbehandler
Kolbjgrn Hejes vei 1 B +47 73593860 Institutt for energi- og
prosessteknikk
7491 Trondheim postmottak@iv.ntnu.no 3. etg.
Norway www.ntnu.no/ept

Adresser korrespondanse til saksbehandlende enhet. Husk & oppgi referanse.
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Prosjekteier 11 (Faggruppeleder)

Ansvar
o Skal sarge for at faggruppens prosjekter og ressursbruk er i trad med faggruppens mal og strategier.
Myndighet

e Innstille godkjenning eller avslag av sgknader og kontrakt til Instituttleder.
e Anbefale disponering av ressursbruk.
e Innstille ny prosjektleder ved mislighold.

Arbeidsoppgaver

e Vurdere prosjektsgknad i forhold til faggruppens mal og strategi og avgjare hvorvidt og hvordan gruppen
gnsker & prioritere dette prosjektet.

e Innstille for godkjenning eller avslag av sgknad/kontrakt.

e Planlegge bruken av enhetens ressurser og sgrge for at ngdvendige ressurser (lokaler, instrumenter,
medarbeidere) stilles til disposisjon for gjennomfaring av prosjektet i forhold til prosjektplan (prosjektplan
skal utarbeides av prosjektleder og godkjennes av prosjektansvarlig).

e Holde seg oppdatert om fremdrift, faglig og skonomisk, pa prosjekter og informere instituttleder.

e Bidratil strategisk porsjonering av gruppen jf muligheter for nye prosjekter og aktiviteter.

Kompetansekrav

e Faggruppeleder med faglig og gkonomisk kompetanse.
Krav til verktoy/statte

e Letttilgjengelig statte.

e Hensiktsmessige og oversiktlige styringsrapporter.
e  Prosjektveiviser/prosjekthandbok.
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Prosjektleder (PI) (professor/farsteamanuensis/seniorforsker (1183))

I tilfeller av seniorforsker krever disse typer sgknader forhandsgodkjenning av skisse fremlagt til
prosjekteier (I-11) i.h.t. instituttets retningslinjer for prosjektprosess. Det er avgjgrende at
prosjektet har skriftlig stette fra relevante professor(er)/farsteamanuensis(er) for & forhindre
ugnsket faglig overlapp. Det er seniorforskerens ansvar a innhente ngdvendig stette til prosjektet.

Ansvar

o Bkonomisk og faglig ansvar for prosjektet.
Myndighet

e Full budsjettdisponeringsmyndighet innenfor prosjektets periodiserte budsjett.
Arbeidsoppgaver

e Overvake «markedet» for muligheter/holde seg oppdatert.

o Utarbeide sgknad (inklusive budsjett og ressursbehov — eksempelvis behov for prosjektakonom gjennom
prosjektet) i samrad med prosjekteier 1. Statte gis til skonomiske vurderinger og oppsett av budsjett fra
prosjektagkonom.

e Sgrge for tilstrekkelig kvalitetssikring av sgknad, og korrekt signering av denne (stgtte gis innen
gkonomiomradet og jus — kontakt prosjektakonom).

e Tilgjengeliggjgre sgknad til prosjektekonom.

o Ngdvendig oppfelging av seknad mot oppdragsgiver.

Serge for utarbeidelse og kvalitetssikring av kontrakt i samrad med prosjekteier og med statte fra

prosjektakonom.

Forvaltning av kontrakt i driftsfasen.

Initiere eventuelle ansettelser, bestillinger, og sub-kontrakter (kontakt administrasjonen).

Daglig ansvarlig for prosjektet bade mht fremdrift, rapportering og ressursbruk.

Manedlig godkjenning av regnskap.

Fremdriftsrapportering til oppdragsgiver og NTNU (etter avtale) (skriving av gkonomirapport kan gjares av

prosjektgkonom etter avtale pa forhand).

e Sluttrapportering til oppdragsgiver og NTNU (etter avtale) (skriving av gkonomirapport kan gjares av
prosjektgkonom etter avtale pa forhand).

e Godkjenning av sluttregnskap.

e Gjennomfgre evaluering av prosjektet.

Kompetansekrav

e  Prosjektlederkompetanse (hva innebarer det & veere prosjektleder pa NTNU).
e Godkjent veilederkomptanse (minimum modulen Faglig veiledning fra UNIPED)
e  Grunnleggende gkonomiforstaelse.

Krav til verktoy/statte
e Brukervennlig og homogent grensesnitt til gkonomisk informasjon.

o Lett tilgjengelig statte.
e  Prosjektveiviser/prosjekthandbok.
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Model B rollebeskrivelser der postdoktor/forsker er prosjektleder -
prosjektprosess

Prosjekteier | (Instituttleder)

Ansvar

e Har overordnet ansvar for at instituttets samlede prosjektportefalje og tilhgrende ressursbruk er i trad med
enhetens mal og strategier.

e Har overordnet faglig og gkonomisk ansvar for instituttets samlede prosjekter.

e Har overordnet ansvar for at instituttet har ressurser og systemer pa plass til & stette og utfere instituttets
prosjekter.

Myndighet
e Godkjenne eller avsla skisser/sgknader og kontrakt.
e Avgjgre ev. egeninnsats i prosjektet.
e Oppnevne ny prosjektleder ved mislighold.
Arbeidsoppgaver
e Vurdere overordnet innretning og plassering av prosjektet i forhold til instituttets mal og strategi og avgjere
hvorvidt enheten gnsker a prioritere dette prosjektet.
e Forvisse seg om/sgrge for at sgknad og kontrakt er kvalitetssikret i forhold til faglig kvalitet, gkonomi og
jus.
e Godkjenne eller avsla sgknad/kontrakt.
e Overordnet ansvar for fremdrift, faglig og skonomisk, pa hele instituttets prosjektportefalje.
Kompetansekrav
e Enhetsleder med faglig og gkonomisk ansvar.

Krav til verktoy/statte

e Letttilgjengelig statte.
e Hensiktsmessige og oversiktlige styringsrapporter.
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Prosjekteier 11 (Faggruppeleder)

Ansvar

e Skal sgrge for at faggruppens prosjekter og ressursbruk er i trad med faggruppens mal og strategier.
Myndighet

e Innstille godkjenning eller avslag av skisser/sgknader og kontrakt til Instituttleder.
e Anbefale disponering av ressursbruk (lokaler, instrumenter, medarbeidere).
e Innstille ny prosjektleder ved mislighold.

Arbeidsoppgaver

e Vurdere prosjektsgknad i forhold til faggruppens mal og strategi og avgjgre hvorvidt og hvordan gruppen
gnsker & prioritere dette prosjektet.

e Innstille for godkjenning eller avslag av sgknad/kontrakt.

e Planlegge bruken av enhetens ressurser og sgrge for at ngdvendige ressurser (lokaler, instrumenter,
medarbeidere) stilles til disposisjon for gjennomfaring av prosjektet i forhold til prosjektplan (prosjektplan
skal utarbeides av prosjektleder og godkjennes av prosjektansvarlig).

e Holde seg oppdatert om fremdrift, faglig og gkonomisk, pa prosjekter og informere instituttleder.

o Bidratil strategisk porsjonering av gruppen jf muligheter for nye prosjekter og aktiviteter.

Kompetansekrav

e Faggruppeleder med faglig og skonomisk kompetanse.
Krav til verktoy/statte

e Letttilgjengelig statte.

e Hensiktsmessige og oversiktlige styringsrapporter.
e  Prosjektveiviser/prosjekthandbok.
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Prosjekteier 111 (Professor/Fgrsteamanuensis)
Ansvar

e Overordnet faglig ansvar for prosjektet.
o Sikre forsvarlige gkonomisk og ressursmessig disponeringer i prosjektet.

Myndighet

e Innstille godkjenning eller avslag av skisser/sgknader og kontrakt til faggruppeleder.
e Innstille disponering av ressurs (lokaler, instrumenter, medarbeidere).

Arbeidsoppgaver

e Innstille for godkjenning eller avslag av sgknad/kontrakt til faggruppeleder.

e Holde seg oppdatert pa fremdrift, faglig og gkonomisk, pa prosjektet.

e Sgrge for tilstrekkelig kvalitetssikring av sgknad, og korrekt signering av denne (stgtte gis innen
gkonomiomradet og jus — kontakt prosjektgkonom).

e Ngdvendig oppfelging av seknad mot oppdragsgiver sammen med prosjektleder.

e Sgrge for utarbeidelse og kvalitetssikring av kontrakt i samrad med prosjektleder og med stotte fra
prosjektgkonom.

e Initiere eventuelle ansettelser, bestillinger, og sub-kontrakter (kontakt administrasjonen).

e Godkjenning av sluttregnskap.

e Gjennomfgre evaluering av prosjektet i samarbeid med prosjektleder.

Kompetansekrav

e Professor eller fgrsteamanuensis med faglig ansvar og gkonomisk kompetanse.
Krav til verktgy/stotte

o Lett tilgjengelig statte.

e Hensiktsmessige og oversiktlige styringsrapporter.
e  Prosjektveiviser/prosjekthandbok.
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Prosjektleder (PI) (Ansatte med personlige stipend, som for eksempel Unge
Forskertalenter/MSCA IF)

Disse typer sgknader krever forhandsgodkjenning av skisse fremlagt til prosjekteier (1-111) i.h.t.
instituttets retningslinjer for prosjektprosess.

Ansvar

e Faglig ansvar for prosjektet.
Myndighet

e Innstille disponering av budsjett og ressurser.
Arbeidsoppgaver

e Overvake «markedet» for muligheter/holde seg oppdatert.

o Utarbeide sgknad (inklusive budsjett og ressursbehov — eksempelvis behov for prosjektakonom gjennom
prosjektet) i samrad med prosjekteier 111. Stgtte gis til skonomiske vurderinger og oppsett av budsijett fra
prosjektagkonom.

o Tilgjengeliggjere seknad til prosjektgkonom.

e Ngdvendig oppfelging av seknad mot oppdragsgiver sammen med prosjekteier I11.

Serge for utarbeidelse og kvalitetssikring av kontrakt i samrad med prosjekteier 111 og med stette fra

prosjektgkonom.

Forvaltning av kontrakt i driftsfasen.

Daglig ansvarlig for prosjektet bade mht fremdrift, rapportering og ressursbruk.

Manedlig godkjenning av regnskap.

Fremdriftsrapportering til oppdragsgiver og NTNU (etter avtale) (skriving av gkonomirapport kan gjares av

prosjektgkonom etter avtale pa forhand).

e Sluttrapportering til oppdragsgiver og NTNU (etter avtale) (skriving av gkonomirapport kan gjares av
prosjektgkonom etter avtale pa forhand).

e Gjennomfare evaluering av prosjektet i samarbeid med prosjekteier I11.

Kompetansekrav

e  Prosjektlederkompetanse (hva innebarer det & veere prosjektleder pa NTNU).
e  Grunnleggende gkonomiforstaelse.

Krav til verktgy/stotte

o Lett tilgjengelig statte.
e Hensiktsmessige og oversiktlige styringsrapporter.
e  Prosjektveiviser/prosjekthandbok.



