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Løpende 
innmelding av 

nye emner

• Faglærer bør alltid konsultere faggruppeleder og relevante kollegaer før forslag om nytt emne meldes inn. 

• Emnet må forankres i eksisterende studieprogram portefølje 

• Faglærer fyller ut EPTs Machform minst 1mnd før NTNUs søknadsfrist til EpN

Vurdering 
faggruppeleder

• Studiekonsulent sender Mach Form via epost til faggruppeleder

• Faggruppeleder svarer studiekonsulent om sin vurdering både med tanke på faglig utbytte og strategisk betydning 
for instituttet

• Studiekonsulent videresender evalueringen til Nestleder Utdanning

Vurdering 
Nesteleder 
Utdanning

• Nestledere Utdanning vurderer innmeldt forslag opp mot undervisningsforpliktelser generelt på instituttet og faglig nytteverdi for studieprogram.

• Nestleder Utdanning tar om nødvendig dialog med relevante studieprogramrådsledere. 

• Nestleder Utdanning informerer faglærer om forslaget støttes eller ikke, i rimelig tid før frist EpN. Dersom forslaget støttes må nødvendig 
informasjon registerets i EpN av faglærer.

Kvalitetssikre 
undervisning ved 

nestleder 
undervisning

• Nestleder Utdanning/Instituttleder/Studiekonsulent gjør en samlet vurdering av innmeldte endringer i EpN i forkant av frist. 

• Nestleder Utdanning noterer evt endringer i undervisningsoppgaver for den enkelte fastvitenskapelige i instituttets oversikt (pt. på Teams)

• I vårsemester gjøres en full gjennomgang av undervisningsaktivitet for neste studieår av Nestleder Utdanning i samarbeid med 
Faggruppeledere. Evt foreslått endringer meldes inn via faggruppeleder. 

• Endelig undervisningsaktivitet må være forankret medio mai for neste studieår. 
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Nestleder Utdanning

Nestleder Utdanning/Instituttleder/Studierådgiver

https://innsida.ntnu.no/start#/feed/2ae09b70-9d5e-3645-b4c1-4055754f1e3f/80568f6a-0802-3d3c-bbe2-e7f16a315b45
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