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1. Om bruk av dokumentet 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Porteføljeveilederen operasjonaliserer formelle krav og deler av NTNUs kvalitetssystem for utdanning som er 
relevant for porteføljeutvikling.  
 
Porteføljeveilederen beskriver kvalitetssikring av studieporteføljen generelt, og de to søknadstrinnene som 
fakultetene anvender ved nedleggelse og opprettelse av studietilbud spesielt.  
 
Søknadsprosessen for endringer i studieprogramporteføljen gjennomføres i KASPERs porteføljemodul. 
Porteføljeveilederens kapitler 3-5 gir veiledning til KASPERS funksjonalitet for søknader om henholdsvis 
nedleggelse og opprettelse av studieprogram. 
 
Porteføljeveilederen inneholder krav til alle studiepoenggivende studietilbud ved NTNU. Dette omfatter både 
studieprogram som fører frem til en grad, og kortere studier som årsenheter, videreutdanninger og emner som 
tilbys for seg selv, og som ikke er en del av et studieprogram.  
 
For doktorgradsnivå omfatter studietilbud både opplæringsdelen og den vitenskapelige avhandlingen. Ved 
akkreditering av ph.d.-program skal det gå tydelig frem hvilke fagområder doktorgradsstudiet omfatter.  
 
Porteføljeveilederen sees i sammenheng med følgende dokumenter: 

• Studieplanveilederen (Retningslinjer for utforming av studieprogram og emner ved NTNU) 
• Håndbok for felles- og dobbelgrader ved NTNU 
• Retningslinjer for periodisk evaluering av studieprogram 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Porteføljeveilederen skal legges til grunn 
 
 når fakultetet ønsker å utvikle nye studietilbud 
 når fakultetet ønsker å legge ned eksisterende studietilbud 
 i studieplanprosessen, ved utvikling og revisjon av eksisterende 

studietilbud 
 i kvalitetssikring av studietilbud, eksempelvis ved periodiske 

evalueringer 
 
 
 

https://studntnu.sharepoint.com/sites/studieplanlegging/SitePages/Studieprogramportefolje.aspx
https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/kvalitetssikring+av+studieprogramportef%c3%b8ljen
https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/H%C3%A5ndbok+for+felles-+og+dobbelgrader+ved+NTNU
https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/kvalitetssikring+av+studieprogramportef%c3%b8ljen
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2 Strategisk utvikling av NTNUs studieportefølje 
 
2.1 Strategiske føringer 
 
NTNUs studieportefølje utvikles i henhold til overordnede strategier og politiske føringer.  

 
2.1.1 NTNUs politikk for kvalitet og utvikling av studieporteføljen 
 
Utviklingen av studieporteføljen skal støtte opp under NTNUs strategiske mål om å heve kvaliteten i 
studietilbudene. Dette skjer blant annet gjennom bedre samordning, økt konsentrasjon og med blikk for 
internasjonale trender innen utdanning og arbeidsliv. Porteføljepolitikken understøtter strategien, og gir 
grunnlag for å ta gode strategiske valg som styrker kvaliteten i studieporteføljen. Politikken skal fremme 
kvalitetskultur på områder som er vesentlig for studentens læringsutbytte.  
 
De fem kvalitetsområdene i porteføljepolitikken er sentrale i det strategiske utviklingsarbeidet: strategisk 
betydning, ett universitet i tre byer, læringsmiljø, faglig bærekraft og økonomisk bærekraft. Med 
kvalitetsområde menes et tematisk område som NTNU prioriterer for å sikre høy kvalitet i både det enkelte 
studietilbud og i studieporteføljen som helhet. Hvert kvalitetsområde har et sett med krav som går utover 
myndighetskravene, og som vektlegges ved opprettelse, videreføring, endring og nedleggelse av studietilbud. 
 
2.2 Formelle krav 
 
Som selvakkrediterende universitet har NTNU myndighet til å opprette studier på alle nivåer – og ansvar for 
at alle formelle kvalitetskrav blir fulgt. NTNU har også fullmakt til å legge ned studier.  
 
Utvikling av studieprogram, emner og studieportefølje skal skje innenfor rammene som er gitt i lov og forskrift. 
Her står universitets- og høyskoleforskriften i en særstilling. De nasjonale kvalitetskravene skal sikre at studiets 
innhold og oppbygning samt fagmiljøets kompetanse er godt nok til at studentene faktisk kan oppnå det 
planlagte læringsutbyttet. 
 
NTNUs studietilbud skal oppfylle kravene i gjeldende lover og forskrifter, inkludert utfyllende regler og 
retningslinjer. Innenfor noen fagområder finnes det også nasjonale forskrifter om rammeplaner og rundskriv 
som regulerer studieprogrammene. Noen utdanninger har i tillegg sertifiseringskrav fastlagt av ulike 
sektordepartementer, underliggende etater eller andre eksterne aktører. 
 
Mer informasjon om hvordan NTNU jobber systematisk med kvalitetssikring og dokumentasjon – inkludert 
rutiner for å sikre kvalitet i fagmiljøene og ved større endringer i eksisterende studietilbud – finnes i 
systembeskrivelsen av NTNUs kvalitetssystem for utdanning (vedlegg B). 

Strategiske styringssignal for porteføljeutviklingen gis blant annet i: 
 

• Kunnskapsdepartementets tildelingsbrev (årlig) og utviklingsavtale for 2023-2026 
• NTNUs strategi  
• NTNUs periodeplan og utviklingsplaner 
• Politikk for kvalitet i og utviklingen av studieporteføljen (Porteføljepolitikken) 
• Fakultetets strategier 

 
Styrende dokumenter finnes her:  https://www.ntnu.no/strategier 
 

https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Politikk+for+kvalitet+i+og+utvikling+av+studieportef%C3%B8ljen
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2024-06-28-1392/
https://www.ntnu.no/strategier
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2.3 Prosessene for porteføljeutvikling  
 
Oppsummering av sammenheng og gang i NTNUs prosesser for strategisk langsiktig og konkret utvikling av 
studieprogramporteføljen:   
 
 

 
 
Se samlet oversikt over milepæler og frister her: Årshjul for utdanningskvalitetsprosessene.  
 
2.3.1 Langsiktige planer for porteføljeutvikling 
 
Fakultetenes langsiktige strategiske planer for studieporteføljen inngår i kvalitetsmeldingen til rektor. Her 
kobles kvalitetsanalyser med planene for å utvikle studieporteføljen.  
 
Planene oppdateres årlig og beskriver fakultetenes forventede porteføljeutvikling i et femårsperspektiv. De 
bygger på NTNUs strategi og porteføljepolitikk, utviklingsavtalen med Kunnskapsdepartementet og NTNUs 
periodiserte oppfølgingsplan (se 2.1). Arbeidet henger tett sammen med langtidsbudsjettering, strategisk 
personalplanlegging og dimensjonering av opptaksrammer. Løpende revisjon og justering av studietilbudene 
er viktig for å sikre kvalitet og tilpasse porteføljen til mål og rammer. 
 
Resultater fra kvalitetsarbeidet skal inngå i kunnskapsgrunnlaget ved vurdering og strategisk utvikling på både 
program- og porteføljenivå. Periodiske evalueringer av studieprogram er en særlig viktig kunnskapskilde, 
spesielt med tanke på samfunnsrelevans i og samarbeid om studietilbudene. 

Langsiktige planer 
for utvikling av 

porteføljen

• Fakultetene og forvaltningsutvalgene sine planer for strategisk utvikling i 
femårsperspektiv, sett opp mot kvalitetsområdene i porteføljepolitikken.

• Vurderinger knyttet til dimensjonering og planer om konkrete 
porteføljeendringer oppsummeres kort.

• Inngår i kvalitetsmeldingene (frist 20. desember) og oppsummeres til styret.

Trinn 1

• Forhåndsvarsel om ønskede opprettelser og nedleggelser av studieprogram.
• Internasjonale samarbeidsprogram: frist til rektor 15. oktober
• Alle andre studieprogram: frist til rektor 15. januar 
• Drøftes i utdanningsdialogen i januar/februar

Trinn 2

• Komplette søknader om ønskede endringer i programporteføljen
• Internasjonale samarbeidsprogram: frist til rektor 1. desember 
• Alle andre studieprogram: frist til rektor 1. mai
• August/september: opprettelser og nedleggelser av studieprogram vedtas av 
rektor (internasjonale fellesgrader vedtas desember/januar) 

https://create.plandisc.com/wheel/showPublic/StCsrL3
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Prosessen for opprettelse og nedleggelse av studieprogram initieres gjennom de langsiktige planene, og 
konkretiseres via den årlig rullerende prosessen for opprettelse og nedleggelse av studieprogram (se del 
2.3.2).  
 
Prorektor for utdanning og forvaltningsutvalgene vurderer den strategiske relevansen i fakultetenes 
langsiktige planer for porteføljeutvikling, og drøfter dette i de årlige utdanningsdialogmøtene. Rektor 
oppsummerer den samlede utviklingen i kvalitetsmeldingen til styret. 
 
2.3.2 Opprettelser og nedleggelser av studietilbud på 60 studiepoeng eller mer 
 
Rektor har delegert myndighet til å opprette og legge ned studietilbud på 60 studiepoeng eller mer, jf. NTNUs 
studieforskrift § 4-1 (1). Endringer i programporteføljen skjer etter forslag fra fakultetene, eventuelt i samråd 
med relevante forvaltningsutvalg. 
 
Prosessen initieres gjennom fakultetenes langsiktige porteføljeplaner (jf. 2.3.1), og gjennomføres i to trinn:  
 
TRINN 1: FORHÅNDSVARSEL 
Fakultetene må sende inn godkjent forhåndsvarsel i KASPER innen følgende frister: 
 

• 15. oktober for internasjonale samarbeidsprogram (f.eks. Erasmus Mundus) 
• 15. januar for alle andre studieprogram 

 
Varslet sendes via porteføljemodulen i KASPER, etter fastsatt mal. Veiledning til utforming finnes i avsnitt 3.1 
(nedleggelse) og 4.1 (opprettelse). 
 
Porteføljeteamet ved Avdeling for utdanning gir tilbakemeldinger på forhåndsvarselet i KASPER, og tilbyr 
løpende dialog med fakultetene om søknadsutvikling og formelle krav. 
 
Eventuelle ønsker om opprettelser, nedleggelser eller samordning drøftes i prorektors utdanningsdialogmøte 
med fakultetene i januar/februar. 
 
TRINN 2: ENDELIG SØKNAD 
Fakultetene må sende inn kvalitetssikret og godkjent endelig søknad i KASPER innen følgende frister: 
 

• 1. desember for internasjonale samarbeidsprogram (f.eks. Erasmus Mundus) 
• 1. mai for alle andre studieprogram 

 
Søknaden sendes via KASPER, etter fastsatt mal. Veiledning til utforming finnes i avsnittene 5.1 til 5.3. 
 
Avdeling for utdanning kvalitetssikrer søknadene før rektor fatter vedtak. Vedtak om akkreditering forutsetter 
at studietilbudet oppfyller krav i lov, forskrift og NTNUs retningslinjer. 
 
2.2.3 Opprettelser og nedleggelser av studietilbud på mindre enn 60 studiepoeng 
 
For studietilbud på mindre enn 60 studiepoeng, er det fakultetene eller forvaltningsutvalgene selv som vedtar 
opprettelser eller nedleggelser.   
 
De samme kravene gjelder for akkreditering av slike studietilbud, som for studieprogram på 60 studiepoeng 
eller mer. Fakultetene og forvaltningsutvalgene må derfor påse og dokumentere at alle formelle krav er 
oppfylt på vedtakstidspunktet. Se nærmere beskrivelse i kap. 3 i Studieplanveilederen.   

https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Retningslinjer+i+kvalitetssystemet
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2.2.4 Forvaltningsutvalgenes ansvar i porteføljeprosessen 
 
Forvaltningsutvalgene FUI, FUL og FUS gir råd til rektor om struktur, dimensjonering og utvikling av 
studieporteføljen innenfor sine ansvarsområder. De sørger for koordinering på tvers av fakultetene og bidrar 
til kvalitetsutvikling. Utvalgene vurderer både fakultetenes langsiktige porteføljeplaner og konkrete forslag til 
endringer i studieporteføljen. Rektor legger stor vekt på utvalgenes vurderinger, særlig når det gjelder faglig 
profil og muligheter for samarbeid på tvers av organisasjonen. 
 
Når et studieprogram skal opprettes eller legges ned, og det faller inn under et forvaltningsutvalgs 
ansvarsområde, skal fakultetet innhente utvalgets vurdering både i trinn 1 og trinn 2. Vurderingen gis via 
KASPER og knyttes direkte til søknaden. 
 
TRINN 1: FORHÅNDSVARSEL 
Fakultetene har følgende frister for å sende inn utkast til forhåndsvarsel til forvaltningsutvalg: 
 

• 15. september for internasjonale samarbeidsprogram  
• 1. desember for alle andre studieprogram 

 
På trinn 1 gjør utvalgene en overordnet vurdering av strategisk relevans og samarbeidsmuligheter. Forhånds-
varslene drøftes videre i prorektors utdanningsdialogmøte med fakultetene i januar/februar.  
 
TRINN 2: ENDELIG SØKNAD 
Fakultetene har følgende frister for å sende inn utkast til endelig søknad til forvaltningsutvalg: 
 

• 1. november for internasjonale samarbeidsprogram  
• 1. april for alle andre studieprogram 

 
Søknaden må tydelig adressere alle forhold som faller inn under forvaltningsutvalgenes mandat. Utvalgene 
vurderer blant annet: 
 
 Navn på studieprogrammet og eventuelle studieretninger 
 Faglig profil, oppbygging og læringsutbytte i henhold til NKR og eventuell rammeplan 
 Tilpasning til utviklingsplaner (f.eks. Fremtidens teknologistudier) 
 Lærings- og vurderingsformer 
 Dimensjonering av studieplasser 
 Fagmiljøets sammensetning i forhold til innhold og profil 

 
2.2.5 Verktøystøtte  
 
Porteføljemodulen i KASPER inneholder verktøystøtte for utforming av forslag til nye studieprogram og 
nedleggelse av eksisterende studieprogram, og skal brukes for alle søknader.  
 
Se for øvrig egen nettside om opplæringsressurser som omhandler KASPER.  
 
2.2.6 Prosess etter vedtatte endringer i NTNUs studieportefølje 
 
Rektor fatter vedtak om opprettelse og nedleggelse av studieprogram i perioden fra slutten av juni til slutten 
av august. 
 
 
 

https://i.ntnu.no/raad-og-utvalg
https://studntnu.sharepoint.com/sites/studieplanlegging/SitePages/Studieprogramportefolje.aspx
https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/KASPER+-+Studieplanverkt%C3%B8yet
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REGISTRERING OG PUBLISERING 
Etter rektorvedtaket sender KASPER automatisk varsel til Enhet for FS og eksamen om hvilke programmer som 
skal opprettes og legges ned. De nødvendige registreringene i Felles studentsystem (FS) blir deretter utført.  
Etter FS-registrering må fakultetene be Kommunikasjonsavdelingen om å opprette en URL for de nye 
studieprogrammene.  
 
Vertsfakultetet har ansvar for å utforme studieprogrammets nettside. Alle studier som legges ut for opptak, 
både i NTNUs Søknadsweb og Samordna opptak, lenkes opp mot studieprogrammets nettside. Det er derfor 
viktig at denne kommer raskt på plass, av hensyn til opptaket og søkernes behov for korrekt informasjon.  
 
FERDIGSTILLE STUDIEPLAN  
Etter rektorvedtaket om opprettelser av studieprogram ferdigstiller og vedtar fakultetene og forvaltnings-
utvalgene studieplanen for sine nyopprettede studietilbud. Kravene for endelig studieplan, inkludert 
beskrivelser av program og emner, finnes i Studieplanveilederen .   
 
Følgende frister gjelder: 

• 15. januar: Emnebeskrivelser skal være godkjent av fakultetet i Emneplanlegging på nett (EpN) 
• 15. april: Fullstendig studieplan skal være ferdigstilt og vedtatt i KASPER 

 
Merk: Studieplan for nyopprettede program skal ikke ferdigstilles i KASPERs studieplanmodul, men under 
fanen «Studieplanutvikling» på programmets søknadsside i porteføljemodulen.  
 
Fristene gjelder også for program og emner på ph.d.-nivå. Det kan likevel være rom for noe større fleksibilitet 
her. Fakultetsadministrasjonen kan i særskilte tilfeller innvilge unntak fra fristene.   
 
OPPTAKSRAMME 
Styret fatter vedtak om opptaksrammene for det enkelte studietilbud i styremøtet i desember, basert på 
fakultetenes og forvaltningsutvalgenes leveranser i opptaksrammesaken. Fakultet og ev. forvaltningsutvalg 
melder ønsket opptaksramme for eksisterende og nye studier iht. vedlegg C i prorektors samlede bestilling for 
utdanningskvalitetsprosessene.  
 
 

  

https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Retningslinjer+i+kvalitetssystemet
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3 Nedleggelse av studieprogram  
 
Det er utarbeidet maler i KASPER for både forhåndsvarsel (trinn 1) og endelig søknad (trinn 2) ved nedleggelse 
av studieprogram på 60 studiepoeng eller mer. De samme malene gjelder for alle programtyper.  
 
INVOLVERING AV FORVALTNINGSUTVALG 
Dersom studietilbudet som skal legges ned faller inn under et av forvaltningsutvalgenes mandatområde, skal 
det aktuelle utvalget involveres i god tid. Frister for innsending av utkast til forhåndsvarsel og endelig søknad 
er angitt i avsnitt 2.2.4. 
 
OVERGANGSORDNINGER FOR STUDENTER 
Ved nedleggelse av et studieprogram skal det utarbeides gode overgangsordninger som sikrer at studenter 
som allerede er tatt opp, får mulighet til å fullføre sin utdanning, jf. NTNUs studieforskrift § 3-1 (4). For 
rammeplanstyrte studier gjelder i tillegg særskilte krav til overgangsordninger. 
 
NEDLEGGELSE AV INTERNASJONALE SAMARBEIDSPROGRAMMER 
Fakultetene må også søke om nedleggelse av internasjonale samarbeidsprogrammer, som for eksempel 
fellesgrader innenfor Erasmus Mundus-ordningen, dersom studietilbudet endres vesentlig eller skal avsluttes 
når programperioden utløper. Se også kapittel 6 om forenklet akkreditering. 
FAKULTETETS STRATEGISKE VURDERING  
I tillegg til selve forhåndsvarselet, skal fakultetene levere en samlet strategisk vurdering av alle foreslåtte 
opprettelser og nedleggelser. Dette gjøres via «Fakultetets vurdering» i KASPER. Her skal fakultetet gi 
kortfattet informasjon om bakgrunnen for foreslåtte porteføljeendringer og hvordan tilbudene føyer seg inn i 
sammenheng med øvrig portefølje både ved eget fakultet og ellers ved NTNU. Ved nedleggelser skal fakultetet 
beskrive hvor studieplassene flyttes til. 
 
 
3.1 Forhåndsvarsel – trinn 1  
 
Informasjonen beskrevet i porteføljeveilederens del 3.1 redigeres i fanen Forhåndsvarsel i KASPERs modul for 
nedleggelse av studieprogram. Under gis det en oversikt over hvilke innholdselementer som skal fylles ut med 
korte utdypende kommentarer.  
 
Redegjør for fakultetets strategiske vurderinger omkring det aktuelle studietilbudet, og gi en beskrivelse av 
utfordringsbildet som aktualiserer nedleggelse.  
 
Veiledning: 
Fakultetet skal gi en tydelig og strategisk begrunnet redegjørelse for hvorfor det foreslås å legge ned 
studietilbudet. 
 
Nedleggelse av studieprogram kan ha flere årsaker, som f.eks. strategiske hensyn, økonomisk bærekraft, 
utfordringer med å oppfylle forskriftskrav til studietilbud og fagmiljø, og andre former for sviktende kvalitet i 
programmet1.  
 
 

 
1 Sviktende kvalitet avdekkes ofte gjennom en periodisk evaluering av studieprogrammet. I slike tilfeller vil fakultetets 
handlingsplan etter periodisk evaluering beskrive hvordan programmet skal avvikles. Se for øvrig Retningslinjer for 
periodisk evaluering av studieprogram. 

https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Retningslinjer+i+kvalitetssystemet?_com_liferay_wiki_web_portlet_WikiPortlet_redirect=https%3A%2F%2Fi.ntnu.no%2Fwiki%2F-%2Fwiki%2FNorsk%2Frecent_changes%3Fp_r_p_http%253A%252F%252Fwww.liferay.com%252Fpublic-render-parameters%252Fwiki_title%3DKvalitetssikring%2Bav%2Bstudieprogramportef%25C3%25B8ljen
https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Retningslinjer+i+kvalitetssystemet?_com_liferay_wiki_web_portlet_WikiPortlet_redirect=https%3A%2F%2Fi.ntnu.no%2Fwiki%2F-%2Fwiki%2FNorsk%2Frecent_changes%3Fp_r_p_http%253A%252F%252Fwww.liferay.com%252Fpublic-render-parameters%252Fwiki_title%3DKvalitetssikring%2Bav%2Bstudieprogramportef%25C3%25B8ljen
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Beskriv vurderinger som er gjort mtp. videreføring av studietilbudet i annen form, og hvordan resultater fra 
kvalitetsarbeidet inngår i kunnskapsgrunnlaget.  
 
Veiledning: 
Dersom studietilbudet skal erstattes av et nytt studieprogram innenfor samme eller beslektet fagområde, må 
dette fremgå tydelig av søknaden.  
 
Beskriv evt. samarbeidsforhold (interne og/eller med andre utdanningsinstitusjoner, hvordan disse berøres 
og hvordan NTNUs evt. avtaleforpliktelser ivaretas.  
 
Veiledning: 
Dersom det aktuelle studietilbudet involverer flere fakulteter ved NTNU, er det vertsfakultetets ansvar å gjøre 
nødvendige avklaringer med de øvrige fakultetene. 
 
Dersom studietilbudet involverer UH-institusjoner eller andre aktører utenfor NTNU, må disse varsles tidlig 
om planlagt nedleggelse og de endringene i samarbeidsforhold som dette medfører. Fakultetet må i 
forhåndsvarselet vise hvordan NTNU oppfyller sine forpliktelser i henhold til inngåtte samarbeidsavtaler med 
eksterne partnere. 
 
 
3.2 Endelig søknad – trinn 2  
 
Informasjonen beskrevet i porteføljeveilederens del 3.2 redigeres i fanen Søknad i KASPERs modul for 
nedleggelse av studieprogram. Den endelige søknaden kan benyttes til å korrigere eller supplere 
informasjonen som er gitt i forhåndsvarselet.  
 
Beskriv eventuelle endringer i opplysninger fra trinn 1 til trinn 2. 
 
Veiledning: 
Se mal for forhåndsvarsel og evt. kommentarer og oppfølgingspunkter fra porteføljeteamet ved Avdeling for 
utdanning etter trinn 1 (forhåndsvarsel). Presiser og begrunn eventuelle endrede vurderinger og forhold til 
trinn 2 (endelig søknad).  
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4 Opprettelse av studieprogram – trinn 1 
 
Det er utarbeidet maler i KASPER for forhåndsvarsel (trinn 1) ved opprettelse av studieprogram på 60 
studiepoeng eller mer. Det er differensierte søknadsmaler for hhv. ordinære studieprogram, internasjonale 
fellesgrader og internasjonale dobbelgrader.  
 
Merk: Det gjelder ulike frister for å levere forhåndsvarsel for ordinære studieprogram og internasjonale 
samarbeidsprogrammer, jf. kapittel 2.  
 
INVOLVERING AV FORVALTNINGSUTVALG 
Dersom det foreslåtte studietilbudet faller inn under et av forvaltningsutvalgenes mandatområde, skal 
utvalget involveres i god tid. Frister for innsending av utkast til forhåndsvarsel er angitt i avsnitt 2.2.4. 
 
FAKULTETETS STRATEGISKE VURDERING  
I tillegg til selve forhåndsvarselet skal fakultetene levere en samlet strategisk vurdering av alle foreslåtte 
opprettelser og nedleggelser. Dette gjøres via «Fakultetets vurdering» i KASPER.  
 
Vurderingen skal inneholde en kortfattet begrunnelse for de foreslåtte endringene i studieporteføljen, en 
beskrivelse av hvordan de nye tilbudene passer inn i fakultetets og NTNUs samlede studieportefølje, og en 
kobling til fakultetets langsiktige planer for porteføljeutvikling slik disse er beskrevet i kvalitetsmeldingen.  
 
Prorektor og forvaltningsutvalgene foretar en overordnet vurdering av strategisk relevans i forslagene, før 
porteføljeendringene drøftes i den årlige utdanningsdialogen med fakultetene i januar/februar. 
 
 
4.1 Forhåndsvarsel  
 
Informasjonen beskrevet i porteføljeveilederens del 4.1 redigeres i fanen Forhåndsvarsel i KASPERs modul for 
opprettelse av studieprogram. Under gis det en oversikt over hvilke innholdselementer som skal fylles ut med 
korte utdypende kommentarer.  
 
Forhåndsvarselet skal gi en strategisk begrunnelse for ønsket endring, samt en kort overordnet beskrivelse av 
studietilbudets profil, innhold og egenart. Forhåndsvarselet skal anslagsvis ha et omfang på tre til fire sider.  
 
4.1.1 Om studieprogrammet 
 
Gi en overordnet beskrivelse av det foreslåtte studieprogrammets faglige profil, innhold og egenart. 
 
Veiledning: 
Gi en kort og overordnet introduksjon til studieprogrammets faglige profil, innhold og egenart. Beskrivelsen 
skal være skrevet i et klart og lett forståelig språk. 
 
4.1.2 Strategiske vurderinger 
 
Redegjør for fakultetets vurdering av det aktuelle studietilbudets aktualitet og relevans. 
 
Veiledning: 
Gi en vurdering av i hvilken grad og på hvilken måte det foreslåtte studiet er i samsvar med fakultetets og 
NTNUs strategi, herunder også koblinger til forskningsstrategier. Tilsvarende koblinger til andre typer 
styringsdokumenter, som for eksempel NTNUs hovedprioriteringer i periodeplan, porteføljepolitikken, 
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utviklingsplaner eller andre føringer, skal også belyses. Dersom studiet har tilknytningspunkt opp mot et av 
NTNUs tematiske satsningsområder (TSO), eller sentrene for fremragende utdanning/forskning/innovasjon 
(SFU/SFF/SFI) skal dette beskrives her. Beskriv også hvordan resultater fra kvalitetsarbeidet inngår i 
kunnskapsgrunnlaget. 
 
Redegjør for fakultetets vurdering av lignende studietilbud, mulige sammenslåinger og aktuelle 
samarbeidsforhold. 
 
Veiledning: 
Porteføljepolitikken slår fast at studieprogram skal forankres i fagmiljøet med størst faglig aktivitet på 
relevante fagområder. Emner gjennomføres av fagmiljøer med relevant kompetanse. Faglig samarbeid 
prioriteres fremfor intern konkurranse. 
 
Gi fakultetets vurdering av om det finnes lignende eksisterende studier ved NTNU eller andre 
utdanningsinstitusjoner, først og fremst nasjonalt, men også internasjonalt der dette er relevant. Dette 
inkluderer også om det er lignende studier under planlegging.  
 
I forkant av etablering av nytt studietilbud skal det eksplisitt vurderes om det planlagte tilbudet isteden kan 
tilbys innenfor eller i samarbeid med eksisterende studietilbud, eller om det eventuelt kan foretas noen 
sammenslåinger eller andre omgjøringer. Initiativ til samarbeid med andre fakulteter som har lignende 
studietilbud skal tas av vertsfakultetet som vurderer nyetableringen. 
 
Vertsfakultetet skal tidlig ta initiativ til å utrede tverrfakultære samarbeidsmuligheter. 
 
Evt. andre bemerkninger om fakultetets strategiske vurderinger av det aktuelle studietilbudet.  
 
4.1.3 Om konsortiet 
 
NB! Denne delen gjelder kun for internasjonale fellesgrader.  
 
Høyere utdanningsinstitusjoner kan gå sammen i et konsortium og søke om støtte til å opprette og drive et 
felles studieprogram. Deltakelse i konsortium er særlig relevant ved fellesgrader innenfor Erasmus Mundus 
Joint Master (EMJM). 
 
Det er viktig å sette seg godt inn i Håndbok for felles- og dobbelgrader ved NTNU før man begynner på et 
forhåndsvarsel om opprettelse.  
 
Gi en oversikt over hvilke institusjoner (navn på institusjon og land) som inngår i konsortiet, inkl. hvem som 
skal være koordinator.  
 
Veiledning: 
Oppgi navn på institusjonene som skal inngå i konsortiet, inkludert hvilket land institusjonene ligger i. Marker 
hvilken av institusjonene som skal være koordinator for konsortiet.  
 
Redegjør for fakultetets vurdering av forventet faglig merverdi av samarbeidet. 
 
Veiledning: 
Hvilke faglige merverdier forventer fakultetet at samarbeidet vil gi? Eksempler på slik merverdi kan være økt 
forskningssamarbeid, tilgang på undervisningskompetanse som NTNU ikke har selv, rekruttering av ph.d.-
studenter m.m.   

https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/H%C3%A5ndbok+for+felles-+og+dobbelgrader+ved+NTNU


Side 13 av 33 
 

 
Redegjør for fakultetets vurdering av eventuelle politiske risikoer som er knyttet til samarbeidet/ 
partnerinstitusjonene. 
 
Veiledning: 
Er det politisk risiko knyttet til mulige samarbeidspartnere? Dette kan for eksempel omfatte forhold knyttet til 
geopolitikk, praktisering av akademisk frihet, og korrupsjon. Nasjonal sikkerhetsmyndighet har en liste over 
risikoland; se nettsiden Kjenn til trusselbildet. Vurder også Academic Freedom Index og Corruption 
Perceptions Index. Rektor har vedtatt prinsipper for ansvarlig internasjonalt samarbeid ved NTNU, som man 
må sette seg godt inn i.   
 
 
Oppgi om det foreslåtte studieprogrammet bygger på tidligere fellesgradssamarbeid med én eller flere av 
de samme partnerinstitusjonene. 
 
Veiledning: 
Oppgi om det foreslåtte programmet bygger på tidligere samarbeid med én eller flere av de samme partner-
institusjonene. Hvis dette er tilfelle, skal det gis en kort oppsummering av hva som er endret i forhold til 
tidligere samarbeid.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

https://nsm.no/regelverk-og-hjelp/rad-og-anbefalinger/grunnprinsipper-for-fysisk-sikkerhet/identifisere-og-kartlegge/kjenn-til-trusselbildet/
https://academic-freedom-index.net/
https://www.transparency.org/en/cpi/2023
https://www.transparency.org/en/cpi/2023
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5 Opprettelse av studieprogram – trinn 2 
 
Det er utarbeidet maler i KASPER for endelig søknad (trinn 1) ved opprettelse av studieprogram på 60 
studiepoeng eller mer. Det er differensierte søknadsmaler for hhv. ordinære studieprogram, internasjonale 
fellesgrader og internasjonale dobbelgrader.  
 
Merk: Det gjelder ulike frister for å levere forhåndsvarsel for ordinære studieprogram og internasjonale 
samarbeidsprogrammer, jf. kapittel 2.  
 
INVOLVERING AV FORVALTNINGSUTVALG 
Dersom det foreslåtte studietilbudet faller inn under et av forvaltningsutvalgenes mandatområde, skal 
utvalget involveres i god tid. Frister for innsending av utkast til endelig søknad er angitt i avsnitt 2.2.4. 
 
FAKULTETETS KVALITETSSIKRING AV SØKNADEN 
Før innlevering må fakultetet kvalitetssikre søknaden som fagmiljøet har utformet, før den sendes til rektor. 
Ved opprettelse av nye studietilbud innebærer dette: 

o en vurdering av om akkrediteringskravene i universitets- og høyskoleforskriften er dekket 
o en vurdering av om eventuelle krav i rammeplaner e.l. er dekket 
o en kontroll av at alle punkter i porteføljeveilederen er svart ut  
o en språkvask av dokumentene i saken 
o Nærmere detaljering for saksbehandler gis i vedlegg B i rektors årlige samlede bestillingsbrev, jf. 2.2. 

 
FAKULTETETS STRATEGISKE VURDERING  
I tillegg til selve søknaden skal fakultetene levere en samlet strategisk vurdering av alle foreslåtte opprettelser 
og nedleggelser. Dette gjøres via «Fakultetets vurdering» i KASPER.  
 
Vurderingen skal inneholde en begrunnelse for de foreslåtte endringene i studieporteføljen. Fakultetet skal 
dessuten oppsummere styrker og svakheter ved de konkrete søknadene om porteføljeendringer. Dersom det 
er mangler i søknadene, eller ved tvil om hvorvidt alle krav og kriterier er svart ut, må fakultetet beskrive dette 
nærmere og presentere en plan for utbedring med konkrete tiltak. Ved opprettelse av program skal fakultetet 
også beskrive hvor studieplassene hentes fra, og om det nye tilbudet har sammenheng med nedleggelser eller 
andre strukturendringer i porteføljen. 
 
 
5.1 Rammer for studieprogrammet  
 
Informasjonen beskrevet i porteføljeveilederens del 5.1 redigeres i fanen Rammer i KASPERs modul for 
opprettelse av studieprogram. Under gis det en oversikt over hvilke innholdselementer som skal fylles ut med 
korte utdypende kommentarer.  
 
5.1.1 Navn og eierskap 
 

Innholdselement Kommentar 
Navn på nytt studieprogram Studieprogrammets navn bør være kort og selvforklarende. Se 

ellers egen wiki-side om navngivning av studieprogram.  
Studiested Studiested kan være Gjøvik, Trondheim og/eller Ålesund. Dette 

gjelder også når studietilbudet skal tilbys nettbasert eller 
desentralisert. I slike tilfeller velges studiested etter tilhørighet til 
institutt/fagmiljø som skal tilby studiet.  

https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2024-06-28-1392/
https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Navngivning+av+studieprogram
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Vertsfakultet Alle studieprogram skal ha et vertsfakultet. Oppgi hvilket fakultet 
som skal ha denne rollen.  

Vertsinstitutt Oppgi programmets eventuelle vertsinstitutt.  
Eventuelle samarbeidende fakultet Oppgi eventuelle øvrige fakultet(er) ved NTNU som skal bidra til 

studieprogrammet.  
Øvrige institutt(er) som bidrar Oppgi eventuelle øvrige institutt(er) ved NTNU som skal bidra til 

studieprogrammet.  
Eventuelle samarbeidende 
institusjoner og eksterne aktører 

Oppgi eventuelle institusjoner eller eksterne aktører utenfor NTNU 
som skal bidra til studieprogrammet.  

Studieprogramleder Oppgi navn og stillingstittel på studieprogramleder, dersom 
informasjon om dette er klart.  

Forslag til programkode Dersom fakultetet har forslag til studieprogramkode, kan dette 
oppgis her.  

 
5.1.2 Egenskaper ved programmet 
 

Innholdselement Kommentar 
Programmets primære fagområde Denne informasjonen er nødvendig for å opprette studie-

programmet i FS, og brukes bl.a. til statistikkformål. Velg det 
alternativet i nedtrekksmenyen som er mest dekkende. 

Programmets utdanningsområde Denne informasjonen er nødvendig for å opprette studie-
programmet i FS, og brukes bl.a. til statistikkformål. Velg det 
alternativet i nedtrekksmenyen som er mest dekkende. 

Leder programmet frem til beskyttet 
yrkestittel som sivilingeniør eller 
siviløkonom? 

NTNU kan gi sivilingeniør og siviløkonom som tilleggsbetegnelse på 
vitnemål, dvs. i tillegg til graden master. Dette gjelder for master-
program (også internasjonale) som tilfredsstiller UHRs vilkår til 
opptakskrav og fagsammensetning.  

Leder programmet frem til en 
kvalifikasjon?  

Oppgi om studieprogrammet skal lede frem til en kvalifikasjon og 
hvorvidt denne også skal være gradgivende.  

Navn på kvalifikasjon Med «navn på kvalifikasjon» menes grad og gradsbenevnelse, jf. 
Studieforskriften § 2-10. Kvalifikasjonsnavnet vises på vitnemålet. 
Det er laget en egen wiki-side om navngivning av studieprogram, 
der det gis utfyllende informasjon om hvordan kvalifikasjonsnavn 
skal formuleres.  

Rammeplanhenvisning Henvis til eventuelle nasjonale føringer for studieprogrammet, 
f.eks. nasjonale rammeplaner eller planer/retningslinjer anbefalt 
av UHR. For noen program kan det også være aktuelt å henvise til 
internasjonalt regelverk.  

Opptakskrav og rangeringsregler Oppgi og begrunn hvilke opptakskrav og rangeringsregler 
programmet skal ha.  
 
Krav til opptak reguleres gjennom opptaksforskriften, universitets- 
og høyskoleforskriften og NTNUs forskrift om opptak.  
 
Studieprogram skal ha ett opptakskrav, og alle studentene som tas 
opp til programmet må tilfredsstille opptakskravet. Opptakskravet 
skal gjenspeile forkunnskaper som er nødvendige for å gjennomføre 
programmets læringsaktiviteter og tilegne seg læringsutbyttet. 
Eksempler kan være konkrete emner, krav til fordypning, 
minimumskarakter og lignende. 
 

https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/navngivning+av+studieprogram
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2016-08-25-1051
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Studieprogram med studieretninger: 
- Det er formelt sett mulig å ha direkte opptak til studie-

retning fra starten av programmet, og da fastsette ulike 
opptakskrav til studieretningene. Denne løsningen frarådes, 
blant annet av hensyn til markedsføring, administrasjons-
omkostninger, studiemiljø og identitetsbygging. 

- Dersom programmet har ulike studieretninger i senere 
studieår, dvs. som studentene kan søke på etter at de har 
kommet inn på og gjennomført deler av programmet, kan 
det for opptak til studieretningen kun stilles krav om 
eventuelle valgemner studenten må ha tatt etter opptak i 
programmet. Det kan ikke stilles differensierte krav i 
opptaksgrunnlaget til programmet, for at studenten skal 
kunne velge en gitt studieretning i senere årskurs. 

 
Se ellers egen wiki-side om fastsettelse av opptakskrav.  

Språkkrav Angi eventuelle språkkrav. Dette er aktuelt dersom det skal være 
særskilte krav til språk i forbindelse med opptak til eller 
gjennomføring av studiet. 

Inneholder programmet 
praksisstudier? 

Kryss av for "ja" dersom studieprogrammet inneholder 
praksisstudier. Det vil komme frem en tekstboks hvor man må 
spesifisere varighet (antall dager) på praksisstudiene.  

Medisinske krav Oppgi om det skal stilles medisinske krav i forbindelse med opptak 
til eller gjennomføring av studiet. Dette kan gjelde dokumentasjon 
på MRSA og tuberkulosestatus, egenerklæring om helse, 
vaksinasjoner eller lignende.  

Politiattest Oppgi om det kreves politiattest for opptak, og hvilken konkret 
hjemmel som i så fall er lagt til grunn.  En oversikt over studie-
program ved NTNU som krever at det legges frem politiattest ved 
opptak per i dag er tilgjengelig på egen nettside om politiattest. 

Taushetserklæring Oppgi om det skal foreligge krav om taushetserklæring i 
forbindelse med opptak til eller gjennomføring av studiet.  

Krav til skikkethet Oppgi om programmet er omfattet av skikkethets-vurdering. Se 
ellers Universitets- og høyskoleforskriftens bestemmelser om 
skikkethet og NTNUs nettside om skikkethet. 

Autorisasjonsordning I Norge finnes det 33 yrkesgrupper med yrkestittel som krever 
autorisasjon, jf. kapittel 9 i Helsepersonelloven. Angi om 
studieprogrammet er omfattet av en slik autorisasjonsordning. 

Sertifiseringsordning Noen utdanninger har sertifiseringskrav som er fastlagt av ulike 
sektordepartementer, underliggende etater eller andre eksterne 
aktører. Det er fakultetets ansvar å inneha nødvendig kunnskap 
om eventuelle reguleringer innenfor sitt fagområde. 

Utstyrskrav Oppgi om det er spesielle krav til utstyr, teknologi eller annet for å 
delta i undervisningen. Kostnader til obligatorisk materiell utover 
lærebøker og bærbar datamaskin, og som er nødvendig for 
undervisningen, må dekkes av institusjonen. 

Stipulert studentantall Oppgi et estimat på opptaksramme til studieprogrammet per år.  
Undervisningstype Oppgi om studieprogrammet skal ha nettbasert, desentralisert, 

samlingsbasert og/eller campusbasert undervisning. Med 
desentralisert undervisning regnes undervisning som skal tilbys 

https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Fastsetjing+av+opptakskrav+til+studieprogram
https://www.ntnu.no/studier/opptak/politiattest
https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Skikkethetsvurdering
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fysisk utenfor de tradisjonelle campusområdene i Gjøvik, 
Trondheim eller Ålesund.  

Undervisningsorganisering Denne informasjonen er nødvendig for å opprette 
studieprogrammet i FS, og brukes bl.a. til statistikkformål. Velg det 
alternativet i nedtrekksmenyen som er mest dekkende.  

Undervisningsspråk Hovedregelen er at undervisningsspråket skal være norsk, jf. 
Universitets- og høyskoleloven § 2-3. Eventuelt unntak skal være 
faglig begrunnet. Dette kan eksempelvis være aktuelt hvis 
studietilbudet innebærer opplæring i fremmedspråk, eller hvis det 
retter seg primært mot internasjonale studenter. Unntak skal 
vedtas av fakultetet, og være begrunnet. Ved opprettelse av nytt 
studieprogram leverer fakultetet vedtak om unntak som et vedlegg 
til søknaden.  

 
5.1.3 Finansiering 
 

Innholdselement Kommentar 
Er programmet fullfinansiert over 
institusjonens grunnbudsjett? 

Angi hvorvidt studieprogrammet vil være fullfinansiert over 
institusjonens grunnbudsjett eller ikke. Dersom man velger "nei" 
vil en ny tekstboks komme frem, hvor det skal angis en 
prosentandel intern finansiering for studieprogrammet. 

Finansieringskategori Denne informasjonen er nødvendig for å opprette studie-
programmet i FS.  Velg hvilket fagområde programmet tilhører.   

 
 
5.2 Søknad 
 
Informasjonen beskrevet i porteføljeveilederens del 5.2 redigeres i word-mal som finnes under fanen Søknad 
i KASPERs modul for opprettelse av studieprogram. Under gis det en kort brukerveiledning til hvert av 
avsnittene i søknaden.  
 
5.2.1 Endringer etter forhåndsvarsel på trinn 1 
 
Beskriv eventuelle endringer i opplysninger fra trinn 1 til trinn 2. 
 
Veiledning: 
Se forhåndsvarselet (trinn 1) og eventuelle kommentarer og oppfølgingspunkter fra porteføljeteamet ved 
Avdeling for utdanning. Presiser og begrunn eventuelle endrede vurderinger og forhold til trinn 2.   
 
5.2.2 Beskrivelse av studieprogrammet 
 
Gi en kort overordnet beskrivelse av studieprogrammets faglige profil og særpreg. 
 
Veiledning: 
Denne delen skal gi en kort og tydelig introduksjon til studieprogrammet, gjerne tilsvarende «Kort om 
studieprogrammet» i studieplanen. Beskrivelsen skal være skrevet i klart og lett forståelig språk, og gi 
potensielle søkere, studenter og arbeidsgivere et godt innblikk i hva som kjennetegner programmet. 
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Fokuser på studieprogrammets faglige profil og særpreg. Dette kan inkludere: 
• Relevans for arbeidslivet 
• Perspektiver på bærekraft og innovasjon 
• Andre forhold som gjør programmet unikt 

 
Studieprogrammer på både bachelor-, master- og ph.d.-nivå skal være definerte og avgrensede, og ha 
tilstrekkelig faglig bredde, i tråd med universitets- og høyskoleforskriftens §§ 1-11 (a). Det skal komme klart 
frem hvilke fag, disipliner og kunnskapsområder studiet omfatter. Dersom det er relevant, bør det også fremgå 
hva studiet ikke dekker. 
 
Dersom programmet tilbyr spesialiseringer eller studieretninger, skal disse kort beskrives her for å vise 
bredden i studietilbudet. 
 
Merk: Det er ikke nødvendig å beskrive organiseringen eller oppbyggingen av emnene i denne delen, da dette 
dekkes andre steder i søknaden. 
 
Beskriv hvordan navnet er dekkende for studiets profil og nivå. 
 
Veiledning: 
Beskriv hvordan navnet på studieprogrammet er dekkende for studiets profil, nivå og de sentrale delene av 
studiets faglige innhold. Det er viktig at potensielle søkere, studenter og samfunnet for øvrig får en god 
forståelse av studiets innhold gjennom navnet. Navnet på studieprogrammet bør stå seg over tid og skal så 
tydelig som mulig angi fagområde. Studiets engelske navn skal korrespondere med det norske navnet.  
 
Se også nettsiden Navngivning av studieprogram. 
 
5.2.3 Læringsutbytte 
 
Angi forventet læringsutbytte i form av kategoriene «kunnskap», «ferdigheter» og «generell kompetanse». 
 
Veiledning:  
 
Innholdskrav til læringsutbytte: 

• Læringsutbyttet skal være beskrevet som det en kandidat skal ha oppnådd ved fullført utdanning.  
• Læringsutbyttet for studietilbudet skal beskrives i samsvar med Nasjonalt kvalifikasjonsrammeverk for 

livslang læring (NKR). Nivået av kompleksitet på læringsutbyttet skal også beskrives. 
• NTNUs egenart skal komme til uttrykk i studiets læringsutbyttebeskrivelse, jf. porteføljepolitikken. 
• NTNUs faglige profil skal også komme til uttrykk i beskrivelse av læringsutbytte for rammeplanstyrte 

studier. Læringsutbyttet for studietilbud med profesjonskrav, for eksempel studietilbud med 
rammeplaner, må oppfylle både profesjonskravene og kravene i NKR. 

 
Formkrav til læringsutbytte: 

• Læringsutbyttet skal vært kort og overordnet, og egne seg for gjengivelse på vitnemålet. Det bør derfor 
bestå av et begrenset antall punkter som dekker de tre kategoriene.  

• Læringsutbyttet skal innrettes for å være mest mulig robust over tid. Det skal gi grunnlag for å 
kommunisere kandidatenes kompetanse både til søkere, studenter og ansatte ved NTNU, læresteder i 
inn- og utland, og til arbeids- og samfunnslivet. Læringsutbyttet skal være så spesifikt at det gir et godt 
bilde av det konkrete studieprogrammet, og samtidig så generelt at det er forståelig for personer uten 
særskilt kompetanse i fagfeltet.  

• Læringsutbyttet skal ligge på studieprogramnivå, og ikke på studieretningsnivå. Eventuelle 
studieretningers profil skal være i samsvar med programmets faglige profil og overordnede 

https://lovdata.no/forskrift/2024-06-28-1392/%C2%A71-11
https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/navngivning+av+studieprogram
http://www.nokut.no/norsk-utdanning/nasjonalt-kvalifikasjonsrammeverk-for-livslang-laring/
http://www.nokut.no/norsk-utdanning/nasjonalt-kvalifikasjonsrammeverk-for-livslang-laring/
https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Politikk+for+kvalitet+i+og+utvikling+av+studieportef%C3%B8ljen
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læringsutbytte. Mer detaljerte beskrivelser av studieretningene kan gis i akkrediteringssøknadens del 
5.2.2, studieplanens del 4.2 og på studieprogrammets nettside. 

• NKR forutsetter at studiene bygges opp slik at innholdet (læringsaktivitetene) støtter opp om forventet 
læringsutbytte, og at vurderingsformene legges opp slik at det forventede læringsutbytte kan 
etterprøves. Det skal være fullt samsvar mellom beskrivelsen av kandidatens forventede 
læringsutbytte slik det fremgår av vitnemålet og studieprogrammets læringsutbytte. 

 
Særskilt for internasjonale samarbeidsprogrammer: 
Angi hvilket lands kvalifikasjonsrammeverk læringsutbyttebeskrivelsene for fellesgraden er utformet i tråd 
med. 
 
5.2.4 Oppbygging av studiet 
 
Beskriv studieprogrammets oppbygging og struktur. 
 
Veiledning: 
Gi en oversikt over planlagt emnestruktur, gjerne i form av grafikk eller en tabell2 som viser hvilke emner som 
skal tilbys i det enkelte semester. Tentative emnenavn og studiepoengbelastning må komme frem.  
 
Dersom studiet inneholder studieretninger, skal dette fremgå her.  
 
Særskilt for internasjonale samarbeidsprogrammer: 
Det skal det fremgå hvilke institusjoner som har ansvar for hvilke spesialiseringer/studieretninger, og hvor disse 
er plassert i studieløpet. Det må dokumenteres hvordan studentene er sikret studieopphold av et visst omfang 
ved de institusjonene som inngår i samarbeidet.  
 
Oversikt over enkeltemner, med emnenavn og studiepoengbelastning, må som et minimum vises for de delene 
av studiet som NTNU skal ha ansvar for.  
 
Universitets- og høyskoleforskriften §2-6 stiller krav til selvstendig arbeid i form av en masteroppgave. Dersom 
oppgaven gjennomføres ved NTNU, gjelder bestemmelsene i studieforskriften § 5-9. Én institusjon må ha det 
overordnede ansvaret for sensuren. Det kan benyttes sensorer fra flere institusjoner, men det skal settes én 
felles karakter som alle institusjoner legger til grunn. 
 
I søknaden må det fremgå tydelig hvilke(t) emne(r) som utgjør masteroppgaven, og dokumenteres at 
forskriftskravet er oppfylt dersom NTNU skal ha ansvar for denne delen av studiet.  
 
Beskriv hvordan studiets innhold, oppbygging og progresjon er tilpasset læringsutbyttet. 
 
Veiledning: 
Universitets- og høyskoleforskriften § 1-11 (d) slår fast at studietilbudets innhold, oppbygging og progresjon 
skal være tilpasset læringsutbyttet. Beskriv kort hvordan studieprogrammet er designet for å dekke kravet.  
 
Dersom studietilbudet skal innrettes etter FTS-prinsippene, skal det her gis en kort beskrivelse av samsvar med 
disse. 
 
Det er utarbeidet en LUB-matrise, som gir en oversikt over studiets samlede læringsutbytte fordelt på de ulike 
emnene. Dette kan være et nyttig hjelpemiddel ved utvikling og løpende kvalitetssikring av studietilbud. LUB-

 
2 Dersom det er hensiktsmessig, kan grafikk/tabell lastes opp som vedlegg til søknaden istedenfor å inngå i word-
dokumentet. Henvis i så fall til vedlegg i søknadsteksten.  

https://lovdata.no/forskrift/2024-06-28-1392/%C2%A72-6
https://lovdata.no/forskrift/2024-06-28-1392/%C2%A71-11
https://www.ntnu.no/documents/1286373847/1289915220/Rektorvedtak+om+FTS-prinsippene.pdf
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matrisen finnes om et vedlegg til Porteføljeveilederen, og som en egen fane i modulen for opprettelse av 
studieprogram i KASPER.  
 
Oppgi hvilke av NTNUs fellesemner (ex.phil., områdeemne, Eksperter i Team) som inngår i studie-
programmet, og hvilken variant av fellesemnene som skal benyttes. 
 
Veiledning: 
Alle bachelorprogram, 5-årige masterprogram og 6-årige profesjonsstudier skal inkludere fellesemnene 
ex.phil. og områdeemne. I tillegg skal emnet Eksperter i team inngå i alle 5-årige, 2-årige og erfaringsbaserte 
masterprogram, samt i 6-årige profesjonsstudier. Dette er regulert i studieforskriften §§ 4-11 og 4-12. 
 
Beskriv hvilke av disse fellesemnene som skal inngå i det planlagte studieprogrammet. Spesifisert hvilken 
variant av fellesemnene som skal benyttes. For ex.phil. og områdeemne skal det angis emnekoder. For 
Eksperter i Team skal det angis om emnet skal tilbys som langsgående eller intensiv variant.  
 
Det er mulig å søke om programfritak fra ett eller flere av fellesemnene. Dersom det er aktuelt å søke fritak, 
må fakultetet være oppmerksom på følgende: 

• Egen søknad om fritak må sendes innen fristen 15. juni. Det holder altså ikke å nevne ønske om 
programfritak i søknad om opprettelse av nytt studieprogram.  

• I søknaden om opprettelse av nytt program (trinn 2) må studieprogrammet være tilstrekkelig beskrevet 
slik at fritakskriteriene kan vurderes 

• Ved eventuelt avslag på fritak må det være plass til det aktuelle fellesemnet i den videre studieplan-
prosessen.  

 
Merk: NTNUs fellesemner er obligatoriske, og skal i utgangspunktet inngå også i internasjonale samarbeids-
program. Fellesgrader innenfor Erasmus Mundus må være spesielt oppmerksomme på kravet om Eksperter i 
Team.  Fakultetet må allerede i en tidlig fase lete aktivt etter rom for fellesemnet i studieprogrammet. Dersom 
fakultetet finner det nødvendig å søke om programfritak fra fellesemne, må det dokumenteres at man har gjort 
forsøk på å inkludere emnet.  Se også informasjon i del 4.5 
 
Nærmere informasjon om fellesemnene, inkludert retningslinjer for programfritak, er tilgjengelig på nettsiden 
om fellesemneordningen. 
 
5.2.5 Samfunnsrelevans og faglig relevans 
 
Beskriv hvordan studiet sikres faglig relevans for arbeidsliv og videre studier. 
 
Veiledning: 
Kravet om at studietilbudet er faglig oppdatert innebærer at det er relevant for kunnskapsutviklingen i både 
akademia og profesjons-, arbeids- og/eller samfunnsliv. Dette sikres gjennom ordninger for samhandling med 
arbeids- og samfunnsliv, tilpasset studieprogrammets innhold og nivå. Slik samhandling kan f.eks. inkludere 
bruk av representanter fra arbeidslivet som gjesteforelesere, bruk av undervisere som har delt stilling mellom 
akademia og praksisfeltet, og praksisstudier eller hospitantopphold for studenter i arbeidslivet. Relevant 
samhandling kan også være deltakelse av representanter fra profesjons, arbeids- og samfunnsliv i 
studieprogramråd, periodisk evaluering eller prosjektgrupper ved større studieplanrevisjon.  
 
Jf. NOKUTs veiledning om akkreditering av studietilbud, s. 14: «Relevans dreier seg på en side om i hvilken 
grad tilbudte utdanninger fyller arbeids- og samfunnslivets behov, men tar også høyde for at 
kunnskapsutviklingen i akademia er med på å forme fremtidige behov. Relevans dreier også seg om hvordan 
studietilbudets innhold, oppbygging, undervisnings-, lærings- og vurderingsformer gir studentene et godt 
læringsutbytte for det arbeids- og samfunnslivet studiet sikter seg mot og/eller videre studier. Det er et stort 

https://lovdata.no/forskrift/2025-03-06-384/%C2%A74-11
https://www.ntnu.no/studier/fellesemner
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spenn i hvordan profesjonsutdanninger og mer teoretiske utdanninger kan være relevante for arbeids- og 
samfunnsliv og deres aktører. Derfor vil også dokumentasjonen på relevans variere med studiets profil.» 
 
5.2.6 Videre studier 
 
Gi konkrete eksempler på mulige videre studier ved NTNU og/eller andre utdanningsinstitusjoner. 
 
Veiledning: 
I de tilfellene der studiet skal være relevant for videre studier, er det viktig å ha en realistisk og konkret 
beskrivelse av dette som blir formidlet til studentene. En slik beskrivelse bør bygge på god kommunikasjon 
med øvrige fakulteter ved NTNU og aktuelle eksterne utdanningsinstitusjoner hvor studentene vil kunne søke 
opptak om videre studier, eller med aktører i arbeidslivet.  
 
5.2.7 Yrkesmuligheter 
 
Beskriv hvordan studieprogrammet er faglig relevant for arbeidslivet, med konkrete eksempler på mulige 
yrkesveier. 
 
Veiledning: 
Det er viktig å formidle en realistisk og konkret beskrivelse av yrkesmuligheter til studentene. En slik 
beskrivelse bør bygge på god kommunikasjon med aktuelle aktører i arbeidslivet. Se side 13-14 i NOKUTs 
veiledning om akkrediteringskrav for nærmere presiseringer. 
 
5.2.8 Rekrutteringsgrunnlag og arbeidsmarked 
 
Gi en begrunnet vurdering av rekrutteringsgrunnlag og etterspørsel. 
 
Veiledning: 
Det skal fremlegges vurdering av rekrutteringsgrunnlaget ut fra forventet etterspørsel/behov og samlet 
kapasitet til samme eller lignende studietilbud ved NTNU og andre institusjoner.  
 
I tillegg er det viktig å vise at man har vurdert at samfunns- og arbeidsliv har behov for den type kompetanse 
man ønsker å utdanne. Studietilbudet skal være tydelig relevant for arbeidsliv og/eller videre studier.  
 
Når det gjelder relevans for arbeidsliv, kan uttalelser fra samarbeidsfora, næringslivsring, rådet for samarbeid 
med arbeidslivet, aktuelle avtakerbedrifter, kandidatundersøkelser eller lignende brukes i redegjørelsen.  
 
5.2.9 Opptak 
 
Oppgi antall studenter og begrunn hvordan stipulert studenttall gir et tilfredsstillende læringsmiljø. 
 
Veiledning: 
Antall studenter skal oppgis som planlagt opptaksramme per studieår.  
 
Dersom det planlegges et studietilbud med relativt få studenter, må dette begrunnes. For eksempel kan det 
være hensiktsmessig med lavt opptak dersom arbeidsmarkedet tilsier at det ikke bør utdannes for mange 
kandidater årlig. 
 

https://www.nokut.no/siteassets/akkreditering-hu/sokerveiledning-akkreditering-studietilbud_august-2022.pdf
https://www.nokut.no/siteassets/akkreditering-hu/sokerveiledning-akkreditering-studietilbud_august-2022.pdf
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Rekrutteringen av studenter må være tilstrekkelig til at NTNU kan etablere og opprettholde et stabilt 
studietilbud og godt læringsmiljø over tid. Det må beskrives hvordan fakultetet vil legge til rette for et robust 
og bærekraftig læringsmiljø over tid.  
 
For internasjonale fellesgrader må det fremgå både hvor mange studenter som skal tas opp årlig til 
programmet, og hvor mange av disse som forventes å ha studieopphold ved NTNU.  
 
5.2.10 Læringsmiljø 
 
Beskriv hvilke tiltak som er aktuelle for å sikre tilfredsstillende læringsmiljø, inkludert digitalt læringsmiljø. 
 
Veiledning: 
Å skape et læringsmiljø av høy kvalitet innebærer en vurdering av om digitale, fysiske, organisatoriske, 
pedagogiske og psykososiale forhold gir gode forutsetninger for studentenes læring og oppnåelse av forventet 
læringsutbytte. Studietilbudet skal ha et helhetlig perspektiv på læringsmiljø og studentenes faglige utvikling, 
og preges av studentinvolvering. 
 
Beskriv hvilke tiltak som iverksettes for å sikre likeverdig læringsmiljø dersom samme studietilbud tilbys i 
flere studiebyer og/eller i hovedsak er nettbasert. 
 
Veiledning: 
For studier med få studenter og/eller geografisk spredt studentgruppe innebærer dette at det skal iverksettes 
tiltak for å sikre et godt studiemiljø som legger til rette for faglig samhandling mellom studentene og/eller 
mellom studentene og fagmiljøet. 
 
For internasjonale samarbeidsprogrammer skal det her beskrives hvilke tiltak som iverksettes for å sikre 
likeverdig læringsmiljø og felles programidentitet også i semester når studentene er vel ulike institusjoner. 
 
5.2.11 Undervisnings- og læringsformer 
 
LÆRINGSAKTIVITETER 
 
Gi en generell beskrivelse av hvilke typer undervisnings- og læringsformer som skal brukes i studie-
programmet. 
 
Veiledning: 
De ulike undervisnings- og læringsformene skal være tilpasset innhold, oppbygging og forventet 
læringsutbytte i studieprogrammet.  
 
For internasjonale samarbeidsprogrammer skal fokuset ligge spesielt på de delene av studiet som NTNU skal 
ha ansvar for.  
 
Beskriv hvordan det vil legges til rette for at studenten kan ta en aktiv rolle i læringsprosessen i programmet. 
 
Veiledning: 
Studieprogrammet skal være utformet slik at det legger til rette for at studentene tar en aktiv rolle i å skape 
læringsprosessen, og læringsformene skal være tilpasset et digitalisert samfunn. Dette må også reflekteres i 
gjennomtenkt utforming av eksamens- og sensurordning (jf. avsnitt 5.2.12 under).  
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Beskriv hvordan studentene vil møte forskning og/eller kunstnerisk utviklingsarbeid som en del av studiet. 
 
Veiledning: 
Studietilbud skal ha relevant kobling til forskning og/eller kunstnerisk utviklingsarbeid. Dette skal også 
reflekteres i læringsaktivitetene. Beskriv derfor hvordan dette konkret vil foregå.  
PRAKSIS 
 
Denne delen gjelder kun for studieprogram med praksisstudier. Dersom programmet ikke skal ha praksis, skal 
man skrive «ikke aktuelt» i søknaden.  
 
Begrunn hvorfor praksis er faglig relevant og bidrar til at studenten oppnår læringsutbyttet for studie-
programmet. 
 
Veiledning: 
For noen studieprogram er krav til praksis regulert gjennom nasjonale rammeplaner e.l. For andre 
studieprogram er det ingen eksterne føringer på hvorvidt det skal være praksis, eller hvilket innhold 
praksisstudiene skal ha. I begge tilfellene må søknaden inneholde en kort begrunnelse for praksisstudienes 
faglige relevans. 
 
Beskriv innhold, omfang og organisering av praksisstudier. 
 
Veiledning: 
Praksisstudier kan enten utgjøre et eget emne eller inngå som en del av læringsaktivitetene i et emne. 
Læringsutbyttet fra praksis skal være i samsvar med læringsutbyttebeskrivelsene for det aktuelle 
studieprogrammet. Evaluering av emner som inkluderer praksis følger samme metodikk som øvrig emne-
evaluering. 
 
Fakultetet skal ha systemer som sikrer kvaliteten i praksisstudiene, i tråd med kravene i universitets- og 
høyskoleforskriften samt eventuell forskrift om rammeplan e.l. for den aktuelle utdanningen. 
Kvalitetsutvikling av praksis skal bygge på dialog mellom emneansvarlig, studieprogramleder, studenter og 
praksisfeltet. 
 
For studietilbud med praksis skal det foreligge avtaler mellom NTNU og praksissted, jf. universitets- og 
høyskoleforskriften § 1-11 (l). Avtalene skal regulere vesentlige forhold av betydning for studentenes 
læringsutbytte og for kvaliteten i praksisoppholdet. Dette innebærer blant annet at avtalene skal beskrive 
partenes rettigheter, ansvar og oppgaver. Vær særlig oppmerksom på føringer for praksisavtaler for 
utdanninger som er regulert av rammeplan og nasjonale retningslinjer. Se også side 20 i NOKUTs veiledning 
om akkrediteringskrav.  
 
NB! Legg ved praksisavtaler. Disse lastes opp i KASPER under fanen «Vedlegg» i KASPERs søknadsmodul for 
opprettelse. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://lovdata.no/forskrift/2024-06-28-1392/%C2%A71-11
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EKSKURSJONER 
 
Denne delen gjelder kun for studieprogram som skal ekskursjoner eller studieturer. Dersom programmet ikke 
skal ha slike aktiviteter, skal man skrive «ikke aktuelt» i søknaden.  
 
Beskriv eventuelle ekskursjoner i studieprogrammet. 
 
Veiledning: 
Vær oppmerksom på at det ikke kan kreves egenbetaling for studentene ved obligatoriske studieturer. 
Eventuelle alternativer til frivillige studieturer skal beskrives i henhold til gjeldende retningslinjer. Rektorvedtak 
om Presisering av regelverket om egenbetaling for studieturer e.l. ligger under «Andre bestemmelser» på 
nettsiden Generelle lover og regler – studier.  
 
5.2.12 Vurderingsformer 
 
Gi en oppsummerende beskrivelse av hvilke vurderingsformer som benyttes i studieprogrammet og 
begrunn hvorfor disse måler oppnåelse av studiets læringsutbytte. 
 
Veiledning: 
Vurdering defineres som «alle typer prøving av studentens kunnskaper, ferdigheter og generell kompetanse 
som gir grunnlag for fastsettelse av karakter i et emne», jf. NTNUs studieforskrift § 1-2. Delvurdering defineres 
samme sted som en «prestasjon som gis karakter og som inngår i beregningen av endelig karakter i emnet».  
 
Studentene bør møte varierte vurderingsformer gjennom studieløpet. Denne anbefalingen er gitt i Meld.st. 16 
(2016–2017) - Kultur for kvalitet i høyere utdanning. Varierte vurderingsformer kan stimulere til dybdelæring 
og bidra til at studentene oppnår forventet læringsutbytte. Det er likevel ikke et krav i regelverket at 
studentene skal møte varierte vurderingsformer.  
 
Det som kreves, er at vurderingen skjer på en upartisk og faglig betryggende måte, og at den sikrer det faglige 
nivået på studiet, jf. universitets- og høyskoleloven § 11-6. Vurderingsformen må derfor være egnet til å måle 
om studenten har oppnådd læringsutbyttet for emnet eller studiet. 
 
Vurderingsformene kan omfatte både underveis- og sluttvurderinger av studentenes læringsutbytte. 
Eksempler inkluderer skriftlig eksamen, muntlig eksamen, praktisk eksamen, mappevurdering, 
rapport/oppgave, presentasjoner og lignende. 
 
5.2.13 Faglig ledelse av studietilbudet 
 
Beskriv hvordan studiets faglige ledelse er organisert og redegjør for den faglige ledelsens oppgaver knyttet 
til studiet. 
 
Veiledning: 
Studieprogrammet skal ha en tydelig faglig ledelse med et definert ansvar for kvalitetssikring og -utvikling av 
studiet, jf. universitets- og høyskoleforskriften § 1-11 (j).  
 
Alle studietilbud skal ha et studieprogramråd og en studieprogramleder. Flere studietilbud kan ha felles 
studieprogramråd så lenge det ivaretar kravene til sammensetning og oppgaver i henhold 
til NTNUs kvalitetssystem. Se nærmere informasjon om rollebeskrivelser for henholdsvis studieprogramråd og 
studieprogramledelse.  
 

https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Generelle+lover+og+regler+-+studier
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2015-12-08-1449#KAPITTEL_6
https://www.regjeringen.no/no/dokumenter/meld.-st.-16-20162017/id2536007/
https://www.regjeringen.no/no/dokumenter/meld.-st.-16-20162017/id2536007/
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https://lovdata.no/forskrift/2024-06-28-1392/%C2%A71-11
https://innsida.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Studieprogramr%C3%A5d
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5.2.14 Studietilbud med ekstern finansiering 
 
Denne delen gjelder kun for studieprogram som er helt eller delvis eksternfinansiert. Dersom dette ikke er 
tilfelle, skal man skrive «ikke aktuelt» i søknaden.  
 
Oppgi om studietilbudet skal ha ekstern finansiering, og gi en begrunnelse hvis dette er tilfelle.  

 
Veiledning: 
Studier med ekstern finansiering kan være erfaringsbaserte masterprogram, videreutdanningstilbud, 
oppdragsundervisning eller internasjonale samarbeidsprogram med ekstern støtte. Beskrivelsen her gjelder 
kun for studietilbud med ekstern finansiering. Enkeltkandidater med ekstern finansiering, eksempelvis ph.d.-
kandidater eller statsborgere fra land utenfor EØS og Sveits underlagt egenbetaling, omfattes ikke. Se 
Universitets- og høyskoleloven §§ 2-5 og 2-6,  universitets- og høyskoleforskriften kap. 4, og Rektorvedtak om 
retningslinjer for innføring av studieavgift ved NTNU. 
NTNU kan ikke kreve egenbetaling fra studenter for ordinære utdanninger som fører frem til en grad eller 
yrkesutdanning. Dette følger av det såkalte «gratisprinsippet». Unntak fra gratisprinsippet er fastsatt av 
Kunnskapsdepartementet (KD) i universitets- og høyskoleforskriften. Unntakene inkluderer blant annet: 

• erfaringsbaserte masterprogram 
• oppdragsfinansierte studier 

 
I henhold til studieforskriften § 4-1 (6) er det fakultetet som avgjør: 

• om et erfaringsbasert masterprogram skal ha egenbetaling 
• nivået på egenbetalingen 

 
Fastsettelsen av egenbetaling skal skje i tråd med retningslinjer fra Universitets- og høgskolerådet (UHR). 
 
NB! Legg ved samarbeidsavtale dersom studiet er oppdragsfinansiert. Denne lastes opp under fanen 
«Vedlegg» i KASPERs søknadsmodul for opprettelse. 
 
5.2.15 Kostnadsberegning og finansiering – vurdering av økonomisk bærekraft 
 
Redegjør for studietilbudets økonomiske bærekraft. 
 
Veiledning: 
Økonomisk bærekraft innebærer en vurdering av studietilbudets økonomi og ressursutnyttelse, herunder 
undervisnings-, lærings- og personalressurser. Hensiktsmessig arbeidsdeling og ressursbruk skal hindre 
overlappende studietilbud og sikre god ressursforvaltning.  
 
Studietilbud skal som hovedregel være økonomisk bærekraftig, dvs. fullfinansierte. Redegjørelsen i søknad om 
opprettelse skal inkludere et estimat på både endrede inntekter og kostnader: 

• Inntektssiden: Ved endring av studieporteføljen skal rammefordelingsmodellens satser benyttes for å 
vurdere hvordan dette påvirker fakultetets økonomi. Beslutningsgrunnlag i BEVISST Plan 
«Utviklingsbaner» skal legges til grunn for redegjørelsen. 

• Kostnadssiden: Ved endring av studieporteføljen skal vurderingen inkludere en vurdering omkring 
kostnader, for så vel etablerings- som driftskostnader. Dette gjelder både personell, driftskostnader, 
investeringskostnader og andre kostnader. 
 

I redegjørelsen skal det fremgå om emnene som inngår i studieprogrammet er sambruk med andre 
studieprogram eller om de må opprettes, samt vurdering omkring fremtidig studentrekruttering.  
 

https://lovdata.no/dokument/NL/lov/2024-03-08-9?q=universitets
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2024-06-28-1392?q=universitets
https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Generelle+lover+og+regler+-+studier
https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Generelle+lover+og+regler+-+studier
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5.2.16 Samarbeid om studiet internt ved NTNU 
 
Redegjør for sonderinger av aktuelle samarbeidsforhold og -dimensjoner. 
 
Veiledning: 
Et av utviklingsmålene i NTNUs strategi er å heve kvaliteten i studieporteføljen, blant annet gjennom 
samordning og konsentrasjon. I forkant av etablering av nytt studietilbud skal det eksplisitt vurderes om dette 
isteden kan tilbys innenfor eller i samarbeid med eksisterende studietilbud, eller om det kan foretas 
sammenslåinger eller andre omgjøringer. Vertsfakultetet som vurderer nyetablering eller omgjøring skal tidlig 
ta initiativ til utredning av tverrfakultære samarbeidsmuligheter. Se også del 3 om strategiske vurderinger, og 
malen for trinn 1, hvor det presiseres forutsetninger om samarbeid og konsolidering.  
 
Beskriv aktuelt samarbeid med tilstøtende fagmiljø ved andre fakulteter. 
 
Veiledning: 
Oppgi hvilke enheter utenfor eget fakultet som skal bidra med emner, undervisning, veiledning eller annet til 
det foreslåtte studieprogrammet. Gi en kort beskrivelse av hvilke bidrag tilstøtende fagmiljø ved andre 
fakulteter skal gi til studiet.  
 
NB! Samarbeidsavtale(r) eller uttalelse fra dekan ved involverte fakultet skal lastes opp under fanen «Vedlegg» 
i KASPERs søknadsmodul for opprettelse. Dersom samarbeidet kun handler om bruk av enkeltemne(r) fra andre 
fakultet, er det tilstrekkelig med bekreftelse fra instituttleder. 
 
5.2.17 Internasjonalisering 
 
Denne delen gjelder alle studieprogram, bortsett fra internasjonale samarbeidsprogrammer (fellesgrader og 
dobbelgrader).  
 
STUDENTMOBILITET 
 
Hvilke ordninger for faglig relevant internasjonal studentmobilitet (utveksling) har studieprogrammet? 
 
Veiledning: 
Alle studieprogram som fører frem til en grad skal tilby ordninger for studentmobilitet (utveksling) gjennom 
oppdaterte og bindende avtaler. Disse avtalene skal være tilpasset studiets nivå, omfang og egenart. Dersom 
flere kortere studietilbud kan kombineres til en grad, skal det også finnes relevante utvekslingsavtaler for 
helheten. 
 
For ph.d.-programmer kan studentmobilitet tilbys gjennom forskningsopphold av kortere eller lengre varighet. 
 
Søknaden skal inneholde en kort beskrivelse av hvilke ordninger for faglig relevant studentutveksling som er 
aktuelle for det foreslåtte programmet, inkludert når i studieløpet det er aktuelt å reise på utveksling.  
 
Redegjør gjerne også for hvordan studiet eventuelt legger til ette for innkommende utvekslingsstudenter.  
 
Hvilke oppdaterte og bindende avtaler sikrer studentene tilbud om internasjonal studentmobilitet?  
 
Veiledning:  
Det er ikke et krav om at avtalene skal være på studieprogramnivå. Avtalene kan være på institusjons-, 
fakultets- og/eller instituttnivå så lenge de er faglig relevante.  
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Det er ingen krav til lengde på utvekslingen. Utveksling må skje i løpet av ordinær studietid, og institusjonen 
må sørge for at utveksling kan innpasses i studiet. Dette handler om å legge opp studentutvekslingen slik at 
det blir forutsigbart for studentene.  
 
Den faglige relevansen av utvekslingsoppholdet skal sikres av studietilbudets fagmiljø. Selv om avtalene ikke 
må være på studietilbudsnivå, er det altså et krav at fagmiljøet sikrer at den enkelte students 
utvekslingsopphold er faglig relevant. 
 
NB! (Utkast til) utvekslingsavtaler skal lastes opp under fanen «Vedlegg» i KASPERs søknadsmodul for 
opprettelse.  
 
ANDRE ORDNINGER FOR INTERNASJONALISERING 
 
Hvilke andre ordninger for internasjonalisering, annet enn studentutveksling, har studieprogrammet? Disse 
må være tilpasset studietilbudets nivå, omfang og egenart. 
 
Veiledning: 
Alle uteksaminerte kandidater fra NTNU skal ha tilegnet seg internasjonal kompetanse som er relevant for 
fagområdet. Dette gjelder også studenter som ikke reiser på utveksling til utenlandske institusjoner.  
 
Studietilbudet skal derfor også ha andre ordninger for internasjonalisering enn studentutveksling. Ordningene 
skal være tilpasset studietilbudets nivå, omfang og egenart, og kan omfatte aktiviteter som eksempelvis bruk 
av internasjonal litteratur, internasjonale gjesteforelesere, utenlandske studenter, deltagelse på internasjonale 
konferanser osv. 
 
5.2.18 Særskilte forhold knyttet til internasjonal fellesgrad 
 
NB! Denne delen gjelder kun for internasjonale fellesgrader.  
 
Se for øvrig Håndbok for felles- og dobbelgrader ved NTNU, som gir nærmere informasjon om utvikling, 
etablering, drift og avvikling av internasjonale samarbeidsprogrammer på masternivå med deltakelse fra 
NTNU.  
 
Beskriv hvordan opptaket til fellesgraden skal foregå. 
 
Veiledning: 
Institusjonene som tilbyr et internasjonalt samarbeidsprogram, må i fellesskap bli enige om opptakskrav, 
rangeringsregler og øvrige prosedyrer for opptak. Norske institusjoner har ikke anledning til å gi unntak fra 
gjeldende nasjonale regler for opptak. 
 
De samarbeidende institusjonene må i fellesskap ta avgjørelser om hvilke studenter som får opptak. Det er 
likevel én av institusjonene, i de fleste tilfeller koordinator, som har ansvaret for selve gjennomføringen av 
opptaket til programmet. Dette innebærer blant annet å utarbeide en liste over kandidater som konsortiet 
skal vurdere.  
 
Se Håndbok for felles- og dobbelgrader ved NTNU kap. 8.1.1 for nærmere informasjon.  
 
 
 

https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/H%C3%A5ndbok+for+felles-+og+dobbelgrader+ved+NTNU
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Redegjør for om det skal utstedes ett eller flere vitnemål, og hvem som tildeler grad dersom det skal være 
felles vitnemål. 
 
Veiledning: 
Fellesgrader dokumenteres normalt med et felles vitnemål. Det er imidlertid også mulig å utstede mer enn ett 
vitnemål. Varianter som innebærer utstedelse av to eller flere vitnemål omtales av og til som “Double 
Degrees” eller “Multiple Degrees”. Disse begrepene bør imidlertid unngås for kvalifikasjoner som formelt sett 
er fellesgrader.  
 
Se Håndbok for felles- og dobbelgrader ved NTNU kap. 2.1 og 8.4 for nærmere informasjon.  
 
Beskriv rutiner for kvalitetsutvikling og kvalitetssikring av fellesgraden. Angi hvilket lands 
kvalifikasjonsrammeverk læringsutbyttebeskrivelsene for programmet er utformet i tråd med. 
 
Veiledning: 
Nærmere informasjon om kvalitetssikring av internasjonale samarbeidsprogrammer er gitt i Håndbok for 
felles- og dobbelgrader ved NTNU, avsnitt 6.2.2 og 7.1. Det er viktig å sette seg inn i denne informasjonen før 
man fyller ut akkrediteringssøknaden.  
 
Bygger det foreslåtte studieprogrammet på tidligere dobbel- eller fellesgradssamarbeid med én eller flere 
av de samme partnerinstitusjonene? Hvis ja; gi en kort oppsummering av endringer som er foreslått i forhold 
til tidligere samarbeid. 
 
Veiledning: 
Denne delen er særlig relevant for Erasmus Mundus-programmer som skal søke om en ny programperiode.  
 
NB! På trinn 2 skal utkast til samarbeidsavtale lastes opp under fanen «Vedlegg» i KASPERs søknadsmodul for 
opprettelse.  
 
 
5.3 Fagmiljø 
 
Informasjonen beskrevet i porteføljeveilederens del 5.3 redigeres i fanen Fagmiljø i KASPERs modul for 
opprettelse av studieprogram. Under gis det en oversikt over hvilke innholdselementer som skal fylles ut med 
korte utdypende kommentarer.  
 
Nasjonale krav til fagmiljø presiseres  i universitets- og høyskoleforskriften §§ 1-12 til 1-15. Se også delene 5.8 
og 5.12 i studieplanveilederen, nettsiden Kartlegging og dokumentasjon av krav til fagmiljø tilknyttet 
studietilbud, samt del 2.1 i porteføljeveilederen for nærmere informasjon.  
 

Fagmiljøet tilknyttet studietilbudet skal ha en størrelse som står i forhold til antallet studenter og studiets 
egenart, være kompetansemessig stabilt over tid og ha en sammensetning som dekker fag, emner og 
veiledningen som inngår i studietilbudet. 
Gi en kvalitativ vurdering av hvordan kravet er oppfylt i det foreslåtte studietilbudet. Vurder og marker om kravet er 
møtt.  

 
Veiledning: 
Fagmiljøet tilknyttet studietilbudet omfatter personer som direkte og regelmessig gir bidrag til utviklingen, 
organiseringen og gjennomføringen av studiet. Dette inkluderer personer med ulike typer bidrag inn i 
studietilbudet i tillegg til undervisning, veiledning og annen tilrettelegging for læring. Dette kan f.eks. være 

https://lovdata.no/forskrift/2024-06-28-1392/%C2%A71-12
https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Retningslinjer+i+kvalitetssystemet
https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Kartlegging+og+dokumentasjon+av+krav+til+fagmilj%C3%B8+tilknyttet+studietilbud
https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Kartlegging+og+dokumentasjon+av+krav+til+fagmilj%C3%B8+tilknyttet+studietilbud
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laboratoriearbeid, forskning, utviklingsarbeid, erfaringsoverføring fra praksisfeltet, praktisk undervisning, 
pedagogisk og faglig utnyttelse av digital teknologi, innovasjon og samarbeid med arbeids- og næringsliv. 
 
Bestemmelsen gjelder for akkrediterte studietilbud. Dette innebærer at kravene må være oppfylt fullt ut før 
NTNU kan starte opp det aktuelle studietilbudet.  
 
Med dette som utgangspunkt skal fakultetet gi en kvalitativ vurdering av hvordan kravene er oppfylt i det 
foreslåtte studietilbudet.  
 

Fagmiljøet skal ha relevant utdanningsfaglig kompetanse i universitets- og høyskolepedagogikk og -
didaktikk, samt kompetanse til å utnytte digital teknologi for å fremme læring.  
Gi en kvalitativ vurdering av hvordan kravet er oppfylt i det foreslåtte studietilbudet. Vurder og marker om kravet er 
møtt. 

 
Veiledning: 
Universitets- og høyskoleforskriften § 3-8 definerer utdanningsfaglig kompetanse som pedagogisk eller 
didaktisk kompetanse for å fremme læring. Dette omfatter blant annet kunnskap og ferdigheter knyttet til 
utvikling og gjennomføring av undervisning og veiledning på universitets- og høyskolenivå.  
 
Bestemmelsen stiller krav til den individuelle kompetansen til vitenskapelig ansatte. Ved akkreditering av 
studietilbud er det derimot fagmiljøets kollektive utdanningsfaglige kompetanse som skal vurderes. Denne 
kollektive kompetansen inkluderer både UH-pedagogikk og didaktikk, samt evnen til å bruke digital teknologi 
for å fremme læring. 
 
Med dette som utgangspunkt skal fakultet gi en kvalitativ vurdering av hvordan kravet er oppfylt i det 
foreslåtte studietilbudet.  
 

Minst 50 prosent av årsverkene tilknyttet studietilbudet skal utføres av ansatte i hovedstilling ved 
institusjonen. I de sentrale delene av studiet skal det være ansatte i hovedstilling med første-
stillingskompetanse.  
Fyll ut tabell som viser fagmiljøets bidrag til studietilbud. Vurder og marker om kravet er møtt. 

 
Veiledning: 
Alle feltene i tabellen skal fylles ut. Dette gjelder også for fagpersoner utenfor eget fakultet som skal gi 
undervisnings- eller veiledningsbidrag i studiet.  
 
For internasjonale samarbeidsprogrammer, eksempelvis Erasmus Mundus Joint Master, er det tilstrekkelig å 
dokumentere fagmiljøet knyttet til de delene av studiet som NTNU skal tilby.  
 
Før man starter manuell registrering, kan fagpersoner importeres fra FS. Merk at informasjonen som 
importeres ofte er ufullstendig eller unøyaktig. Det vil derfor være nødvendig med manuell etterregistrering. 
 
ANDEL MED FØRSTESTILLINGSKOMPETANSE 

• Lavere grads studier: Minst 20 prosent av årsverkene i fagmiljøet skal ha førstestillingskompetanse 
innen studiets fagområde (jf. universitets- og høyskoleforskriften § 1-13). 

• Høyere grads studier: Minst 50 prosent av årsverkene skal ha førstestillingskompetanse, hvorav minst 
10 prosent skal ha professor- eller dosentkompetanse (jf. § 1-14). 

• Doktorgradsutdanninger: Fagmiljøet skal bestå av ansatte med førstestillingskompetanse, og minst 
50 prosent av årsverkene skal ha professorkompetanse (jf. § 1-15). 

 

https://lovdata.no/forskrift/2024-06-28-1392/%C2%A73-8
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Førstestillingskompetanse inkluderer stillingene: førstelektor, førsteamanuensis, dosent og professor. Når 
korrekt stilling registreres i tabellen, beregnes andelen automatisk. 
 
Førstestillingskompetansen må være innenfor studietilbudets fagområde. Begrepet «sentrale deler av 
studiet» utfordrer fagmiljøet og fakultetet til selv å definere de sentrale delene i studietilbudet, og begrunne 
denne definisjonen. Kriteriene for hva som er sentrale deler i et studietilbud, er ikke nødvendigvis de samme 
for alle typer studier. Dette gjør at fakultetet må foreta en grundig vurdering av hvilke faglige deler studiet 
består av, og hvilken kompetanse som er nødvendig for å dekke disse tilstrekkelig.  
 
ANDEL MED HOVEDSTILLING 
Med hovedstilling menes at NTNU er hovedarbeidsgiver, og at den ansatte har minst 50 % stilling ved NTNU. 
Når dette er korrekt registrert, beregnes andelen automatisk. 
 
ANDEL UNDERVISNING OG VEILEDNING 
Angi andelen av den enkeltes stilling som brukes til undervisning og veiledning i emnene som inngår i 
studietilbudet. Ansatte med mindre enn 10 prosent (0,1) innsats skal ikke føres opp. 
 
Dersom samme emne inngår i flere studieprogram, og en ansatt bruker f.eks. 20 prosent av sin stilling på dette 
emnet, skal det føres som 0,2 i alle programmene. 
 
ANDEL FORSKNING OG UTVIKLING 
Angi andelen forskning og utvikling knyttet til fagområdene den ansatte underviser i. Dette skal dokumentere 
at undervisningen er forskningsbasert. Det kan være vanskelig å angi nøyaktig andel. En tommelfingerregel er 
at forskningsandelen i snitt for hele fagmiljøet bør være omtrent like stor som undervisningsandelen.  
 
ANDEL ANNET 
Her kan man føre opp andeler knyttet til f.eks. studieprogramledelse, koordinatorroller eller annet 
administrativt arbeid relatert til studietilbudet. 
 
RELEVANT UTDANNINGSFAGLIG KOMPETANSE 
Beskriv hvordan kravet til utdanningsfaglig kompetanse er oppfylt for hver ansatt. Vær konkret – f.eks. 
gjennomført Uniped-program ved NTNU, tidligere tilsvarende kurs, eller dokumentert og godkjent 
realkompetanse. 
 
ANSATTE UNDER TILSETTING 
Hele fagmiljøet skal som hovedregel være på plass på akkrediteringstidspunktet. Det er ikke aktuelt å starte 
opp studietilbudet hvis nøkkelpersoner mangler. Unntak kan likevel gis for et mindre antall personer, og under 
bestemte vilkår: 

• Fakultetet må beskrive en plan for rekruttering og tilsetting. Dette gjøres med en skriftlig redegjørelse, 
i tillegg til at stillingsbetenkning lastes opp under fanen «Vedlegg» i KASPER. Alternativt kan man legge 
ved en bekreftelse fra dekanen på at stillingen(e) vil bli lyst ut.  

• I tabellen som viser det samlede fagmiljøet, skriver man NN istedenfor navn på person. De øvrige 
kolonnene må fylles ut så godt som mulig.  
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Fagmiljøet skal drive forskning eller kunstnerisk utviklingsarbeid og faglige utviklingsarbeid innenfor 
studietilbudets fagområde, og skal kunne vise til dokumenterte forskningsresultater av en kvalitet og i et 
omfang som er tilfredsstillende for studietilbudets innhold og nivå.  
Gi en kvalitativ vurdering av hvordan kravet er oppfylt i det foreslåtte studietilbudet. Vurder og marker om kravet er 
møtt. 

 
Veiledning: 

• Lavere grads studier: Fagmiljøet skal drive forskning eller kunstnerisk utviklingsarbeid og faglig 
utviklingsarbeid innenfor studietilbudets fagområde. Fagmiljøet skal kunne dokumentere resultater 
av en kvalitet og i et omfang som er tilfredsstillende for studietilbudets innhold og nivå i samsvar med 
kvalifikasjonsrammeverkets nivå 6, jf. universitets- og høyskoleforskriften § 1-13. 

• Høyere grads studier: Fagmiljøet skal drive forskning eller kunstnerisk utviklingsarbeid og faglig 
utviklingsarbeid innenfor studietilbudets fagområde. Fagmiljøet skal kunne vise til dokumenterte 
resultater på høyt nivå, av en kvalitet og i et omfang som er tilfredsstillende for studietilbudets innhold 
og nivå i samsvar med kvalifikasjonsrammeverkets nivå 7, jf. universitets- og høyskoleforskriften § 1-
14. 

• Doktorgradsutdanninger: Ph.d.-studiet skal ha et fagmiljø med høy faglig kompetanse innen forskning 
og faglig utviklingsarbeid på fagområdet. Det skal foreligge dokumenterte forskningsresultater av høy 
kvalitet og i tilstrekkelig omfang, inkludert publisering på høyt internasjonalt nivå, samt resultater fra 
samarbeid med nasjonale og internasjonale fagmiljøer, jf. universitets- og høyskoleforskriften § 1-15. 

 
Med dette som utgangspunkt skal fakultetet gi en grundig vurdering av hvordan kravet er oppfylt i det 
foreslåtte studietilbudet.  
 
Dersom det er ønskelig, kan publikasjonslister for de siste fem år legges ved under fanen «Vedlegg» i KASPER. 
Dette er ikke obligatorisk, men fakultetet må kunne fremskaffe slike lister på kort varsel dersom det oppstår 
tvil om kvaliteten på fagmiljøets forskning eller kunstneriske utviklingsarbeid. 
 

Fagmiljøet tilknyttet studietilbud som fører frem til en grad og andre studietilbud av et omfang på 60 
studiepoeng eller mer, skal delta aktivt i relevante nasjonale og internasjonale samarbeid og nettverk. 
Gi en kvalitativ vurdering av hvordan kravet er oppfylt i det foreslåtte studietilbudet. Vurder og marker om kravet er 
møtt. 

 
Veiledning: 
Gi konkrete eksempler på samarbeid og nettverk som fagmiljøet er involvert i, og som bidrar til studietilbudets 
relevans og kvalitet. Dette kan være forskningsgrupper eller fagorganer både nasjonalt og internasjonalt som 
fagmiljøet deltar jevnlig i, eller større pågående forskningsprosjekt som fagmiljøet har i samarbeid med andre 
institusjoner, næringsliv eller offentlig sektor. 
 

For studietilbud med obligatorisk praksis skal fagmiljøet ha relevant og oppdatert kompetanse og erfaring 
fra praksisfeltet. Institusjonen må sikre at praksisveilederne har relevant kompetanse og erfaring fra 
praksisfeltet.  
Gi en kvalitativ vurdering av hvordan kravet er oppfylt i det foreslåtte studietilbudet. Vurder og marker om kravet er 
møtt. 

 
Veiledning: 
Beskrivelsen bør dekke følgende punkter: 

• Fagmiljøets praksiserfaring: I hvilken grad og på hvilken måte har fagmiljøet ved NTNU selv erfaring 
fra praksisfeltet? 
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• Systematisk kontakt med praksisfeltet: I hvilken grad, og på hvilken måte, legges det til rette for 
systematisk kontakt med praksisfeltet, slik at utdanningen og fagmiljøets egen praksiserfaring holdes 
oppdatert og i takt med utviklingen i praksisfeltet? 

• Praksisveiledernes kompetanse: Hvordan sikrer institusjonen/fagmiljøet at praksisveilederne3 har 
tilstrekkelig og oppdatert kompetanse? 

 
 

6 Forenklet akkreditering 
 
I særskilte tilfeller kan det gjennomføres en forenklet prosess for ny akkreditering dersom vesentlige endringer 
i eksisterende studieprogram gir behov for ny akkreditering. 
 
Eksempler på tilfeller hvor forenklet akkreditering kan være aktuelt: 

• Tekniske endringer av allerede akkrediterte studieprogram, for eksempel 
o endring av type studium, fra ordinær master («§ 2-7-master») til erfaringsbasert master («§ 

2-8-master») eller omvendt 
o oppsplitting av flercampusprogram i to eller tre stedsspesifikke, men tilnærmet identiske 

studietilbud). 
• Strukturendringer, for eksempel fra stedbasert til heldigitalt tilbud. 
• Endringer i finansiering, for eksempel fra rammefinansiering til eksternfinansiering eller omvendt. 
• Masterprogram som har vært opprettet som en fellesgrad innenfor EU-ordningen Erasmus Mundus 

Joint Masters (EMJM), og som skal videreføres etter konsortiets utløp (se avsnitt under). 
• Programforslag som har fått avslag om ekstern finansiering (for eksempel EMJM) og ønskes opprettet 

med rammefinansiering (se avsnitt under). 
• Dobbel- og fellesgradsstudium som skal videreutvikle profil og innhold, endre partnerinstitusjoner 

eller tilbys alene. 
 
Listen med eksempler er ikke uttømmende. Ta kontakt med Porteføljeteamet ved Avdeling for utdanning for 
vurdering av om forenklet akkreditering kan brukes i det aktuelle tilfellet. 
 
Fristen for å søke om forenklet akkreditering er den samme som ved ordinær akkreditering. 
 
Det er utviklet en egen søknadsmal i KASPER for forenklet akkreditering av studieprogram. Søknaden for denne 
typen akkreditering har primært fokus på endringer i forhold til det eksisterende programmet.  
 
Se wiki-siden vesentlige endringer i eksisterende studieprogram for mer informasjon om hva som regnes som 
hhv. mindre og vesentlige endringer i studieprogram. Her gis også mer utdypende informasjon om forenklet 
akkreditering av Erasmus Mundus-program.  
 
 

 

  

 
3 En praksisveileder er en person som tilrettelegger for og veileder NTNU-studenter under deres opphold på 
praksisstedet. 

https://i.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Vesentlige+endringer+av+eksisterende+studieprogram
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Vedlegg: Studieprogrammets samlede læringsutbytte fordelt på emner  
 

<STUDIEPROGRAM> 

Studieprogrammets 
læringsutbytter 
(K=Kunnskap, 

F=Ferdighet, G=Generell 
kompetanse) 

Studieprogrammets emner og hvilke læringsutbytter på 
programnivå emnene bidrar til å oppfylle 
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