
Normsett for faglig-administrative oppgaver ved ISL 2023 
(Oppdatert 17.03.23) 

 

Oppgave Timeverk Kommentar 
Lederoppgaver: 
 

  

Nestleder 50 % Timeverk per semester 
Programleder Nord., Eng., Fremmedspråk 294 Timeverk per semester 
Programleder Lektorutdanningen for 
språkfag 

100 Timeverk per semester 

Programleder MSKIP 50 Timeverk per semester 
Programleder TT  210 Timeverk per semester 
Programleder Logopedi 197,5 Timeverk per semester 
Medlem programråd 10 Timeverk per semester 
Seksjonsleder Norskkursene 150 Timeverk per semester 
Fagkontakt 20 Timeverk per semester 
Medlem utvidet ledergruppe 10 Timeverk per semester 
Emneansvar:   
< 40 studenter 
40-100 studenter 
101-200 studenter 
> 200 studenter 

15 
25 
35 
50 

Timeverk per emne 

Oppfølging av læringsassistenter 15 Timeverk per semester 
Periodisk evaluering (hvert 5.år): 
administrator, medlem 

50, 10  

Vurderingskomitéer:    
Phd.-avhandling, førstestilling- og 
professoropprykk: Administrator, medlem 

20 Administrator får 10 tv i 
tillegg 

Vurdering av avhandling 2. runde 
 

10 Administrator får 5 i tillegg 

 Kompetansevurdering av søkere til 
vitenskapelige stillinger 

1 per kandidat Administrator får 5 tv i 
tillegg 

Erfaren leser av BOA-søknader 8  
Tilsetting i vitenskapelig stilling (1. stillinger):   
Sakkyndig komité -Førsteamanuensis:  
< 3 søkere 
4-7 søkere 
> 8 søkere 

 
15 
25 
35 

Administrator får 10 tv i 
tillegg 

Sakkyndig komité -Professor:  
< 3 søkere 
4-7 søkere 
> 8 søkere 

 
40 
60 
80 

Administrator får 10 tv i 
tillegg 

Pedagogisk komité: Administrator, 
medlem 

3 per kandidat Administrator får 5 tv i 
tillegg for å skrive rapport 



(Timeverk inkluderer prøveforelesning og 
intervju.) 
HMS:   
Verneombud, varaverneombud 90 Timeverket fordeles 

mellom verneombud og 2 
varaverneombud 

Organisering av studieturer:   
Studietur 7,5 per dag  
Koordinering av turen 20 Timeverk per semester 
Annet: 
 

  

Koordinering av samarbeid knyttet til 
SAK 

10 Timeverk per semester 

Nasjonalt fagorgan: Leder, medlem 20, 10 Timeverk per semester 
Ansatt på to institutt, to seksjoner 10 Timeverk per semester 
UNIPED  100 Dvs. Halvparten av kursets 

timeverk totalt 
Obligatorisk norskkurs for nytilsatte 
uten norskkunnskaper 

Halvparten av 
antall 
undervisningstimer 
 

 

Administrasjonsressurs for 
universitetslektorer 

25 Timeverk per semester 
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