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Sakstittel: 

Saksmalen skal benyttes for beslutningssaker

Beslutningssaker er saker som skal lede frem til en endelig beslutning. Saken skal i tillegg til å få frem problembeskrivelse, dilemmaer, veivalg eller prioriteringer, også redegjøre for alternative løsninger, administrative og økonomiske konsekvenser, samt gi en klar tilrådning til en beslutning.

Kulepunktene under skal belyses, i tillegg til den generelle beskrivelsen og drøftingen av saken. Kulepunktene fjernes etter hvert som saken skrives.

Tilråding
· Konkrete forslag til beslutningspunkt. Det må komme tydelig frem hva møtedeltakerne skal ta stilling til

 Hensikt med saken
· Kort beskrivelse av hensikt med saken i dette møtet

 Bakgrunn for saken
· Hva er problemet, og hva vil vi oppnå? (Problemet kan også være tapt mulighet)
· Er saken behandlet tidligere? I tilfelle i hvilke(t) fora og med hvilke resultater?
· Hvorfor skal saken behandles nå? (Både hvorfor rektorat- eller dekanmøtet, og hvorfor nå.)

 Drøfting
· Hvilke tiltak er relevante?
· Hvilke prinsipielle spørsmål reiser tiltakene?
· Grenseflate mot andre saker (jf porteføljeperspektiv)
· Hva er de positive og negative virkningene av tiltakene, hvor varige er de, og hvem blir berørt?
· Hvilket tiltak anbefales, og hvorfor?
· Hva er forutsetningene for en vellykket gjennomføring, herunder behov for og forslag til prosess for forankring ved NTNU
· Evt. merknader fra andre utvalg/arenaer, enheter, rektors stab eller OI stab 
· Økonomiske og administrative konsekvenser
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All korrespondanse som inngår i saksbehandling skal adresseres til saksbehandlende enhet ved NTNU og ikke direkte til enkeltpersoner. Ved henvendelse vennligst oppgi referanse.
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