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	Tema
	Oppfølgingssamtale sykefravær

	Tid og sted
	

	Til stede
	



Mål med møtet: 
Definert/kommunisert i innkallingen.

Bakgrunn og situasjonsbeskrivelse
	Fraværets varighet, mulighet for arbeid, utvikling/endring i sykefraværsprosent, møter med andre parter, tilretteleggingstiltak m.m.
Innkalling til møtet, forberedelse fra parter.





Referat fra møtet
	Hvem tok opp hva? Hva ble man enige om? Hva følges opp? Hvilke tidsfrister gis de ulike tiltakene? Hva er neste steg? Forventninger til videre forløp? Ny informasjon om behandling/prognose?






Planlagte tiltak og videre oppfølging
	…
…
…
Hvem følger opp, hvem har ansvar, hvordan kommuniserer man i tiden fremover, når er neste møte, hva er tidsrammer for tiltak?
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