Versjon av 21.1.2010
Hvordan komme i gang med MUSITSs applikasjoner

Innledning

Fgr man kan fa tilgang til MUSITs samlingsdatabaser, ma man fa tildelt et brukernavn og passord.
Dette far man ved a henvende seg til museets kontaktperson (superbruker) med opplysninger om
hvilke(n) database(r) man vil ha tilgang til."

Hvis ikke programmet (applikasjonen) som gir tilgang til samlingsdatabasene er lagt inn pa maskinen,
ma man laste det ned og lagre det pa maskinen. Merk at det er viktig at programmet lagres fysisk pa
maskinen (Save/ Lagre), og at det ikke kjgres (Run/ Kjgr) fra nedlastingsdialogboksen.

| tillegg til selve applikasjonen, ma ogsa en Oracle-klient og en bildeframvisningskomponent lastes
ned og installeres. Man ma ha administratortilgang pa maskinen for a kunne installere Oracle-
klienten og bildefremvisningskomponenten. Se nedlastingssiden,
http://www.musit.uio.no/nedlasting/, for mer informasjon, eller ta kontakt med lokal IT eller
museets superbruker.

Palogging

Etter at applikasjonen (programmet) er installert, starter man den pa vanlig mate. Nar applikasjonen

W har' star'tet, far man opp et Oracle-péloggingsﬂvindu hvor man
skriver inn brukernavn og passord. Navnet pa databasen er
Bruketnavn | -/ MUSPROD.UIO.NO. Neste gang man logger seg pa, kan knappen
Passord med de tre prikkene til hgyre for feltet Brukernavn velges. Da
Deiees | = far man sitt brukernavn og navnet pa databasen som et valg, og
’T' Ayt ‘ de legger seg automatisk i tilsvarende felter. Man ma alltid

skrive inn passordet.

(i Universitetenes samlingsdatabaser
Arkiv  Rediger Vis Administrasjon  Vindu Hijelp

“u

[ - -
Apningssiden

MNavigator
Apningssiden (startvinduet) i applikasjonen inneholder
en Utforsker som gir en oversikt over tilgangene til
Datakilder som brukeren har tilgang til. Utforsker
ligger under Arkiv i hovedmenyen. Apningssiden er lik
for alle MUSITs applikasjoner. | venstre kant av
applikasjonen finnes et blatt felt med overskriften
Navigator. Dette feltet fungerer som et ”“skrivebord”,

! Hvis man ikke vet hvem man skal kontakte, skriv en e-post til musit-drift@usit.uio.no med de samme
opplysningene, pluss fullt navn, museet man er tilknyttet og lokalt brukernavn.



hvor man kan legge snarveier til de enkelte samlingsdatabasene som er tilgjengelige i applikasjonen.

Etter 3 ha startet applikasjonen fgrste gang, bgr man skifte
passord.” Det gjgres ved 3 klikke pa knappen Verktgy

under Navigator feltet.
Sist brukt

Verktgy

| P& Tnbox for sofimo®@utr... |

| statusfeltet nederst pa apningssiden finnes en linje med navnet pa applikasjonen og
bruker@database.

Musit_Mumismatikk.exe sofiao@MUSPROD.UIO.NO

Hvordan lage en snarvei til samlingen man skal arbeide med

it Universitetenes samlingsdatabaser Velg Al'kiV, sa Utforsker. f iversitetenes samlingsdatabaser

Rediger Vis Administrasion ¥V Et vindu med navnet Arkiv Rediger Vis Administrasion  Vindu  Hijelp
Utforsker | o ]

=) Utforsker dukker opp pa - . - =R

= Apne.. . .
e arbeidsbordet. Maksimer | Utforsker

Mavigato
dette vinduet. | det o

&, Endre passord . . i Utforsker
hgyre (hvite) vinduet [ Musit_numismatikk =t
Avslutt dobbeltklikker man pé Alle'%taloger Musit_numismatik
. e Musit_numi
Datakilder, eller velger e @
Datakilder i treet til venstre. Med dette far man Datakiider
tilgang til en liste med mapper som inneholder @
databasene man har tilgang til. Finn fram til den o
erkigy

mappen med databasen det skal arbeides med. |

denne mappen apner man undermappen Objekter,

og drar sa snarveien til databasen til feltet Navigator. Klikk pa Lag snarvei for a lagre snarveien.
* Rediger Vis Administrasjon  Vindu Hijelp
~H - B0 Man kan endre navnet pa en snarvei ved a

torsker heyreklikke pa dens ikon, og sa velge Egenskaper.
MNavigator

@ Utforsker
[ Objekter |
alle katalnner Musit_numismatikk /Datakilder MUSTT

snarvei |'7 MUSIT Numismatikk gjenstand
T

Lag tilsvarende snarveier for alle databasene det skal

arbeides med.

? Fgr man skifter passord, bgr man hgre med lokal superbruker om det er spesielle rutiner rundt passordbytte
ved museet.



Arbeidsbordet

Etter at snarveien er lagret under Navigator, klikker man pa den for a dpne grensesnittet (vinduet)
som gir tilgang til den aktuelle databasen. | vart eksempel har vi apnet “MUSIT Numismatikk
gjenstand”. Grensesnittet bestar i utgangspunktet av to faner, Sgking og Registrering. > Vinduet som

Universitetenes samlingsdatabaser - [MUSIT Numismatikk gjensta skjuler seg under fanen Sgking er aktivt nar
| Arkiv Rediger Vis Sek Eksportere resultat Administrasjo

grensesnittet mot databasen apnes.

&~H -~ 0B
MUSIT Numismatik... Sﬂking
Mavigator @ Seking l Objektvisningl

] ] ] | sgkevinduet ligger en liste med felt man kan sgke
MUSIT Numismatikk gjensta pa. De feltene som har lysegul farge har kun
4

MUSIT Numismatikk gienstand definerte verdier (f.eks. “medalje” for
soke | Resutatoppsett | sokeoppsett| P Gjenstandstype eller ”Norges Bank” for Samling i
4 } i vart tilfelle). En nedtrekksmeny med de definerte
Utfer sgk Blank sgk |  Stopp . . . . .
, verdiene kommer opp nar man klikker pa feltet. Nar
Gjenstandstype
Samling man har skrevet inn ett eller flere sgkeord i
’J”seumsnr (%) spkelisten, kan man trykke pd Utfgr sk eller F5-
nr
Betegnelse (%) tasten. Resultatet av sgket kommer opp i vinduet til
Valar (%) hgyre. Hvis man angrer pa sgket, trykker man pa
Materiale {%:) o £ . .
Sted (%) Stopp, og sgket avbrytes. For a fjerne innholdet i
Akter (%) alle sgkefeltene trykker man pa Blank sgk-knappen.
Aversinnskrift (%
Aversmotiv (%) =
Reversinnskrift (5 N?en tallfelt lar deg spke Soke lRESLﬂtEIb:IppSEtt] Sﬁkeuppsett]
Reversmotiv (%) pa nummer fra-til, f.eks. D
- L L 4
Signatur (%) kan man skrive inn 10..20 Utfar sk Blanksgk | Stono
i feltet Diameter for 3 Antall -
finne alle numismatiske Bredde
. .. . . Delsamling
objekter (Medalje i dette tilfellet) med diameter fra 10 mm t.0.m. 20 mm. — T
Hvis man gnsker a fa ut alle objekter som er lik eller mindre enn 11 mm, Emballasje_Beskr

Emballasjenr (%)

kan man skrive inn ..11. Alle objekter stgrre eller lik 11 mm skrives ved
Farge_Band (%)

11... De tre overnevnte operasjonene kan brukes for dato-felt ogsa.

Gammelid
Gammelt_Nr (%)
Sgk pa kombinasjoner av verdier utfgres nar man skriver inn verdier i to Gammelt_Lnr (%%
eller flere felt. Hvis man f.eks. er ute etter “alle norske gullmedaljer”, sa e
o o i . Gjenstandstype | Medalje ﬂ
kan man fa opp de ved a fylle ut feltene Gjenstandstype, Materiale (%) og Godkjent (%)

Sted (%).”

* | noen tilfeller kan det vaere flere enn to faner. Fanene kan ogsa ha litt andre navn, sa som Funnregistrering,
Steinalderregistrering eller Objektvisning.

* Merk at '%’ (prosenttegnet) brukes for a trunkere sgkestrengen. ”Kristian%” finner alle steder som begynner
med ”Kristian”.




Hvis man gnsker a sgke i andre felt enn de som finnes i standardoppsettet, gar man til fanen
Spkeoppsett og velger ..Fullt sgketre.. under Oppsett. Videre markerer man de gnskede feltene i
fanen Sgke.’

Velge resultatoppsett

Nar man gjor et sgk, vil resultatlisten automatisk

@ Universitetenes samlingsdatabaser - [MUSIT Numismatikk gjenstand]

Arkiv  Rediger Vis Sek Eksportere resultat  Administrasjon  Vindu  Hjelp Vise de standardopplysninger som er de-ﬁnert i
& - .- BOE
MUSTT Numismatik... Resultatoppsett.

Navigator & soking | B obseksvisning |

MUSTT Numismatid ... MUSIT Numismatikk gienstand X Diameter | Form resultatoppsett’ kan man gé til fa nen
Sgke  Resultatoppsett ISgkeuppsett} 38 Sirkulzer )
Cppett B S Resultatoppsett og velge de feltene man vil ha
[ - s . .
o r;l o med. For a lagre det nye resultatoppsettet, klikk
Bruk som default]
el o . o
Bive | Busesm | ,—same——— pa knappen Lagre som og angi et nytt navn pa
43 Sirkulzer
Fsete | @ vsate e layout. Da lagres det nye resultatoppsettet, og
Sortering H
e = St e man kan velge det istedenfor standardoppsettet.
Kolonne Vise | Sorte... | 28 Sirkulzer 1
Kaon 28 e Det nye oppsettet er knyttet til brukeren som er
redde irkulzsr .
E)\ameher v ;: ;rﬂaer Iogget inn.
Emballasje_Beskrivels: 44 Sirkulzsr
Emballasjenr L 51 Sirkulzer
Fare Sand i ol Om gnskelig, kan man definere rekkefglgen pa
e B Sk kolonnene i Resultatoppsett. Det gjgr man ved a
Gjenstandid el . . H
oot o sette et kolonnenummer i feltet Sortering til
Godkjent_aAv &1 Sirkulzsr . 6 °
Godkjent_Daio a4 Srkizer hgyre for Kolonne og Vise.” For a beholde
Hoyde 49 Sirkulzer
o Ve pies 8| hoier rekkefglgen lagrer man resultatoppsettet ved a
rr1_Av 43 Sirkulzr
Korr 1_Dato 39 Sirkulzer i 2
o Dot B Sk klikke pa knappen Lagre.
Korr2_Av 54 Sirkulzsr
Korr2_Dato 54 Sirkulzsr . . . .
Korr2 Lest 57 Sehiezr | rullegardinmenyen Sortering kan man angi hvilke
FEilbrE Litteratur 57 Sirkulzer

felt resultatoppsettet skal sorteres etter. Hvis man
skal sortere et stort antall poster, anbefales det a sortere pa verdien primaerngkkel. Da utfgres sgket
raskere.

Resultatvisning

Resultatet av sgket vises i vinduet til hgyre. Kun de kolonnene man har definert i resultatoppsettet
vises. Om man gnsker a se flere opplysninger enn de som kommer fram i tabellen etter sgket,
dobbelklikker man p& den aktuelle raden. Da apnes et nytt vindu.” Det nye vinduet kan ha forskjellige
navn i forskjellige grensesnitt. | eksempelet over har den navnet Objektvisning. Under denne fanen
presenteres all informasjon som er lagret i basen om det utvalgte objektet.

> Det finnes flere avanserte funksjoner i applikasjonen, bl.a. Rediger spkeoppsett, som ikke vil bli forklart her.

® Man kan gjore det samme etter a ha fatt opp resultatet fra et sgk, ved a klikke og dra den kolonnen man vil ha
flyttet til en ny posisjon.

’ Hvis det ikke apnes noe nytt vindu, og man far en feilmelding, sa har man antakeligvis startet feil applikasjon,
eller man har ikke tilgang til databasen man har valgt. | det fgrste tilfellet har man kanskje skullet dpne den
generelle MUSIT-applikasjonen, musit.exe, og ikke f.eks. numismatikk-applikasjonen.



Det kan veere nyttig a beholde bade trefflisten og skjiemaet for de enkelte objekter samtidig pa

skjermen. For a fa til dette, trykker man pa knappen Visningmodus . Visningsmodus-knappen ligger

til hgyre over resultatlisten (sgkeresultatet). Vinduene legger seg na under hverandre. Man kan

utvide vinduet med sgkeresultat, og det er mulig a bla forover og bakover bade i resultatlisten og i
objektvisning, enten via rullefeltet til hgyre for sgkeresultatet eller via funksjonsknapper med rgde
piler i objektvinduet. For @ komme tilbake til vanlig visning, trykker man pa Visningsmodus-knappen

en gang til.

MUSIT Numismatikk gjenstand
m Seking Objektvismngl

MUSIT Numismatikk gjenstand E EE: Sortering/Gruppering

MUSIT Numismatk gienstand X| | |Diameter
S Resulatomsett \smeuppsen}
Cppsett

sofial v |

Sokeliste og plukkeliste

Man kan lagre et sgkeresultat som en sgkeliste. Da lagrer systemet dataene sammen med

Form
19 Sirkulzer
43 Sirkuleer
39 Sirkulaer
39 Sirkulaer

Gjenstandid Kategori
& Mnnemedae
7 Minnemedafe
8 Minnemedalje
8 Minnemedafie

Museumsnr
NEM_D0006
NEM_D00o7
NEM_D0008
NEM 00008

Registrert_Dato
09.04.2008

16.04.2008
16.04.2008

Rale
funstner advers

utgiver
kunster advers

ek

Visningsmodus (tabell og objekt samtidiq, eller p3 hver sin "flik“)l

MNorge
Morge
Norge
Narge

sgkekriteriene. P4 den maten dannes en dynamisk liste som oppdateres automatisk nar databasen

fylles pa med nye data som tilfredsstiller spkekriteriene. Fgr a lagre en sgkelist ma man aktivere

feltet med sgkeresultatet ved a klikke pa det. Minst en rad blir markert. Videre velger man Arkiv >

Lagre i liste.. i hovedmenyen. | boksen Lagre i velg mappen Navigator, slik at listen legges pa
"skrivebordet”, angi navn pa listen, og velg Type Sgkeliste.

En plukkelist er et utvalg av et spkeresultat. Den oppdateres ikke automatisk som sgkeliste, men kan

fylles pa manuelt. For a8 danne en plukkliste markerer man pa vanlig mate en eller flere rader i
resultatoppsettet og bruker overnevnte mate til a lagre den. Forskjellen er at til slutt velger man i

Type Plukkliste.

En alternativ mate a danne en plukkliste pa er a dra de markerte radene fra sgkeresultat til

Navigator. Etter 3 ha opprettet den nye plukkeliste, gir man listen et navn ved a hgyreklikke pa det
nye objektet og velge Egenskaper. | boksen som dukker opp skriver man navnet.

Man kan kun fylle en plukkeliste med lik type objekter. Om det er ngdvendig a utvide en plukkeliste,
markerer man de nye radene, og drar dem til ikonet til plukkelisten.

Sortere og gruppere sgkeresultatet

_ E E- Srterng/Grippering

Museumsnr
MBM_00026
MBM_00026
MBM_00027

MEM_00028
KRR ANAIR

Knappen Sortering/Gruppering gir deg mulighet til & gruppere og/eller sortere de utvalgte radene
basert pa ett eller flere felt. Trykk pa knappen, og dra sa tittelen pa feltet man gnsker & gruppere

Registrert_Dato
16.04. 2005
16.04.2008
16.04.2008

17.04.2008
17 na nne

Rolle

kunstner.advers
kunstner.advers
kunstner.advers

kunstner.advers
lvimotnar aduare

Sted

Morge
Morge
Morge
Morge

Marna

etter til det gra omradet som kommer fram over resultatlisten. Her far man na en oversikt over antall

5




Dra en eller flere kolonneoverskrifter hit for 8 gruppereEliZfdy]
A Diameter Form Gienstandid sl Museumsnr

3] 35 Sirkulzer 111 Belgnningsmedalje MEM_00111
35 Sirkul=er 111 Relanninnsmedalie MEM 00111

rader som har samme verdi i det feltet man grupperer etter. Det er mulig 3 legge til flere felter til
grupperingen.

_Kate ori
_ Man kan ekspandere alle radene under en/flere/alle grupper. Det

Diameter Form
b | +Kategori : Belgnningsmedaije Antail: 37 gjgr man ved a trykke pa +-tegnet til venstre for det utvalgte feltet,

+| Kategori ; Deltakermedalie Antall: 10

—| Kategori : Jubileumsmedalie Antal: 23

45 | Sirkuleer Sortering/gruppering-knappen. P4 samme mate gjgr man det
motsatte, dvs. kollapser alle radene som ikke trengs, med -(minus)-tegnet eller Kollaps alle.

eller ved a trykke pa Ekspander alle til hgyre for

Resultatene kan sorteres ved a klikke pa den lille pilen som vises til hgyre i tittelfeltet og indikerer
sorteringsrekkefglgen. Man kan snu rekkefglgen ved a klikke pa pilen. For a fjerne sorteringen trykker
man en gang til pa knappen Sortering/Gruppering. Sorteringsfunksjonen kan ogsa brukes til & fa en
oversikt over totalt antall poster man har sgkt fram.

Eksport av data

Spkeresultat kan eksporteres ut i et HTML- eller i Excel-dokument. Dersom man gnsker a gjgre et
utvalg av spkeresultatet som skal eksporteres, markerer man de aktuelle linjene og velger Eksportere
resultat > Lagre markerte i hovedmenyen. For a lagre data bruker man Fil lagre i Windows.

Lagre i utvalg/lister

Spkeresultat kan ogsa lagres i applikasjonen. Resultatet lagres i form av et databasedokument, og
man kan plassere det under Navigator pa “skrivebordet”. Pa denne maten kan man raskt finne det
fram igjen etter behov, uten a matte gjgre sgket pa nytt. For a lagre dokumentet velger man
funksjonen Lagrei liste ... under Arkiv eller klikker pa diskett-ikonet for a lagre. | dialogboksen
definerer man hvilken type dokument man gnsker: Plukkeliste eller Sgkeliste. Deretter velger man
mappen Navigator for a plassere det pa skrivebordet.
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