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FORORD

Denne brukerveiledningen skildrer funksjoner og felter i VMs gjenstandsbase (Musit). | veiledningen er det
ogsa bakt inn maler og anbefalinger for fgring av funnopplysninger og gjenstandsbeskrivelser.

Gjenstandsbasen inneholder alle registrerte og publiserte data fra museets arkeologiske samlinger,
herunder T-materiale publisert i museumskataloger fra 1871 og fremover, samt byarkeologisk materiale /
N-materiale fra Riksantivkarens / NIKUs undersgkelser i Trondheims bygrunn. Merk imidlertid at det til
enhver tid foreligger restanser i innordnet og katalogisert materiale. Ukatalogisert materiale er registrert
med innkomstdata i aksesjonsregisteret / aksesjonsdatabasen.

Det er implementert felles register for gjenstander, materiale, funnkategorier, perioder og matrikkeldata
gjenstandsdatabasen, i tillegg til en systematisk gjenstandsterminologi for VMs materiale som brukes pa
all ny katalogisering i gjenstandsbasen. Normering av eldre materiale er et pagaende arbeid, hvorav
matrikkelinformasjon, materiale og periodeangivelser er godt gjennomarbeidet. For gjenstandstermene
er det imidlertid fortsatt en stor variasjon mht. systematikk, spesielt gjelder dette materiale innkommet
for 1982, i prinsippet gjengir basen den opprinnelige termen som ble anvendt pa
katalogiseringstidspunktet. Bruk av trunkerte spk (f.eks. %gks%) anbefales for a gke treffprosenten i dette
materialet.
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Gjenstandsbasen - skjema og grensesnitt

Ved apning av gjenstandsbasen bestar denne av to hovedfaner: ”sgking” og "funnopplysninger”.

| fanen "s@king” oppgir du sgkekriterier i det gra sgketreet, og resultatene vil da vises i en tabell til hgyre.
Ved & dobbeltklikke pa en linje i denne apnes funnopplysningsfanen med gjenstandsskjema for den
aktuelle gjenstanden. Merk at du i sgkebildet kan velge et sett med felter/kolonner du gnsker a vise ved a
redigere resultatoppsett, og du kan ogsa lagre lister med flere aggregerte sgk og eksportere data (se
generell veiledning for MUSIT-basene).

iversitetenes samlingsdatabaser - [Gjenstandsbasen, NTNU]

B Arkiv Rediger Wis Sek Eksportere resulkat Windo  Hjelp

=~ - =
Gjenstandsbhasen, M...
Mavigator @ Sgking l Funnopplvsninger]

Gjenstandsbasen, NTNU

Gjenstandsbasen, MTHU x Museumsnt  Unr | Une_Tall | Gjenstandstype Farri Type_Mariant Makeriale
Sgke IRESUItatoppsett ] Spkeoppsett ] B T20363 1 1 Sverd enegget R 493 Jern
T20363 2 2 ks r 561 jern
Ed B T20363 3 3 Celt r 401 jern
Utfar sk Blank sek T20363 4 4 Pilspiss jern
Museurnsnr (%) T20363 5 S Pilspiss jern
Museumsnr_Tall | 20363 TZ0363 & & Pilspiss jern
et Enhets_Id TZ0363 7 7 Pilspiss r 551 jern
Lokaliteter (%) T20363 3 S Pilspiss jern
Funn_Liske_Mr (% T20363 9 9 Fragment flint
Lokalitetsid (%) T20363 10 10 Pilspiss jern
ferdiq kat medkont,..

Figur 1: Sgkefanen med sgkeresultat

Funnopplysningsfanen bestar av 8 separate faner:

¢ Fellesopplysninger (skjema for reg. av sted, periode, museumsnummer osv. for et samlet funn)
¢ Gjenstandsopplysninger (skjema for individuelle gjenstandsbeskrivelser i et samlet funn)

e Sammendrag (fane for generering av automatisk katalogtekst for videre redigering)

e Foto (for opptak og visning av gjenstandsfoto)

e PDF-opplasting (for opplasting av redigert katalogtekst som skal publiseres)

e Magasin (magasinfane, omtales ikke i denne veiledningen)

¢ Forvaltning (utlan og samlingsforvaltning, omtales ikke i denne veiledningen)

e Konservering (dokumentasjon av konserveringstiltak, omtales ikke i denne veiledningen)



(T Universitetenes samlingsdatabaser - [Gjenstandsbasen, NTNU]
Arkiv  Rediger wis Sk Eksportere resultat  windu  Hielp
= - =M E
Gjenstandsbasen, M...

MNawvigator @ Sgiking Funnopplysninger l

M-material Lo ] Pdf-opplasting ] IMagasin ] Forvaltning ]
\-materiale

Oppfrisk treet Fellesopplysninger  Gienstandsopplysninger lSamme

2 i | <+ m

Museumsn: 120363

Funnr. i felt: [T 203

- +
Gienstand: Swerd | Gjenstandsdel: Materiale: /&M
M le
Form: orslag enegget Variant: R 493
Teknikk: Dekor:
Farge: Yekt i gram: 161.9
Datering: |

Enegget sverd av jern av type R 493 {jfr, Petersen 1919, Vikingesverd, tvpe F), Sverdet fore
fragmenter av grepet, 4-5 fragmenter av underhjaltet, samt en mengde ubestemmelige fragm
kiennes bide som en- og tveegoet; ett av bladfragmentene indikerer at Mingen er eneqgget, K

|| Beskrivelse:

Figur 2: Funnopplysningsskjema med de ulike fanene. Knapp for "vise tilvekst” markert med rgd ring.

Vaer oppmerksom pa at varierende katalogiseringspraksis gjiennom tidene gj@r at opplysninger om funn og
gjenstander ofte kan vaere ganske sparsomme i de to fgrste fanene. Ved a trykke pa knappen "vis tilvekst”
pa gjenstandsskjemaet (figur 2) vil du imidlertid kunne vise den opprinnelige katalogteksten, som gjerne
er lettere a lese enn oppsplittede data i skjema.

Fellesopplysninger

LIniversitetenes samlingsdatabaser - [Gjenstandsbasen, MTNLI]

Arkiv  Rediger Vis  Sek  Eksportere resulbat  Windu  Hielp
= - =08

Gjenstandsbasen, M...

gking E Funnopplysninger l

= = Admin

Cippfrisk brest Fellesopplysninger l Gjenskar

Figur 3: Fellesopplysninger: knapp for 3 legge til et nytt funn.

For a starte en registrering, apner du Funnopplysningsfanen, og velger skjemaet ”Fellesopplysninger”. Ved
a trykke pa "ark-knappen” i dette skjemaets venstre hjgrne starter du registreringen av et nytt funn.

Fgér du begynner a registrere gjenstander i skjiemaet i gjenstandsdatabasen, kan det veere en fordel a
organisere og sortere materialet. Ved stgrre materialgrupper kan det imidlertid vaere bedre a legge alt inn
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i basen for sa a bruke basen til a fa oversikt over materialet. Om du skal katalogisere et st@rre materiale,
ma inndeling i T-nr. veere klart far du begynner a registrere funnene i gjenstandsbasen.

Museumsnr, saksnr og gammelt nr.

Jr—

Fellesopplysninger lGjenstandsapplysninger ] Sammendrag ] Foko l Pdf-opplasting ] Magasin ] Foryaltning ]

Museumsnr: Aks_nr: a Saksnr: | Gml nrl

Eloglt

Figur 4: Museumsnr, saksnr, gammelt nr

Det fgrste en alltid skal legge inn er museumsnummer for funnet en skal katalogisere. Et
museumsnummer er en samlende identifikator for et sett med gjenstander og funnkontekster som saklig
sett hgrer sammen. Dette kan dreie seg om funn fra en samlet undersgkelse, eller fra individuelle, sluttede
funn innenfor samme undersgkelse (for eksempel gravfunn). Hvordan en tildeler museumsnummer vil
variere fra situasjon til situasjon, men avgjgres pa bakgrunn av hva som gir best systematikk og oversikt
mht. det aktuelle funnet. Museumsnummer tildeles av tilvekstansvarlig ved Seksjon for Arkeologi. Ved
reservasjon av museumsnummer skal en oppgi matrikkel- og stedsinformasjon, periode og funnkategori
(gravfunn, boplassfunn, enkeltfunn osv.). Museumsnummer skrives rett frem uten bindestrek mellom T og
nummer, for eksempel T76849. Saksnummer legges inn der dette er kjent. Gammelt nummer angis der
funnet tidligere har hatt et eldre nummer som na skal endres til T-nummer (mest aktuelt ved revisjon av
eksisterende samlinger). Eksempler her er for eksempel katalogisering av materiale fra THF-samlingene
eller Etnografi-samlingen.

Periode og eksakt datering

Periode velges fra en forhandsdefinert liste. Denne far du

— - frem ved a trykke pa knappeikonet (”..”) til hgyre i
Periode: nd: periodefeltet. Du kan ogsa skrive godkjente periodetermer

Eksakt datering | manuelt, eller skrive deler av periodenavnet med trunkering
Figur 5a: Periodefeltene (for eksempel middel%). Feltet vil da fylle seg ut selv, evt. vise

en liste over tilgjengelige valg.

En kan her angi flere perioder dersom funnet inneholder gjenstander av ulik alder, eller hvis funnet ligger
i periodeoverganger (eksempelvis yngre romertid/folkevandringstid). Dette gjgr en ved a trykke ”+”
knappen over feltet. Det er her gnskelig med en sa presis datering som mulig (for eksempel
"mellomneolitikum” eller ”"eldre romertid”), men det er ogsa mulig a bruke grovere periodeangivelser som
”steinalder” eller ”eldre jernalder”. Det er viktig @ huske at funnene i seg selv ikke alltid gir grunnlag for
mer enn en grov periodeangivelse. Ved funn fra flere perioder ma en ogsa vurdere a dele funnet opp i flere
museumsnummer dersom dette bedrer systematikken.

Sgk etter perioder i basen er strukturert hierarkisk. Med dette menes det at et sgk pa en hovedperiode
ogsa vil gi treff pa dennes underperioder i periodehierarkiet (fig. 4b). Eksempelvis vil sgke pa ”“yngre



Steinalder

Eldre steinalder (9200-1800 f.Kr.)
Tidligmesolitikum (9200-8100 f.Kr.)
Mellommesolitikum (8100-6400 f.Kr.)
Senmesolitikum (6400-4000 f.Kr.)

Yngre steinalder (4000-1800 f.Kr.)
Tidligneolitikum (4000-3300 f.Kr.)
Mellomneolitikum (3300-2300 f.Kr.)
Senneolitikum (2300-1800 f.Kr.)

Bronsealder
Eldre bronsealder (1800-1200 f.Kr.)
Yngre bronsealder (1200-500 f.Kr.)
Jernalder
Eldre jernalder (500 f.Kr. — 575 e.Kr.)
Farromersk jernalder (500 f.Kr.-0)
Romertid (0-400 e.kr.)
Eldre romertid (0-150 e.Kr.)
Yngre romertid (150-400 e.Kr)
Folkevandringstid (400-575 e.Kr.)
Yngre jernalder (575-1030 e.Kr.)
Merovingertid (575-800 e.Kr.)
Vikingetid (800-1030 e.Kr.)

Middelalder
Tidlig Middelalder (1030 — 1130)
Hgymiddelalder (1130 — 1350)
Senmiddelalder (1350 -1537)
Nyere tid (1537 -)

Figur 6: Periodehierarkiet

steinalder” gi treff pa bade "tidligneolitikum” og
"yngre steinalder”; likeledes vil sgk pa
"jernalder” gi treff pa bade ”eldre jernalder”,
"vikingtid” og “folkevandringstid”, da alle disse
periodene ligger under noden ”“jernalder” i

treet.

Merk at det ogsa gar an a velge periodetermen
"uviss tid” (ved ukjent tidsbestemmelse), og
"annen periode” (periodebestemmelser fra
andre verdensdeler og kulturer, for eksempel
ved registrering av etnografisk materiale).

Eksakt datering brukes for funn der den eksakte
dateringen av et funn i arstall kan angis
(absolutt daterte funn). Feltet benyttes i
hovedsak ved registrering av numismatiske
data.

Stedvelger: fylke, kommune, gdrds- og bruksnummer

Alle funn har som hovedregel topografisk tilhgrighet, og skal registreres med informasjon om fylke,

kommune, gardsnavn, gardsnummer og (evt.) bruksnavn og bruksnummer. Matrikkelinformasjonen

registreres i to trinn: f@grst ved a velge riktig gardsnummer i stedvelgeren, og deretter ved a skrive inn

bruksnummer og bruksnavn manuelt i feltene for bruk og bruksnummer. Ved a trykk «plussymbolet» gar

man opp et popup-vindu hvor en kan sgke opp eksisterende gardsnummer fra en felles liste. Ved treff kan

en dobbelklikke pa riktig linje, eller markere denne og trykke ”legg til pa funnopplysninger”. Bruksnummer

og bruksnavn registreres manuelt i feltene for bruk og bruksnummer.

For funn uten gardsnummer, registreres disse med enten bare fylke eller med fylke og kommune. Du sgker

da opp gardsnummer ”0” i den kommunen eller fylke det gjelder, og velger dette.



-— Fylke: Kommune: Gard: G.nr: Bruk: B.nr:
Mordland Brannay Eide a1 1
J Stedvelger [ =R0C -s;h_J] +
Lok alitetsnavn: #, o & |_
Utfer zak Blark ut sokekriterier | Legg til pa funnoppl Sortering/G ruppering
Fylke Kommune Gardznr  Gardznavn Koordinater:
= R G
Kartfesting: Huordaland j |Voss j | %nedrejordi’ N: |?268 720 B: |3?B3?5 H: |'
GARD_ID FYLKESHAWN KOMMUNE GARDSNR GARD
N /[Hordaland ___[voss | 403|Rassdalen (Nedrejord) 3 | Funnae P
Orienterings- -
oppgave: \ / =

Figur 7: Stedvelger med ”popupvindu” for sgk pa matrikkelinformasjon. Plusssymbolet til venstre apner stedvelger for
gardsnummer. Bruk og bruksnummer registreres manuelt i feltene gverst til hgyre.

Lokalitetsnavn og lokalitets-1D

+ +
Lokalitetznavn: LokalitetslD:
okaliteter ]
Saketekst o
of i Presizjon Koord}
{=]
Kartfesting: hd i N:
lokalitet ~
S —
- "
B e 7 keologisk etterundersgkelse -
av
: Lok, 16 i Sarlivassdraget
/| Orienterings- nesr sjgen
{| oppgave: Aa kirke
Aadalen
+w | K2 og 29, Steinkjer k., Mord-Trandelag: F. i Forbindelse
90 m MME For Eqgge kirke, pd M-siden av, og delvis de
Funn- [~ Gruppér labelgreft oppdaget en gks og en rangle (T 20362 d, q
omstendighet ogi | Autoretur Leqq kil ny ‘ Yelge | byt rientert My-5W {dvs, | Eggehvammens lengderetning},
etterarbeid: 5‘ . kremasjonen, noe naglenes "usyskematiske” Fordeling
e e

Figur 8: Lokalitetsvelger

Om funnstedet har et spesielt navn, oppgis dette i ”lokalitetsnavn”. Det gjelder bade marknavn eller
omradebetegnelser som er i bruk lokalt (f.eks. "Risegjerdet”), lokalitetsnavn som blir gitt under en
utgravning (f.eks.”Skei haug 99”), eller fornminnets navn (“Olvirshaug”, “Maeere kirke”). Har stedet flere
lokalitetsnavn, kan dette fylles ut ved a velge ”+” for hver ny oppfgring. En oppfgring kan fjernes ved a
velge knappen ”-”. Safremt et er praktisk mulig, bgr lokalitetsnavnet vaere i samsvar med tilsvarende navn
i kulturminnedatabasen Askeladden. Dersom undersgkelsen er en del av et stgrre prosjekt med flere
lokaliteter, skal prosjektnavnet sta fgr lokalitetsnavnet (f.eks. «Ormen Lange, lokalitet 2», «Grisvaggy
1987, lokalitet 14, Myra». Dette gjgr at en enklere kan sgke opp alle lokaliteter fra samme prosjekt.

Lokalitetsnavnene samles i en egen liste i basen. Vil du se navn som er registrert tidligere, kan du trykke
pa prikkene til hgyre i feltet, eller sgke med prosenttegnet i feltet, og du far opp hele listen.
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Hvis du oppgir et navn som ikke er registrert for, kommer tekstboksen “lokaliteter” opp, der du kan sgke
om igjen, eller velge a legge til et navn. Trykk pa ”"legg til ny”. Du kommer na inn i et registreringsskjema.
Her kan du skrive inn lokalitetsnavnet og klikke “Ok”. Merk at du ogsa ma skrive inn brukernavnet dit fgr
a legge til en ny lokalitet. Lokalitetsnavnet vil legge seg automatisk inn i riktig felt i skjemaet.

| ”LokalitetsID” fgres det nummer som fornminnet eller funnstedet har fatt i Riksantikvarens nasjonale
base for fredete kulturminner; Askeladden?. En skriver her inn tallverdiene fra Askeladden, eksempelvis
”45678", eller "45678-2" (for enkeltminner i en stgrre samling). Evt. presiseringer vedrgrende lokalitetsID
som bergres av undersgkelsen kan skrives i “funnomstendighet og etterarbeid” (se nedenfor).

Kartfesting og koordinatsett

Kartfesting av funn gj@res ved a angi kartkoordinater med en angitt projeksjon. En kan her legge til flere
kartreferanser eller koordinatsett ved a trykke pa ”+” —knappene over feltene.

Karttype og kartreferanse

Projeksjon: Presizjon G K.oordinater:
EUE3-UTM; Scne 33 ¥ | Bruk ¥ Niy): |?056125.D Ax): |28?95El.8 Hiz): | Verifiser koordinater
| —

Figur 9: Felter for kartfesting

Projeksjon, presisjon og koordinater
Ved angivelse av koordinatsett ma en fgrst angi projeksjon og presisjon. Ettersom et koordinat bare gir
mening dersom projeksjonen er kjent, far en ikke skrevet noe i koordinatfeltene f@r projeksjonen er angitt.

b: Projeksjon: Presisjon ﬂ K.oordinater:
EUa3-UTM; Sone 33 [ 4T3 hd Niy): [r0ss125.0 Bix): |287950.5 HEz): | Verifiser koordinater
EUSS-UTM; Sone 32
EU8S-UTM; Sone 34
EUBS-UTM; Sone 35

Funnet/Fram- )<z ndig fremkommet - Funnar:  |1980

i/
e kommet yved:

Figur 10: Projeksjonsliste

Projeksjon: | feltet projeksjon velger du hvilke EUREF-89 UTM-sone koordinatene angis i (sone 32-35).
Sone 32 og 33 er de vanligste projeksjonene som angis innen museumsdistriktet. Kilden du henter kartdata
fra oppgir som regel projeksjon sammen med koordinatene.

Er du i tvil hvilken akse eller sone du skal oppgi, kan du bruke Norgeskart (https://www.norgeskart.no/),

Se Eiendom (http://www.seeiendom.no/) eller GISLINK (www.gislink.no) for & finne koordinater og

projeksjon for ”ditt” funnsted. Fordelen med sistnevnte er at du ogsa har mulighet til 3 vise satelittbilder
og temakart med gardgrenser.

1 Dersom du ikke har dette ID-nummeret i dine sakspapirer, bgr du foreta et sgk i Askeladden: http://askeladden.ra.no .

Man ma ha tilgang med passord for a kunne benytte denne basen. Innlegging av nye kulturminner i Askeladden foretas som regel av
Fylkeskommunene ved registrering.
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Presisjon: Fgr du angir koordinater, ma du ogsa angi presisjon. Presisjonsfeltet brukes til & si noe om
ngyaktigheten pa den kartfestingen som angis. | noen tilfeller kan dette vaere ngyaktig funnsted, i andre
tilfeller har en kun et oppgitt stedsnavn som funnsted. Presisjonsfeltet gjgr det da mulig a beskrive
oppgitte koordinaters presisjon ut fra tilgjengelige funnopplysninger.

Projeksjon: Presisjon G oo
ELIS8-UTM; Sone 33 ¥ || Bruk Niy): |I-"056125.D Bx): |28?‘950.8 Hiz): | Verifiser koordinater
+|— Funnsted (eksakt) -
Funnsted (lckalitet)
lesfunn Stedsnawvn (Bruk
Stedsnavn EGard]] z;’r‘:;{ E’:g‘ Usakkyndig fremkommet +~  Funn&r 1980
Stedsnawvn (Navnegard)
+ - Stedsnawvn (Sogn)
| - Stedsnawvn (Prestegjeld) 2
F.ifisera ca. 2 m @ for et ronsroroowworor nmseme——

Figur 11: Presisjonsvelger

Presisjonsfeltet skiller i hovedsak mellom funnsted og stedsnavn som kildegrunnlag. Dersom funnet er
innmalt innenfor en lokalitet eller pa et eksakt punkt, velger man en av alternativene for funnsted (eksakt
eller lokalitet). Har man kun et oppgitt stedsnavn som kilde for kartfesting, velger man en av alternativene
under stedsnavn (bruk, gard, navnegard, sogn, prestegjeld, kommune, fylke, etc.). Alternativene under
stedsnavn baseres pa navneobjekttypene i kartverkets SOSI-standard.

Koordinater: Koordinater oppgis gjerne med N eller Y for Nord-koordinater, og @ eller X for @st-
koordinater i kilder som oppgir kartreferanser. Koordinatfeltene star derfor angitt som N(y) eller @ (x), slik
at en ikke setter inn feil data i feltene.

Kontroll av koordinater: Det er laget to funksjoner for a kontrollere koordinatene mens en registrerer:

e Knappen merket «G» apner et Google-kart som viser punktet du har lagt inn. Dersom dette
befinner seg i Sverige eller ute i sjgpen ma en kontrollere at riktig projeksjon og koordinater er
angitt.

e Knappen «Verfiser koordinater» sjekker at koordinatet du har angitt ligger innenfor grensene av
det gardsnummeret som er oppgitt for funnet.

TIPS! Dersom det ikke gar an a skrive i koordinatfeltene, har du ikke valgt projeksjon. Dette ma fylles ut
for du far skrive i koordinatfeltene.

Funnkategori, funnet/fremkommet ved og funnar

Funnkategori

Funnkategori er en arkeologisk tolkning av den funksjonelle sammenhengen som funnet er en del av
(boplassfunn, gravfunn osv.) Det er laget en hierarkisk ordnet liste for ulike typer funnkategorier som
velges i feltet «funnkategori/spes.» Listen er gruppert hierarkisk, og en kan velge bade overordnet
kategori eller spesifisert underkategori.

Det er mulig a legge inn flere funnkategorier, men dette bgr kun gjgres i de tilfeller hvor det er tvil om
tolkningen av funnet. Ved flere funnkategorier ma en alltid vurdere 3 skille disse i separate T-nummer, jf.
funn fra forskjellige perioder. For a legge til flere funnkategorier klikker du pa ”+” over feltet og skriver inn
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eller velger ny kategori fra listen. Har du valgt & oppgi mer enn én funnkategori, bgr dette kommenteres i

feltet "Funnomstendighet og etterarbeid”.

avfallsdeponi depotfunn havneanlegg jernvinne
avfallsdynge jordfast stein brygge kullgrop
bergkunstlokalitet matgjemme hellerfunn kullmile
hellemalning offerfunn hulefunn tjeremile
boplassfunn skattefunn ildsted sigfunn
bryqgesteinslag” dyrkningsspor innhegning havnelokalitel
qdrd alvedans gjerde lgsfunn, marint
gdrdsanleqq rydningsrays kirkefunn oversvgmt boplass
gdrdshaug stakktuft klosterfunn vraklokalitet
hustuft dker kokegropslokalitet skipsfunn

ringtun dkerrein kulturlag steinbrudd

tun fangstminne Igsfunn kvernsteinsbrudd
dpen bagestelle markedsplass ubest.funnkategori
brgnn dyreqrav myrfunn vegfar

byfunn fonnefunn nausttuft kavibru

byqdrd forsvarsanlegg produksjonsplass

batdrag bygdeborg gruve

batopptrekk gravfunn helleqgrop,

Figur 12: Liste over funnkategorier (hovedkategorier og underkategorier).

Funnet/fremkommet ved

| funnet/fremkommet ved angis
Funnet/Fram-
kommet ved:

egenskaper ved funnomstendighetene.

-_
Arkeologisk etterundersakelse | -

arkealogisk registrering/Forundersakelse H og metodiske aspekter knyttet til funnets
Arkeologisk befaring

frembringelse. En ma her velge fra liste.

Arkeologisk stterundersakelce De skilles her mellom sakkyndige funn

lmenning, gnr, 287/1 Arkeologisk restaurering Ll

llkur . Funnstedet ligggUsakkyndig Frembormmet d

fregrensen, ca. 480 M kient Funnomstendighet
EI'IIjE i 5. Funneks dat:rmmmmmnummms

(arkeologisk utgravning,

registrering/forundersgkelse, befaring,

etterundersgkelse, restaurering),
usakkyndig frembrakte funn og ukjente
funnomstendigheter. Sistnevnte skal anvendes der det ikke foreligger noen informasjon vedrgrende

funnets frembringelse. Evt. presiseringer gjgres i feltet “funnomstendighet og etterarbeid”.

Figur 13: Funnet/fremkommet ved, valgliste

Funnar

Her angis aret funnet ble gjort. Merk at dette gjerne kan vaere forskjellig fra funnets innkomst til museet.
Dersom funn eller utgravning er gjort over flere ar, skrives dette som "1967 — 1970” ved sammenhengende
utgravningskampanjer, eller ”1967, 1978” dersom funnet er gjort i flere adskilte omganger.

Orienteringsoppgave

Her kan en legge inn utfyllende opplysninger om hvor funnstedet/lokaliteten ligger ut fra faste punkter
(f.eks. ”Boplassen ligger 30 m vest for tunet pa Skrotmo (34/3) og 65 m S@ for hgystpentmast pa skillet

13



mellom Skrotmo og Rotmo (24/9)”, eller ”Funnet ble gjort 10 m S for vaningshuset pa Bakken (15/5) og 45
m SV for krysset mellom gardsvei inn til bruket og riksvei 7”). Dette er i mange tilfeller noe som ogsa kan
fgres inn i feltet funnomstendighet og etterarbeid.

Funnomstendighet og etterarbeid

Dette feltet er et ngkkelfelt for fellesopplysningsskjemaet, hvor man samler all felles informasjon om
funnomstendigheter, resultater og tolkninger. Teksten skal vaere presis og kortfattet, i prinsippet en
oppsummering av tilgjengelig informasjon.

GravFunn fra vikingetid fra Steikpannvola, Hods Statsalmenning, gnr. 287/1, Yerdal k., Mord-Trendelag: F. i 1982 under sakkyndig etterundersgkelse, etter at ~

gravanlegg og gienstander ble oppdaget under en Fielltur, Funnstedet ligger ca, 400 m @ for hgveste punkk pd Steikpannvola i Tromsdalen, pd en tarr, mosekledd
Funn- og svakk @isiE-hellende bergflate, Funnstedet liager i tregrensen, ca. 480 moh. Gjenstandene 13 pd et lag med kull i et 1,5 % 1,5 m start amrSde (brannflak).
Gravanlegget var avgrenset av S steiner i M og tilsvarende i 3, Funnets datering ligger i tidiig vikingetid; sverdtvpen F dateres til fgrste halvdel av 800-tallst

tendighet
AL 31 (Petersen 1919:33), gksetypen dateres kil annen haledel av S00-tallet (ibid.:83), mens pilespissene av de foreliggende typer dateres til 53 vel merovingertid som &

etterarbeid:

Figur 14: Funnomstendighet og etterarbeid

Skjemaet for fellesopplysninger skal i prinsippet inneholde informasjon om ett museumsnr. Dersom det er
brukt flere museumsnr pa samme undersgkelse, kan en der det er hensiktsmessig referere til gvrige funn
/ museumsnummer fra samme undersgkelse eller lokalitet.

Fglgende ”sjekkpunkter” kan angis for tekstens struktur og innhold

a) Funnomstendigheter og metode: (hvordan og hvorfor funnet ble gjort), for eksempel “funnet ved
utgravning i forbindelse med omlegging av fylkesvei 259”, “"funnet ved plgyning av aker”, eller
"funnet ved registrering i forbindelse med reguleringsplan for Skrotmo hyttefelt”. Der det er
relevant kan en her ogsa si noe om metoden (“funnet ved flateavdekking av....”, “funnet ved
mekanisk-stratigrafisk undersgkelse av..”). Det er viktig at en her ogsa sier noe om foranledningen
for funnet - dette er en interessant historisk informasjon om hva som til ulike tider har frembrakt
arkeologiske funn (“funnet ved utgravning i forbindelse med....”). Merk at disse opplysningene skal

angis bade for sakkyndig og usakkyndige funn.

b) Beskrivelse av utgravningsobjektet eller funnsituasjonen (fornminnenavn, ID og
fornminnebeskrivelse): ”Utgravningen foregikk i gravhaugen "Tussehaugen” (AskeladdenID
337458), en stor gravhaug vest for Skrotmo kirke. Haugen var 30 m i diameter og inntil 3 m. hgy
(...)” eller "Funnet i et bekkefar i et omrade der varlgsningen hadde erodert bort vegetasjon i
bekkemalen”.

c) Andre kontekstuelle eller faglige observasjoner (stratigrafiske observasjoner, oldsakenes
plassering i utgravningsobjektet, landskapsmessig plassering, faseinndelinger,
dateringsargumentasjon osv.). Merk at dette kun skal vaere korte observasjoner som sier noe om
funnets overordnede tolkning eller sammenheng — uttémmende beskrivelser skal ikke gjgres her.
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d) Etterarbeid: evt. redegjgrelse for etterarbeid som har betydning for forstaelsen av funnet, f.eks.
hvordan man har valgt a bruke T.nr. og undernr., kontekstinndelinger, evt. eksterne analyser og
naturvitenskapelige undersgkelser.

Eksempel pa funnopplysning:

F. ved etterundersgkelse av gravanlegg som ble oppdaget under en fjelltur. Funnstedet ligger ca. 400 m @ for hgyeste punkt
pé Steikpannvola i Tromsdalen, pa en tgrr, mosekledd og svakt @S@-hellende bergflate. Funnstedet ligger i tregrensen, ca. 480
mobh. Gjenstandene I3 pa et lag med kull i et 1,5 x 1,5 m stort omrade (brannflak). Gravanlegget var avgrenset av 5 steiner i N
og tilsvarende i S. Funnets datering ligger i tidlig vikingetid; sverdtypen F dateres til fgrste halvdel av 800-tallet (Petersen
1919:83), pksetypen dateres til annen halvdel av 800-tallet (ibid.:83), mens pilespissene av de foreliggende typer dateres til sa
vel merovingertid som vikingetid (Petersen 1919:48). F. av S. Holmli og J. Balgaard, etterundersgkelse v/ Lars F. Stenvik.

Funnet av og innkommet ved

Referanseliste | Funnet av angis navn pa finner(e). Innkommet ved
Tﬁketekst registrerer person som er ansvarlig for funnets innkomst til
%

— museet. Ved sakkyndige undersgkelser vil begge disse
Mawn Adresse Skil,.. | Titkel |
4. 5. Alsvik 0g G, Tikset kunne fylles ut med navn pa feltleder, evt. ogsa
A, 5, Alsvik og G, Tilseth 4 i i .
A. 5. Alsvikon 1. 6. Foss 1 prosjektleder. En kan legge til flere personer ved d bruke ”+”-
A. 5. Alsvik og K. Pettersen .
4. Stalsberg | symbolet over feltene. Referanselistene for personer
A, Stalsberg Alswvik ° ° .
 ERCE I v—r— s || fungerer her pa samme mate som for lokalitetsfeltet.
bl
[~ & =
r ALutEE:trur Leqgg kil person| Welge | Avbryt |

Figur 15: Referanseliste personer

Innberetning, litteratur og dokumentasjon

§ -
Innberetning
Litteratur D ato: Forfatter/avsender: | Tittel/dokumentbeskrivelse Publisert: Saksnr-
Dokumentasjon: 01.01.195928 ~ | Eva Lindgard, lvar M. Jens Feltkurs 1997. Rapport, arkeologiske registreninger pa Dolmeya og mundt Dolmsundet

Figur 16: Innberetning, litteratur og dokumentasjon

Her registreres innberetninger/rapporter og annen dokumentasjon som direkte omhandler
funnkonteksten, og som foreligger i topografisk arkiv. Eventuelle publikasjoner vedrgrende funnet (eller
enkeltgjenstander i funnet) fgres ogsa her. For sistnevnte krysser man av i rubrikken Publisert. @vrige
sakspapirer vil man finne i arkivet ved hjelp av det saksnummeret du allerede har fgrt i eget felt. Skal du
henvise til flere innberetninger/rapporter/dokumenter/publikasjoner, klikker du pa ”+” mellom hver
oppfering. @nsker du 3 slette registreringen trykker du ”-”.

Det er obligatorisk a fgre dato, og dette ma oppgis med tall. Om du kun kjenner ar og mnd. fgres dette
med f@rste dag i maneden, dvs. at "desember 2003” skrives ”01.12.2003”. Om bare arstall er kjent, fgres
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dette med fgrste dag i det aktuelle aret. Er rapporten/dokumentet kun datert “2003”, fgres da dette som
01.01.2003.

Museets Saksnummer pa innberetning/litteratur/dokumenter ma skrives i feltet helt til hgyre.

Katalogisert av og dato

Disse feltene fylles ut automatisk med navnet til palogget bruker nar man begynner 3 registrere et nytt
funn i gjenstandsbasen. | enkelte tilfeller vil den som har statt for katalogiseringen ikke veere den personen
som registrerer funnet i basen. Det er derfor mulig @ g inn & endre navn og dato direkte i feltene om du
skriver inn en annen persons katalogiseringstekst. Navnet pa den som skriver inn opplysningene blir alltid
lagret automatisk i et eget felt i basen. Dette feltet, som heter "fellesopplysninger innskrevet av”, er
imidlertid ikke synlig i registreringsskjemaet.

Katalogisert av: | Jenny Kalseth Dato 01.09.2010 ferdig katalogisert ¥  kan publiseres |

Figur 17: Navn, dato, status og publisering

Ferdig katalogisert og Kan publiseres

Ferdig katalogisert avkrysses nar katalogen er ferdigstilt, korrekturlest og lastet opp i databasen som et
ferdig redigert pdf-dokument (se kapittel om sammendragsfanen). Kan publiseres skal ikke krysses av fgr
prosjektet er ferdigstilt i sin helhet. Publisering skal avgjgres av prosjektleder og / eller samlingsansvarlig
ved Seksjon for Arkeologi. Ved avkrysning vil det ta ca. en uke fgr funnet gar ut pa webportalene
(www.unimus.no).

Avslutte registrering av fellesopplysninger

Dersom du gar ut av skjema eller lukker basen under registrering, vil du fa spgrsmal om du vil lagre
arbeidet. Du kan da ogsa evt. velge a forkaste endringer. En kan ogsa lagre manuelt underveis ved a bruke
menyens lagre-knapp.

Det er ingenting i veien for a endre fellesopplysningene underveis i katalogiseringen eller etter
gjenstandsregistreringen.

Gjenstandsopplysninger

Sortering av materialet?

Sortering og gruppering av gjenstandene ved katalogisering er ngdvendig mht. oversiktlighet, presentasjon
og handtering. Ordningen av et materiale gar normalt ut ifra funnet selv, fra det som saklig hgrer sammen;
etter funnomstendighetene, etter funksjon, etter materiale osv. Ordningen skal ikke bygge pa den

2 Prinsippene for sortering av materialet bygger i hovedsak pd innstillingen om katalogisering fra Komite B pd
arkeologmgtet i 1969.
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tilfeldige rekkefglgen som sakene far i for eksempel en gravningsprotokoll, med mindre det er gode saklige

grunner for det.

Enkeltgjenstander og evt. samlinger av likeartede gjenstander (avslag, klinknagler osv.) far unike og
stigende undernummer. Sakene ordnes i rekkefplge etter saklige kriterier som funksjon, materiale,
teknologiske kriterier eller annet. Det er vanskelig @ sette normer som passer like godt for alle funn og
arkeologer, og dette har i praksis variert mye mellom ulike funn. Nedenfor angis det eksempler pa

ordningsprinsipp som kan fungere som rettesnor, men dette er ikke faste, detaljerte systemer; en ma alltid

ta hgyde for andre Igsninger der dette er hensiktsmessig.

1.

Ordning av gravfunn. Gravfunn (spesielt jernalder og bronsealder) kan best ordnes etter funksjon,
siden en og samme gjenstand kan veere sammensatt av ulikt materiale og flere deler; i tillegg bgr ting
som saklig sett hgrer sammen ogsa henge sammen i sorteringen (ildstal og ildflint, beltestein og andre
beltedeler, ullkammer og spinnehjul osv.). Den tradisjonelle rekkefglgen for slikt materiale er:

i. Vdpen (sverd, spyd, gks, piler og andre angrepsvapen, skjold og andre dekkvapen)

ii. Verdimetall, prydsaker og personlig utstyr (mynt, betalingsringer, barrer spenner,
ringer, draktnaler, hengesmykker, perler, kam, harpiler/harnaler, hekte og knapper,
belter og deler av belte, pinsett og andre ting som henger i beltet, rakekniv, ngklering
og prydngkler, sporer, draktrester av tekstil og skinn)

iii. Redskaper og bruksting (ride- og kjgretgy, bat og utstyr til bat, saker til jakt, fangst og
fiske, jordbruksarbeid, trearbeid, jern- og metallarbeid). Tekstil- og skinnarbeid,
maling av korn, kjgkkenstell lys og varme, kommer og kar, kister og skrin, mal og vekt
0sVv.).

iv. Andre bestemmelige gjenstander (hus og innbo, runesteiner, ristningssteiner osv.).

v. Ubestemmelige gjenstander og fragmenter (bronse, jern, stein, brent bein, leire, tre,
tekstiler, annet materiale)

vi. Madltidsrester og annet organisk materiale
vii. Osteologisk materiale (human- og animalosteologisk)
viii. Prgvemateriale

Ordning av steinaldermateriale. Steinaldermaterialet er til dels et "massemateriale” som gjerne
registreres i henhold til utgravningskontekst (rute, lag osv.). Innen hver kontekst er det greit a bruke
rekkefglgen i gjeldende katalogiseringsngkkel . En far da “ryddet unna” primaerbearbeidet materiale
som avslag, flekker og kjerner fgr registrering av sekundaerbearbeidede gjenstander.

Store boplassfunn , flateavdekkinger og byfunn: for “massematerialer” vil det ofte vaere naturlig a
felge samme system som for steinalder, dvs. kontekstorientert registrering med nummerering
innenfor hver kontekst. Det foreligger eget skjema i gjenstandsbasen som handterer denne typen

17



materiale. Alternativer for slikt materiale er f.eks. 3 nummerere etter materiale eller funksjon, for
eksempel unr. 1 —5: gjenstander av bein, undernr. 6-11: gjenstander av jern osv.

Ordning av sakene i grupper med romertall. | noen tilfeller kan det veaere ngdvendig a gruppere
funnene i et museumsnummer i romertall, for eksempel ”I: Funn fra plyndringsgrop, Il: Funn fra

gravkammer” osv. Det samme gjelder for funn som inneholder gjenstander fra ulik tid (”I: Funn fra
folkevandringstid, Il: Funn fra vikingtid” osv.). Disse overskriftene kan en sette inn i den redigerbare

teksten som danner grunnlaget for den opplastede katalogteksten.

For andre, mindre materialsamlinger vil en som regel sortere etter prinsippet om ”det fineste fgrst”,
f.eks. at en setter de best bevarte, mest estetiske, eldste eller pd andre mater saeregne funn fgr mindre
spektakulaere gjenstander. Pa denne maten vil en i presentasjonen raskt fa gye pa et funns vesentligste
bestanddeler.

TIPS om sortering og nummerering! Det er fullt mulig a T21080 1 11 Kam
T21080 12 12 Kniv
registrere / katalogisere materiale i gjenstandsbasen T21080 13 13 Kriv
° . . T21080 14 14 Mgkkel
UTEN a angi undernummer med en gang. Ved ferdig T21080 s 15 Bryne
. . . T21080 16 16 Hyirvel
registrering kan en da sortere materialet etter gnskede www‘”we
kriterier i sgkegrid, og sa tildele undernummer til slutt. Eigzg ::3:: E:j:::: E:lz':::r;ade”
Dette finnes det en funksjon for dette i spkegrid: T21080 Sett L3 (Marlerte rader)
. . . Tz1080 Sett L3s (Alle rader)
hayreklikk pa en rad, og velg “tildel undernr (markerte T21080 Bprie L&s (Markerte rader)
” o . T21080 Bprie Las (alls rader)
rader) . En far da opp en boks hvor en kan Iegge til T21080 Tell antall unike gjenstander (Markerte rader)
d k ° k . d ” TZ21080 Tell antall unike gjenstander (alle rader)
unaernummer. HUS a merke gJenStan Og / eller TZ21080 Endre gruppetilgang {Markerte rader)
. ol g ° TZ21080 Endre gruppetilgang (Al rader)
emba“aSJe mEd rlktlg Undernummer etterpa' T21080 Fiern funn fra publisering (Markerte rader)
TZ1080 Fiern funn fra publisering {alle rader)
TZ21080 Marker For publisering (Markerte rader)
TZ1080 Marker For publisering (alle rader)
T21080 32 i 32 Krok

Undernummer

Fellesopplysninger  @jenstandsopplysninger ISammendrag ] Fako ] Pdf-opplasting | Magas

H ¥ T === %|Admin

T22363 UnrL 1

Museumsni:

Figur 18: Undernummer fylles ut automatisk, men kan endres av bruker

Ferste gjenstand blir automatisk gitt undernummer ”1” nar du begynner a registrere et nytt

museumsnummer (T-nummer). Dette medfgrer at nar du blar over til siden for gjenstandsopplysninger,

er feltet for fgrste undernummer allerede fylt ut, og du kan direkte begynne a fylle ut de andre

opplysningene.
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Om et museumsnummer kun inneholder én gjenstand skal undernummeret fjernes fra
undernummerfeltet, og gjenstanden skal kun merkes og registreres med museumsnummer.

For hver ny gjenstand du skal registrere etter den fgrste gjenstanden, trykker du pa ikonet for ”"ny”
registrering lengst til venstre i verktgylinjen, alternativt CTRL+N)). Du far da fram et nytt tomt
gjenstandsskjema som automatisk blir gitt neste undernummer i rekken. Hvis du vil endre undernummer
pa gjenstanden, kan du gjgre dette manuelt. Om et museumsnummer kun inneholder én gjenstand eller
gjenstandsgruppe, skal undernummeret fjernes fra undernummerfeltet.

For undernummer er hovedregelen ett unr. per objekt (gjenstand/prgve). Unntak her er likeartede
gjenstander som forekommer i stort antall (avslag, klinknagler, produksjonsavfall osv.). En kan her tildele
ett undernummer til flere objekter med angitt antall i antallfeltet.

Det er viktig a3 merke seg at naturvitenskapelige prgver som analyseres eller magasineres er likestilt med
annet materiale med hensyn til innordning med museumsnr/undernummer og katalogisering.
Hovedregelen vil vaere at én prgve far et eget undernummer. Dette er viktig for a kunne gjenfinne prgver
i magasinene og unnga at viktig prgvemateriale “forsvinner”. NB: Husk at ogsa kullprgver som sendes til
radiologisk datering skal ha eget unr. Om det finnes restmateriale fra daterte prgver, skal dette leveres
magasinet. Ved utdeling av undernumre, er det vanlig at prgvematerialet kommer etter gjenstandene i
rekkefglgen f@rst kullprgver, sa makroprgver og pollenprgver til slutt.

Du kan fglge undernummereringen din pa en oversiktlig og grei mate ved hjelp av "funntreet” i det hvite
feltet pa venstre side av skjemaet. Hver gang du lagrer, sorterer treet seg automatisk i nummerisk stigende
rekkefglge.

Funnummer i felt

Her fgres det midlertidige nummer gjenstanden ble gitt i felt. Det er viktig at dette fylles ut, da dette ofte
er maten gjenstanden identifiseres pa i rapport og dokumentasjon. Ved innmalinger av gjenstander kan
innmalingsID eller lignende f@res her. Feltet kan ogsa brukes for a angi eldre nummer knyttet til samme
gjenstand. Dette er mest aktuelt ved revisjon av samlingene.

T22795 Une: 506

Muzeumsnr: Funnr. 1 felt:

Figur 19: Funnummer i felt ivaretar sammenhengen mellom undernummer og feltdokumentasjon
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Gjenstand

Saketekst Her skrives navn pa gjenstand eller
o gjenstandsgruppe. For a sikre enhetlige benevnelser
Gjenstandsterm ~| | velges gjenstandsnavn fra en fastsatt referanseliste
2 '”"E med normerte gjenstandstermer?. For & se hele
filker listen over godkjente termer kan du trykke pa ”...”
Alterbord til hgyre i feltet (eller sgke med % i feltet). For & fa
Alkerfrontale . . . .
Alterkalk gnsket betegnelse til 3 legge seg inn i
Alterskap gjenstandsfeltet, dobbeltklikker du pa navnet i
-

. listen, eller klikker én gang og trykker ”"velge”. Listen

[ Gruppér
[ Autoretur Yelge | fuwbryt lukkes automatisk og valgt gjenstandstype blir

Figur 20: Valgliste for gjenstander registrert [ gjenstandsfeltet. Godkjente
gjenstandsnavn kan ogsa skrives direkte i feltet, eller
du kan spke med deler av gjenstandstermen og prosenttegn for a fa opp mulige valg som begynner pa
valgt(e) bokstav(er). Om du f.eks. skal registrere en pilspiss, men er usikker pa hvordan det skrives, hvilken

term som er tillatt e.l., kan du sgke med ”pi%”.

Betegnelsen ”ukjent” benyttes for 3 angi en gjenstand som man ikke vet hva har veert brukt til, dvs. en
"gjenstand til ukjent bruk” (se eksempel nr. 3 under feltet "beskrivelse” ). "Fragment” betegner en
gjenstand som er s3 fragmentert at man ikke kan vaere sikker pa hvilken type det dreier seg om.
"Fragment” benyttes ogsa om avfallsstykker av flint, dvs. stykker uten slagbule. Unntaksvis kan en ogsa
bruke fragment om store mengder keramikk som det ikke er mulig eller hensiktsmessig a identifisere
enkelte gjenstandstyper i.

| enkelte tilfeller kan en gjenstand hatt en dobbel funksjon, f.eks. ved at en del av et kleberkar har blitt
gjenbrukt som stgpeform. | slike tilfeller er det viktig at man far registrert og gjort rede for begge
funksjonene. Man fgrer én av gjenstandstypene/funksjonene i gjenstandsfeltet, mens den andre
funksjonen skrives i beskrivelsesfeltet som del av den generelle beskrivelsen av gjenstanden. Det kan ogsa
veere vanskelig a skille mellom f.eks. en gks eller en meisel. | denne situasjonen oppgir man den mest
sannsynlige tokningen i gjenstandsfeltet og diskuterer usikkerheten i beskrivelsesfeltet.

Merk at gjenstandskategoriene ogsa har undergrupperinger som angis i formfeltet.

3 Det foreligger ogsa en wordversjon av listen som er nyttig 4 ha for hdnden ved katalogisering. Merk at det
foreligger en sortert klassifiseringsngkkel med tallkoder for steinaldermateriale, men denne er ogsa innpasset i
referanselistene for gjenstand og form.
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Form

Form: | Forslag | | | formfeltet angis en undergruppering av gjenstandstypen. Ofte vil
det veere slik at gjenstander som ikke finnes i referanselisten for

gjenstand, ligger som en undergruppering i formfeltet. Eksempelvis

kaet‘akﬂ var gjenstandstypen ”sverd” undergrupperinger av ”“enegget”,
i "tveegget” osv.
Farm R
bokbeslag Forminndelinger hentes opp ved & trykke pa knappen "forslag”. En
drikkehornbeslag far da opp en liste over foreslatte inndelinger. Disse skal fortrinnsvis
:i;ieb:;zg brukes. Det er mulig & skrive inn former manuelt, men det
héndtaksbeslag anbefales da at en tar kontakt med administrator for en evt.
havrebeslag oppdatering av listen over foreslatte former. Slik far en akkumulert

nye formbetegnelser der disse ikke er dekkende nok for et

[~ Gruppér .
[~ &utaretur Yelge | Avbryt materiale.

Figur 21: Forslag til form

Variant (type)

| dette feltet kan man oppgi en mer spesifisert typebetegnelse pa gjenstanden (f.eks.”Petersen type B”,
”E144”, "Beckmann form 17a”, “Siegburg” eller "Rgmer”). Det er ikke lagt inn begrensninger eller forslag
til termer for dette feltet. Husk & angi referanse til typeverk i litteraturfeltet. En typehenvisning forenkler
ofte gjenstandsbeskrivelsen, da den forteller at gjenstandens detaljer og egenskaper er felles med en
tidligere beskrevet og definert gruppe gjenstander.

Teknikk, dekor, farge

Feltene "dekor”, “teknikk” og "farge” brukes ikke ved registreringen ved VM. Denne type informasjon
skrives i heller i beskrivelsesfeltet.

Gjenstandsdel

Nar gjenstanden ikke er komplett, angis hvilke(n) del(er) som foreligger, f.eks. skar av “buk” og “bunn” av
gjenstand “kar”, "blad” av gjenstand "kniv”, eller "hjalt” av gjenstand “sverd”.

Betegnelsen som skrives i dette feltet skal kun veere spesifikke fagtermer som angir bestemte
gjenstandsdeler. “Halvpart” eller “oversiden” osv. skal ikke skrives her, men kan selvfglgelig brukes som
del av den generelle beskrivelsen av gjenstanden som skrives i beskrivelsesfeltet.

Materiale og spes. materiale

| materiale oppgis hvilket eller hvilke rastoff gjenstanden er laget av.
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- - Spes materiale: Materialbetegnelsen kan skrives direkte i feltet, eller
] Anta . . .
jern velges fra en referanseliste. Hvis en gjenstand er

M ateriale: gjeny

=  sammensatt av ulike materialer, skal hovedmaterialet
Referanseliste [X]

o

angis ferst i materialfeltet. For a legge til flere

Sketekst

vy materialtyper klikker man pa knappen ”+” over feltet, og
Materiale: v skriver (eller klikker inn fra materiallisten) gnsket rastoff

Jagat i feltet. Materialene sorteres automatisk etter
::zfn?;f_lm innskrevet rekkefglge. @nsker du a fjerne det du har
ametyst skrevet fra feltet, trykker du ”-”. | feltet spes. materiale
:;“:Lb;"tt kan en fgre sarskilte materialbestemmelser i fritekst
aske som ikke dekkes av referanselisten. Det kan her f.eks.

he veere geologiske undergrupperinger av en generell

[ Gruppér .
[ Autoretur Leqq il ny | Velge | Avbryt | matenalterm

Figur 22: Referanseliste for materialer

Antall, antall fragmenter og angivelse av usikkerhet

Antall fragm: | Antall gjenstander skal du fylle ut opprinnelig
Antall ; antall gjenstander (hele og/eller @delagte).
gienstander: 1 | ﬂ|2 Antallet som angis skal samsvare med
= gjenstandstermen som brukes. Dvs. ved bruk av
}_ """"" termen ”“fragment” ma en angi antallet i

— 7 - antallfeltet, og ikke i "antall fragmenter”.

Figur 23: Ant. gjenstander, usikkerhet og antall fragmenter - " . . .
| feltet "usikkerhet" er det mulig a angi

usikkerhetsmomenter ved det oppgitte antall gjenstander, dersom dette er vanskelig @ angi ngyaktig.
Felgende symboler kan velges:

> =minimum (minst)
< =maksimum (ikke flere enn)
? =usikkert antall (antagelig)

Merk at usikkerhetsfeltet viser til antallfeltet, og ikke antall fragmenter. Husk a gj@re rede for usikkerheten
i gjenstandsbeskrivelsen i tillegg.

| feltet antall fragmenter angis hvor mange fragment gjenstanden eller gjenstandene foreligger i. Dette er
mer en tilstandsdokumentasjon enn et matematisk opptellingsfelt. Har man f.eks. 130 skar av to ulike
leirkar der man ikke klarer a skille skarene fra hverandre, fyller man ut ”2” i antall og “130” i antall
fragmenter. Feltet ma fylles ut med et tall.

Madl og vekt

Som hovedregel skal alt materiale gis en metrisk beskrivelse i en eller annen form. Her er det vanskelig a
gi en klar regel for hva som skal males. Her ma en bruke skjgnn, og vurdere dette i forhold til hva som er
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forskningsmessig interessant (f.eks. mht. morfologi), hvilke mal som er ngdvendige for senere
identifikasjon, og hva som ellers er hensiktsmessig ut i fra gjenstandenes egenskaper.

Vekt angis som standard i gram. En trenger ikke & angi malenheten i vektfeltet, da denne er standard som

IU

gram. Dersom du gnsker & bruke en annen maleenhet, ma dette fgres i feltet “andre ma

Angivelse av gjenstandens gvrige mal angis som standard i cm, og maleenhet trenger ikke angis i feltene.
Malefeltene har ulike inndelinger etter ulike malebehov:

Males | cm.
L: | B_:| T: | H.: |
Sul: | 5lh.:| Stt: | Sth.: |
Diam:| Tvm.:| Stm.: |

Beslagets | 3.1 em, stb.1.1 cm, ringens diam. 2 cm.

M3l

Figur 24: Malefelter males som standard i cm.

L,B,T,H - her fgres mal for hele gjenstander
Stl., Sth., Stt., Sth. - her fgres mal for fragmentariske eller ukomplette gjenstander
Diam., Tvm., Stm. — her fgres generelle mal pa store, runde eller “uformelige” gjenstander

Mal: beskrivelsesfelt hvor en kan skrive andre spesifikke mal pad gjenstand eller gjenstandsdeler (f.eks.
"eggbredde 4,5 cm, nakketykkelse 5 cm”, eller “falens lengde 15 cm, bladlengde 25 cm”). En kan her ogsa
fére opp andre mal og maleenheter.

Datering

Her kan du angi en mer ngyaktig datering av enkeltgjenstander, ut over den generelle periodeangivelsen
som ble gitt i fellesopplysninger. Dersom en har angitt flere perioder for et funn, kan dateringsfeltet
brukes for a sortere enkeltgjenstander i forhold til dette.

Merk imidlertid at det ikke er pakrevd eller spesielt hensiktsmessig alltid a skrive enkeltdateringer for alle
gjenstander. VM bruker i hovedsak dette feltet for a angi radiologiske dateringer.

Foreligger det 14C-datering av gjenstanden, angis bade BP og kalibrert datering med
laboratoriereferanser® i dateringsfeltet, f.eks. ”BP 2180+/-90, kal. (MASCA) 275+/-145 BC (lab.ref. T-
6446)". Oppgi referanse til dateringsrapport i dokumentasjonslisten.

4 Merk at laboratoriet for radiologisk datering ogsad bruker T-nummer som laboratoriereferanse, og dette mé ikke
sammenblandes med museumsnummeret for VM!
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Beskrivelse

Dette feltet er et ngkkelfelt i gjenstandsopplysningsskjemaet, der man samler all felles informasjon om
gjenstanden (de andre feltene er hovedsakelig sgkefelter). Gjenstandsbeskrivelsen er en skriftlig
dokumentasjon av gjenstanden. Den skal kunne brukes til & identifisere gjenstanden for gjenfinning og
revisjon, og som et potensielt forskningsobjekt.

MERK! Det er ikke pakrevd med en beskrivelse av alle registrerte gjenstander. Eksempler her er avslag,
trekullprgver og annet materialet som ikke fordrer individuelle beskrivelser. For steinaldermateriale har
en da ogsa en rimelig vel definert terminologi, som reduserer behovet for individuelle beskrivelser. En skal
ogsa huske at basen selv “genererer” en beskrivelse basert pa innhold i ovennevnte felter.

Beskrivelsesfeltet skal inneholde en fullstendig, men samtidig kortfattet og presis beskrivelse av
gjienstanden i fritekst, jf. tradisjonell tilveksttekst. Fglgende ”sjekkpunkter” kan angis for
gjenstandsbeskrivelsen:

1. (Antall gjenstander (dersom mer enn 1) (2 avslag av flint”)
2. (Gjenstand)

3. (Materiale)

4. Typebeskrivelse

5. Tilstand (antall fragmenter, andre tilstandsobservasjoner)
6. Evt. beskrivelse av teknikk / fremstillingsteknikk

7. Formbeskrivelse

8. Evt. dekorbeskrivelse

9. Evt. andre opplysninger om objektet

10. Mal og vekt

Punkt 1 — 3 og 10 vil til dels dekkes av det en har angitt i ovenstaende felter (gjenstand, materiale, mal og
vekt osv.), og sammendragsfunksjonen slar disse sammen automatisk ved generering av den endelige
katalogen. For gvrige punkter kan det angis noen generelle tips:

Typebeskrivelse

Nar gjenstanden har avvikende karakteristika i forhold til en hovedtype i referanselitteraturen, er det
ngdvendig 3 beskrive avvikene fra hovedtypen i gjenstandsbeskrivelsen. Er gjenstanden identisk med
hovedtypen, er det nok kun a referere til denne i variantfeltet. Gjenstander uten gode typehenvisninger
ma beskrives. En henviser alltid til illustrasjoner i publisert standardlitteratur, og til den illustrasjon som
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viser stgrst likhet med foreliggende gjenstand - ikke ngdvendigvis til “typeeksemplaret”. Henvisningen ma
veere klar og entydig.

” ”

Ofte vil typeangivelse falle sammen med funksjonsbenevnelsen (f.eks. ”skivegks”, “trinngks” osv), og
saledes vaere overflgdig. Nar den ikke gj@r det, angir en typehenvisninger til publiserte verker (f.eks. R 365,
Vikingsverd type H osv.). Bibliografiske data for henvist litteratur angis i referanselitteratur-feltene.

Der en ikke har klart definerte typer, kan en ogsa bruke bildehenvisninger. Ofte vil en slik kunne angi
mange og godt avgrensede egenskaper ved tingen en katalogiserer. En kan ogsa angi en generell
typebestemmelse, og evt. presisere denne med supplerende bildehenvisninger (f.eks. ”Oval skalspenne R
647, Petersen: Vikingetidens Smykker fig. 37:3”).

Tilstand

Tilstandsbeskrivelse er viktig for identifikasjon i samlingen, og ikke sjelden ogsa for den vitenskapelige
utnyttelsen av det foreliggende materiale. Her angir en f.eks. om gjenstanden er hel, velbevart,
fragmentarisk, deformert, smeltet, varmepavirket, ufullstendig, intensjonelt gdelagt osv. Det er her viktig
(sa langt det er mulig) a vurdere om skader er opprinnelige (f.eks. bruksspor og bruddskader) eller om de
skyldes nedbrytning eller gdeleggelse i nyere tid. Tidvis kan det ogsa vare nyttig a angi om gjenstanden er
katalogisert far eller etter konservering.

Teknikk og fremstillingsteknikk

Her angis paviselige fremstillingsteknikker der det er av betydning. (hugget, slipt, fasettslipt, flateretusjert,
stgpt og siselert, presset osv.) Ofte er teknikken implisitt i det som alt er oppgitt, og kan da utelates (f.eks.
ved en at trinngkser er slipt). | andre tilfeller kan en mer utfgrlig omtale av dette punkt vaere gnskelig.

FormbeskKkrivelse
Formbeskrivelsen skildrer de detaljer som ikke entydig fremgar av foregdende funksjons- og
typebestemmelser.

A skildre gjenstandens ulike deler og formelementer er ofte en utfordring. Det anbefales her fgrst & skildre
hovedformen, deretter modifiserende trekk, tillegg og detaljer. Beskrivelsen skal vaere kort og presis. Her
kan det vaere nyttig a tenke over fglgende:

e Trekk som er implisitt i type- eller funksjonsbenevnelsene kan utelates. Trekk som varierer fra
gjenstand til gjenstand innenfor en typegruppe bgr skildres. Der det foreligger en vitenskapelig
terminologi for en gjenstandstype, skal denne anvendes i formbeskrivelsen (f.eks. terminologien
for slatte steinartefakter).

e Gjenstandsdeler benevnes ofte med benevnelser fra menneskekropp, flora og fauna. Disse
benevnelsene er effektive, da de ofte er mer eller mindre "selvforklarende”. Eksempelvis: hode,
hals, kropp, fot, bul, nakke, gye, gre, kinn, hake, skjegg, snute, kjake, kjeft, munning, tann, tunge,
strupe, horn, skulder, rygg, arm, ledd, vorte, buk, knopp, gren, rot osv.

= “gksens nakke”

= “Vortedekor”

= “Spennens vingefelt”
= “leirkarets skulder”
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e Bruk geometriske benevnelser sa ofte som mulig, da disse er entydige og presise; evt. kan en angi
geometrisk hovedform og senere modifisere denne. Ord som oval, spissoval, ellipsoid,
rektanguleer, kvadratisk, sirkuleer, triangulaer, rombisk, polygonal, trapezoid, kubisk,
prismeformet, oval, spiral, konisk, konveks, konkav, kuleformet, sylindrisk, prismeformet osv. kan
her veere nyttige begrep.

e (@vrige, "ngytrale” begreper pa gjenstandsdeler: side, kant, rand, bunn, kontur, endekant,
sidekant, endeflate, sideflate, overflate, underside, fasett, band, felt, del, linje, fure, osv.

e Dersom tredimensjonale former blir vanskelige & skildre, kan en dele beskrivelsen opp i
todimensjonale perspektiv og skildre disse separat (frontsnitt, lengdesnitt, tverrsnitt, sidesnitt).

e En kan med fordel se i tidligere tilvekster hvordan lignende gjenstander er blitt beskrevet tidligere.
Her vil en ogsa kunne finne etablerte termer pa gjenstandens ulike elementer, og evt. henvisninger
til parallelle typer.

Ofte kan en stgte pa andre form-allegorier som ikke alltid er like heldige, som f.eks. “bananformet kniv”
eller ”sjokoladeplate av skifer”. Disse bgr unngas, da sammenligninger av denne typen er forvirrende og
anakronistiske. En bgr etterstrebe et sa presist og konsekvent sprak som mulig; f.eks. ved at skiller mellom
side, kant og kontur, eller mellom sidekanter og sideflater. Her er det en balansegang mellom & bruke
effektive formallegorier og fgre et presist og konsekvent sprak.

En bgr gjennomlese og evt. revidere formbeskrivelsen nar den foreligger, da det ved fgrste gangs
beskrivelse ofte vil vaere en del inkonsekvens, uklarheter og gjentagelser i denne. En bgr kontinuerlig
vurdere hva som spraklig sett best formidler gjenstandens karakteristika. | formbeskrivelsen kan en evt.
angi flere henvisninger til eksisterende litteratur dersom dette bidrar til 8 belyse gjenstandsdetaljer, eller
sette disse inn i en st@rre kontekst.

Dekorbeskrivelse

Dekoren pa en gjenstand beskrives i fglgende rekkefglge: dekorens plassering, teknikk, utfgrelse, motiver,
detaljer og evt. stilbestemmelse. For gjenstander med kompleks dekor (f.eks. spennemateriale med
dyrestilsdekor eller dekorert keramikk) kan det vaere en fordel a skildre dekorens komposisjon fgrst, dvs.
dens inndeling i ulike ornamentale felter/flater, og deretter skildre detaljene innad i disse feltene. Dette
gker systematikk og lesbarhet i dekorbeskrivelsene. En ma ogsa huske pa at et foto beskriver dekor bedre
enn ord! En skal kun bruke stilbegreper som tidligere er beskrevet og definert i referanselitteraturen. Bruk
disse med omhu, her er det lett a ga seg vill.

Andre opplysninger

| enkelte tilfeller kan det veere ngdvendig a oppgi tilleggsopplysninger om gjenstanden som ikke faller
under noen av de andre punktene. Dette kan vaere opplysninger detaljer ved gjenstandens funnkontekst
som ikke dekkes av den generelle kontekstbeskrivelsen, henvisninger til lignende funn eller andre faglige
observasjoner relevant for gjenstanden.
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Noen eksempler pa beskrivelser:

1. Pilspiss av jern. Neermest som Serning 1966, pl. 84, nr. 13, men med noe rettere og mer parallelle
egglinjer, samt en mindre markert rygglinje. Spissen er korrodert og sma stykker av overflaten er
avskallet. L. 12,8 cm, hvorav 8 cm er blad, 3,3 cm er tangehals og 1,7 cm er tangestift. Bladets stb. 2,0
cm. Vekt: 22,1 g.

2. lldstal av jern som R.426. Korrodert overflate, ellers godt bevart. L. 6,8 cm, h. 4,8 cm.

3. Gjenstand til ukjent bruk. Dyreformet friskulptur av kopperlegering, muligens lgve med
bakovervendt hode som biter om halen. Dyrets bakben danner ett stykke, mens begge forben er
avbrutt. Figuren kan ha dannet gvre avslutning pa en stgrre gjenstand.

4. 31 rand-, buk- og bunnskar av et rundbuket leirkar, naermest Bge 1931, fig. 22. Grovt kvartsmagret
gratt gods, t. 0,8-0,9 cm. Karet har en fortykket og jevnt avrundet munningsrand, og polert, konkavt
halsparti. Karets overdel og buk er ruslemmet. Fem skar har matskorper. Munningsdiam. ca. 20 cm.
Bunndiam. ca. 16 cm. Skarenes stl. 8,5 cm. Vekt: 790g.

5. Kullprgve, vekt: 23,5 g. Prgven er vedartsbestemt som furu (10g) og bjgrk (13,5g) (jf. Heeg 2002).
Alle stykkene av bjgrk er forbrukt ved 14C-datering: 2065+65BP, 165 calBC-10 calAD (TUa-1597).

6. Trinngks av grgnnsort bergart. Neermest indentisk med H.Gjessing 1920, fig. 61. Nakken er spiss,
tverrsnittet er ovalt. Formen er symmetrisk konisk. Eggen har en flat hvelvet side. Stykket har nok
veert glattslipt over det hele, men er na en del forvitret. Kun et parti pa gksens bakre del baerer spor
av sliping. L. 18 cm, stb. 4,1, cm, stt. 3,4 cm.

Referanselitteratur, annen litteratur og figurhenvisninger

+

Referanse Forfatter: Ar: Tittel: Figurnr:

litteratur:

+
Annen Forfatter: Ar: Tittel: Figurni:
litteratur:

Figur 25: Felter for litteraturhenvisninger

Litteraturhenvisninger for angitte typer eller paralleller angis i egne litteraturfelter. Man skal kun oppgi
litteratur som brukes direkte i gjenstandsbeskrivelsen.

Referanselitteratur inneholder kun godkjente standard referanseverk. Det er ikke mulig a skrive inn andre
bgker enn de som er lagt inn pa denne listen i dette feltet. For 3 se hele listen over godkjent
referanselitteratur kan du trykke pa ”...” til hgyre i feltet (eller sgke med % i feltet). Du kan ogsa sgke
direkte pa forfatter, enten ved hele navnet eller deler av navnet og prosenttegn, f.eks. "Shetelig%”. For a
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fa gnsket referanse til 3 legge seg inn i feltet, dobbeltklikker du pa navnet i listen, eller klikker én gang og
trykker “velge”. Listen lukkes automatisk og valgt henvisning blir registrert i referanselitteraturfeltet

| Annen litteratur kan tilfgye litteratur som ikke finnes pa listen over standardverk. Henvisningen fgres
som i en litteraturliste i en artikkel e.l., dvs. forfatter, arstall, tittel osv. Sa langt det er mulig, bgr man
forspke a holde seg til de utvalgte standardverkene som er lagt inn i referanselitteraturlisten. NB: Ikke
henvis til upublisert litteratur! (hovedoppgaver og lignende).

Du kan sgke fram litteratur som
Sketekst ?
" allerede er registrert pa listen
Forfatter: B |Tittel: ~ | over annen litteratur ved 3
(3 tlrngren, B, 1955 (Bronsnycklar och djurarnamentik, sppelberg boctrykke trykke pé prikkene til h¢yre i
andersen, B, G, 000 Istider i Morge, feltet. ell K d del
andersen ek al, 1972 Arhus Sgndervold, en byarkssologisk undersegelse, Jyv: eltet, eller spke me eler av
Arnold, 1. 1935 The cut and construction of clothes For men and womes forfatternavnet og prosenttegn
Bass, W.M, 1995 Hurne_m Qsteology. A Laboratory and Fie!u:l Manual, Mis: i feltet. Finner du ikke det
Baumgartner, E. & Krueger, I, 1988 Phonix aus Sand und Asche : Glas des Mittelalkers, Cat
Bjerck, H. B. 1989 Forskningsstyrt kulturminneforvaltning pd vega, Mordle verket du gnsker 3@ henvise til,
*'I maduselv registrere det. Dette
[ Grupper . o °
[ Autoretur Legg il rry ‘ Velge | awvhryt gjores ved a trykke pa knappen

"legg til ny” og skrive inn gnsket
Figur 26: Listen over annen litteratur har mulighet for tillegg A L. A
litteraturhenvisning i
registreringsskjemaet (fig.). Nar du har skrevet inn henvisningen kan du klikke pa ”ok” og registreringen

legger seg automatisk inn i feltet for annen litteratur.

| Figurnummerfeltene oppfgres figurnummer fra referanselitteraturen.

Strukturnummer, Felt, Strukturtype/Funnkontekst/Primaerrelasjon

| disse feltene skrives henvisninger og evt. beskrivelser av den individuelle konteksten gjenstanden ble
funnet i. Felt brukes for henvisninger til delfelt eller stgrre delflater i en undersgkelse. Strukturnummer
brukes for nummer pa strukturen eller anlegget som gjenstanden/prgven stammer fra (evt. innmalings-
D).

Strukturnr:

Strukturtype
Funnkontekst
Primzrelasjon:

Rute, rutedel: | Lag: | Brannlag: Fase:

Figur 27: Kontekstfelter i gjenstandsskjema

| feltet Strukturtype/funnkontekst/primaerrelasjon kan en angi kontekstangivelser som ikke dekkes av
foregdende, og evt. gi en kortfattet og presis beskrivelse av gjenstandens/prgvens plassering pa
funnstedet, f.eks. i horisontalplan, og/eller relasjon til strukturer. Et par eksempler: ”Stolpehull i hus 4.
Leirkarskarene 13 i overflaten av strukturen”. ”Kokegrop. Prgven er tatt fra bunnen av gropen”. "Prgvestikk
5”.

28



Rute, rutedel og Lag

Feltet Rute og rutedel benyttes ved katalogisering av materiale fra gravinger der bokstavkoder og/eller
tallkoder har blitt benyttet. | Lag angis henvisninger til laginndelinger, fortrinnsvis stratigrafiske.

NB! Merk at det i eget skjema for steinalder og middelalder foreligger egne felter for X,Y, Z, kvadrant og
lag (mekaniske og stratigrafiske).

Brannlag og fase, tegning antall og fotonummer
Brukes ikke av VM.

Katalogisert av og dato

Disse feltene fylles ut automatisk med navnet til palogget bruker nar man begynner a registrere et nytt
funn i gjenstandsbasen. | enkelte tilfeller vil den som har statt for katalogiseringen ikke veere den personen
som registrerer funnet i basen. Det er derfor mulig @ g inn & endre navn og dato direkte i feltene om du
skriver inn en annen persons katalogiseringstekst. Navnet pa den som skriver inn opplysningene blir alltid
lagret automatisk i et eget felt i basen. Dette feltet, som heter "gjenstandsopplysninger innskrevet av”, er
imidlertid ikke synlig i registreringsskjemaet.
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Sammendrag

Fellesopplysninger ] Gienstandsopplysninger  Sammendrag ]Foto ] Pdf-opplasting ] Magasin ] Farvaltning

Rapport = | Skrivut | Oppfrisk

T20363 /1-10 I
Gravfunn fra Yngre jernalder/Vikingtid fra HOAS STATSALMENNING (287 /1), VERDAL K., NORD-TRENDELAG:

13 Sverd (enegget) av jern, var. B 493, duntall fragmenier: (.

Enegget sverd av jern av type B 493 (i Petersen 1919, Vikingesverd, type F). Sverdet foreligger 1 en mengde fragmenter, bvorav et tilnermet
komplett overbyalt, 3 fragmenter av grepet, 4-3 fragmenter av underhjaltet, samt en mengde ubesternmelige fragmenter av bladet (konserverts
fragmenter og korrosjons-produlcter). Sverdtypen kiennes bide som en- og tveegget; ett av bladfragmentene indikerer at klingen er enegget.
Enappen er enkel og firesidig, overhjaltet relktangul®rt med spissovalt tverrsnitt. Grepfragmentene indikerer at grepet har svakt skrinende sidekanter
som typeelksemplaret. Owverlyaltet har gledeskall Owverbyaltets br. 7,5 cm, b 3.7 cm, velit 1619 g {oppaitt til 163,2 g for konservering). Far: T
20363

Mal:LeOcm B:Ocm TrOcem H:Ocm

Feki: 161.9 gram.

21 @ks av jern, var r 361 Antall fragmentar: 0.

@ilks av jern av ubestemt type, sannsynligvis lik B 561 (Petersen type E). "Rett" naklke med firesidig tverrsnitt, avsats p bladet som typeeksemplaret.
@ilksen er avrustet pé en side av skjeftet, skaftflicene er fdee bevart, og den er sannsynligvis meget avrustet i eggpartiet. Skafthullet er drépeformet,
sterrelse 4,8 % 3,2 cme St 17,3 cmy, sth. 2.5 om, br. over nakiken 3.4 cm, veldt etter konservenng 2342 6 g (344 6 g for konservering). Far: T
203630,

M D173 em B:95cm. Tr0cm H: 0 cm

Feki: 342 6 gram.

31 Celt av jern, var r 401 Antall fragmentar: 0.

Hollewks / celt av jern, type R 401, Falen er &pen (gjennomgiende) og usammensluttet, svakt konisk form. Eggpartiet er utsvunget / trapesformet.
Eggen er ca 3,9 cm bred. Falfpningen indre mél 2,6 cm % 2 cm, Stl 10,6 cm, hvorav bladet ca. 3,8 cm, stb. (eggbredde) 4,0 cm. Vekt 117,3
g Fur: T 203630

Mal: L1066 cm B:dem Tr-0cm H:0cm.

ekt 117.3 gram.

4y Pilspiss av jern. Awntall fragmentar: .

Pilespiss av jern. Firesidig, spiss tange med diffus tangeavsats som B 539, rette sidekanter pd bladet som skrénes inn 1 hhw. oddparti og tangehals.

Pilen har svalet markeerte egghyermer 1 overgangen til tangehalzen. Typen kan - med unntal: av bladets rette sideleanter - nermest sammenhignes med B

339 3tl 18,5 cm, bvorav bladet 10,2 cm mellom odd og bladhjsrne, sth. 1,6 cm, stt (tange) 0,5cm, sttt (blad) 0,4 cm, velet 344 g Far: T j

Figur 28: Sammendragsfanen

Nar du har registrert alle opplysningene under felles- og gjenstandsopplysninger, kan du bla over til fanen
”"Sammendrag”. Her finner du en leservennlig versjon av informasjonen du har registrert i ulike felt i
skjemaet. Sammendraget er satt sammen slik at det er tilneermet likt oppsettet for en tradisjonell
tilveksttekst. Dette vil si at kun de feltene som hgrer hjemme i en tilveksttekst er valgt ut, og bare de
feltene som er fylt ut vises. Det er ikke mulig a redigere/skrive i ssmmendraget. Sammendraget er en ren
avlesning av feltene i skjemaet.

Sammendraget har to funksjoner. Det gir brukeren en mulighet til fort 3 fa oversikt over hva som er
registrert under det enkelte museumsnummer og sjekke om det er sammenheng mellom de
opplysningene som er lagt inn. Samtidig fungerer sammendraget ogsa som et utgangspunkt for a skrive en
tradisjonell tilveksttekst i fritekst: En “rapport”.

” n

| knapperekken gverst i sammendragsfanen ser du knappene “rapport”, ”skriv ut” og "oppfrisk”. Knappen
"oppfrisk” brukes hvis du legger til flere opplysninger i felles- eller gjenstandsskjemaet etter at du har
lagret. Nar du trykker pa knappen ”oppfrisk”, leses nyregistrerte opplysninger inn i sammendragsfeltet.
Hvis du gnsker en utskrift av sammendraget, trykker du ”skriv ut”.
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Lage en rapport/tilveksttekst

(@ HimEditor

For & lage en "rapport” (tilveksttekst) trykker du pa

(=] Bl Ody|g8388 == chauFont <[etFont < @ A A o » ” ”

- pilen til hgyre pa “rapportknappen” og velger ”lag ny
T21080 /1-d44
B R og " CETLD (216) LEVANGER . HORD TREMDELAS rapport”. Du kopierer ved dette sammendraget inn i
Kar av kobberlegering / bronse, meget deformet og opplest, sannsynligvis i Petersen 1951, fig. 208 (B322, Fana,
O Uy S LAy N Al HtmlEditor. Oppsettet i rapporten/tilveksten er i
omggiende vulst i nedre del. En XRF-analyse viser at godsets legering bestér av Cu 78,6%, Sn 19,9%, Ag 0,5%, Zn
0,2%, Fe 0,08%, 17 0,07%, Pb 0,04%. Frr- T21080:a (K57, K21, K47, K49, K12, K7, K28, K4, E48, K11, K5, utga ngspunktet Iaget Sllk at stor skrift kursiveringer Og
K50, K50, K13, K26 )
2) 8§ (dyref: 1l ) aw bronsefkobberlegeringfiern. Antall 3 H
D B e B R BT o, vt fet skrifttype allerede er valgt for bestemte felter. OBS!

Foreligger tinzrmaet hel N3l av jern p& spennens bakside, Foreligger komplett i tre sammenlimte deler. Spennen har N
nzrmest tresidig form, krum overflate og avrundet basis. Spennens gvre hjgmekanter danner to giennomhullede "arer”, ikti

sannsynligyis tl Eeste av ett eller flere tihorende kjeder. I fillegg foreligger to smé giennomgdende hulli spennens nedre del D et ervi ktl g a veere kl ar over at ra p pO rten er |¢S revet
Spenens dekor danner et liggende, frefotet dyr sett ovenfra, Dekorens komposisjon bestir av Forhoyet avsats i ovie og o
sridtre del, med to sitkulzre Fordypringer med hull, sannsynligvis fil feste For glassfuss eller lignende (tlsvarende motiv p& 1 1 1 1

spennen T7787, men her uten fordypringer og hnll. T tillegg, en sentral rygglinje med 4 proflerte, tverrghende skuldre ut fra S kJ €ma. DEt er d € rfO ri kke mu | Ig a fO reta en d rl nge r
fra denne, samt avundede béind som forestiler dyrets ben langs sidekantene. Sistnevnte clementer er defket med o
stempeldelcor i form av rekkevise sma trekanter. Flatene mellom hovedel er dekket av k H H H H

bindfletninger (entrelac) med konturlinje 1 ytterkant av bndene, nzrmest le tisv. dekcor pa RE43 (amsnr. T1945, ukjent € | Ie r rette I serl fe Ite rrs kJ emaet gJ ennom a rette el Ie r
sted), samt spennen fra Oppdals prestegird (musnr. T735). Bandflemingene er av en temmelig opplast og stilisert

ok et e for el ks desiibre e o e i dn e pisnie oot o) forandre teksten i rapporten. Endringer som man vil

Figur 29: HtmlEditor gjere i skiemaet, ma gjgres direkte i feltene i skjemaet!

Om du har laget en rapport, men ma legge til eller
endre opplysninger i flere felt i skjemaet, kan det Ignne seg a lage en ny rapport istedenfor a skrive inn all
ny informasjon direkte i rapporten. For a fa med nye opplysninger, trykker du pa “oppfrisk” i

sammendraget og velger ”lag ny rapport” ved a trykke pa pilen pa rapportknappen.

TIPS! Kopier og evt. skriv ut ut rapporten “direkte” fra sammendragsfanen og les korrektur ved endt
katalogisering! Da kan du f.eks. bruke korrekturfunksjoner i word, samtidig som du retter feil i
databasen. En slipper da a redigere den samme rapporten flere ganger ved korrigeringer. En kan da
apne og "oppfriske” et nytt, korrigert ssmmendrag til slutt, og redigere dette ferdig. Ved
korrekturlesning og kvalitetsikring kan det veere greit a sjekke fglgende i basens tabellvisning/resultat
for utskrift:

- Atfeltene periode, kartfesting og funnbeskrivelse er fylt ut i fellesopplysninger
- Atundernummer er fylt ut for alle gjenstander, og at det ikke foreligger dubletter av dette

- Atalle gjenstander har gjenstandsterm, materiale og antall

Nar du far opp den korrekturleste rapporten i HtmlEditor, kan du kopiere teksten over til et
tekstbehandlingsprogram (Word eller lignende). Dette gjgres med a markere teksten og trykke CTRL+C,
evt. ved 3 bruke verktgyknappene. | Word kan du sa redigere teksten til en ferdig rapport, og laste denne
opp i basen som en PDF-fil (se nedenfor).

Noen redigeringstips:

IH

e Basen legger til en del “ungdvendige” mellomrom i rapporten. Disse kan du fjerne med ”sgk-og-
erstatt” funksjoner i Word (CTRL+H). Du sgker da opp “doble mellomrom” (dvs. to trykk pa space-
knappen) og erstatter disse med "enkle mellomrom”(dvs. ett trykk pa space-knappen).
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e | rapporten skal overskriften med Tnr og undernummer redigeres slik funn som kun omfatter én
gjenstand skrives uten undernr. og skrastrek, f.eks. T24569. For museumsnr. med flere
gjenstander, genererer basen automatisk en overskrift med f.eks. T23456/1-9.

e Om det er en privatperson som har gjort funnet, fjernes gateadressen i rapporten, slik at “funnet
av” blir kun staende med navn og poststed.

e Sett inn overskrifter og lignende for a strukturere teksten (f.eks. romertallsinndelinger som nevnt
over).

e Legginn mellomrom mellom de autogenererte overskriftene i teksten, slik at denne far litt ”luft”.

o Det kan i noen tilfeller veere gnskelig 3 erstatte gjenstandstermen “Ukjent” med “Gjenstand til
ukjent bruk” i tekstversjonen (CTRL+H).

Nar katalogen er ferdig redigert leveres ett eksemplar sammen med rapport til topografisk arkiv, og ett
eksemplar fglger gjenstandene ved avlevering til magasin. | tillegg skal du laste opp en PDF-versjon av
rapporten i basen (se nedenfor).

NB! For store steinalderfunn og massematerialer vil det vaere aktuelt a lage et "gruppert” sammendrag av
gjenstandstyper og antall som gjengis i sammendraget / pdf-filen, snarere enn en kilometerlang utskrift av
alle individuelle undernummer. Ta kontakt med databaseadministrator for & fa tilpasset et slikt
sammendrag.
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Foto

Fellesopplysninger I Gjenstandsopplysninger I Sammendrag 1 Foto  Pdf-opplasting IMagasin ] Forvaltning ]
[ My pdf
-
Frimerke Relasjonstype Filnavn Titkel Beregnet kitkel Sidenr
Kopier/versjoner
Personer Opptaksdato Wersjonstype Haiyde Bredds Steirrelse (bytes) | Filformat Innholdstype Opptaksenhet
Opptaksdata | Dolumertdata |
o Personer relatert Ll opptaksprosessen
Mavn Rolle Dako Periode Kommentar
» ] - -

Figur 30: Fotofanen

| fotofanen ligger tidligere koblede bilder for enkeltgjenstander. Det er her ogsa mulighet for
autoopplasting av gjenstandsfoto ved opptak / fotografering. Sistnevnte skal kun gjgres av
magasinforvalter eller museets fotograf.

Foto vil vises som frimerkebilde i sgkegrid og pa gjenstandsfane dersom det er lastet opp for gjeldende
gjenstand.

For & vise fotoet i full stgrrelse, kan du dobbeltklikke pa aktuell fil under ”"kopier / versjoner”. Du ma da
ha installert bildefremviseren (se www.musit.uio.no/nedlasting for hvordan dette gjgres). Likeledes kan

du hente opp bilde i stor stgrrelse ved a dobbeltklikke pa frimerkebildet pa gjenstandsfanen.

Fra bildefremviser kan foto ogsa lagres lokalt pa din maskin, ved a bruke lagreknappen. Alternativt kan en
hgyreklikke riktig linje i kopier/versjoner, og velge ”last ned mediafil”.
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Koble foto i fotobasen til gjenstandspost i gjenstandsbasen

Ofte vil det finnes et foto i MUSITs fotobase av en gjenstand i gjenstandsbasen. Dette er det mulig & koble
med en “dra-og-slipp”-funksjon. Du gj@r da fglgende (fordrer brukertilgang til fotobase):

=]
@ Sgking Objekkvisning ]
[ Myt Fatakort [ Mye Fotokort Oppfrisk

48 Forrige = Meste ﬂ Slett Fatokort  EpForhdndsvisning | Ehskrivut  SpRapport bl fi

= FOTOKORT_ID  Filmnr ‘Webpubliseres | Registrering
[+ Er utfert ¥ Korrekturlest

42310 03357

(Bossmsee——— o Registrert av Korrekturlest av
Tittel J |

& - -
\ rr—— ,
Filnavn ‘ j | j

|r_on195 _noz.

Klassifikasjon Fotografier}

) Erdusikker pd at du gnsker & koble dette Fotografiet ti dette kortet?

1fullandn Infn

o | Cancel |
@ seking Funnopplysninger }
Oppfrisk brest Fellesopplysninger  Gienstandsopplysninger ]Sammendrag 1 Fato 1 Pdf-opplasting ] Magasin I Forvaltning I
kS| ﬂ = = ‘ Admin
# Sverreshorg ,7 ,7
& Museumsnr: s Unr: Funnr_ i felt: ‘ Felt: ‘
- = - Spes materiale: o Antall fragm:
= ntal
Gienstand: Krit " Gjenstandsdel: Materiale: | =fenben o gienstander: '_L|
Males i cm.
Form: _Forslan: | jherdkniv Variant e B | T wo | @*,
Teknikk: Dekor:  |spirallsbende Fordybning St ‘ 5“1?‘ Stt.: | Sth.: |
o Diam:‘ Tvm.:‘ Stm_: |
naffelens ben 4 1/2"blad 5 142" langt
Farge: Vekl i gram:

Figur 31: Kobling av gjenstandsfoto fra fotobasen i gjenstandsbasen

1. Apne gjenstandsbasen og sgk opp den aktuelle gjenstanden. Dobbeltklikk og vis denne i
gjenstandsskjemaet. Du ser da en “fotoflik” med spgrsmalstegn til hgyre for
gjenstandsbeskrivelsen.

2. Apne VMs fotobase. Dersom du ikke har denne som snarvei i Navigator, kan den hentes opp fra
Arkiv -> utforsker -> Gjenstandsbasen -> Datakilder -> VM, Foto -> Objekter -> VM fotokort.

3. Sgk opp riktig gjenstandsfoto i fotobasen. Dette er enklest ved & sgke trunkert pa
museumsnummer i filnavn, f.eks. %3456%, og sa velge riktig gjenstand i utvalget du da far.

4. Nar du dobbeltklikker pa et foto i sgkegrid, far du opp fotobasens "kort” over gjeldende bilde.

5. Organiser fotobase og gjenstandsbasevinduene slik at begge er synlige (vindu -> ordne
horisontalt).

6. Fgr musepekeren over gjenstandsfotoet i fotobasens hgyre hjgrne, trykk inn CTRL og deretter
museknappen og “dra” fotoet over til gjenstandsbasens fotoflik.

7. Dufar na spgrsmal om du vil koble foto. Svar OK.
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8. Foto er na koblet opp!

Opptak av gjenstandsfoto i gjenstandsbasen ved fotografering

@ Innstillinger

UL e B ™ Programfiler NikonhCapture
Raw ekstensjon  [T|F =
Mapper

ReMw/ filer | C:\Mine bilderMUSIT test\Musit_raw

=
Fremkale filer |C:\Mine bilderMUISIT_testMusit_fremkalt ]
g

Overtarts filer |C:\Mine biderMUSIT_test\Musit_overtort

Tilherende mediakort og relasjon

|VM Fotokort [Fatosamlingen wed Vitenskapsmuseet, NTNU [farminner, gienstander o

Fielasjon samlingsobjektet har mot opplastet bilde

Avbilder (Fotografi/medi
Endre...
#ML Seript

<IMAGE type="Digital_Foto" rec_process="1"" er_digital_master="1"" subpath="orig"
perzon_id="4096" rolle_id="11" hardware="Mikon D70s" software="Nikon Capture Mx2"
default="1">

</AMAGE >

Fiediger »ML ‘/ oK

K bt ‘

Figur 32: Innstillingsvindu for automatisk opptak av foto

eller lignende).

Det er lagt til rette for en direkte opplasting av foto i
gjenstandsbasen ved fotografering. Dette skal kun
gjeres av magasinforvalter eller museets fotograf.

Filnavn for foto skal navngis med Da-
nummer_bildenr_museumsnr_unr, f.eks.
Da45678_002_T2332_001. Hvert unike bilde far da et
unikt Da-nummer_bildenr, f.eks. Da34567_001. Da-
nummer fas ved henvendelse i ekspedisjonen (Ellen
Grav Ellingsen). En kan bruke samme DA-nummer pa
flere opptak, men ikke overstige 100 bildenummer pr.
DA-nummer (dvs. ikke hgyere enn Da_34567_099).
Metoden
gjenstandsbasen ved ”fremkalling”, samtidig som
fotoet overfgres til fotobasen i bade RAW og TIF-
format. Det

kobler fotoet til gjenstanden direkte i

forutsettes da at du har et
fremkallingsprogram for foto pa din maskin som du
bruker ved gjenstandsfotografering (Nikon Capture

For a gjgre dette ma en fgrst konfigurere innstillinger i gjenstandsbasens fotofane.

1. Opprett en mappe for foto pa fellesomradet. Kall denne f.eks. ”Gjenstandsfoto”.

2. Apne mappen og opprett 2 nye mapper i denne : en som heter (eksempelvis)”Fremkalte filer” og

en som heter "Overfgrte filer”. Navnet har ingen betydning, sa lenge du vet hva de inneholder.

3. Apne fotofanen, og kryss av for “autoopplasting”. Trykk deretter ”Innstillinger”.

4. | menyen du na far opp, skal du angi ulike malmapper. Det er disse mappene gjenstandsbasen

"lytter pa” ved opplasting, og som den henter og overfgrer bilder fra under autoopplastingen. Det

er disse mappene du opprettet i pkt. 2. | tillegg ma du angi malmappen (plasseringen) for

fremkallingsprogrammet.

Eksempel pa angivelse av malmapper er som fglger (avhenger av hva du har kalt dem og hvor du

har lagt dem!):

a. |feltet ”"fremkallingsprogram”: C:\Programfiler\Nikon\Capture NX 2\Capture NX 2.exe
b. feltet ”"RAW”: Q:\arkeologi\Gjenstandsfoto\Fremkalte filer
c. |feltet ”fremkalt”: Q:\arkeologi\Magasinfoto\Fremkalte filer
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d. |[feltet "Overfart”: Q:\arkeologi\Magasinfoto\Overfgrte filer
5. Av praktiske arsaker er det lettest & bruke samme mappe for RAW-fil og (fremkalt) TIF-fil. Dette
gjor at du slipper a endre malmappen nar du skal lagre de ulike versjonene i

fremkallingsprogremmet.

6. Angiriktig RAW-ekstensjon (f.eks. RAW, NEF, DNG osv.) etter hva ditt kamera bruker. Dersom du
ikke finner ekstensjonen i listen, kan du skrive denne manuelt.

7. Trykk pa knappen “Rediger XML”. Du far na opp en meny som heter ”bildeinnstillinger”.

Digital original l &nalog original ]

Digital "original*

[~ Kaopi @ Hent oppzett fra fil | E Lagre oppsett kil fil
Opptaksdato K.amera/scanner Innztillinger Programare
| |Miken D70 = |Miken Capture M2

Samling Person Ralle
|E|Ie Biam Pedersen J |Fotograf, sikker ﬂ

v ok |

Figur 33: Bildeinnstillinger

8. | fanen "digital original” kan du fylle ut data om opptaksdato, kamera, innstillinger, programvare,
samling, person og rollen for denne personen (vanligvis "fotograf, sikker"). Fyll ut gnskede data
her. Alle disse vil na legge seg atuomatisk til ved alle opplastinger. Det eneste du ma endre
underveis er opptaksdato for den dagen opptaket gjgres. Trykk OK.

9. Duernaklartil 3 laste opp foto. Dette gjgres ved fglgende prosedyre:

a. Sgk og hent opp riktig gjenstand i gjenstandsbasen. NB! Viktig a velge riktig gjenstand
her!

b. Ta bilde pa vanlig mate, slik at dette kommer opp i ditt lokale bildeprogram. Lagre bildet
i RAW-format i mappen "fremkalte filer” (eller tilsvarende).

c. Tilpass lys, kontrast og lignende i fremkallingsprogrammet, og lagre en TIF-versjon av
bildet i “fremkalte filer”.

d. Gjenstandsbasen begynner na a jobbe, og vil “henge” til bildene er ferdig opplastet.

10. Basen henter na inn bildet for den aktuelle gjenstanden i gjenstandsbasen, og laster det samtidig
opp i fotobasen. TIF-filen blir i tillegg flyttet over fra “"fremkalte filer” til "overfgrte filer” (eller
tilsvarende mapper som du har navngitt). RAW-filen blir liggende i "fremkalte filer”.

Innstillingene trenger kun a angis fgrste gang du skal ta opp bilder pa denne maten, eller om du skal
endre fremkallingsprogram eller malmapper. Det eneste du ma inn a endre underveis, er datoen for

opptaket (Innstillinger -> Rediger XML -> Bildeinnstillinger->Opptaksdato).

Det er ingenting i veien for a gjgre flere foto-opptak av samme gjenstand. Disse vil legge seg som
separate foto eller “linjer” i fotobasen og gjenstandsbasens fotofane.
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PDF-opplasting

Felesopplysninger ] Gjenstandsopplysninger

[ My pdf

Frimetke Relasjonstype Filmatn

Figur 34: Opplasting av ny pdf

Nar katalogen er ferdig redigert, skal denne lastes opp i
gjenstandsbasen som en PDF-fil. Dette gjgres i fanen ”“PDF-
opplasting”. Det er denne filen som danner grunnlag for
publiseringen av funnet pa nett, i kombinasjon med uttrekk av
diverse data fra gjenstandsbasen. Det er derfor viktig at en har
gijort en  hensiktsmessig innsats i en  oversiktlig
katalogiseringsrapport.

PDF-opplastingen er enkel! Gjgr som fglger:

=

Trykk pa knappen “ny pdf”.

2. Dufar na opp en meny som heter ”velg”. Trykk OK i denne.

3. Imenyen "bildeinnlegging”, trykk knappen "velg dokumenter som skal lastes opp”. | dialogen som
fplger finner du frem din PDF-fil p& maskinen eller serveren. Trykk gjeldende fil, og velg ”Apne”.

4. Tilbake i dokumentinnleggingsmenyen trykker du legg inn dokument. PDF-filen lastes na opp for
gjeldende gjenstand, og danner grunnlag for teksten som vises pa nett.

F Dokumentinnlegging

Digital ariginal

@ Welg dokurmenter zorm skal lastes opp._§| 1 [ Welg ingen | | |

Artall laztet opp  Antall problematizke

Dakumentfiler sam skal lastes opp l Diokumentfiler som e lastet opp ] Feilmeldinger ]

C:ADocuments and SettingsitorkelsMine dokumentert T 20362, pdf

™ Fartsett ved feil

/ Legg inn dokumenter!

x Awbryt

Figur 35: Innlegging av valgt PDF-fil
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STEINALDER OG MIDDELALDER (KONTEKSTSKJEMA)

For "massematerialer” fra steinalder og middelalder er det laget egne "kontekstorienterte”

registreringsskjema. Steinalder- og middelaldermodulen er i fgrste rekke laget for a forenkle og

effektivisere innregistrering av store mengder data. Dette brukes for a registrere funn fra undersgkelser

med store mengder kontekster, og hvor materialet er av en slik karakter at en forenklet registrering er a
foretrekke. Det er her nyttig & huske at en her legger opp til en mindre detaljert registrering enn i den
"vanlige” gjenstandsbasen.

Alle data som registreres i middelalder- og steinalderskjema, vil imidlertid kunne vises i gjenstandsbasens

vanlige skjema. Vaer imidlertid oppmerksom pa at ikke alle feltene i kontekstskjemaet vises i dette.

Begge kontekstskjema er i utgangspunktet like, med unntak av at det i steinalderskjemaet er sortert ut

gjenstandstermer som er relevante for perioden, samt at en her angir gjenstand, form og variant ved

bruk av en enkel tallkode.

Klassifiseringsngkkel for steinalder

—

0222

Plattfarmkjernefragment

Figur 36: Klassifiserin

gsngkkelen (fra excel-ark)

| steinalderskjemaet klassifiseres

021 Kjerne gjenstandene etter en

L - -

0211 Konisk kjerne . i

0212 Kialformet kjeme klassifiseringsngkkel med tallkoder.

0213 Handtakskjerne . s

T Ensidig kjeme Termene i denne ngkkelen gjenfinnes
02141 S e Ul R ogsa i den generelle nomenklaturen som
02142 Ensidig kjeme med flere plattformer

0215 Sylindrisk kjerne brukes i den generelle gjenstandsbasen.
0216 Bipolar kjerne

0217 Skiveformet avslagskjerne > . .

0218 Ubestemt kjerne Klassifiseringsngkkelen er organisert
02181 Ubestemt kjeme med en plattform . . . e .

02182 Ubestemt kjerne med flere plattformer hierarkisk i 3 nivaer, tilsvarende

02183 Ubestemt mikroflekkekjeme med en plattform . . .

519 Forarbeids il kjeme gjenstand, form og variant. | tillegg

|~ . . . . o
z2 Kjemefragment foreligger en overordnet "kategoriniva”,
0221 Bipolart kjemefragment

men dette brukes ikke i basen.

0223 Overlapen flekke

0224 Ubestemt kjernefragment . . e

023 Prepareringsavslag Tallkoden angir et gitt niva i dette

0231 Ryggflekke . . .
RRE Rﬁggggmakmﬂekke hierarkiet, og systemet fyller ut termer i
.gggg gﬁgm;‘fgﬁ;::: gjenstand-form-variant basert pa disse.
0232 Plattformavslag Merk at du ikke kan skrive inn termer
02321 Skiveformet ” b . .

02522 Vingeformet manuelt” i steinalderskjemaet.

0233 Flekkefront

31 Dks Systemet baserer seg pa at ulike

03101 Kjerneaks gjenstander har en ulik grad av presisjon
031011 Lerbergaks

031012 Nastvetaks i bestemmelsen. Det er f.eks. ikke alltid
03102 Skiveaks A . . .
03103 Spissnakket fintaks mulig a klassifisere en kjerne ngyaktig, og

en kan da velge en mer generell kategori
(eksempelvis at en velger kategori 021 —

kjerne istedenfor 0214 — ensidig kjerne. Samtidig er det da mulig a sgke opp alle varianter innen samme
gjenstandskategori ved a sgke etter 021% i sgketreet.
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Hente frem steinalderskjemaet

For a hente frem steinalderskjemaet, ma du fgrst hente frem dette, og legge en snarvei til det i det bla
feltet til hgyre (navigatorfeltet). Steinalderskjemaet ligger pa Arkiv -> utforsker -> Gjenstandsbasen ->
Datakilder -> VM, Gjenstand arkeologi->Funn/steinalderreg, VM. Dra dette ikonet over i navigatoren, og
apne dette. Dette vil na ligge klart neste gang du apner basen.

@ Sgking Steinalderregistrering 1

a e
Registrering | sammendrag |
Museumsnr;  |T20755 EnhetsID: 20760 Del avi 14418
Koord, innhentet ved ¥ A Kvadrant Mekanisk lag z KaontekstID  Stratigrafisk lag
Strukburtype Felt:Asgarden 1, Tuft 2, Lokalisering:Lag 2, 53x 51y - & j 53 51 A |2
Funnkontekst Antall gjenstander i kontekst:
(RO Tatalk antalli mus nr:
Oppfrisk antall
Unr_te Funnr Tallkode i Form Variant Gjenstandsdel | Materiale Spes. materiale | Antall Varmepdvirk | Cortex: Vannrullet | Licm St i e ekt i gr
I [ e e T
52599 454 719 mz kvartsitt 1 0 0 1.6
52600/ 455 319 0631 Retusiert flekk| retusiert m flint 1 0 12.2
P M-

Beskrivelse (gjeldende gienstand) Andre mél (gieldende gienstand)
Slipk

12 avslag av flint, hvorav 10 medioavslag, 1 mikroavslag og 1 brent bit {for, 319}, St 3,2 cm, samlet vekt 7,8
gram. Retusj

Bruksspor
Dekor

JSPE N IO IO

Figur 37: Steinalderskjema

Starte en registreringi kontekstskjemaet (VIKTIG)

F@r du registrerer noe i steinalderskjemaet, ma du ha registrert fellesopplysninger (museumsnummer) i
den "vanlige” gjenstandsbasens fellesopplysningsskjema. Du sgker sa opp dette museumsnummeret i
steinalderskjemaet, og starter registreringen.

Skjemaet er som gjenstandsbasen delt i et spkeskjema og et registreringsskjema
(”steinalderregistrering”).

Basen legger automatisk til en gjenstandspost med undernummer 1 ved registrering av
museumsnummer i fellesopplysningsskjemaet. Ved fgrste gangs registrering av gjenstander i
kontekstskjemaene (steinalder og middelalder), ma en derfor opprette den fgrste konteksten en skal
registrere. lkke skriv noe i det tomme skjemaet som dapnes med undernummer 1 ved fgrste gangs
registrering — dette skal sta tomt! Du gjgr fglgende ved fgrste gangs registrering:

e Opprett museumsnummer og evt. andre fellesopplysninger i den “vanlige” gjenstandsbasens
fellesopplysningsskjema.

e Apne steinalder- eller middelalderskjemaet, sgk opp museumsnummeret. | resultatoppsettet
kommer dette opp som en post med unr. 1. Dobbeltklikk pa posten.
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e | skjemaet som na apnes, skal du ikke skrive noe. Merk unr. 1 i registreringsgriden for dette
“autogenererte” skjemaet, og endre unr. til “0”. Ved utforming av endelig rapportsammendrag
kan denne slettes manuelt.

o Trykk arket i gverste hgyre hjgrne og legg til en ny kontekst. Du kan na begynne a registrere det
“virkelige” unr. 1 i den nye konteksten du na har laget.

e NB! Du kan ikke slette den “autogenererte” kontekstposten. Derfor er det best & opprette den
farste konteksten selv, slik at denne kan slettes ved behov.

= fif | - =+

2: Opprett deretter en ny kontekstpost hvor du registrererer “riktig” undernr. 1.

Koord, innhentet ved % b Kvadrant Mekanisk lag z KontekstID  Stratigrafisk lag

Strukfurtype [maruell Ei [ [

Furinkontekst

Antall gjenstander i kontekst:
Tatalt ankall i mus.nr:
Oppfrisk antall

Unr_t@nr Talkode |Gjenstand  Form Wariant Gjenstandsdel |Materiale | Spes. materiale | Antall Yarmepvirk| Corkex Vannrullet  Licm Stm i cm Wekkigr

1: Merk gjenstandspost unr 1, og endre denne til unr. 0......

Primzetrelasjon

4 -

Beskrivelse (gieldende gienstand) Andre mél (gieldende gjenstand)
Slipt

Retusj
Bruksspar

Dekor

Figur 38: Ikke skriv noe i det tomme skjemaet som kommer opp med unr. 1 ved fgrste gangs registrering, da dette er en
“dummypost” som ikke kan slettes. Ved f@rste gangs registrering ma du endre autogenerert undernummer til 0, og
deretter opprette den fgrste konteksten

Kontekstinformasjon

@verst i skjemaet kan du registrere kontekstinformasjon (X, Y, kvadrant osv.). Kontekstinndelinger som
ikke passer noe sted kan skrives i strukturtype/funnkontekst/primaerrelasjon. Det finnes her ogsa en
knapp som summerer antall gjenstander i gjeldende kontekst, og antall funn i museumsnummeret totalt.
Nar du er ferdig a registrere en kontekst, kan du lagre, og deretter legge til gjenstandene som hgrer til
konteksten.

Gjenstandsinformasjon

am

Gjenstander legges til ved trykke pa den bla ”+” knappen nederst i gjenstandsgridet. Den rgde
knappen sletter en post i gridet, dersom du har behov for det.

For & angi en gjenstand, ma du taste inn riktig tallkode i feltet “tallkode”. Det er da nyttig a ha
klassifiseringsngkkelen for handen (denne foreligger i et separat excelark). Nar tallkoden tastes inn, fyller
systemet inn riktige termer i feltene gjenstand, form, variant. Du kan ikke skrive noe manuelt i disse
feltene. De gvrige feltene fylles inn pa samme mate som i den vanlig gjenstandsbasen.
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Dersom det er gnskelig a legge til en beskrivelse av gjenstanden(e) i et undernummer, markerer du
gjenstandslinjen i rutenettet, og skriver inn en beskrivelse i “Beskrivelse (gjeldende gjenstand)”. Det
samme gjelder dersom du vil angi andre mal enn de feltene som star i rutenettet; disse skrives da i

”Andre mal”.

(] Unr_kz Funnr Talkode | Gjenskand Form Wariank
453719 Avslag I
hZ5A39 45413119 012 Ayzlag
R2600 451 319 0631 Retuzjert flekk retuzert m
P+ -
Figur 39: Gjenstandgrid (rutenett) for 4 legge til gjenstander under en kontekst. ”+” og ”-” legger til og fjerner gjenstander.

Avkrysning for sekundaerbearbeidning

Dersom gjenstanden er sekundeert bearbeidet pa noe vis, kan dette krysses av i avkrysningsfeltene
mellom gjenstandsbeskrivelse og andre mal. Du kan her velge mellom slipt, retusj, bruksspor eller dekor.
Om dette registreres, gir det mulighet til & sgke opp f.eks. alle slipte gjenstander i etterkant av
registreringen. Du kan her angi en eller flere kryss pd samme gjenstand. Funksjonen er spesielt nyttig
mht. gjenstander med en gitt tallkode som i tillegg har en bearbeidning som ikke er implisitt i denne. Et
eksempel her er f.eks. kjernefragmenter som er sekundaert retusjert, eller gjenstander med dekor eller
bruksspor.

Eeskrivelse (gjeldende gjenstand) Andre mél (gieldende gienstand)

Slipt:

12 avslag av flint, hvoray 10 medioavslag, 1 mikroavslag og 1 brent bit {Frr, 3193, St 3,2 cm, samlet vekt 7,8
gram. Retusj

Bruksspor

Dekor

Gienctandshazen ISPRAN LN MO

Figur 40: Beskrivelsesfelt for gjenstand og andre mal, samt avkrysning for sekundaerebearbeidede gjenstander.

Nar alle gjenstandene i en kontekst er ferdig registrert, kan du begynne pa nytt, og legge inn en ny
kontekst ved trykke pa ark-knappen i venstre hjgrne.

Bruk av undernummer for steinaldermateriale

VM tildeler unike undernummer innenfor hver graveenhet etter fglgende system:
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e Avslag av samme rastoff fra samme graveenhet gis felles undernummer. En trenger normalt bare a
angi dette som 012 — avslag, og evt. angi antall mikro, medio, makro og fragment i beskrivelsesfeltet.
Dersom en gnsker en mer presis inndeling, kan en angi underkategoriene mikro, medio, makro- og
fragment som separate linjer i grid med egne undernummer. Dersom en velger denne Igsningen, bgr
en gjgre dette konsekvent for alle avslag innen et museumsnummer. En kan da fa en samlet
summering av disse kategoriene til slutt. Her ma en imidlertid tenke gjennom hvor mye tid en har til
radighet i etterarbeidet.

e dvrige objekter fra samme graveenhet gis unike undernummer

o Unntak I: avslag med bruksspor, kjernefragmenter og flekkefragmenter kan tildeles felles
undernummer innen samme graveenhet dersom det er hensiktsmessig (dvs. med antall > 1).
Slike gjenstander kan ogsa gis separate undernummer dersom en gnsker a fremheve spesielle
trekk ved enkeltobjektene.

o Unntak Il: Ubearbeidet rastoff, brent leire, skjgrbrent stein osv. gis felles undernummer
innenfor hver graveenget. Dette tas kun inn dersom det er faglig interessant, men kan ellers
kasseres.

e Ensamler aldri gjenstander fra forskjellige typegrupper i samme undernummer

Innen hver graveenhet kan det vaere greit a folge rekkefglgen i katalogiseringsngkkelen mht. innlegging av
enkeltgjenstander (flekker, avslag og kjerner katalogiseres f@rst, deretter gvrige gjenstander). Erfaringsmessig
er det ogsa lettere a lese kvalitetssikre registreringene dersom en angir rastoffene i en gitt rekkefglge i hver
gravenhet, feks. flint —kvarts — kvartsitt — bergkrystall — skifer — gvrige bergarter. Dette er en anbefaling ment
for a lette lesbarhet og korrekturlesning i tabellvisning. Dersom rekkefglgene av en eller annen grunn ikke
folges, trenger en mao. ikke rette opp disse!
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Eksempel: En funnpose fra rute 101x 102y, SV-kvadrant inneholder 8 avslag av flint, 4 avslag av kvarts, 2
ensidige platformkjerner av flint, 2 bipolare kjernefragmenter av kvarts, 1 smalflekke av flint, 1
smalflekke av kvartsitt. Undernummer tildeles da pa fglgende mate:

Smalflekke av flint

Smalflekke av kvartsitt

8 avslag av flint

4 avslag av kvarts

Ensidig kjerne av flint

Ensidig kjerne av flint

2 bipolare kjernefragmenter av kvarts

Noup,kwNpE

Alternativt, med en mer presis inndeling av avslagene:

Smalflekke av flint

Smalflekke av kvartsitt

2 mikroavslag av flint

3 medioavslag av flint

2 makroavslag av flint

1 fragment av flint

4 medioavslag av kvarts

Ensidig kjerne av flint

. Ensidig kjerne av flint

10. 2 bipolare kjernefragmenter av kvarts

CoNPURWNE

Merking av steinaldermateriale

Glenstandsmaterialet merkes etter fglgende system:

e For avslag merkes det stgrste avslaget i posen med undernummer.
e Diagnostiske objekter merkes med separate undernummer

Funnmerking gjgres i ytterkant av gjenstand der nummeret er lett synlig, men ikke ungdvendig
skiemmende. En bgr etterstrebe en paskrift av undernummer som

(a) ikke er skiemmende for gjenstanden (bruk gjenstandens “bakside”!)
(b) som ikke gdelegger omrader med bruksspor, dekor osv.

Vanligvis funn merkes funn pa formen Museumsnr:Undernummer (f.eks. T 22768:342). For sma
gjenstander, eller gjenstander hvor “full” nummerering vil vaere ungdvendig skjemmende, kan en velge a
kun angi undernummer, da pa formen :undernummer (f.eks. :342). Kolon fgr undernummeret markerer
at det er undernummeret som angis.
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Merking av funn skal gjgres med farge/lysbestandig blekk eller penn (pennesplitt med hvitt blekk eller
sort tusjpenn av typen Staedtler Pigment Liner 0.05). Alle steingjenstander skal pafgres lakk (Paraloid)
etter merking (f.eks. med Q-tips). Dette skyldes at undernummeret lett viskes vekk uten lakkering. For
bergarter som skifer, gronnstein, kvarts osv. bgr man ogsa legge et lag lakk F@R merking, slik at en
unngar at pennefargen trenger ned i rastoffet.

Pakking av steinaldermateriale

Funnposer merkes med lys- og vannbestandig tusjpenn av typen Staedtler stgrrelse S ved katalogisering.
Sort fargebestandig kulepenn kan ogsa benyttes. Rad, grgnn eller andre farger skal ikke benyttes, da
disse ikke er fargebestandige.

Funn fra samme graveenhet sorteres ved pakking i hvor museumsnummer : undernummer,
gjenstandskategori og rastoff angis. Funnene pakkes etter fglgende system:

e Avslag av samme rastoff legges i samme pose merket "T-nr./U.nr.”, ”Avslag” og type
rastoff.

e Diagnostiske gjenstander av samme rastoff legges i samme pose merket “T-nr./U-nr"
(fra-til), “Gjenstander” og type rastoff.

o Alle funnposer legges i en samlepose for graveenhetenen hvor kontekstinformasjon er
angitt (gjerne den opprinnelige funnposen). Denne posen skal pafgres rekken med
undernummer posen inneholder (f.eks. ”T 22768:25-34"), samt kontekstinformasjon (X,
Y, kvadrant, lag osv.).

e Skjgre gjenstander, eller gjenstander som er av en stgrrelse som kan medfgre fare for
gvrige funn (f.eks. store kjerner) legges i egne poser eller esker. Disse ma da pafgres
musnr, unr. og kontekstinformasjon.

O O O O
T-22768:17 T-22768:18 T-22768:19-24 T-22768:17-24
Avslag Avslag Gjenstander 103x /99y SV
Flint Kvartsitt Flint Lag 2

Figur 41: Eksempel pa merking av avslagsposer, gjenstandspose og ”samlepose” / kontekstpose
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Middelalderskjema

Middelalderskjemaet er mer eller mindre identisk med steinalderskjemaet, med unntak av at en her

legger til gjenstand, form og variant pa vanlig mate (med valglister og manuell innlegging). Alle
gjenstandstermer er tilgjengelige her.

Middelalderskjemaet har et noe misvisende navn, da det i prinsippet kan brukes for alle undersgkelser
som har store mengder kontekstinformasjon og gjenstander (f.eks. flateavdekkinger).

For steinalderlokaliteter hvor en ma legge til gjenstander fra andre perioder, kan en sgke opp disse i
middelalderskjemaet, og legge disse til manuelt i riktig kontekst.

Figur 42: Middelalderskjemaet kan brukes for a registrere alle typer funn med store mengder kontekster

= =
Sammendrag ]

Museumsnr: EnhetsID: Del av: |

Koord, innhentet ved % i z Rute Kvadrant KontekstID
Strukturtype | j | |
Funnkontekst : .

Mekanisk lag Stratigrafisk lag Brannlag Antall glenstander | kontekst:
Primeerrelasion ‘ ‘ | .

Totalt antalli mus.nr:
Oppftisk antal
(s} Unr_tall Funnr Gjenstand Farm Wariant Materiale Spes. materiale | Antall Licm Stmicm  |Mekkigr Antall fragment Funndato
Beskrivelse (gieldende gjenstand) Andre mél (gjeldende gjenstand)
Gjenstandshasen.exe torkeli@MUSPR.OD. UIO. NG

Sammendrag steinalder/middelalder

Det er per. 2010 enda ikke et fungerende sammendrag i steinalder- og middelalderskjema. For denne
typen materiale vil det veere aktuelt a operere med et “gruppert” sammendrag som kun viser antall

gjenstander innenfor hver typegruppe. Ta kontakt med administrator for a fa generert et slikt
sammendrag ved endt katalogisering.
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AVSLUTNING AV KATALOGISERINGSARBEIDET

Nar katalogiseringen er ferdig skal en ha ferdig fglgende produkter:

e Alle objekter og / eller deres emballasje skal veere merket med museumsnummer og
undernummer

e Alle objekter skal ligge som et ferdig registrert og korrekturlest datasett i
gjenstandsdatabasen. En ma her sjekke at stedsinformasjon, periode, koordinater og
funnopplysninger er fylt inn pa fellesopplysningsskjemaet. For gjenstander ma en sjekke at
det ikke finnes dubletter av undernummer, samt at alle gjenstander har antall og materiale
utfylt. Dette kan gjgres ved & bruke sortering og gruppering i sgkeresultatet.

e Enferdig redigert og korrekturlest katalog i PDF-format skal lastes opp i databasen.

e Den samme katalogteksten sendes som papirversjon til arkiv sammen med gvrige
dokumenter for funnet

e En funnliste fra databasen med museumsnummer, undernummer, gjenstand, antall,
materiale og funnummer i felt kan evt. settes inn som tabellvedlegg i rapporten (gjelder kun
arkeologiske utgravninger).
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Hurtigtaster og knapper

Hurtigtastkommandoer i skjemaet Hgyre musetast
Flytte fra felt til felt Tabulatortast
Flytte til forrige felt Shift + tabulatortast
Kopiere fra samme felt i forrige post F3

Apne et nytt tomt skjema (ny post) Ctrl. + N

Lukke skjema Ctrl. + F4

Se pa tilveksten Ctrl. + T

Lagre Ctrl. + S

Angre Ctrl. +Z
Kopiere Ctrl. + C

Klippe Ctrl. + X

Lime Ctrl. +V

Legge til ny term fra liste ("+’knapp) Ctrl. + 1

Fjerne tillagt listeterm (*-’knapp) Crtl. + D

Apne rullgardinfelt Alt + piltast
Hoppe mellom ord: Ctrl. + piltast
Ga ut av basen: Alt + F4

|@| Ny post

i Angre postendring (for lagre)
l Slette hele posten/skjemaet
=+ Gl forrige /neste post i trefflisten

| @ Lise / lase opp posten/skjemaet

Se pa tilveksten

Se pa treffliste (tabell) og skjiema samtidig

“ Laste inn alle poster i trefflisten og gi mulighet til & sortere og gruppere trefflisten

Vise hver rad / hvert enkelt treff under grupperingskriteriet

€€ Vise antall rader med samme verdi pa kolonnen som brukes som grupperingskriterium
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= Overlappende vinduer

[0 Ordne vinduene horisontalt
B Ordne vinduene vertikalt
= se pa referanseliste

- Legge til ny linje

Fjerne en linje

Linjal: Sentrere skjemaet i skjermbildet.
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