Eksempel på søknadsbrev til Skatt Øst:

«Norges teknisk-naturvitenskapelige universitet, NTNU
Fakultet for xxxx
7491 Trondheim

Trondheim, dato xxxx
Skatt Øst v/Diplomatgruppen
Postboks 9200 Grønland
0134 Oslo
Att.: Bente Fredriksen
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