


Steg 1. 
• Gå inn på synsam.no/bestill-synstest

• Velg Databriller/Vernebriller



Steg 2. 
• Velg ønsket butikk. (Her kan man søke på 

nærmeste butikk enten ved å skrive inn 
manuelt, eller trykk på «bruk min posisjon»



Steg 3. 
• Velg ønsket tidspunkt. (Finner du ikke et 

tidspunkt som passer, trykk på «Neste uke»



Steg 4. 
• Fyll inn dine opplysninger



Steg 5. 
• Fyll inn organisasjonsnr og søk
• Skriv så inn navn og epost til den som godkjenner

kjøpet internt/ansvarlige. En epost med link for
godkjenning blir sendt til mottaker som så trykker
godkjenn. Når dette er gjort er timen bestilt og du vil
få en timebekreftelse på epost/sms.

Her legger du inn innkjøpsordrenummeret 
du får fra innkjøper etter at du har sendt inn 
behovsskjemaet på ntnu.no.

Skriv inn navn og 
e-postadresse på din nærmeste 

leder som har myndighet til å 
godkjenne kostader (leder med 

BDM)

NTNUs organisasjonsnummer: 974 767 880

https://i.ntnu.no/bestille
annikewe
Line

annikewe
Line



Steg 6. 
• Velg Terminalbriller.
• Fyll inn arbeidsavstand 1-3.
• Fullfør bestilling



Gratulerer, din time er nå bestilt og din 
nærmeste leder/godkjenner av 
timebestilling har nå mottatt en epost for 
godkjenning av time.
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