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Om digitalt pensumlistesystem

Det har tidligere veert mange manuelle prosesser i utarbeidelse og distribusjon av pensumlister.
Hensikten med et nytt digitalt pensumlistesystem er at studentene skal fa et bedre og mer helhetlig
arbeidsverktgy a forholde seg til. Samtidig skal det nye digitale pensumlistesystemet forenkle
arbeidet for fagmiljgene.

Det nye digitale pensumlistesystemet er et verktgy for a lage, redigere og publisere pensumlister.
Referansene kan blant annet hentes fra bibliotekets sgkebase Oria og knyttes direkte opp mot
bibliotekets beholdning. Dermed viser referansene automatisk tilgjengelighet, plassering og
utlansstatus i biblioteket. Digitale artikler og e-bgker blir ogsa lettere gjenfinnbart, og lenket opp til
bibliotekets tilganger. Listene blir ved publisering automatisk tilgjengelig i Blackboard og studentene
far et nytt og mer dynamisk verktgy a forholde seg til.

Hvorfor digitalt pensumlistesystem

- Enversjon av listen, endringer blir oppdatert automatisk andre steder der listen er integrert.

- En god digital Igsning for pensumlister og pensumlisteinnhold.

- God kvalitetssikring av innhold.

- Integrert i Blackboard og biblioteksystemet Alma.

- Via pensumlistene far man direkte tilgang til fulltekstartikler og informasjon om bgkene er
pa hylla i biblioteket.

- Enklere 3 strukturere pensumlistene. Slipper & fokusere pa visningsstiler og
enkeltelementene i referansene.

- Emneansvarlige kan samarbeide om a sette opp pensumlistene.

- Fa bedre oversikt over studentenes bruk av pensumlistene og kommuniser med studentene.

- Enklere og mer ryddig kommunikasjon mellom alle involverte aktgrer.



Tips nar du skal sette opp en digital pensumliste

o Sgk alltid pa en referanse for a sjekke om den eksisterer fra fgr.
e Start med noe enkelt som for eksempel a legge inn en bok eller artikkel, ved a sgke etter

noen ord fra tittel eller forfatter.

Sette i gang

Legg lenke til pensumlistesystemet

1. LoggdeginniBlackboard (via Feide)
Ga inn pa emnesiden du er ansvarlig for.
3. Sprg for at Redigeringsmodus er PA, oppe i hgyre hjgrne

N

4. Hold musepeker over +- knappen i venstremeny.

5. Klikk pa Verktgyslenke.

©

Redigeringsmodus ef] m

® |

Sandkasse - Leganto

Emnets startside

Emneinnhold

Informasjon om emnet @ @
Arbeidskrav @ ~
Undervisningsmateriell @ @

Tidl. eksamensoppg. @ -

Collaborate L

Sandkasse - Leganto Emnets startside

Sandkasse

Emnets stai

Emneinnhg¢

Informasjor

Arbeidskray

Undervisnir|

P

Innholdsomrade
Modulside

Tom side

Verkteyslenke
Weblenke

Intern lenke

Overskrift

Horisontal linje



6. Skrivinn tittelen til lenken, f.eks. Pensumliste.
7. Klikk i nedtrekksmenyen og velg Pensumliste.

8. Huk av Tilgjengelig for brukerne og klikk pa Send.

Legg til verktoyslenke

Navn:
Pensumliste
Type:
AU List of Participants E‘

. A
Emnemeldinger

Grupper
Kalender fivbryt
Kontakter cunngjoril
Kunngjeringer

Mine resultater

OneNote Class NoteBook

Ordliste ingsopp,
Panopto Course Tool Application

Piazza

Portefeljer

Legg til verktoyslenke

Navn:

Pensumliste

Type:

Pensumliste

Tilgjengelig for brukere

Avbryt Send

Lenken til pensumlistesystemet er na pa plass i venstremenyen. Plasseringen kan endres ved at

du drar og slippe lenken hgyere opp i menyen.



Opprette pensumliste
1. Klikk pa den pensumliste lenken du har satt opp i venstre meny.

Emnets startside

Emneinnhold

Informasjon om emnet

Arbeidskrav
Kilder og pensum

Undervisningsmateriell
Ti. Emr

eksamensoppgaver

Collaborate

Legg til
Pensumliste 55

Du far da flere valg:

EXLIDFIS wzoumo

dteringsverktey. Det gjar
edlikeholde pensumlister,
pe en helhetlig

Pensumliste for felgende emne:

7 SANDBOX_LEGANTO_001 (2020) : SANDBOX_LEGANTO 001

Leganto - digitale pensumlister
Leganto er et verktey for enkelt 4 lage, redigere og publisere digitale pensumlister. Integrering mot

Blackboard og bibliotekets saketjeneste (Oria) gjor arbeidet med 4 finne pensumlister og tilgjengelige
fagressurser enklere for bade faglzerere og studenter.

# IKKE | BRUK

Klikk her, for & komme til pensumlistesystemet »

Velg «Klikk her, for @ komme til pensumlistesystemet».



Du er ndinne i Leganto.

1. Skal du opprette en ny pensumliste, klikk pa «+ Ny pensumliste»

]

= ExLIbrIS icommo

Pensumlister «

IF Datooppretta (sokkande) ~ ¥ |l @ Q

D Viser 0 ut fra 0 pensumlister.

Pensumlister knytta til emnet: @ sanDBOX_LEGANTO_001 (2020) X

@nsker du a fa en oversikt over dine gamle lister, sa er det bare a
klikke vekk emnetilknytningen her. Da vil alle dine eksisterende
lister vises.

2. Angi Tittel med emnekode og emnenavn (f.eks TTK4215 Adaptiv regulering).
3. Klikk pa Opprett
Pensumlister

M Viser 0 ut frd 0 pensumlister.

15 Datooppretta (sokkande) ~ ¥

Pensumlister knytta til emnet: = sANDBOX_LEGANTO_001(2020) X

Tittel*:
N

Skildring:

BN

2. Importer

OPPRETT

AVBRYT



1. Velgenmal:

e Obligatorisk/anbefalt (ligger automatisk 2 seksjoner?)

e Blank (her ma du opprette en seksjon selv ved 3 klikke pa Ny seksjon)
e 2 ukers kurs

o 3 ukers kurs

ABCi123 Emnenavn

BWUTKAST Ny pensumliste

Velg en mal

Vennligst velg strukturen for din nye pensumliste. Hvis du er usikker, velg "blank” Du kan endre dette senere.

Blank Obligatorisk/Anbefalt 2 ukers kurs

Opprett tilpassede seksjoner Bastar av to seksjonar

3 ukers kurs

Koble til emne

1. Klikk pa Koble til for 3 koble pensumlisten din med riktig emne.
2. Sgk deretter etter emne ved & skrive emnekode eller emnenavn.
3. Velg emne blant de emner som kommer opp.

Koble til emne
Pensumlisten ma kobles til et emne, for 3 bli tilgjengelig for studentens.

@nsker du 3 koble pensumlisten til et emne na?

IKKE NA KOBLE TIL

1 Hva er en seksjon? En seksjon er en kategori for & organisere dine referanser i pensumlisten.



Hvis du velger Ikke na, kan du koble pensumliste til emne ved et senere tidspunkt ved a klikke pa
(...) (finnes pa verktgylinjen som ligger rett under pensumlistens tittel) og velg Handter
emnetilknytning.

Skal flere emner kobles sammen? Se «SIa sammen flere emner i en pensumliste»

HF201938 - Helsefremmende ¢ revicer @
Arbeid(Z) 4: Publiser )

IF Sorter alle referansene i seksjonen
W Legg til emneord

I UTKAST X Being Prepared O Opg

€4 Duplisere pensumlister
a Las

& 5 referanser i 2 seksjoner = 0/5 refera @dteremnetil@

i= Lagre pensumlistestrukturen som mal

F—4

= 2 Y X i Q [ I Permalenke for pensumlisten
LTI Direkte tilgang
: x _ i
Aﬂbefalt (5) (Z' Eksporter
& Skrivut

W Legg til tagger til seksjonen
& Sepensumlisten som en student

ARTIKKEL 21st centuryrur D Vis nylige endringer

Traditional and Western
B.L.O'Brien,R. M. Ansloww @ Slett

2&(8Y 2nN?

Duplisere pensumliste
Du kan lett duplisere en pensumliste, slik at du kan gjenbruke den for andre emner.

1. Inne pa emnet du gnsker a duplisere klikker du pa (...) til venstre nedenfor emnets tittel.
2. Klikk deretter pa Duplisere pensumlister, og du vil komme rett inn i kopien av lista. Du kan
na gjgre de endringene du eventuelt gnsker. Eller du kan ga tilbake til lista senere.

HF201938 - Helsefremmende ¢ revicer @
Arbeid(z) A4 Publiser ]

IF Sorteralle referansene i seksjonen

W Legg til emneord . = =
2] Duplisere pensumlister @

Il UTKAST X Being Prepared @ Opp a L%
& 5 referanser i 2 seksjoner = 0/5 refera 7 Héndter emnetilknytning

i= Lagre pensumlistestrukturen som mal

E ST £ W Q ( ) Permalenke for pensumlisten
LTI Direkte tilgang
) 5 )
Anbefalt (5) @ Eksporter

8 Skrivut

W Legg til tagger til seksjonen
& Sepensumlisten som en student

ARTIKKEL 21st centuryrur D Vis nylige endringer

=\ Traditional and Western
W+  B.L.O'Brien,R.M.Anslow @ Slett
2RIR) 20N



3. Husk 3 knytt pensumlista til riktig emnekode

# Rediger
I Sorter alle referansene i pensumlista ¥
€ Dupliser pensumlisten

a Lis

= Lagre pensumlistestrukturen som mal
Iy Opprett en delbar lenke

LTI Direkte tilgang

Z' Eksporter -
8 Skrivut

NY

& Se pensumlisten som student

D Vis nylige endringer

B Slett

For a fa tilgang til pensumlista i det emnerommet du gnsker at den skal vaere tilgjengelig, ma det
legges til en verktgylenke i emnerommet (som vist tidligere i manualen pa side 3-5).

Sld sammen flere emner i en pensumliste

1. Inne pa pensumlista klikk pa (...) og deretter pa «Handter emnetilknytning».

Pensumlister w A Fublier
IF Sorter alle referansenei seksjonen v
IF Dato opprettet (synkende) ~ W Q €1 Duplisere pensumlister us
a Lis

7= Handter emnetilknytning |
tes‘t 7= [agre pensunlistestrukturen som mal
Y Permalenke for pensumlisten
P—— % LTI Direkte tilgang
(' Eksporter hd
& Skrivut

& Sepensumlisten som en student

B uTkasT O Oppdatert 2 timer siden & 2 referanser i 1 seksjoner

"D Vis nylige endringer

@ Slett

2. Sgk opp det fgrste emnet du vil tilfgye. Trykk deretter pa «+ koble til».



Handter emnetilknytning

Ingen studieemne er knyttet til denne lista.

Sek Opp Studieemne: LEGANTO_TEST LEGANTO_TEST

fra: 25-October-2019 Til: 25-October-2019 ]
Antall Deltakere: 0

Legg til forelesere som medarbeidere ~

LUKK =% Kobletil KOBLE TIL OG LUKK

Spk deretter opp emne(r) du gnsker a tilfgye. Avslutt med «koble til og lukk».

Handter emnetilknytning

Koblet til:

1. ™= LEGANTQ_TEST (2019) mas

Sek Opp Studieemne: tes

194_SPL2012D_1_H@ST_2018_1/1 Test
LEGANTO_TEST LEGANTO_TEST

test_admin test_admin_blackboard_Iti '“

TEST_MARIT TEST_MARIT

Pensumlisten er da koblet til flere emner.

test .
¥ Legg til emneord

B UTKAST 7= Flgre X Being Prepared @ Oppdatert noen s

& 2 referans peppe pensumlisten er koblet til: nd
1.194_SPL2012D_1_H@ST_2018_1 'Test',
= o ¢ 29Jun2019-31Jan2020 )

2. LEGANTO_TEST 'LEGANTO_TEST', 25

Oct 2019- 25 Oct 2019
test o

-l SRS L I ey it i b g
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Registrere referanser

1. Klikk pa den bla +- knappen (til hgyre) for a apne registreringsfeltet til hgyre og dermed
legge inn referanse i pensumlisten.

( SEND TIL BIBLIOTEKET FOR PUBLISERING j NY SEKSJON

Far du ikke til & klikke pa +- knappen? Pass pa a ha minst en seksjon i pensumlista ved & klikke pa Ny
seksjon. Se Opprett/rediger en seksjon.

Hvis registreringsfeltet ikke er tilgjengelig til hgyre (se under), pass pa a klikke pa +-knappen hver
gang du skal legge inn en referanse.

Registreringsfeltet ikke tilgjengelig:

# REDIGEQ Medarbeidere ¢ »

sago B 2 referanser i 2 seksjoner Diskusjonstrdd med biblioteket

( SEND PENSUMLISTE J NY SEK5JON a

Registreringsfeltet tilgjengelig:

# REDIGER

Sok Opprett Min samling

ysago & 2 referanseri2 seksjoner

Sok opp referanse

Soki: NTNU Universitetsbiblioteket ¥

[ SEND PENSUMLISTE ] NY SEKSJON l-!- | Skrvinn sokeord:

11



Registrere en bok eller artikkel

e

Sek opp en referanse i Sgk-fanen ved a skrive noe ord fra tittel eller eventuelt forfatter.
Klikk pa forstgrrelsesglasset.

Klikk pa riktig referanse.

Velg hvilken seksjon referansen skal tilhgre i nedtrekksmeny. Klikk pa Legg til/Add. (Du kan
ogsa dra og slippe referansen i riktig seksjon). Vil du redigere pa referansen, sa trykker du pa
Legg til & rediger. Dette kan du ogsa gjgre senere.

-1 metode og oppgaveskriving dalland
+ ¥

Include records without full-text access o
Advanced Search
Search results

Book Article

8 results were found and loaded

zook Metode og
& 7} oppgaveskriving for

e studenter
Olav Dalland (1940-), 5. utg.,
»3 Oslo, Gyldendal akademisk,
| 2012, Total Pages 257

Available in format(s): P - Physical (37
copies, 31 available)

Add to: (@) List Bag Suggestions é/

Section: 4
(ADD & EDIT m
e

12



Registrere bokkapittel
OBS! Om du trenger a bestille digitale kompendium se https://innsida.ntnu.no/wiki/-
/wiki/Norsk/Bestille+kompendium

Registrere ett bokkapittel
Dette er fremgangsmate for 3 registrere ett bokkapittel.

1. Sgk opp boken fgrst (se seksjon «Registrere en bok eller artikkel») og velg Legg til & rediger.

Soketreff (21

Bok Artikkel (2

sok Leering gjennom
7 7 - s
&7 stimulerende samspill :
veiledning, vurdering og

ledelse

Geir Halland (1951-), Bergen,
Fagbokforl, 2004,

Totalt antall sider 354

Tilgjengeligi folgende format(er): F -
Fysisk (11 eksemplarer, 11 tilgjengelig)

Legg til: (®) Pensumliste
Legg til i midlertidig arbeidsliste
Forslag

Seksjon: ¥,

LEGG TIL & REDIGER JRIelcnyli

2. Apne nedtrekksmeny for Type (materialtype) for a endre fra Bok til Bokkapittel.

Rediger referanse

IKapitteltittel’: Observasjonsme..‘l

Q7 |

apittelforfatter: Geir O. Halland

I Type*: Bokkapittel | =

URL: 4+ Leggtil URL

Boktittel: Laering gjennom stimulerende sam...

3. Fyllinn feltet for Kapitteltittel, Kapittelforfatter, evt. Redaktgr, Startside og Siste side.

Startside: 66

Siste side: 76|

4. Husk a klikke pa Lagre.

13



Registrere flere bokkapitler

Flere kapitler eller stgrre deler av en bok kan registrere som ett bokkapittel.

1.
2.
3.

Spk opp boken fgrst (se seksjon «Registrere en bok eller artikkel») og velg Legg til.
Serg for at referansen ligger som Type: bok, med bokens tittel.

Deretter velg referanse fra pensumliste i midtfeltet, og klikk pa Legg til note under
«Offentlig kommentar».

Leganto test-emne Pensumliste

? Temal

Hvordan gjennomfare undersskelser? : innfering i samfi itenskapelig

7rTH Forfstter Jscobsen, Dagingar
LJ Sider: 4145

2: oppl 2002

Utgivelsesir: 2000

Lenker & tilg] ighet

Fysisk ¥

Baker som star pa hylls i ditt bibliotek skal du finne selv, ikke bestille.
Boker merket Dagsldn kan ikke bestilles. el Gy, Ypr iy

Bibliotek for medisin og helse BMH Sar, 3.etg. W 20.5 Jaa
[t elsemplar, 1 Higjengellz, 0 b

Gunnerushibliobeket GUNNERUS B
Lewzempian 1T gengels 0 D

Teknologrbiblioteket TEK 303
{t elsemplar, 0 Higiengalig. 0

Bhonomibiblictelet SRONOM 220
L eis=mplar, 0 Yiglengelg, 0 bestil

Forfallsdato

Forfallsdata: -

Offentlig kommentar
# Leggtil note

4. Skriv hvilke kapitler det er snakk om (f.eks. Kap. 4-8 eller Side 52-135) og klikk LAGRE.

Offentlig kommentar

Kap. 4-8.s.52-135.| I

v LAGRE J

@ AVBRYT

Registrere en nettside
For a registrere en nettside, anbefaler vi a legge til Cite-it!-knappen i nettleseren. Du kan ogsa
registrere en nettside manuelt (se seksjon «Registrere en referanse manuelt»).

OBS! Ulike nettlesere opererer forskjellig. Vi anbefaler at du bruker Chrome.

14



Legg til Cite-it! knappen

For a legge til Cite-it! knappen:

1. Klikk pa profil-ikon ditt gverst i hgyre hjgrne.
2. Klikk pa Cite It! i meny.

BE Norwegian

~

# REDIGER Medarbeiger %= Brukerinnstillinger

Diskusjonst («

& Tilgjengelighetsmeny

NY SEKSJON o ¢ Nye funksjoner

D Hisln

3. Dra og slipp Cite It!- knappen til nettleserens verktgylinje (Verktgylinje ma vaere aktiv. Du
kan lett gjgre det ved a trykke samtidig pa Ctrl+Shift+B knappene).

ys-ntnu-ub.alma.exlibrisgroup.com/leganto/readinglist/lists/8264440360002203

CO - Helse - LibG...  « Reading List Manag... @ (11) Leganto Purch... % % Bokkapittel: Di

Sn

Cite it!

Med Cite It!-bokmerket kaaliti legge til referanser fra nettsider.

For & installere detare dra og slipp lenken nedenfor til bokmerkelinja.

£

Stottede nettsteder:

Registrere nettside:

Naviger til nettstedet du vil legge til.

Klikk pa Cite It! lenke i verktgylinjen. Da vil det et nytt vindu apnes.

Velg Type og rediger etter behov.

Huk av Pensumlisten, velg hvilken pensumliste og hvilken seksjon du vil legge referanse til.
Klikk pa Legg til og lukk.

vk wnN e

15



< C @ https://sykepleien.no/forskning/2019/06/er-generelle-helsesjekker-bortkastet

s: Apps Y Bookmarks @ PICO - Helse - LibG... ™ Reading List Manag... @ (11) Leganto Purch... D Cite it!

Sykepleien  Nyheter Fag Forskning Meninger Blogg Tema Student

Create citation

Title*: Er generelle helsesjekker bortkastet? | Sykepleien

=
™ Author:

&) &
Article

Sykepleien Forskning

Add to:

Collection
I HF201938 - Helsefremmende arbeid bl I
T
I Anbefalt v “

Se gjerne en kort video pa engelsk som forklarer prosessen.

Registrere en referanse som ikke finnes ved Biblioteket

1. Let etter ressurs pa nett, for eksempel let etter en bok pa Amazon.
2. Fglginstruks Registrere en nettside

16
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Registrere en referanse manuelt

1. Velg Opprett-fanen i feltet til hgyre.
2. Skriv Tittel. Velg Type av referanse. Eventuelt fyll ut Forfatter og informasjon etter behov.
3. Klikk pa Legg til.

Opplasting av fil
OBS! Det er kun unntaksvis at materiale skal lastes opp.

Trenger du digitale kompendie? Ga til https://innsida.ntnu.no/wiki/-
/wiki/Norsk/Lage+kompendium+eller+levere+bokutdrag+til+studenter

Unntakene vil vaere:

e upublisert materiale som forfatter selv har skrevet, eventuelt fatt tillatelse fra andre
forfattere til & laste opp, eller
e digitalt kompendium levert av NTNU Universitetsbiblioteket.

For a laste opp en fil:

1. Apne eller opprett referansen.

2. Draogslipp fil inn pa det lysebla feltet for filopplasting (Scroll ned hvis det ikke er synlig),
eller klikk i feltet for a spke etter fil.

3. Huk av alternativet som gjelder om rettigheter du har for a laste filen opp.

Utgiver:
Utgivelsesér:
Filnavn: TEST.docx o

| Own The Intellectual Property Rights For This Content Or The
Content Is Public Domain Or Open AccE}ss

| Have Written Permission (From Copyright Owner Or Through
Digital Compendium) And Take Full Responsibility For
Uploading This File

@) NB! If The Other Options Do No Meet Your Needs, You Need To
Order A Compendium To Get Copyright Clearance At
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Offentlig Kommentar:

Legg til: (@) Pensumliste Legg til i midlertidig arbeidsliste

Seksjon: Temal v

AVBRYT LEGG TIL

4. Klikk pd Legg til.
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Registrere digitalt kompendium
Velg Opprett-fanen i referansefeltet (se

18



Registrere en referanse manuelt).

Skriv «Digitalt kompendium» som Tittel.
Velg Dokument som Type.

Last opp fil som beskrevet i Opplasting av fil.
Klikk pa Legg til.

e

Nar pensumlisten er klar

Send pensumliste

e Nar alt er registrert, klikk pa knappen Send til biblioteket for publisering, og du er ferdig.
e Biblioteket mottar listen, behandler og publiserer den.

OBS! Bruk Send til biblioteket for publisering hver gang du gjgr endringer!

ABS123 Oppleering « s REDIGER = |

¥ Leggtil emneord

B UTKAST X BeingPrepared @ Oppdatert20ti siden & 2referanseri 1seksjoner = 0/2 referanser er under behandling

E 2T & | Q SENDT\LB\BLtDTEKETFORPUBLISERING] NY SEKSJON o k

Andre muligheter

Redigere en referanse

1. Velg enreferanse fra pensumlisten
2. Klikk pa Rediger oppe til hgyre for a endre pa informasjon om referanse.
3. Klikk pa Lagre.

ARTIKKEL 21st century rural nursing: Navajo Traditional and Western E
[ ) medicine | # Rediger referanse |
N, B. L. O'Brien,R. M. Anslow,W. Begay,A. Pereira SisterE = , - )
. 2002 M Leggtilimidlertidig arbeidsliste
I} Kopiér referansen
W Legg til tagger pa referansen —~

Opprett/rediger en seksjon
1. Klikk pa Ny seksjon (oppe til hgyre) og navngi seksjonen (f.eks. Temal).

Seksjonstittel og beskrivelse kan endres senere ved a klikke pa (...) pa hgyre side og velge Rediger
seksjon.

19



< ABC412 Kroppseving 1 # REDIGER

® Legotil emneord
= <4 PUBLISERT T Testkurs(2018/19) 1 Ready For Processing @ Oppdate

PENSUMLIST & 25 referanseri 4 seksjoner = 1/25 referanser er under behandling

ER
E o Y & | Q SEND PENSUMLISTE N SJON o

Trening og livsstil @

Q W Legg til tagger til seksjonen # Rediger seksjon

SAMLING

FINN + Apne "Minsamling"

PENSUMLIST

eok Treningslaere : idrettsfag B Legg tili midlertidig arbeidsliste

Flere medarbeidere
Er det behov for at flere medarbeidere skal registrere pensum?

1. Klikk pa Medarbeidere i hgyre felt. (Ser du det ikke? Da ligger registreringsfelt over. Klikk pa
X for a lukke registreringsfeltet).

2. Velg Administrere medarbeidere.

Sek etter medarbeider ved 3 skrive navn eller e-post.

4. Klikk pa Send invitasjon.

w

Diskusjonstrad med biblioteket

1. Klikk pa Diskusjonstrad med biblioteket, under Medarbeidere pa venstre side. (Ser du ikke
det? Da ligger registreringsfelt over. Klikk pa X for a lukke registreringsfeltet).

2. Skriv meldingen din.

3. Klikk Send.

Diskusjonstrad med biblioteket

O Legg til kommentar

V

SEND < Oppdater

Det kommer et varsel via epost nar du far svar fra biblioteket. Du far ogsa varsel inn i digitale
pensumliste.
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# REDIGER

Diskusjonstrad med
biblioteket ¢ »

NY SEKSJON o

Samle referanser i «Min samling»
Du kan samle inn referanser som kan vzere nyttige for deg og som skal brukes til forskjellige emner.

1. Velg Min samling i meny til venstre.
2. Klikk pa det bla +-tegnet.
3. Foralegge til en referanse, se Sla sammen flere emner i en pensumliste

5. Inne pa pensumlista klikk pa (...) og deretter pa «Handter emnetilknytning».
1

Pensumlister @ A Publiser

|5 Sorteralle referansenei seksjonen  ~
IF Datoopprettet (synkende) ~ ¢ m Q €] Duplisere pensumlister Lis
a Las
7 Héndter emnetilknytning |
Ll ‘ b test T 1= Lagre pensumlistestrukturen som mal

Iy Permalenke for pensumlisten

E—— LTI Direkte tilgang

(£ Eksporter -
& Skrivut

& Sepensumlisten som en student

B UTKAST @ Oppdatert 2 timersiden & 2 referanser i 1 seksjoner

"D Vis nylige endringer

@ Slett

6. Sok opp det fgrste emnet du vil tilfgye. Trykk deretter pa «+ koble til».

Handter emnetilknytning

Ingen studieemne er knyttet til denne lista.

Sok Opp Studieemne: LEGANTO_TEST LEGANTO_TEST

fra: 25-October-2019 Til: 25-October-2019 ]
Antall Deltakere: 0

Legg til forelesere som medarbeidere =

LUKK =% Kobletil KOBLE TIL OG LUKK
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7. Sek deretter opp emne(r) du gnsker a tilfgye. Avslutt med «koble til og lukk».

Handter emnetilknytning

Koblet til:

1. ™= LEGANTQ_TEST (2019) mas

Sek Opp Studieemne: tes

194_SPL2012D_1_H@ST_2018_1/1 Test
LEGANTO_TEST LEGANTO_TEST

test_admin test_admin_blackboard_Iti ‘“
TEST_MARIT TEST_MARIT

8. Pensumlisten er da koblet til flere emner.

test .
¥ Legg til emneord

B UTKAST 7= Flgre X Being Prepared @ Oppdatert noen s

& 2 referans peppe pensumlisten er koblet til: nd
1.194_SPL2012D_1_H@ST_2018_1 'Test',
= o 29 Jun 2019-31 Jan 2020 9

2. LEGANTO_TEST 'LEGANTO_TEST', 25
Oct2019-25 0Oct 2019

test o

-l SRS L I ey it i b g

4. Registrere referanser

Bruk gjerne Citelt!-knappen for ressurser du finner pa nett. OBS! Huk av for Samling.

Registrere en referanse som du har tidligere lagret i «Min samling»
For a registrere en referanse, sgrg for at du er i Mine pensumlister i hovedmeny til venstre oginnii
den pensumlisten du gnsker & jobbe med.

Hvis registreringsfeltet pa hgyre side ikke er apent, ma du klikke pa +-knappen.

1. Velg fanen Min samling i registreringsfeltet til hgyre.
2. Klikk pa referansen fra din samlingsliste du vil legge til.
3. Klikk Legg til, eller dra og slipp referansen der du vil ha den.

22



Min samling

I Dato lagt til ~ Q

netTsioe REK: Regionale
www  komiteer for medisinsk

og helsefaglig

forskningsetikk

Legg til: (®) Pensumliste
Legg til i midlertidig arbeidsliste
Forslag

Seksjon: Anbefalt -

LEGG TIL & REDIGER JiIelenyli

Sende inn et innkjgps@nske til biblioteket
1. Finn den aktuelle referansen hvor du gnsker & sende et innkjgpsgnske.

BOK Metode og oppgaveskriving

iR Dalland, Olav;, 6. utg.; 6. utg., Oslo, Gyldendal akademisk, 2017, Totalt antall sider 267 s.
[

— [‘) Legg til tagger pa referansen

Fullfert Tilgjengelig hos NTNU Universitetsbiblioteket

2. Klikk pa Legg til tagger pa referansen.
3. Velg deretter taggen Innkjop obligatorisk eller Innkjgp anbefalt, og klikk Lagre.

BoK Metode og oppgaveskriving
Dalland, Olav;, 6. utg.; 6. utg., Oslo, Gyldendal akademisk, 2017, Totalt antall sider 267 s.

Legg til tagger \\v LAGRE X AVBRYT

& Innkjop obligatorisk
& Innkjop anbefalt

Boken er na tagget, og innkjgpsensket blir videre behandlet av biblioteket.

OBS! Innkjpp-tag brukes ikke pa bokkapitler. Bestill digitale kompendium
https://innsida.ntnu.no/wiki/-/wiki/Norsk/Bestille+kompendium

Tilfgpye kommentarer til innkjgpsgnsket
@nsker du & tilfgye kommentarer om innkjgpsgnsket, antall eksemplarer e.l.

1. Trykk pa den aktuelle referansen som du har tagget med «Innkjgp».
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2. Blar nedover og klikk pa «Diskusjonstrad med biblioteket»

FALIPOE -tk eki(2); Robala’ o3 dre referanser som kan vare
Laering gjennom J— fordeg
.  stimulerende samspill : [ sox Studying with dyslexia
| [ veiledning, vurdering og " Godwin, Janet., Basingstoke,
ledelse Palgrave Macmillan, 2012,
| rorater Halland, Geir Totalt antall siderX, 139 s.
Sider: 354s.
ROk Utgivelsesar: cop. 2004 BOK
ISBN: 8245002135 Studentevaluering av undervisning
OCLC-nummer: (SIHF)0000002679 : handbok for lrere og studenter i
Flere detaljer = heyere utdanning
e TS Handal, Gunnar, [0slo],
Cappelen akademisk forl, cop. 1996,
Totalt antall sider 122 s.
Lenker & tilgjengelighet sox Les smart
_ : Graek, Marit,
R - Jonsmoen, Kari Mari,; Nilsen, Ingunn Margre

te,
Oslo, Gyldendal akademisk, 2014,
Totalt antall sider 39 s.

Boker som star pa hylla i ditt bibliotek skal du finne sely, ikke

bestille.

Boker merket Dagsldn kan ikke bestilles. Vis flere referanser>

Bestill dokument  Kopibestilling

Biblioteket Gjovik GJ@VIK 376.17 3 9 LOKA [_E‘)‘\Skusjonalréd med biblioteket LI
1 eksemplar, 1 tilgjengelig. 0 bestiliingeri ot

3. Skriv din beskjed til biblioteket og trykk «Send». Beskjeden blir da sendt til biblioteket.

Diskusjonstrad med biblioteket o)

O Legg til kommentar

Vil gjerne ha to eksemplarer av denne boken. Nyeste
utgave.| 5

— Oppdater
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Importere referanser fra Zotero
Lag eksport-fil i Zotero:

1. Velg aktuell mappe eller referanse.
2. Hgyreklikk og velg Export Collection.

& Zotero

File Edit Tools Help

o @~ @~ 4 »o'¢'|
v My Library Title

Y v All Fields & Tags

Creator

B BA sykepleie Implications of an aaina reaistered nurse wo... Buerhaus et al.

[-] Smertebehandling o New Subcollection...
[-) Spirituality import endnote .7 Rename Collection...
[__J Tester leganto Delete Collection...

o
[) Testmappe 1 @& Delete Collection and Items...
=
| =

[2) Trening og livsglede Export Collection... I

T

[_] Trening og livskvalitet

My Publications Generate Report from Collection...

Create Bibliography from Collection...

<7 Duplicate Items
Unfiled Items
f Trash N

3. Lagre i RIS-format og klikk OK.

Import av fil i digitale pensumliste

Ga i pensumlisten din og gj@r felgende:

1. KIlikk (...) under Ny seksjon

25

Casey et al.
de kunnska... Grov et al.
Stein
Format: | RIS N
Translator Options
Export Notes
Export Files
Character Encoding:
Unicode (UTF-8) >
N
(I
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HF201938 - Helsefremmende arbeid . 7 ==

W Legg til emneord
B UTKAST X Being Prepared @ Oppdatert 16 days ago & 3 referanser i 2 seksjoner

= 0/3 referanser er under behandling

e = 2 Y X |l Q | SEND PENSUMLISTE | NY SEKSJON o
N T

Anbefalt ¢
W Legg til tagger til seksjonen & Rediger seksjon

ARTIKKEL 21st century rural nursing: Navajo Tr: % Leggtili midlertidig arbeidsliste

medicine ¥ sendtil biblioteket

B. L. O'Brien,R. M. Anslow,W. Begay,A. Pereira Sister Iy Kopiér seksjon

2002 B LTI Direkte tilgang

W Legg til tagger pa referansen B Permalenke

Fullfort ~Sjekk tilgjengelighet >

(' Eksporter v

2. Klikk pa Importer.
3. Velg RIS-filen du lagret fra Zotero.
4. Klikk pa Bekreft. Referansene skal na bli lagt til i pensumlisten.

Importere referanser fra Endnote
Lag eksport-fil i EndNote-bibliotek:

Velg referansene du trenger.

Velg File > Export

Velg RefMan (RIS) Export i Output style. Filtype er .txt
Apne txt-filen

Velg Lagre som, endre filtype til All files

Bytt navnet til [navn].ris

ok wnNeE

Import fil i digitale pensumliste

Nar RISfil er lagret, ga i pensumlisten din og gj@r fglgende:
1. Gaipensumlistesystemet og trykk (...) under Ny seksjon.

2. Trykk pa Importer og velg RIS-filen du lagret fra Endnote. Referansene fra Endnote skal na bli
lagt til i pensumlisten.

Eksportere pensumlisten
For a eksportere listen i et annet format:

1. Trykk pa (...) under tittel av pensumliste.

2. Velg Eksporter.
3. Velg det formatet du gnsker (f. eks. Word, PDF eller EndNote).
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HF201938 - Helsefremmende Arbeid(2). ¢

B UTKAST X Being Prepared & 5 referanser i 2 seksjoner

Anbefalt s [-]

W Legg til tagger til seksjonen # Rediger seksjon

+ Apne "Min samling"
ARTIKKEL 21st century rural nt

M | eggtili midlertidig arbeidsliste
Traditional and Western mec ggv o .
B. L. O'Brien,R. M. Anslow,W. Beg X Sendtil biblioteket
26(5), 2002 I Kopiér seksjon
(Digitaliseres | & LTI Direkte tilgang

I}y Permalenke
Fullfert Sjekk tilgjengelighet >
) Importer

(" Eksporter -

Bok 2004 - Literacy and healt
B Tilword

i / W Legg til tagger pa referansen Til PDF
Fullfort o Lesonline B Til Excel

B Tilris-fil

ArTIKKEL A 3-factor model for e
A. L. Canada,P. E. Murphy,G. Fitcl TilEndNote

Nyttige videoer

e Videoveiledninger (Komme i gang, Registrere referanser og Cite it!)
e Innfgring i Leganto for forelesere (UNIT) (Engelsk)

e Legge til referanser

e Importere referanser fra Endnote

Kontakt

Kontakt pensum@ub.ntnu.no hvis du har spgrsmal om digitale pensumlister eller innspill til hvordan
vi kan gjgre denne manualen bedre.
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