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1.0. TOP.ARK VITENSKAPSMUSEET
Velkommen som ny bruker av top.ark basen ved Vitenskapsmuseet i Trondheim!

Topografisk arkiv er Vitenskapsmuseets sentrale arkiv for opplysninger vedrgrende arkeologi
innenfor museumsdistriktet. Arkivet er sveert omfattende, og rommer ca. 60 000 dokumenter.
| topografisk arkiv finner vi de mest fullstendige og oppdaterte opplysninger om arkeologiske
forhold pa den enkelte gard. Arkivet er derfor et uvurderlig grunnlagsmateriale for forskning
og formidling, samtidig som det ogsa er helt ngdvendig som kunnskapskilde for den
arkeologiske delen av kulturminnevernet.

Arbeidet som nd pagar med a overfare topografisk arkiv til elektronisk lesbar form har
bakgrunn i et gnske om gkt tilgjengelighet for forskning, formidling og forvaltning. Samtidig
vil en slik overfgring sikre verdifulle originaldokumenter mot slitasje og skader.

| basen ligger det nd i overkant av 20 000 dokumenter. Hoveddelen av de registrerte
dokumentene tilhgrer Nord — Tregndelag fylke som na er ferdigstilt. Nord — Trgndelag delen
av arkivet blir kontinuerlig oppdatert. Digitalisering av Ser — Trgndelag ble igangsatt
sommeren 2004, og enkelte kommuner er na ferdig registrert.

Forbedringer av basen blir foretatt fortlgpende. Vi synes resultatet som na foreligger har blitt
bra, men er selvfalgelig apen for kritikk og forslag til forbedringer.

2.0. PALOGGING OG OPPSTART

Hver bruker skal ha fatt utdelt eget brukernavn og passord. Ved palogging skal ’database’ sta
innstilt pA MUSPROD.UIO.NO.

| det bl4 feltet til venstre i skjermbildet som

Arkiv  Rediger Vis Administrasjon Vindu Hijelp
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M arvigatar

Fig. 1. Velg Top.ark Vitenskapsmuseet for & komme inn
i basen.

kommer opp etter palogging, er det lagt inn
tre snarveger - en til  Top.ark
Vitenskapsmuseet, en til Status og en til
referansetabellen Sted (fig. 1). Alle disse
snarvegene er knyttet opp mot bruk av
top.ark basen. Da arbeidet med
digitalisering av top.ark fremdeles pagar,
viser tabellen under Status hvilke
kommuner som er ferdigstilte, og hvilke
kommuner som er under arbeid. Under
referansetabellen Sted ligger en oversikt
over alle kommuner med gardsnavn og
gardsnummer innenfor museumsdistriktet.
Her kan du seke bade pa gard,
gardsnummer og kommune.



Du star imidlertid fritt til & legge inn flere snarveger om du gnsker det. @nsker du a ha lettere
tilgang til flere av basens referansetabeller — ga inn pa arkiv, utforsker og datakilder. Velg
Top.ark Vitenskapsmuseet og referansetabeller — og dra den gnskede tabellen over i det
bla feltet til venstre. P& samme mate kan du legge inn snarveger til gjenstandsbasen og
fotobasen nar disse blir ferdige, eller ogsa andre av Museumsprosjektets baser.

3.0. SLIK KOMMER DU | GANG MED S@K
3.1. Sgkeoppsett

Nar du kommer inn i basen far du automatisk opp FASTS@KET eller standardsgket, som vi
har satt opp for brukerne av basen (fig. 2a). | pavente av en mer brukervennlig base, anbefaler
vi alle & bruke dette sgkeoppsettet. Her de oftest benyttede feltene for sgking satt opp.

Om du gnsker det, kan du under Sgkeoppsett ogsa velge alternativet FULLT SGKETRE (fig.
2b). Under FULLT S@KETRE finner du alle sgkemulighetene i basen. Du kan splitte opp
sgkelista videre i stor detalj ved & apne Dokument, Oppbevaringssted og Mappe. Skal du
skrive inn flere sgkekriterier, kan det imidlertid bli tungvint & bla seg nedover denne lista.

Det er mulig for brukerne & opprette ogsa andre sgkeoppsett. For at det under sgkeoppsett
ikke skal bli en uendelig lang liste over de ulike brukernes sgkeoppsett, ber vi imidlertid om at
brukerne kommer med forslag om eventuelle andre sgkeoppsett slik at fagkonsulenten kan
legge inn disse. Sgkeoppsett som blir lagt inn uten fagkonsulentens samtykke vil bli fjernet.
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3.2. Resultatoppsett

I Resultatoppsett definerer du hvilke felt

du vil skal veere med i sgkeresultatet ditt. Y e ——— x
Kryss av i boksen, og velg evt. a lagre ditt Sake Fiesultatoppsett | Sokeoppsett |
eget oppsett (Lagre som). Du kan ogsa Oppset
soortere kolonnene °i resultatet pa ulike [Standard sok =]
mater. Sorter ved a skriv inn nummer i
kolonnen “sortering’ (fig. 3). &, Bruk som E'Efau“l
Primzarngkkelen er innstilt pa CIER
dokumentnummer — dvs. at dokumentene T Slette | ¥ Wiz alle
kommer opp i segkeresultatet i stigende Sortering
rekkefalge etter dokumentets nummer. |...primzemakkel... =l
Dette er det mest hensiktsmessige, men du Kalonne Wize | Sortering
kan selvfglgelig velge et annet alternativ Dok 1
hvis du gnsker det. Registrer L
Scanningsdato ]
Dokumentnummeret er et unikt nummer ?E::;:if:;fm S
som er gitt dokumentet ved registreringen. +| Dokument
+| Dppbevaringzsted | [ |
+| Mappe

Fig. 3. Sortering av kolonner
i sokeresultatet

4.0. TIPS OG RAD | FORBINDELSE MED S@KING

4.1. Sgkefeltene

4.1.1. Tekstfelt vs. numeriske felt

Sakefeltene er enten tekstfelt eller numeriske felt og oppfarer seg dermed forskjellig.

% til heyre for kolonnenavnet indikerer tekstfelt. % er et jokertegn som kan brukes i
tekstfeltene i betydningen “hva som helst”. For & sgke etter ting som inneholder et ord uansett
hvor det matte forekomme i tekstfeltet, bruker man jokertegn pa begge sider. Ved sgk pa
%bygdeborg% i temafeltet vil da alle dokumenter som inneholder ordet *bygdeborg’ i temaet
komme opp i segkeresultatet. Merk at du i flere av tekstfeltene ogsa kan velge fra en
oppslagsliste som ofte gjar bruken av jokertegn ungdvendig. Disse feltene er alle markert med
lysegult (jfr. fig. 2a og 2b).

I numeriske felt skrives dato, gardsnummer og saksnummer inn uten bruk av jokertegn. Merk
forskjellen mellom journalnummer og saksnummer. Mens saksnummeret er det nummeret
vi har gitt dokumentene i basen for & knytte dokumentene til samme sak, er journalnummeret
det nummeret saken har fatt ved opprettelsen av saken og som star skrevet pa dokumentet (for
eksempel 467/2002/776). Merk ogsa at journalnummerfeltet er et tekstfelt.

I numeriske felt kan du ogsa foreta fra — til sgk (1000..2000) eller sgk pa bare fra (1000..) og
bare til (..1000) (for eksempler se 4.2.3.).



4.1.2. Sted nevnt i dokument

Top.ark basen gjenspeiler i utgangspunktet det fysiske papirarkivet med dokumentene lagt inn
i gardsmapper og sermapper/prosjektmapper. Med sermapper menes mapper som omfatter
starre omrader eller egne saremner innenfor kommunen - for eksempel Levanger
reguleringsplaner, Levanger generelt eller Alstadhaug kirke. Dokumenter tilhgrende starre
utgravningsprosjekt kan ogsa veere plassert i egne seermapper. E6 Melhus ligger for eksempel
fordelt pa to sermapper — E6 Melhus Tverrforbindelsen og E6 Melhus Skjerdingstad —
Kuhaugen.

Innenfor saermappene ligger det ofte dokumenter med referanser til garder innenfor
kommunen. For store prosjekt som E6 Melhus ligger ogsa utgravningsrapportene i
seermappene. | top.ark basen har det for disse rapportene blitt lagt inn en peker til garden eller
gardene som utgravningen foregikk pa. Tilsvarende vil ogsa opplysninger om garder som
nevnes i dokumenter som ligger under en annen gard, registreres (jfr. 5.2.). Disse
opplysningene vil ikke komme opp ved sgk pa gardsnavn/gardsnummer. Merk derfor at
du for a fa fram ogsa disse opplysningene ma foreta et tilleggssek pa ’Sted nevnt i
dokument’.

4.1.3. Juridiske personer

“Juridiske personer’ er navn pa bade personer og institusjoner (for eksempel museer,
kommuner, fylker) som er lagt inn som avsendere og mottakere i basen.

Flere ’juridiske personer’ har skiftet navn opp gjennom arene. Dette gjelder blant annet
arkeologivirksomheten ved Museet. Ogsa flere ansatte kan av ulike arsaker ha endret navn
slik at de star oppfert med flere ulike navn i referansetabellen. Vi har skrevet inn navnet slik
vedkommende person/institusjon var kjent pa det tidspunkt dokumentet ble skrevet. Dvs at
hvis du sgker pa *Seksjon for arkeologi og kulturhistorie” under avsender/mottaker vil du ikke
fa opp dokumenter utstedt av ’Institutt for arkeologi og kulturhistorie’. Ved sgk pa ’Anne
Stalsberg” vil heller ikke dokumenter med ’Anne Stalsberg Alsvik’ komme opp i
spkeresultatet. | slike tilfeller blir du blir derfor ngdt til & foreta flere sgk for & fa med alle
mulige treff, evt. bruke jokertegn. Nar det gjelder privatpersoner burde man fa opp alle
dokumenter skrevet av vedkommende person uansett hvilket navn vedkommende har hatt til
ulik tid. Vi arbeider med a fa ordnet dette.

Spesielt i forhold til navneendringer pa den arkeologiske virksomheten ved Vitenskapsmuseet
kan det veere vanskelig & holde tunga rett i munnen. Det kan derfor veere greit a velge andre
sgkekriterier hvis du gnsker & fa fram dokumenter over en lengre tidsperiode. Her falger
likevel en oversikt over hvilke navn arkeologivirksomheten har hatt til enhver tid, og som vi
har brukt som grunnlag ved registreringen av dokumenter:

e 1767 og fram til og med 1873: Det Kongelige Norske Videnskabers Selskap (DKNVS)

e Fra og med 1874 og fram til og med 1925: Det Kongelige Norske Videnskabers Selskap
(DKNVS), Oldsagsamlingen. | enkelte brev og pa eldre funnskjema kan ogsa navnet



Videnskabselskapets oldsagsamling sta oppgitt; dette har vi imidlertid ikke brukt som det
offisielle navnet pa avdelingen i dette tidsrommet

Fra og med 1926 til og med 1947: Det Kongelige Norske Videnskabers Selskap
(DKNVS), Museet, Oldsaksamlingen

Fra og med 1948 til og med 1978: Det Kongelige Norske Videnskabers Selskap, Museet,
antikvarisk avdeling

Fra og med 1979 — 31.03.1984: Det Kongelige Norske Videnskabers Selskap, Museet,
arkeologisk avdeling

Fra og med 01.04.1984 til og med 31.12.1986 — Universitetet i Trondheim (UNIT),
Museet, arkeologisk avdeling

Fra og med 1987 til og med 1990: Universitetet i Trondheim (UNIT), Vitenskapsmuseet,
arkeologisk avdeling

Fra og med 1991 til og med 1995: Universitetet i Trondheim (UNIT), Vitenskapsmuseet,
Fakultet for arkeologi og kulturhistorie

Fra og med 1996 til og med 31.03.2003: NTNU, Vitenskapsmuseet, Institutt for arkeologi
og kulturhistorie

01.04.2003: NTNU, Vitenskapsmuseet, Seksjon for arkeologi og kulturhistorie

4.2. Nyttige sgk

| basen er det mulig a foreta sveert spesifikke sgk ved a skrive inn sgkeord i flere av feltene.
Mulighetene er derfor mange. Nedenfor det vist eksempler pa noen av de mest vanlige
spkene. Merk at du ma kopiere selve sgkeresultatet over i Excel hvis du gnsker a skrive det ut.

4.2.1. Sgk pa gard

Det mest brukte generelle sgket er et sgk for a fa fram alle dokumentene som ligger pa en
bestemt gard. Her kan du ga fram pa ulike mater. Gardsnavn kan velges fra oppslagslista over
garder eller skrives inn ved bruk av jokertegn. Da gardsnavn kan skrives pa flere ulike mater,
og flere garder i ulike kommuner kan ha samme navn, kan det enkleste vare a skrive inn



gardsnummeret hvis du kjenner til dette (fig. 4). Bruksnavn og bruksnummer registreres ikke i
basen, men bruksnavn kan i enkelte tilfeller vaere skrevet inn i temafeltet — se 4.2.2. Merk at
gardsnummer skrives inn i sgkefeltet uten jokertegn og uten nuller.

Etter & ha fatt fram en oversikt over alle dokumentene pa en gard, kan du for eksempel velge a
sgke pa avsender og dokumenttype for & avgrense sgket ytterligere (fig.5), eller du kan
avgrense dokumentene i tid ved & benytte intervallsgk (jfr. 4.2.3.).

[2J Seking Obijektvisning | & \nfol
Topark, Vitenskapsmuseet 85 B Sorering/Gruppering = Ekspanderale o= Kollaps alle
Topatk, Vitenskapsmusest x Dicknr | Dokumenttype | Dato |Sak Id | Mawn | Tema |Her = |
Soke | F\ssu\latuppselll kaeuppssttl 316 Innberetning 28.06.1976 32 Birgitta Wik Helleristringen p& gérden bar oppmales pd nytt Bef:
316 Innberetning 28.06.1976 32 DEMVS Musest, Antikvarisk avdeling Helleristringen p& garden bar opprmales pé nptt Bef:
P (k] 0 ‘ 1052 Innberetning 01.01.1847 585 Wilhelm Frimann Karen Christie Utdrag fra "Indberetning w/w.F.K.Christie fra Rejze til Trondhjem 1847". Rec
Uther sek | Blank sok Slopg 1052 Innberetring 01.01.1847 585 wilhelm Frimann Koren Christie Gravminmene ps Gieite i Skogn. Rec
Dok 1053 Innberetning 01.07.1868 919 Mosling Qversikt awer funn fra gravhauger, utgrawd sommeren 1868, med tegninger. Utal
Data 1053 Innberetning 01.07.1868 919 Mosling Gravfunn fra pngre romertid: jembeslag tl kiste?, kull og brente bein, rétmet t Utgr
Fradata 1053 Innberetning 01.07.1868 919 Mosling Gravfunn fra yngre romertid (branngray): Westlandskiel fult med brente bein i Utal
Tildata 1053 Innberetning 01.07.1868 919 Mosling Gravfunn fra pngre romertid [skilettgray]: nél av gull, bruddstkr. av riflet finge Utgn
Awsender [%) 1054 Formminneregister 582 DENVS Museet, Antikvarisk avdeling Henwisning til K. Rygh, L.D. Kliiwer, Th. Petersen, B. Maoslings tegninger, M Inge
Mottaker [%] 1054 Formminneregister 582 Swene Marstrander Henwizning til K. Rygh, L.D. Kliiwer, Th. Petersen, B. Moslings tegninger, M Inge
Dokumenttype 1054 Formminneregister 582 Kiisten R. Mollenhus Henwizning til K. Rygh, L.D. Kliiwer, Th. Petersen, B. Moslings tegninger, M Inge
Hendelse 1055 Formminneregister  01.01.1920 583 DENVS Museet, Antikvarisk avdeling Furin av menneskebein vest for havedbyaningen, kickeadrd? Rec
Tema (%] 1055 Fomminneregister  01.01.1920 583 Theodor Petersen Furn av menneskebein vest for hovedbygningen, kikegard? Reg
Museumsnummer (3] 1056 Fomminneregister  01.01.1922 584 DENYS Museet. Antikvarisk avdeling Kitke pa Gisite. Reg
Gérdsnavn [%] 1056 Fornminneragister  01.01.1922 584 Theodor Petersen Kirke pa Gisite. Reg
Géardznr 276 1057 Brev 3101922 585 Foreningen til norske Fortidsmindesmaerke Oversendelse av tegninger fra Moslings utgravninger i 1868, Utar
Fommune (%) Levanger 1057 Brewv 3101322 585 Anders Buoge Oversendelse av tegninger fra Moslings utgravninger i 1868, Ut
Fylke (%] 1058 Kart 01.10.1322 581 Haakon Christiansen Kart over gravplassen ved Gieite i Frol hemed. Inge
Prosjekt/S 2mappe [3) 1059 Brew 07.12.1325 580 Hans Dedekam Tekstiler i spieltvev/brkkvey. Ana
Mappenavn [%] 1067 Brew 24.11.1939 578 Gunnar Ekholm Takker for tilsendte fotos og tegninger av funn. Inge
S ak snummer 1062 Motat 577 DENYS Museet, Antikvansk avdeling Furn av jermeks pa plassen Hvilhaugen - se brev fra Kjepmann Buck. Inge
1063 Brev 23.02.1863 577 Fiedr. B. Buck Furn av ekseblad sammen med bein og batsem, Fun

Fig.4. For a fa fram alle dokumentene pa en bestemt gard er det enkleste a sgke pa gardsnummer og
kommune. Er du usikker pa gardsnummeret kan du sjekke dette under referansetabellen *Sted’.

5 saking | (& objskivisning | & Inic|

Bnezender %)

Birgitta Janszon

M attaker [%]

Dokumenttype
Hendelse

Innberetring

Tema [%)]

Museumsnummer [%]

Gérdsnavn (%]

Gérdsnr
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Kommuna [%)

Lawvanger

Fylke [%Z]

Prasiekt/Szemappe (%]

Mappenawn [%)]
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Topaik. Yitenskapsmuseet E E‘é?: Sortering/Gruppenng Ekspander alle = Kollaps alle
Tapatk, Vitenskapsmuseet Doknr | Dokumenttype | Dato |Sak 1d  |Mawn | Tema | Hendels= | Gérdsnawn
Sake | Hesullaluppselll kaeuppselll >| 1071 Innberetning 01.01.1972 576 Birgitta Jonsson Undersokel:e av haug, steinzetting og kokegraper.  Utgraving GJEITE
5 0 o

Utfar sok | Blank sk Stopm

Doknr

Dato

Fradato

Tildato

Fig. 5. Kombinert med sgk pa avsender og dokumenttype kan du avgrense sgket ditt ytterligere.



4.2.2. Sgk pa tema

Et sok pa tema kan ofte ga raskere enn et sgk pa gard hvis du sitter med opplysninger om
bruksnavn, lokalitetsnavn eller navn pa reguleringsplaner/vegplaner (fig. 6a). Slike navn
skrives inn av innskriverne i temafeltet hvis de er oppgitt i dokumentet. Husk & bruk % tegn.

Sek pa tema kan ogsa brukes for a sgke fram bestemte funnkategorier. Kombinert med et sgk

[} o -
pa kommune kan du for eksempel fa fram en oversikt over dokumenter som omtaler
- o - e
bygdeborger innenfor et valgt omrade som vist i fig. 6b.
@ Seking Dbiektvisningl & Infol
Topaik. Yitenskapsmuseet E fg‘?: Sortering/Gruppenng ;E Ekepander alle ;E FKollaps alle
Tapatk, Vitenskapsmuseet Dok | Dokumenttype | Dato |Sak Id  |Mavn | Tema |He =
Sake | Hesultatoppselll Skeoppsettl 943 Farnminneregister 01.01.1915 302 Theodar Petersen Byadeborg pa Digerberget Re
943 Farnminneregister 01.01.1915 302 DKNVS Museet, Antikevarisk avdeling Bygdeborg pa Digerberget Re
H Fd k) | ‘ 945 Brev 02051993 300 Mord - Trendelag flkeskommune Seknad om fradeling, Mes, avslas giunnet byadeborg pa Dige On
Utfar sak | Blank sok Stopp 945 Brev 03.05.1333 300 Kolbein Dahle Seknad om fradeling, Mes, avslds giunnet byadeborg pé Dige On
Dok 1453 Innberetning 1082 Swvene Marstrander Belaring av bygdeborg pa Digerberget. Be
Dato 1483 |nnberetning 1082 DENVS Museet, Antikvarisk avdeling Befaring av bygdeborg pa Digerberget. Be
Fradato 7950 Tegning 01.01.1859 3470 Gabriel Kielland Eygdeborgen pa Digerberget sett fra sar Re
Tildato 73571 Tegning 01.01.1899 3470 Gabriel Kielland Fiellet ved bygdeborgen pé Digerberget. Fe
Awsender [%] 7953 Kart 01.04.1928 3472 Johannes Petersen Kart over byodeborgen paa Digerberget, Aasen Re

M ottaker (%]

Dokumenttype

Hendelse

Tema [%)]
Museumsnummer [%]

Zdigerberget?

Gérdsnavn (%)

Gérdsnr

Kommuna [%)

Fylke [%Z]

Prasiekt/Szemappe (%]

Mappenawn [%)]

Sakshummer

Fig. 6a. Sgk pa lokalitetsnavn i temafeltet

Obijektvisning | @ Info |
Topark, Vitenskapsmuseet B B Sonering/Gruppeing = Eksparderale = Kollaps sl=
Topark, Vitenskapsmusest Doknr | Dickumenttype |Dato |Sak_Id |[Mawn | Tema | He = |
Sake | F\ssu\latuppssttl Sekeoppsett I 545 Formminneregister 202 Theodor Petersen Bygdeborg pd Ratasen. R
546 Fomminneregister 202 DKNVYS Museet, Antikvarisk avdeling Bygdeborg pa Ratasen. Re
P 0 ‘ 547 Innberetning 01.01.1926 202 Theodar Petersen Kartlzgging av bygdeborg pé Ratisen Re
Uthr sk | Blank sok Stopp 547 Innberetring 01.01.1926 202 DENVS Musest, Antikvarisk awdeling  Kartleaging av byadeborg pé Ratasen, Fe
Dok 943 Fomminneregister  01.01.1915% 302 Theodar Petersen Eygdeborg pé Digerberget. Re
Dato 943 Fomminneregister  01.01.1915% 302 DKNYS Museet, Antikvarisk avdeling Eygdeborg pé Digerberget. Re
Fradata 944 Avisutklipp 29.01.1380 301 John Sundsfiord Bygdeborg | Asen. Inc
Tildato 944 Avisutklipp 29.01.1380 301 Arbeideraviza Bygdeborg | Asen. Inc
Awsender [%) 945 Brew 03.05.1933 300 Mord - Trandelag fukeskommune Sokriad om fradeling, Mes, awslés grunnet bugdeborg pé Digerberget Or
Mottaker [%] 945 Brev 03.05.1933 300 Kalbein Dahle Sokriad om fradeling, Mes, awslés grunnet bugdeborg pé Digerberget Or
Dokumenttype 1304 Kart 01.12.1833 5B8 E. Soheim Halsteinan byadebarg og skanse. Re
Hendelse 1305 Tegning 01.01.1910 743 Gerhard 5chaning Halsteinan byadebarg og skanse. Re
Tema (%] #bygdeborg# 1313 Brev 12.06.1935 8932 Mord - Trendelag fylkeskommune Soknad om midler til skigtsel 1995 - Halstein bygdeborg og Solsembula pé Sk
Museumsnummer (3] 1313 Brew 12.06.1335 2257 Mord - Trendelag fylkeskommune Soknad til midler om skietsel - Halstein bygdeborg og Solsembula pé Leka. Sk
Gérdsnavn [3] 1313 Brew 12.06.1335 832 Lars Forseth Soknad om midler til skietsel 1995 - Halstein bygdeborg og Solsembula pé Sk
Gérdsnr 1313 Brew 12.06.1335 2257 Lars Forseth Soknad til midler om skietsel - Halstein bygdeborg og Solsembula pé Leka. Sk
Kommune (%) Levanger 1453 Innberetning 1082 Swene Marstrander Befaring av bygdsborg pa Digerberget. Be
Fylke [%] 1453 Innberetring 1082 DENVS Museet, Antikvarisk avdeling Befaring av bygdsborg pa Digerbergst. Be
Prosjekt/S 2mappe [7) 1534 BK-ckima 032.09.1977 B19 DENVS Musest, Antikvarisk avdeling Bygdeboig pa Halsstein. Re
Mappenavh [%] 1534 BK-ckima 032.09.1977 E19 Karl Petter Buhaug Bygdeboig pa Halsstein. Re
S aksnummer 1861 Innberetning 28.10.1924 202 G. Bjerds Bygdeborg pa Ratisen. Re
0319 Artikkel 01.01.1932 1189 Spor Bygdeborger | Trendelag - sett fra et st perspektiv. Ing

Fig. 6b. Sek pa en bestemt funnkategori innenfor et omrade — her bygdeborger i Levanger kommune.




Ver oppmerksom pa at temaet i temafeltet farst og fremst er skrevet inn for a gi informasjon
om hva hvert dokument omhandler. Et sgk pa ’kvinne’ vil fa fram mange kvinnegraver i
distriktet, selv om enkelte dokumenter som omhandler skalspenner ikke ngdvendigvis trenger
a ha ordet "kvinne’ nevnt i temaet. Likeledes vil batgrav’ veere skrevet inn i temafeltet kun
hvis det ettertrykkelig gar fram av funnkonteksten at det dreier seg om en batgrav. Nevnes
kun funn av nagler uten naermere informasjon, vil ordet *nagler’ nevnes i temateksten. Her vil
man likevel kunne fa informasjon om mulige batgraver ved a sgke pa ordet "nagle’. Et sgk pa
tema vil derfor ikke ngdvendigvis gi en fullstendig oversikt over en funnkategori, men kan
likevel veere en god hjelp i arbeidet med a skaffe seg en oversikt over en stor del av en
bestemt funngruppe.

4.2.3. Intervallsgk

I numeriske felt som datofeltet og gardsnummerfeltet kan du foreta intervallsgk. Intervallsgk
er en grei mate a avgrense sgket ditt pa.

@nsker du & fa oversikt over dokumenter innenfor en bestemt tidsperiode, for eksempel brev
fra 2004, skriver du felgende inn i datofeltet:

01.01.2004..31.12.2004

@nsker du a hente fram dokumenter, for eksempel registreringsrapporter, fra gnr. 1 — 10 i
Levanger kommune, skriver du fglgende inn i gardsnummerfeltet:

1..10

Det foreligger planer om a fa til en litt med avansert fra — til variant hvor man kan kommaliste
opp verdier, for eksempel 1..4,7,12,20..31,45 etc. Vi haper a fa ordnet dette i lgpet av 2005.

I de numeriske feltene har du ogsa muligheten til & skille ut dokumenter opp til et bestemt
tidspunkt/nummer eller etter et bestemt tidspunkt/nummer ved a foreta sek pa ’bare fra’ og
"bare til’

@nsker du for eksempel & fa en oversikt over brev sendt fra Institutt for arkeologi og
kulturhistorie til og med den 31.12.2002 skriver du fglgende inn i datofeltet:

.31.12.2002

@nsker du for eksempel & fa en oversikt over brev sendt fra Seksjon for arkeologi og
kulturhistorie fra og med den 01.01.2004 skriver du fglgende inn i datofeltet:

01.01.2004..
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4.3. Sortering og gruppering av informasjon

Du kan sortere videre innenfor sgkeresultatet ditt. Trykk pa Sortering/Gruppering, og dra ved
hjelp av musa det feltet du vil sortere i over i det gra feltet over sgkeresultatet.

Figur 7a viser et sgk hvor dokumentene har blitt gruppert alfabetisk etter avsender. Du kan
ogsa gruppere videre ved a gruppere disse dokumentene etter dato som vist i fig. 7b.

For a komme tilbake til det opprinnelige sgkeresultatet — velg Sortering/Gruppering pa nytt.

Elb|sktwsn|ng| @ Inlul
T‘upark. Vitenskapsmuseet 51 | Sortering/Guppeing £ Ekspander e €5 Kollaps alle
Topark., Yitenskapsmusest
Sake |F\ssultatupusell| kaeuppsalll
Dk | Dokumerttype | Data |Sak_1d | Tema | Hendelse |
H b &} D) | ‘ =+ Navn: John A Harstad Artal: 2
Utfar sak | Blank sak Stonp +| Mavn : Kalle Sogrnes Antal: 2
Dokr | Navn : Karl Rygh Antall: 1
Dt £ Navn : Karl Yibe - Miiller Antall: 23
Fradato +| Mavn : Kolbein Dahle Antall: 2
Tildato || =l Mavn : Kristen R. Mollenhus Antalt 12
Aysender [#] I 1054| Fornminneregister 582| Henvizning til K. Rpgh, L.D. Klliwer, Th, Petersen, B. Maslings tegnit| Ingen hendelse
Mattaker [Z] I 1068| Bray 25.10.1969 210 Armader palitimesteren om & foreta avher i saken. Skadeverk
Diokurnentiype: 1075| Rappart 29.09.1950 572| Undersokelse av helleristringsstein bestiende av batfigurer og et so| Registiering
Hendelse I 1085|Brev 05.05.1978 531/ Museet har ingen inrwvendinger mat foresl3tte reguleringsplan Ormraderegulering
Tema (%] : 1102 | Brev 12.02.1570 567 | Sikring av fornmirmer pé Yalseidet | Bjugn, Dragssid i Afjord, Tingvo|Freding av fomminne
useumnsrummer [3] 1118|Brev 17.03.1972 567 | Kommentar til beretning laget etter mate. Ingen hendelse
Gardsnavn [%] Il 1120| Falgeskriv 18.04.1972 BE7| Oversendelse av kiapekontrakt Kjop av famminne
Gérdshr 276 I 1129|Brev 13.07.1972 BE7| Bevilgning av kjep av formminne - belop bes sendt til Museets kanto.|Kjep av formminne
Kommune (%) Levanger I 1146 |Brev 07.08.1973 BE7 | Belap gitt som tlleggsbevilgning overfares til Museets kassererkontol| Skietsel av formminne
Fulke (%) : 1148 | Brev 28.09.1573 567 | Administrening av arbeidet med parkeringsplass. Omréderegulering
Prosjekt!S semappe (2] 1149|Brev 09.10.1973 567 | Riving av bygning naer gravielt forelapig uaktuel. Omraderegulering
Mappenavn [%) Il 1149| Bray 09.10.1973 5B7 | Museet takker Levanger kommune for arbeid med parkeringsplass | Omrdderegulering
Saksnummer +| Navn : Kystmuseet | Mord - Trondelag Antall: 1
-+ Mavn : Laboratoriet for radiologisk datering Antall: 2

Fig. 7a. Sekeresultatet er her alfabetisk sortert etter navn pa avsender ved at navnefeltet er dratt over
i det gra feltet over sgkeresultatet.

Topark, ¥itenskapsmuseet LH| Fg'}; Sorteiing/Guppering = Ekspander e £ Kallaps alle

Topark, Vitensk apsmuseet

Soke IRasuItatnppsettI Smkanppsettl

H » o ‘ Dok | Dokumnenttype |Sak_1d | Tema | Hendeke
|Utfer sak | Blank sak Slopp 4] Mavn : Irmelin Martens Antall: 1
| Mavn : J. Wibe Antal: 2
Dabay | Mavn : Johannes Klavian Antall: 1
Dato <[ Havn John A Harstad Artalt 2
Fr.adato | Havn : Kalle Sognnes antall: 2
Tidzto =/ Havn - Karl iygh Antal: 1
(e (] + Mavn - KarlVibe - Miiller Antalk 23
Mottaker [2] [ Hawn : Kolbein Diahis Antall 2
iunrzitlyes =] Havn : Kristen R. Mellenhus Antall 12
endcho | [l Datwo: Antalt
sl = I | 1U54‘FUWWIHHEIEQIS[EI | 582|Henvlsn|ng til K. Fygh, L.D. Kliwer. Th. Petersen, B. Moslings tegninger, M. Sivertsen. |\ngan hendelse
(Nl () | |2l Dato: 23031350 Antalt 1
G?Idsnavn (] I | 10?5‘ Rapport | 572| Undersekelse av helleristringsstein bestidende av batfigurer og et solhjul. |F!egisllering
Cedn I8 || |2l Dato: 25.10.1963 Analt T
Kﬂmmline 2 ferone I | 1058‘ Brev | 21 UlAnmoder politimesteren om & foreta avhar | saken. |5kadeve|k
Polke (%) || |2iDsto: 12021570 Antalt |
Bl Ehls =aneell] | |2l Daw: 17.031972 Antalt 1
Mappenawn [%] || [2/Dato: 18021972 Antalt T
SedisruIineD || |2l Dato: 13.07.1972 Arntalt 1
I +] Diato: 07.06.1973 Antall: 1

Fig. 7b. Du kan sortere videre ved & dra flere felt over i det gra feltet.
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4.4. Samme sak

Hvis du i sgkeresultatet gnsker a skille ut en bestemt sak, eller du allerede har fatt fram et
dokument hvor du ogsa gnsker a se de resterende dokumentene i saken — hgyreklikk pa
dokumentet i sgkeresultatet og velg Vis dokumenter for samme sak.

4.5. Flere treff pr. dokument/objekt

Merk at et dokument vises flere ganger i sgkeresultatet hvis dokumentet har mer enn en
person/institusjon som avsender/mottaker eller har flere tema. For eksempel vil et dokument
som bade har Lars F. Stenvik og Vitenskapsmuseet som avsender dukke opp i sekeresultatet
to ganger. Ideelt sett burde man selvfalgelig bare fa ett treff pr. dokument/objekt. Dette er en
svakhet i alle Museumsprosjektets applikasjoner som det foreligger planer om a gjere noe
med. Inntil videre ma du imidlertid venne deg til & se dokumentet komme opp flere ganger.
Det blir likevel fort en vane.

5.0. DET REGISTRERTE DOKUMENTET

Personer med kun lesetilgang til basen (dvs de fleste brukerne) trenger ikke bry seg om
funksjonene *Oppfrisk’ og ’Filer til server’ som ligger gverst. Disse funksjonene brukes kun
av Museumsprosjektets ansatte.

For & komme til selve dokumentvisningen — dobbeltklikk pa det dokumentet du gnsker & se,
eller ga inn pa fliken *Objektvisning’ og bla med piltastene.

5.1. Side 1 - Dokument

Du kommer farst inn i Dokument, side 1 av registreringsskjemaet. Her finner du generelle
journalopplysninger (fig. 8).

- i = =P Dppfriskl Filertilsewer...l + = ¥ @ Data | Dokurnenttype
(3]27.10.1955

Diokumentnr Mappe Oppbevaringzsted Sider
I 4418 |413 Reosegg Vestre, Steink) ITopografisk arkiv j I?

Dokument | Saker I Kopierl Mediaglupperl

o] Sideheny. Data Req. dato * — 7 W o
| CEETH (27101935 ~| [17.01.2001 =] rr——
DokumentType Fradata Tildato _
[Fapport x| |paroisss w| 13107995 x|
Merknad Kartr
[ Ervedeag
+ - 7 2o |+f,fsre

Mattakere

Awsendere =

Anne Haug
UNIT, Witenzkapzmuseet, Fakultet for ark

Fig. 8. Side 1 i registreringsskjemaet.
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Arkivsystemet ved Vitenskapsmuseet har vert innrettet slik at informasjon fra utgravninger
kan finnes i opptil fire ulike arkiv. Mens rapporter ligger i top.ark, er kart og tegninger fra
utgravninger plassert i et eget kartskap, avisutklipp kan ligge i presseklipparkivet, mens
korrespondanse i forbindelse med eldre gravninger kan ligge i det gamle brevarkivet. Dette
har gjort det tungvint a finne fram. Et ikke uvesentlig mal med a fa materialet digitalisert, var
derfor ogsa a fa dette materialet samlet pa ett sted. Vi har derfor ogsa tatt med materiale fra
kartskap, presseklipparkiv og brevarkiv i basen. | feltet Oppbevaringssted gverst til venstre
kan du se hvor originaldokumentet befinner seg.

Piltastene gverst til venstre kan brukes for & bla mellom dokumenter i sgkeresultatet. Veer
oppmerksom pa at siden flere dokumenter kan komme opp flere ganger i sgket hvis
avsender/mottaker er flere enn én person/institusjon, ma du ogsa bla flere ganger for & komme
til det neste dokumentet i sgket.

@verst til hgyre kan du ogsa se hvor mange sider dokumentet inneholder. Hvis dokumentet du
gnsker a se ligger som vedlegg til et hoveddokument, kan du i feltet Sidehenvisning til
venstre pa siden se pa hvilken side vedlegget begynner pa.

Under Merknad kan det vare skrevet inn opplysninger om andre relevante saker, diverse
tilleggsopplysninger om avsender/mottaker eller opplysninger om dokumentets tilstand, hvis
dette har gjort det vanskelig a fa dokumentet skannet i god kvalitet.

G4 videre til Saker side 2.

5.2. Side 2 - Saker

Pa side 2 finner du det faglige innholdet i dokumentet (fig. 9). | feltet Tema er det skrevet inn
en fritekst som gir informasjon om hva hvert dokument omhandler. Feltet Steder nevnt i
dokument nederst til hgyre viser andre matrikkelgarder som er nevnt i dette dokumentet.
Merk at for & far fram disse opplysningene ved sgk, ma du foreta et separat sgk — disse
gardene vil ikke komme fram hvis du sgker pa kun gard (jfr. 4.1.2).

For & se det skannede dokumentet, ga videre til Kopier side 3.

+ = -~ i &= == [Z) Oppfisk | Filerti server... Dato | Dokumenttype

apport

‘

Dokumentrr kappe Oppbevaringssted Jounalnr Kartnr
I 4419 |413 Riozegg Vestre, Steink| ITopograliskarkiv j I I I?

Dokument  Saker IKUplerl Msd\agruppell

N Hendelse | 5ak | Hendelse_ID
(4| Utaraving 1868 2

Tema |

|Arkedlogiske undersekelser pa Reseg.

Muzeumsnumre —Steder newnt | dokument [i forb. med sak}
+ = 7 o™ opo= o 58 (] Wi stedvelger |

Fra | Til Gardsnavn | Kommune
»

[ Arkivtyper

ArkivTypetlavn |Artall |+
- 2

Teikning 2

=
Fig. 9. Side 2 i registreringsskjemaet
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5.3. Side 3 — Kopier

| Topark finnes de skannede dokumentene som TIFF-filer frem til 2012, hvor praksisen ble
endret til skanning i PDF-format. Dette vises tydelig pa frimerkebildene, som kommer opp pa
venstre siden enten som en minimal gjengivelse av en s/h dokumentside (TIFF) eller som et
redt Adobe-symbol (PDF). PDF-dokumentene apnes under fanen «Mediagrupper» (se
nermere veiledning under dette avsnittet).

TIFF-filer
Det farste bildet du far opp av det skannede dokumentet kommer opp som frimerkebilder til
venstre pa siden (fig. 10).

Mange av dokumentene i basen har flere versjoner av samme side. For hver side som er
skannet i gratoner eller i farge ligger det ogsa en kopi i s/h. Dermed kan du selv velge om du
vil hente opp en side raskt i s/h i darligere kvalitet, eller om du vil bruke lengre tid og fa opp
den samme siden i farge/gratoner men i bedre kvalitet. De samme mulighetene har du ogsa
nar det gjelder lagring og utskrift av dokumentet (jfr. 6.0.)

For a se dokumentet i visningsfeltet til hgyre — dobbeltklikk pa den farste siden i dokumentet.
Bruk Tilpass sterrelse til venstre for lagringsikonet for a se hele dokumentet i tilpasset
starrelse til skjermen, og bruk + og — ikonene, eventuelt scrolltasten pa musa, for a justere
starrelse etter behov. Bruk deretter piltastene for & bla framover og bakover i dokumentet.

| feltet Forsinkelse som star gverst til hgyre for piltastene kan du velge mellom ulike
algoritmer til bruk for visning av dokumenter pa skjermen. Dette er ikke en spesielt viktig
funksjon; det holder lenge med Fast Linear som innstilling, men du kan prgve a forstarre
dokumentet og deretter prgve deg fram med ulike alternativ.

Mediagrupper

PDF-filer

Hvis det i stedet for s/h frimerkebilder kommer opp et rgdt «Adobe-symbol» kan filen ikke
apnes under «Kopier», men i stedet far man ga videre til neste fane «Mediagrupper», hvor
hele dokumentet apnes ved a dobbeltklikke pa den bla linjen under «Kopier/versjoner».

Velg fliken *Sgking’ for & komme tilbake til sgkeresultatet ditt etter dokumentvisningen.
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Dokument | Saker Kopier | Mediagrupper |

oetmt v v e =] || OFTE D | & | > rosebelrries |

1= e sider | (B Al sider

Frimerks |Side |Fomat |+ 004419

ARKEOQLOGISKE UNDERSOKELSER PA ROSEGG , BEITSTAD,
STEINKJER KOMMUNE
GNR. 413 /3
9/10-13/10-95

RAFPORT VED
ANNE HAUG

2 TIFF
MONOCH

3 TIFF
MONDCH —

Ut fra kulturminnenes. karakte
obickt og felt Pi vedlag:
benevnt | - 4 (notat L F

4 TIFF
Innledning.
MONOCH *
| perioden 9/ 10 - 13 / 10+ 95 ble det utfort 3 ukeverk pd Rosegg, felt |

Fulgende personer deltok

H

MEDIAFIL_ID | 2868342
SIDENR 1
EILLEDPUMKT| 1664
EILLEDPLMKT| 2344
FORMAT TIFF MOMOCHE 1
DOKUMENTKO [DRABLOB)

Fig. 10. Ga til side 3 for & se visningen av dokumentet.

6.0. LAGRING OG UTSKRIFT AV DOKUMENTET

Bade ved lagring og utskrift av dokumentet har du flere muligheter. Du kan velge a skrive ut
eller & lagre en enkelt side av dokumentet. Du henter da opp den gnskede siden og trykker
print eller lagre.

Skal du skrive ut eller lagre hele dokumentet kan du velge mellom tre alternativ i feltet
ovenfor frimerkebildene:

1) Du kan skrive ut/lagre hele dokumentet i s/hv. Velg alle sort — hvitt versjoner’

2) Du kan skrive ut/lagre hele dokumentet slik det er skannet med s/hv sider og sider i
gratoner/farge — dvs med en versjon av samtlige sider. Velg ’Default versjon av sidene’

3) Du kan skrive ut/lagre hele dokumentet med samtlige versjoner av sidene — dvs at du i
dokumenter som inneholder en fargeside ogsa far med kopien av den samme siden i s/hv.
Velg ’Alle versjoner av sidene’.

Gamma correction justerer farger ved utskrift hvis det er stor forskjell mellom det du ser pa
skjermen og det printeren skriver ut. Dette er kun for personer som setter sveert hgye krav til
utskriftskvalitet; som regel holder det med standard innstilling.

Alle dokumenter i basen er na innstilt med 1 cm marg. Det holder for de fleste av
dokumentene, men enkelte printere kan ha problemer med a skrive ut noen av dokumentene
med sa liten marg. Fargeprinteren pa kopirommet i Gunnerushuset 2 etg. har vist seg a veere
lite samarbeidsvillig. Skriver printeren ut blanke sider fra basen — prgv a juster margene.
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Fungerer ikke dette, kan problemet lgses ved a lagre dokumentet fgrst for sa & skrive det ut.
Eventuelt far vi se an om vi skal legge inn en annen marg som standard. Ngl derfor ikke med
a gi tilbakemelding til fagkonsulent om eventuelle problemer som oppstar i forhold til utskrift
av dokumenter fra basen.

7. INFO @

Ved siden av "Sgking’ og "Objektvisning’ ligger fliken Info’. Her star det hvor man kan laste
ned nyeste versjon av applikasjonen. Her ligger ogsa navn, adresse, telefonnummer og e —
mailadresse til fagkonsulenten. Det er viktig a fa tiloakemelding pa bruk av basen, slik at
eventuelle feil kan rettes opp raskt. Skriv derfor gjerne en mail til fagkonsulenten hvis du
oppdager feil, eller du har forslag til forbedringer. Vi tar gjerne i mot ros ogsa.

Etter hvert har man pa denne siden planer om & ogsa legge inn informasjon om kjente feil i
programmet, om utbedringer som pagar samt foretatte endringer.

| og med at det stadig foretas endringer av basen, kan det oppsta situasjoner hvor informasjon
ikke kommer inn i basen far etter en tid. Dette gjelder blant annet nye registreringsfelt som
legges inn og som medfgrer at vi ma gjennomga materiale pa nytt. Informasjon om dette
finner du pa info — siden.
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