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1. Innledning

GatGo er en mobilapplikasjon som skal effektivisere og forenkle kommunikasjonen mellom
leder og den enkelte ansatte. Appen GatGo gir blant annet oversikt over egne vakter, ledige
vakter, banker, timeliste og vaktbok. Appen har mye avden samme funksjonaliteten som MinGat
pa PC.

2. Laste ned app pa mobil eller annen enhet
Appen GatGo kan lastes ned fra App Store og Google play. Sgkeord: GatGo eller Visma GatGo.

3. Aktivering av mobil app

Ved farste gangs palogging ma den ansatte veere palogget MinGat pa PC. GatGo aktiveres og
kobles via MinGat, og den ansatte méa ha sin mobiltelefon tilgjengelig, da det i MinGat vil vise en
QR-kode som skal skannes pa mobilen. | tillegg mottas en bekreftelseskode pd mobilen som
skal registreres i MinGat.

Logg inn i MinGat pa PC og klikk pa «Ga til mobil app» pa startsiden i MinGat.

[ Startsiden
= | dag og i morgen Mobil app Paminnelser
ﬁ @ GatGo Du har ingen paminnelser!
SEP Vakt / oppgave Tid Avdeling gl - @rp'en for deg som ansatt
- Ons D 08:00-16:00 3001 - 3001 bt
B 25
19
SEP Vakt / oppgave Tid Avdeling
@' éé D 08:00-16:00 3001 - 3001
2019
3
Ga til kalender Ga til mobil app Ga til paminnelser




Da vises bildet for & koble enheter.

MinGat v

[ Mine apper
=

Visma GatGo
a GatGo pa enheten ma kobles til MinGat.
% Dine registrerte enheter for Visma GatGo

Navn Registrert Sist aktiv

= Samsung SM-A520F @ 2500.201908:4813 25.09.2019 08:46:13
®' Koble enhet...
@ Nar GatGo ferst er koblet til MinGat krever vi

ikke brukernavn eller passord, men ved

oppdatering eller bytte av enhet kan det

hende at den ma kobles til pa nytt.

Falg stegene pa MinGat for & koble GatGo til MinGat.
Nar appen er lastet ned pa mobiltelefonen, klikk «Neste».

Koble Visma GatGO til MinGat

Last ned @ QR-kode Kode Oppsummering

 Installer GatGo pa enheten du ensker & koble til

D VIIMA

P> Google Play

e Trykk 'Neste' nar appen er ferdig installert

Avbryt Neste

QR-koden vises pa skjermen i MinGat.



Apne GatGo appen pa mobiltelefonen, trykk pa «Logg inn» og «Aksepter vilkar».

Trykk deretter pa «Scann QR-kode» pa telefonen, og hold kameraet slik at du ser veiviserens QR-
kode i GatGo.

Nar QR-koden blir gjenkjent vil en 8-sifret kode med bokstaver eller tall vises pd mobilen. Denne
skal skrives inn som neste steg i veiviseren i MinGat. Klikk «Neste». Skriv bekreftelseskoden fra
GatGo inn i MinGat og klikk «<Neste». Koblingen verifiseres i GatGo og i MinGat, og appen er klar
til bruk.

Nar appen er installert, vil et nytt ikon i MinGat som heter «Mine apper», veere tilgjengelig i
menyen i MinGat.
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4. Menypunkter i GatGo

Alle vakter

Mine vakter

E Mine oppgaver
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4.1 Alle vakter

«Alle vakter» viser oversikt over egne vakter og godkjent fraveer, i tillegg vises ledige
vakter pa avdelingen. Det er mulig & bla fremover og bakover; en maned bakover og ett ar
fremover i tid. Ved a trykke péa en vakt, vises mer informasjon om den aktuelle vakten.
Dagens dato vises med bla skrift, ssndager og rede dager vises med rgd skrift.

Alle vakter B ©®

oktober 2024 ¥
TIRSDAG 8. OKTOBER 2024
0800 . D
16.00 o

22.00 N
08.00

08.00 D
16.00 G
22.00 N
08.00

0800 i ©D
16.00 O

FREDAG 11, OKIOBER 2024
08.00 oD

16.00 o

16.00 A
22.00

LORDAG 12. OKTOBER 2024
08.00 ¢ Vikar

16.00 O

08.00 D

16.00 &

SONDAG 13. OKTOBER 2024

1500 L5 @A

23.00 o o

MANDAG 14. OKTQRER 2024

@verst i hayre hjgrne vises et dag-ikon og et kalender-ikon. Dag-ikonet gir informasjon
om aktuell dato. Ved a trykke pa «kalender-ikonet», vises kun vakten pa dagens dato med
informasjon om vakten og eventuelle oppgaver knyttet til vakten. Trykk pa samme ikonet
igjen for 8 komme tilbake til listevisning over alle vakter.

Det kan registreres forespgrsler fra dette menypunktet. Trykk pa det granne ikonet med
plusstegn og velg gnsket forespgarsel. Hvilke forespgrsler som er mulig & sende fra
GAtGo, er avhengig av avdelingsoppsettet for MinGat/GatGo pa den aktuelle avdelingen.

16.00 :

16.00 A
22.00

L@RDAG 12. OKTOBER 2024 @
08.00 Vikar
\
1600 O
08.00 @ D
16.00
©

SONDAG 13. OKTOBER 2024

15.00 ,»& @A
23.00 @ °




Ved valg «Fraveer» ma det velges fravaerskode og om fravaeret gjelder for en eller flere
dager.

X Nytt fravaer

© 2010- Post 1

&) velg fravaerskode

o

|| Flere dager
Dato tir. 8. okt 2024
Vakt N (22.00 - 08.00)

Ved valg «Ekstra» méa det velges arsakskode, dato og eventuelt vaktkode. Det er ogsa
mulig & legge inn tidspunkt for arbeid, vaktkategori, pause, timer til avspasering og
kommentar. Lagreknappen blir aktiv nar alle de pakrevde felter er fylt ut. Den
ubehandlede forespgrselen vil legge seg under «Alle vakter» og «Mine vakter» med et
timeglassymbol. Ved a klikke pa den ubehandlede forespgrselen, apnes et
registreringsbilde hvor forespgrsel kan slettes eller redigeres. Nar forespgrselen er
godkjent, vil den vises som en vanlig vakt.

X Ny ekstravakt

@ 2010 - Sengepost 1

€ Velg arsakskode

Pty

|z Dato tir. 8. okt 2024
€ Velg vaktkode

® Fra Velg tidspunkt

Til Velg tidspunkt

€ Velg vaktkategori

@ Pause fra Velg tidspunkt
Pause til Velg tidspunkt
@ Timer til avspasering 00:00




Ved valg «Fleks» kan det trykkes pa inn for & stemple pa det foreslatte tidspunktet. Det er
ogsa mulig & endre innstemplingstidspunktet fordi en har glemt & stemple inn tidligere
pa dagen. Trykk pa klokkeslett og velg riktig innstemplingstidspunkt og trykk ok. Legg inn
kommentar dersom gnskelig.

14:14 wil = -

< Alle vakter Fleks

Saldo

3t 8m

Stemplet ut 14:13

Klokkeslett

14:13=

Inn Ut

3 “1638 Abeid Fleks
08 = 07:22 9t 16m 1t 46m

......

07 €623 Arbeid Fleks
- 08:25 7t 58m 28m

on «16:41 Acbeid Fieks
06 > 08:14 8t27m 57m
> «1e:22 Arbeid Fleks
05 08:18 8t4m 34m

0F4 «16:16 Arbeid Fleks
= 08:21 7t 55m 25m

0'”3 1621 Arbeid Fleks
> 08:01 8t 20m 50m

4.2 Mine vakter

«Mine vakter» viser oversikt over egne vakter og godkjent fraveer. Dette menypunktet
vises alltid som standard side ved innlogging. Det er mulig & bla fremover og bakover for
a se vakter; en maned bakover og ett ar fremover i tid. Forespgrsel kan ogsa registreres
fra dette menypunktet, pa samme mate som beskrevet i kapittelet «Alle vakter».

4.3 Ledige vakter

Menypunktet viser oversikt over ledige vakter pa alle avdelinger den ansatte har rettighet
til. De ledige vaktene vises med rgdt vakt symbol. Ledige- /vakante vakter som
overlapper med egne vakter vil ikke vises. Ledige- /vakante vakter merket med «skal ikke
dekkes» i Gat vil heller ikke vises.

For & registrere Ja-takk foresparsel, trykk pa aktuell ledig vakt. Neste bilde blir
tilgjengelig, og der kan det legges inn kommentar til forespgrselen og klikke pa «Jatakks».
Da vises vakten i oversikten med en «Tommel opp». Inntil Jatakk forespgrselen er
behandlet, kan ansatt endre eller slette registreringen.



09:43

Ledige vakter < Ledige vakter
oktober 2024 ~ OKT
1 TORSDAG
ONSDAG 9. OKTOBER 2024
2024
08.00 oD
preegl s LEDIG VAKT

Sykepleier - Nyre

TORSDAG 10. OKTOBER 2024
08.00 D

16.00 @

FREDAG 11. OKTOBER 2024

08.00 eD

16.00 @

LORDAG 12. OKTOBER 2024

08.00 oD

16.00 @

SBNDAG 13. OKTOBER 2024
15.00 A

23.00 @

MANDAG 14. OKTOBER 2024

0800 ,& D
16.00 @

TIRSDAG 15. OKTOBER 2024
08.00 & @D
16.00 @

ONSDAG 16. OKTOBER 2(
08.00 ,& ©OD
16.00 @

JATAKK
TORSDAG 17. OKTQBER 2024

24

4.4 Tilgjengelighet

Den ansatte kan legge inn tilgjengelighet pa valgte datoer. Det forutsettes at dette
menypunktet er satt pa innstillingene for GatGo. Det er mulig & velge mellom dag, aften
og natt. For a fjerne tilgjengeligheten som er lagt inn, kan den ansatte klikke pa
registreringene som er gjort. Dersom det er gnskelig & legge inn en kommentar til
registreringen, kan den ansatte trykke pa linjen, og en detaljert registrering apnes.

Tilgjengeliget

oktober 2024

1Y 2 Y 3 v 4N
Dag D3z sag e
dien  Aen  Afer AR

N (22.00 - 08.00) S




4.5 Telefonliste

Telefonliste viser liste over ansatte pa valgt avdeling. Trykk pa snsket navn, da vises
telefonnummer for den ansatte, dersom det er registrert mobilnummer pa den aktuelle
ansatte.

4.6 Banker

Viser oversikt og verdier i de tilgjengelige bankene.

Banker
TOTAL SALDO
Avspasering 15t 33m
Ferie - vakter -12 vakter
Ferie 6 dgr/uke 13 dager
Veto 10 poeng
Egendefinert bank (egendefinert enhet) 43,00

4.7 Timeliste

«Timeliste» viser oversikt over vakter og fraveer som har lannsberegning som ma signeres
eller som er signert.

Timeliste

D (08.00-16.00)
12 3
g 0Eks.tra\fakt
okt

D (08.00-16.00)

" @ Ekstravakt
okt

10 D (08.00-16.00)
(._\'&Ekstravakt
okt

9 D66 (08.00-16.00)
(VA overtid i forkant av vakt
okt o

For & signere en lannslinje, trykk pa vakten og vinduet for signering vises.
Signeringsbildet gir oversikt over konteringene pa den aktuelle vakten. Trykk «Signer», da
blir vakten signert og far en grann hake pa ikonet i oversiktsbildet som viser at
lgnnslinjen er signert.



13:52

< Timeliste

OKT
LORDAG )8.0
2024 034 pedisk avdeling

EKSTRAVAKT

Diverse

Konteringer

200 - Timelgnn 8

Kommentarer

Vakten er tilbakefort fra fraveer

——

For & angre en signering, trykk pa vakten igjen og neste vindu gir mulighet til «<Fjern
signering». Da legger vakten seg i oversiktsbildet igjen uten grann hake.

13:52

< Timeliste

EKSTRAVAKT

Diverse

Konteringer

200 - Timelgnn 8

Kommentarer
Vakten er tilbakefert fra fravaer

Godkjent av ansatt

Fiern signering

Det er ogsa mulig & signere en vakt ved & holde pa den aktuelle vakten og dra raden mot
heyre. For & fijerne signering, dra mot venstre.

10



Timeliste

D (08.00-16.00)
12 3
.__-oEkstravakt
okt

D (08.00-16.00)

1 6 Ekstravakt
okt

10 D (08.00-16.00)
{.}aEkstravakt
okt

D66 (08.00-16.00)

9 l'_\'i Overtid iforkant1
okt

4.8 Vaktbok

Menypunktet «Vaktbok» viser en listevisning av vaktboka. Det gir oversikt over alle
planlagte vakter med ansatte for totalt 90 dager. Fgrste visning er dagens dato, men det
er mulig & velge 30 dager tilbake i tid og 60 dager fremover i tid.

Hvis den ansatte tilhgrer flere avdelinger, vil det vaere mulig & velge mellom ulike
vaktbgker. Trykk pa avdelingen som vises, og det vil komme opp en oversikt over

Timeliste

12 D (08.00-16.00)
(N 6Ekstravakt
okt

D (08.00-16.00)

1 @ Ekstravakt
okt

10 D (08.00-16.00)
(VX Ekstravake
okt o

.00)
ant av vakt

avdelinger som den ansatte har tilgang til.

14:37 4G .
= Vaktbok i
oktober 2024 ¥

@ 1030 - Department 1 ¥

TORSDAG 10. OKTOBER 2024

Al e Petersen, Helge
N1 e Andersen, Lars
N1 Hansen, Knut

L@RDAG 12. OKTOBER 2024

D1 e Hansen, Bjgrn

Al Petersen, Jorn

SWNDAG 13. OKTOBER 2024

D1 Hansen, Knut
A2 Andersen, Hans
N2 b Hansen, Hans
N1 o Hansen, Knut

TIRSDAG 15. OKTOBER 2024

Al e Petersen, Knut

N2 Hansen, Knut

N2 Johansen, Helge
N2 Larsen, Asbjern

N1 b  Petersen, Johannes
Rk

11




5. Innstillinger

Under menypunktet «Innstillinger» vises navnet pa den ansatte. Det finnes valg av sprak
mellom norsk, svensk og engelsk.

5.1 Logge ut

Det kan veere behov for & koble fra en enhet pd MinGat-brukeren, for eksempel hvis en
telefon ikke lenger er i bruk. Dette kan gjgres bade fra MinGat og GatGo.

Fra MinGat: Ga til «<Mine apper» i ansatt menyen og klikk pa «Fjern tilgang» pa raden til
den enheten som ikke lenger skal brukes i GatGo.

Fra GatGo: Den ansatte kan logge ut ved 8 velge «Innstillinger» under Menypunkter og
«Logg ut».

Innstillinger

KONTO

@ DF® test ®

SPRAK
Norsk

VILKAR
Vilkar og informasjon om personvern

Send anonyme brukerdata
Sending av anonyme brukerdata er ikke tilatt av in arbeidsgiver

LISENSER
Vis tredjepartslisenser

GalGovi23

Logg ut

Endre kontonavn

Avbryt
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