

[image: Logofargerliten]Mi	           Minikonkurranse kommunikasjonstjenester ref. Hovedavtale: ANSK-0139-21 


Bilag 1 – Oppdragsgivers beskrivelse - Minikonkurranse
	☐   Delkontrakt 1: Strategisk        kommunikasjonsrådgivning
	☐  Delkontrakt 2: Markedsføring og    innholdsproduksjon 


	☐    Delkontrakt 3: Mediekjøp 

	☐  Delkontrakt 4: Produksjon av visuell design til analoge og digitale flater 

	☐    Delkontrakt 5: UX (brukeropplevelse)- og   
          interaksjonsdesign 
	 ☐   Delkontrakt 6: Trondheim Film- og videoproduksjon og animasjon 



Kryss for riktig delkontrakt (informasjon om de forskjellige delkontraktene finner du her: Kjøp av kommunikasjonstjenester - Knowledge base - NTNU)
1. Delkontrakt


2. Informasjon
	Navn på prosjektleder:
	

	Navn på institutt/avdeling:
	

	Budsjett eks mva: 
	

	Dato for oppstart av oppdrag:
	

	Hvem skal faktureres:
	



3. Om prosjektet
	Arbeidstittel på prosjektet:
	

	Bakgrunn for prosjektet:
	

	Beskrivelse av prosjektet:
	

	Mål for prosjektet:
	

	Målgruppe:
	

	Hva leverandøren skal levere:
	


4. Fremdriftsplan med datoer for gjennomføring:
	
	

	
	

	
	

	
	



5. Tildelingskriterier og evaluering
Ved evalueringen vil valgte tildelingskriteriet med høyest prioritet tillegges mest vekt	Comment by Trude Houen Riksheim: Velg hva dere (behovshaver) ønsker å ilegge mest vekt i vurderingen av leverandørens forslag, i prioritert rekkefølge. Hvis dere heller ønsker å brukte vekting i prosent, kan dere sette inn ønsket prosent i stedet for prioritet. Begge typer vekting må begrunnes i prosa ved evaluering. Pris kan også vektes hvis det er hensiktsmessig (men ofte er prisen fast iht. budsjett). Kriteriene kan endres hvis man ønsker noe annet.
	Tildelingskriterier
	Beskrivelse og dokumentasjon som kreves
	Prioritet

	 ☐  Kvalitet (ide, oppdragsforståelse)
	
	

	 ☐  Kompetanse
	
	

	 ☐  Gjennomføringsevne
	
	

	 ☐   Prosjektgj.føring
	
	

	 ☐   Pris
	
	


7. Krav til prosjektet:	Comment by Trude Houen Riksheim: Her kan eventuelle krav/minimumskrav utover tildelingskriteriet settes inn.
	
	

	
	


6. Vedlegg: 	Comment by Trude Houen Riksheim: Hvis behov for ytterligere beskrivelser eller annen informasjon.
	
	

	
	


7. Bruksrettigheter	Comment by Trude Houen Riksheim: Vurder om det er relevant å spesifisere bruksrettigheter. Diskuter eventuelt dette med fagansvarlig på kommunikasjonstjenester.
	

	


8. Samarbeid mellom leverandør og Oppdragsgiver
	

	


9. Annet: 
	

	



Bestemmelsene i ssa-b_generell_avtalertekst_2015_2.docx (live.com) legges til grunn for alle anskaffelser, selv om den ikke signeres. Den signerte hovedkontrakten gjelder for alle minikonkkurranser. 


Bilag 2 Leverandørens løsningsbeskrivelse:
Leverandøren bes beskrive løsningsforslag, fremdriftsplan, nøkkelpersoner for prosjektet, pris etc.
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