
Skjema fravær

Skjemaet benyttes for å registrere kortvarige fravær (mindre enn 4 uker) som ikke har lønnsmessig konsekvens.

 

 

Logg inn på PAGA.

 

1: "Min mappe"

2: "Oppgaver"

3: "Nytt skjema"

4: "Fravær"

 

 

 

 

 

 

 

Skjemaet åpnes, velg deretter «Legg til Nye fravær»

HR-portalen

Generert: 06.04.2016



 

 

 

 

Velg deretter «Type Fravær»
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Deretter registrerer du dato for fraværet

Trykk deretter "Lagre" eller "Registrert ferie" om du skal registre flere linjer.
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Tilslutt sender du skjemaet til registreingskontroll og godkjenning
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