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Veiledning forside, ansvarlig for avtalen (veiledningsboks slettes)

Dersom avtalen er på nivå 2 eller 3 må fakultet eller institutt som er ansvarlig for avtalen skrives inn her. Slettes dersom det er nivå 1 avtale.
SAMARBEIDSAVTALE
For samarbeid innen forskning, utdanning og innovasjon mellom Norges Teknisk Naturvitenskapelige Universitet – NTNU (974 767 880) [v/fakultet eller institutt] og [avtalepart] (org.nr)




Veiledning til malen (veiledningsboks slettes):

Denne malen er et utgangspunkt for utforming av samarbeidsavtaler, som ivaretar innholdet i NTNUs retningslinje for inngåelse av institusjonelle samarbeidsavtaler. Malen inneholder generelle vilkår fra NTNU som kan fungere som et utgangspunkt for utforming av avtaletekst, i samarbeid med samarbeidspartneren. Rekkefølge på punktene kan være annerledes enn i malen.

Merk at teksten er skrevet fra NTNUs ståsted. Bestemmelsene (for eksempel innen rettigheter og publisering) kan være gjensidige, alternativt kan den andre partens regler for dette beskrives.

Veiledningsboksene er ment som veiledning til de ulike punktene, og skal slettes før ferdigstilling.

Forslag til formuleringer kan benyttes slik de står, men kan også skrives om så lenge betydningen er den samme.

Retningslinje for samarbeidsavtaler, samt sjekkliste for utforming av avtaletekst finnes på: Inngåelse og forvaltning av institusjonelle samarbeidsavtaler - retningslinje - Kunnskapsbasen - NTNU


Bakgrunn og hensiktVeiledning punkt 1, bakgrunn og hensikt (veiledningsboks slettes): 
Hensikten med avtalen kan variere ut ifra type avtalepartner, men skal inneholde tydelige mål om avtalens hensikt og hva avtalen skal generere av konkret samarbeid eller tematiske satsinger/leveranser for prosjekter. Samarbeidet skal være av faglig interesse for NTNU, og aktiviteten skal styrke institusjonens evne til å utføre sine primæroppgaver. Fagmiljøer internt ved NTNU skal involveres i samarbeidet. Et hovedformål med å inngå samarbeid skal være at kvaliteten på aktiviteten i interne fagmiljøer blir bedre som resultat av samarbeidet.

Avtalepartene må i samarbeid utarbeide bakgrunn og hensikt med samarbeidsavtalen.

[bookmark: start]
Om avtalepartene
Veiledning punkt 2, om avtalepartene (veiledningsboks slettes):
Avtaleteksten skal definere hvilke(n) del av NTNU som er avtalepart. Dersom NTNU skal være avtalepart, må dette forankres gjennom interne prosesser (beskrevet i punkt 5 i retningslinjen). Fakulteter og institutter har ikke myndighet til å inngå avtaler på vegne av hele NTNU. Merk at dette er et minimumskrav som må med i beskrivelsen av NTNU. Fyll gjerne ut med mer informasjon om nødvendig. Stryk det som ikke passer.

NTNU

Hvor NTNU er avtalepart:
· NTNU er et statlig universitet som er regulert av universitetsloven og Rundskriv F-07-13. NTNU har som oppgave å tilby utdanning, utføre forskning, bidra til innovasjon og formidling av resultater fra forskning og faglig og kunstnerisk utviklingsarbeid. NTNU skal videre fremme og verne den akademiske friheten og universitets uavhengighet.
Hvor et fakultet er avtalepart:
· NTNU v/ Fakultet for ...... s virksomhet er regulert av universitetsloven og Rundskriv F-07-13. Fakultetet har som oppgave å tilby utdanning, utføre forskning, bidra til innovasjon og formidling av resultater fra forskning og faglig og kunstnerisk utviklingsarbeid. Fakultetet skal videre fremme og verne den akademiske friheten og universitets uavhengighet.
Hvor et institutt er avtalepart:
· NTNU v/ Institutt for ...... s virksomhet er regulert av universitetsloven og Rundskriv F-07-13. Fakultetet har som oppgave å tilby utdanning, utføre forskning, bidra til innovasjon og formidling av resultater fra forskning og faglig og kunstnerisk utviklingsarbeid. Instituttet skal videre fremme og verne den akademiske friheten og universitets uavhengighet.
Navn på samarbeidspartner
[sett inn tekst om samarbeidspartner]

Samarbeidsområder
Veiledning punkt 3, samarbeidsområder (veiledningsboks slettes)
Avtalene skal konkretisere tydelige mål, aktiviteter, resultatmål, roller og ansvar, for å sikre et godt utgangspunkt for hvordan samarbeidet skal sikre høy faglig kvalitet og relevante resultater hos avtalepartene. I denne delen er det viktig at det konkretiseres hvorfor vi samarbeider. Eksempelvis: hvilke områder i vår strategi og samarbeidspartners strategi er sammenfallende? Hva skal vi samarbeide om, og hva gjør vi for å få det til?

Avtalepartene må i samarbeid definere samarbeidsområdene og hva det skal samarbeides om, innenfor: 
· Forsknings- og teknologiutvikling
· Deling av infrastruktur, data og utstyr
· Utdanning og kompetanse
· Samarbeid om Ph.d. stipendiater og veiledere
· Studentoppgaver
· Etablering og utvikling av campus/ infrastruktur

Organisering
Veiledning punkt 4, organisering (veiledningsboks slettes)
Ved inngåelse av institusjonelle samarbeidsavtaler, uansett forankringsnivå, skal det komme tydelig frem av avtalen hvordan samarbeidet forvaltes, med hensyn til roller, ansvar og møtefrekvens. Hvis partene velger å etablere en styringsgruppe og eventuelt arbeidsgruppe(r) for forvaltning av avtalen, skal disse rollene konkretiseres og medlemmene fra partene spesifiseres (ikke på individnivå). Husk å gjennomføre habilitetsvurderinger.

Inngåelse og forvaltning av institusjonelle samarbeidsavtaler, hvor NTNU er avtalepart (nivå 1), skal ligge til Avdeling for forskning, innovasjon og eksterne relasjoner (FIE). Det skal oppnevnes en administrativ koordinator for avtalen, enten ansatt i FIE eller som er bemyndiget av direktør i FIE. På denne måten ligger koordinering av alle avtaler på NTNU-nivå til FIE. Ved tilfeller hvor den administrative koordineringen og forvaltningen er bemyndiget til ansatte ved et fakultet, skal rektor og FIE holdes informert om aktivitet som ligger til avtalen, minst to ganger i året, eller på forespørsel. For avtaler på nivå 1 hvor NTNU er avtalepart skal det gjennomføres minimum ett møte pr år på toppledernivå, der NTNU er representert ved Rektor eller den rektor bemyndiger.

Generelle bestemmelser
Veiledning punkt 5, generelle bestemmelser (veiledningsboks slettes)
Punktene 5.1.-5.5. er obligatoriske standardformuleringer som skal inngå i alle avtaler.
Innholdet i samarbeidsavtalene kan variere. Bestemmelsene i avtalen skal gjenspeile det som avtalepartene ønsker å regulere. For å ivareta kravene i F-07-13 skal imidlertid samarbeidsavtalene som et minimum inneholde følgende bestemmelser (begrepsbruk kan tilpasses innholdet og aktiviteten i det enkelte samarbeidet)

Akademisk frihet og partenes uavhengighet
Det følger av universitetsloven § 2-2 at “Universiteter og høyskoler skal fremme og verne akademisk frihet og dem som utøver den.”
Avtalen og etterfølgende aktiviteter/prosjekter skal ivareta partenes uavhengighet. Ingen av partene skal kunne forplikte eller instruere den annen part.
Avtalen og etterfølgende aktiviteter/prosjekter skal videre hensynta den akademiske friheten til ansatte og studenter.

Immaterielle rettigheter
Eiendoms- og bruksrettigheter til prosjektresultater vil bli regulert i forbindelse med de konkrete prosjektavtalene. Rettighetene skal være i henhold til NTNUs politikk/regler om håndtering av immaterielle rettigheter.
Publisering
I henhold til universitetsloven § 2-2 sjette ledd) skal universitetet sørge for åpenhet rundt resultater fra forskning eller faglig eller kunstnerisk utviklingsarbeid. Vitenskapelig ansatte har en rett til å offentliggjøre sine resultater.
Dersom det foreligger særlige grunner, kan universitetet samtykke i utsatt publisering. Vilkår og prosedyre(r) for publisering skal fremgå av den enkelte
prosjektavtale. Vilkår og prosedyre(r) skal være i overensstemmelse med universitetslovens regler om publisering og NTNUs styrevedtak om utsettelse av publisering i Sak 55/09.
Konfidensialitet
Kommunikasjon knyttet til samarbeidsavtalen og gjennomføringen av denne er i utgangspunktet offentlig.
Konfidensialitet i forbindelse med gjennomføringen av konkrete prosjekt vil bli regulert i de enkelte prosjektavtalene. En parts forretningshemmeligheter, i henhold til lov om forretningshemmeligheter, skal behandles konfidensielt.
Bruk av logo, merkevare
Ingenting i denne samarbeidsavtalen skal tolkes som å gi rettigheter til bruk i reklame eller annet. Navnet på partene eller noen av deres logoer eller varemerker kan ikke benyttes uten deres skriftlige forhåndsgodkjenning.
Økonomi
Veiledning punkt 5.6., økonomi (veiledningsboks slettes)
De økonomiske forholdene for ulike samarbeidsaktiviteter reguleres i underavtaler mellom akademisk institusjon og samarbeidende virksomhet for de enkelte konkrete og/eller avgrensede bidrags- og oppdragsaktivitetene. Dersom det ikke ligger midler i avtalen, skal dette komme tydelig frem. Dersom det ligger midler i avtalen, skal det tydeliggjøres hva disse midlene er tiltenkt. NTNU kan ikke direkte eller indirekte subsidiere aktivitet ved samarbeidende virksomhet. Samarbeidende virksomhet må fullt ut dekke de kostnader som følger av dens aktivitet

Varighet og evalueringVeiledning punkt 6, varighet og evaluering (veiledningsboks slettes) 
Institusjonelle avtalers varighet skal reguleres. Institusjonelle samarbeidsavtaler har ofte en varighet på 3-5 år for å skape en ramme for langsiktig samarbeid. Alle avtaler skal, under enhver omstendighet, ha en utløpsdato. I avtalens siste år skal det gjennomføres en evaluering av samarbeidet. En eventuell fornyelse av avtalen vurderes på grunnlag av evaluering av hva avtalen har ført til av konkrete resultater og måloppnåelse i perioden den har vært aktiv. Evalueringen skal være knyttet opp mot målene som ligger i avtalen, og i hvor stor grad avtalen har ført til konkrete resultater og leveranser i samarbeidet i avtalens aktive periode. Alle avtaler skal ha en utløpsdato i henhold til punkt 6 i retningslinjen, «evaluering og videreføring av institusjonelle samarbeidsavtaler». 




Eksempeltekst: 
Samarbeidsavtalen har en varighet til xx.xx.xxx, eller til partene blir enig om en fornyelse eller avslutning av samarbeidsavtalen. Fornyelse av avtalen gjøres på grunnlag av evaluering av samarbeidet.






Dato: 	 	Dato 
 
Sted: 	 	Sted: 
 	 
 	 
______________________ 	_____________________ 
[Samarbeidspartner]	 	NTNU 
[navn] 	[Signatur] 
[rolle] 	[rolle]
Veiledning signaturer (veiledningsboks slettes)
Institusjonelle samarbeidsavtaler hvor NTNU er avtalepart, skal signeres av rektor, eller den rektor bemyndiger. Avtaler på fakultetsnivå signeres av dekan eller den dekan bemyndiger. Eventuelle habilitetsspørsmål må avklares på forhånd, jf. forvaltningsloven § 6.



[bookmark: tittel]Postadresse	Org.nr. 974 767 880	Besøksadresse	Telefon	
[bookmark: Navn]7491 Trondheim	E-post:	Hovedbygningen	+ 47 73 59 55 40	
[bookmark: Navn2]	info@adm.ntnu.no	Høgskoleringen 1	Telefaks	
[bookmark: Tlf]	http://www.ntnu.no/adm/info	Gløshaugen	+ 47 73 59 54 37	Tlf: + 47 lkjlljljkljklkjljklj

All korrespondanse som inngår i saksbehandling skal adresseres til saksbehandlende enhet ved NTNU og ikke direkte til enkeltpersoner. Ved henvendelse vennligst oppgi referanse.
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