
Koordinatorprosjekt i Maconomy

TwinFjord
NTNU-prosjekt
90690900

90690901

90690902

TwinFjord
Koordinatorprosj.
90798800

TwinFjord
970606

TwinFjord IIR
970606101

TwinFjord IIF
970606100

TwinFjord IPS
970606102

Saldo
185.957,86
Konv. til 
konto 2182

Saldo
- 1.966.122,00 
Konv. til konto 
2980



Uten koordinatorprosjekt i Maconomy (7796)
SFI MetPro
90037700 
(Nær.liv)

IMA-BOA SFI MetPro
979401

SFI MetPro NOG
979401101

SFI MetPro NFR
979401100

SFI MetPro div
979401102 - 130

Saldo
883.978,93
Konv. til 
konto 2186

90037702

SFI MetPro
90037701 
(NFR)

Saldo
3.082.101,60
Konv. til konto 
2182



Fakturering på koordinatorprosjekt
• Fakturere NTNUs andel (inntekt) og videreformidlingsmidlene separat

• 2 ulike fakturaelementer i Unit4



Fakturering på koordinatorprosjekt (alternativ)

• Hvis man ikke «vet» fordelingen

• Fakturer alt som NTNU inntekt (Fakturaelement «Fastpris tilskudd»)

➢Vil medføre behov for ompostering før utbetaling



Direkteinnbetaling (f.eks. fra NFR)
Anbefaling:

• Lag fakturaplan som spesifiserer andel (beløp) som skal til NTNU og andel 
(beløp) som skal videreformidles
• Se rutine 3.4.5 – Etablere BOA-prosjekt pkt. 14

• Dato innen forventet dato for innbetaling

• NB: Fakturastatus settes til C (ikke faktureres)

• Når innbetalinger mottas – se rutine 3.3.4 Innbetalingshåndtering
• FtI kjører en rapport som sjekker om fakturaplan med fordeling er laget (Planlagte 

innbetalinger uten fakturering)
• Hvis fakturaplan ikke finnes vil hele det innbetalte beløpet bokføres som NTNU andel 

(konto 34*)
• Tilsvarende som ved fakturering kun til NTNU – behov for ompostering før utbetaling



Utbetaling til partnere
Rutine 3.4.6.4 – Oppfølging og utbetaling av midler som skal 
videreformidles til andre

• Pkt. 0

IKKE opprett bestilling

Automatisk matching vil 
medføre at det kan bli utbetalt 
midler uten at NTNU har mottatt 
midler fra finansiør



Kontroller at NTNU har mottatt finansiering

3.4.6.4 pkt. 1

• Kjør rapporten Prosjektfinansiering (Prosjektstyring – Rapporter – Delt –
Prosjektfinansiering) og kontroller:
• Innbetaling er mottatt (fane Partnertransaksjoner i rapporten)

NB: Alle eksempler forutsetter at pkt. 0 (foregående slide) er OK 

Eksempel 1 – utbetaling kan skje

• Hvorfor kan utbetaling skje:
• Kreditsaldo (og kommet fra IB – så faktisk innbetalt)



Eksempel 2 – Utbetaling kan ikke skje

Eksempel 2 

• Hvorfor kan utbetaling ikke skje:
• Finansiør har ikke betalt ennå (og saldo har ikke kommet fra IB)



Eksempel 3 – Utbetaling kan skje (etter ompost.)

Eksempel 3 

• Skulle jo i utgangspunktet tilsi at utbetaling ikke kan skje

• Men vi må da også sjekke Kundetransaksjoner – og se om det er saldo (gjeld) der

• Dette er da et eksempel på at det er midler tilgjengelig på NTNU-delen som kan bli utbetalt
• Ihht. Pkt. 1 skal man da gå til punkt 3 i rutine 3.4.6.4 

• Dvs. gjøre en ompostering for å overføre midler fra 2182 

• Ompostering skjer praktisk ved å debitere konto 3401 og kreditere konto 2980 (egen mal i omposteringsløsning)



Eksempel 4 – Utbetaling kan ikke skje
(men har skjedd)
Eksempel

• To «utbetalinger» skjedd (inngående fakturaer ført) – uten midler tilgjengelig for utbetaling

• Men vi må da også sjekke Kundetransaksjoner – og se om det er saldo (gjeld) der

• Må se på status for hver finansiør her

• Hvis det hadde vært kreditsaldo (og innbetaling i tilfelle faktisk hadde skjedd) kunne det jo 
vært utbetalt – måtte bare ha ompostert i ettertid

• Men her er det debetsaldo – selv etter innbetaling fra NFR 27.1.23



Utbetalingsanmodning

Skjema lagres som pdf



Utbetalingsanmodning (Innsida)

Skjema (se foregående side) vedlegges 

- Som PDF, og max 4 MB

https://innsida.ntnu.no/forms/view.php?id=719044


Partner fakturerer



PØ som fakturabekrefter
• Uansett utbetalingsmåte sier rutinen at PØ skal tre inn som 

fakturabekrefter, og derved bekrefte ovenfor innkjøper at 
faktura/anmodning kan attesteres

• NB: Det har vist seg at PØ ikke har hatt en systemrolle som har tillatt 
dette.
• Vil bli fikset i løpet av kort tid (forhåpentligvis i løpet av uke 6)
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