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PROSJEKTLEDER: 

1. Fyll inn “Prosjektinfo”, “Faglig interesse”, “Habilitet”, og eventuelt “Annen informasjon om prosjektet” 

2. Fyll inn “Kostnader og finansiering” i samråd med Prosjektøkonom. 

3. Fyll inn “Bruk av personalressurser i prosjektet”. Kontakt HR ved eventuelle avvik fra oppgitte personaltyper (se punkt 

om stillingstyper i tabellen nedenfor på side 2). 

4. Ferdig utfylt sjekkliste signeres og sendes til prosjektøkonom, som signerer og sender videre til instituttleder for 

godkjenning. 

 

Prosjektinfo (fylles ut av prosjektleder)  

Prosjekttittel (og eventuelt akronym):  

Program det søkes støtte fra:  

Prosjektleder:  

Prosjektpartnere:  

 

Faglig interesse (fylles ut av prosjektleder)                                                                                                          

▪ Faglig formål og beskrivelse:  

 

▪ Strategisk relevans for faggruppe/institutt:  

 

▪ Krever denne søknaden investering i nytt utstyr? 

Hvis «ja» - er dette avklart med faggruppeleder og leiestedsansvarlig? 

 

▪ Er det behov for særlige HMS-tiltak (gass, kjemikalier, utstyr, lokaler. Sjekk mot EcoOnline, HMS ansvarlig)? 

 

Finansiering og Kostnader (i 1000 NOK) (fylles ut av prosjektleder i samarbeid med prosjektøkonom) 

Finansiering  Sum [kNOK] 

Totalbudsjett for IKP  

Ekstern finansiering til IKP (fra NFR eller andre)  

Egenfinansiering for IKP  

  

Budsjett til partnere   

Totalbudsjett for hele prosjektet  
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Kostnader Sum [kNOK] 

Personalkostnader  

Innkjøp av FOU-tjenester  

Leiested (internt IKP)  

Leiested (annen NTNU-enhet, f.eks. nanolab eller verksteder ved NV)  

Andre driftskostnader  

Totale kostnader  

 

 

Bruk av personalressurser i prosjektet 

 

Forskningsprosjekter bemannes med følgende stillingstyper ved IKP: 

• Stipendiat   

• Prosjekttimer for fast ansatte (faste vitenskapelige og teknisk-administrativt ansatte) 

• Postdoktor (ansettes for 2 – 4 år) 

• Fast tilsatt forsker 

Ved eventuelle avvik fra disse stillingstyper, skal HR kontaktes. Det skal normalt ikke benyttes midlertidig ansatte 

forskere eller teknisk/administrativ ansatte. (Dersom kompetansen ikke kan dekkes av interne ressurser eller 

samarbeidspartnere kan instituttleder gjøre unntak fra hovedregelen).  

 

Planlagt bemanning i prosjektet for IKP: 

Navn Tilhørighet (Institutt) Stillingskategori Varighet 

    

    

    

    

    

 

 

Habilitet (fylles ut av prosjektleder) 

Kryss av (X) for: JA NEI 

Har noen av prosjektdeltakerne ved NTNU verv eller andre stillinger i selskaper eller organisasjoner som 

finansierer eller er samarbeidspart i prosjektet? 
  

Kommer prosjektet til å kjøpe tjenester fra selskaper som NTNU-ansatte driver som selvstendig 

næringsdrivende?   
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Foreligger det andre forhold som kan føre til habilitetsproblemer (faglige, konfidensialitet, 

konkurranseklausuler, taushetserklæringer etc.)?   

Dersom svaret på ett eller flere av spørsmålene er «ja», beskriv kort de faktiske forholdene:  

 

 

Medfører de ovennevnte forholdene at noen blir inhabile iht fvl § 6 og rundskriv F-20-07 pkt 2.2 d):   

Annen informasjon om prosjektet (fylles ut av prosjektleder) 

 

 

 

 

  

--------------------------------------------------     ---------------------- 

Underskrift, prosjektleder        Dato 

 

--------------------------------------------------     ---------------------- 

Underskrift, prosjektøkonom        Dato 

http://www.lovdata.no/all/hl-19670210-000.html
http://www.ntnu.no/adm/okonomi/portal/eprosjekt/lover
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INSTITUTTLEDER: 

Instituttleder bekrefter med dette at følgende er gjennomgått og vurdert for ovennevnte prosjekt (sett kryss for de punktene 

som godkjennes): 

 

Faglig interesse 

Prosjektidé/søknad er forenlig med enhetens mål og strategier  

Prosjektideen/søknaden innehar tilstrekkelig faglig kvalitet  

Ressursbruk og finansiering 

Enheten har tilstrekkelig kapasitet og økonomi til å gjennomføre prosjektet mht. bruk av ressurser (personell, areal, 

lab, utstyr og annen infrastruktur) 
 

Det er foretatt vurdering mht. korrekt klassifisering av prosjekttype (bidrag eller oppdrag)  

Det er foretatt vurdering mht. egenfinansiering fra NTNU i prosjektet (kun aktuelt ved bidragsfinansierte 

prosjekter) 
 

Habilitet 

Det er foretatt en vurdering av habilitet mht. deltakelse fra NTNU-ansatte i prosjektet, og at dette ikke er i strid med 

gjeldende retningslinjer 
 

Eventuelle andre vurderinger  

 

 

 

 

 

 

 

 

Instituttleder bekrefter med grunnlag av ovennevnte vurderinger at prosjektet kan 

gjennomføres ved NTNU. 

 

 

 

------------------------------------------------------------------------    ---------------------- 

Underskrift, Instituttleder          (instituttleder/dekan/rektor)     Dato 
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Utfylt og signert sjekkliste oversendes til prosjektøkonom og prosjektleder, og arkiveres i NTNUs arkiv- og saksbehandlingssystem (ePhorte). 

I tillegg til sjekklisten skal det alltid foreligge et tildelingsbrev eller kontrakt/avtale mellom NTNU og den eksterne finansieringskilden, jfr. 

Rektors økonomiinstruks. 

 

Sjekklistene er basert på følgende retningslinjer og lovverk: 

1) Kunnskapsdepartementets rundskriv F-20-07 

2) Forvaltningsloven 

3) NTNUs hovedregler for økonomiforvaltningen og Rektors økonomiinstruks 

4) Etiske retningslinjer for staten 

5) NTNUs personalreglement for vitenskapelige stillinger 

6) Helseforskningsloven   

 

http://www.ntnu.no/adm/okonomi/portal/eprosjekt/lover
http://www.lovdata.no/all/hl-19670210-000.html
http://www.ntnu.no/adm/okonomi/portal/eprosjekt/lover
http://www.ntnu.no/adm/okonomi/portal/eprosjekt/lover
http://www.ntnu.no/administrasjon/avdelinger/personal/lonn_tilsettingsforhold/avtaler_saeravtaler_retningslinjer.htm
http://www.regjeringen.no/nb/dep/hod/dok/lover_regler/forskrifter/2009/helseforskningsloven.html?id=570542

