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Fakultet for naturvitenskap Dato Referanse
Institutt for kjemisk prosessteknologi 21.02.2020

Mgteinnkalling

Til: Styret ved Institutt for kjemisk prosessteknologi

Gielder: Instituttstyremgate

Matetid: Torsdag 28. februar 2020 mgtested: ~ Kjemiblokk 4, K4-4.438
KI. 9.00 - 12.00

Signatur: hew

Mgte 1/20 Mgteinnkalling med saksvedlegg

IKPS-sak  1/20 Godkjenning av innkalling og dagsorden

O-sak 2/20 Orientering fra styreleder (presenteres i mgte)

O-sak 3/20 HMS:; Arsrapport 2019 (saksvedlegg)

O-sak 4/20 Forskning; Sgknader og tilslag, forskningsstgatte (presenteres i mate)
O-sak 5/20 Utdanning og rekruttering, endring H-2020, gjennomstrgmming og

Kjemi 101 (presenteres i mgte)
O/D-sak 6/20 @konomi; Regnskap 2019 og budsjett 2020 (saksvedlegg)

O-sak 7/20 KPl'er knyttet til forskning og innovasjon (presenteres i mate)

D-sak 8/20 Egenevaluering internkontroll og risiko (saksvedlegg)

O-sak 9/20 Fra studentene: Referansegruppeforum

D-sak 10/20 Fra midlertidig ansatte: Budsjettkutt — konsekvenser for vare prosjekt?

IKPS-sak  11/20 Godkjenning av styreprotokoll fra 28. februar 2020

Postadresse Org.nr. 974 767 880 Besgksadresse Saksbehandler
Sem Seelands vei 4 Hilde E. Woll
7491 Trondheim www.ntnu.no/IKP Kjemiblokk 4, 167 hilde.woll@ntnu.no

Norway TIf: 918 97008
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Notat

Til: Instituttstyret IKP

Fra: Styreleder

Signatur: hew

O-sak 3/20 HMS arsrapport 2019

Vedlegg:
HMS arsrapport 2019

Tilradning

Fremlagte informasjon tas til orientering.

Kommentar

Det er utarbeidet og vedlagt en HMS-rapport som inneholder en oppsummering fra aret
2019 inklusive resultat fra vernerunden og handlingsplan for 2020.

Postadresse Org.nr. 974 767 880 Besgksadresse Saksbehandler
Sem Seelands vei 4 Hilde E. Woll
7491 Trondheim postmottak@.ntnu.no Kjemiblokk 4, 4.167 hilde.woll@ntnu.no

TIf: 91897008
Norway www.ntnu.no/kjempros

Adresser korrespondanse til saksbehandlende enhet. Husk & oppgi referanse.
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Notat

Til: Tom Helmersen, Espen Fjaervik

Kopi til:

Fra: Jens-Petter Andreassen, Gunn Torill Wikdahl

Signatur:

HMS-STATUS FOR IKP 2019

Institutt for kjemisk prosessteknologi giennomfgrte ogsa i 2019 en tradisjonell
verneinspeksjon. Arets verneinspeksjon ble gjennomfart i slutten av oktober, da det
fremdeles er aktivitet pa de fleste av IKP sine laboratorier. Verneinspeksjonen ble
gjennomfart pa laboratorier hvor IKP er 100% leietaker og hvor IKP deler med SINTEF
Industri. Det ble ikke, pa denne verneinspeksjonen, gjennomfgrt runde pa laboratorier hvor
SINTEF Industri er 100% leietakere.

Verneinspeksjonen ble annonsert pa forhand via e-post til alle ansatte ved IKP.
Instituttleder, verneombud, teknisk leder, representanter fra SINTEF og HMS-koordinator
ved IKP deltok pa rundene. Pa grunn av en misforstaelse deltok ingen av
studentrepresentantene.

IKP valgte & gjennomfgre inspeksjonen hvor temaet var kjemikaliehandtering, bruk av
skjgteledninger, Igse ledninger, slanger, orden og ryddighet.

Laboratoriene ved IKP framstar med god orden og struktur. Spesielt trekkes laboratoriene i
kijemiblokk 5 fram som er svaert godt eksempel pa orden, ryddighet og struktur,
laboratoriene har i den siste tid gjennomgatt store endringer hvor fokus pa enhetlige regler
og rutiner har blitt innfart.

IKP ser at vi har en del utfordringer ved ukritisk bruk av skjgteledninger. Fokus og tiltak
knyttet til bruk skjgteledninger vil legges i handlingsplanen for 2020.

IKP ser ogsa at en del laboratorier kan oppfattes som «overbefolket», det er sveert mye
instrumenter og utstyr, samt mange som benytter laboratoriet. Dette gjgr at rommene kan
bli oppfattet som rotete og uoversiktlig.

Da det har veert store endringer i Kjemihall C 1.etasje, hvor SINTEF Industri har flyttet ut
sin aktivitet og flere faggrupper ved IKP har startet etablering av ny aktivitet er det pr na
sveert mye rot og uorden i dette lokalet. Dette ble papekt i rapporten etter vernerunden, slik
at romansvarlig tar tak i utfordningen og innkaller til en dugnad for a rydde og strukturere
benyttelsen av arealet.

Postadresse Org.nr. 974 767 880 Besgksadresse Telefon Saksbehandler
Sem Salands vei 4 +47 73594030 Gunn Torill Wikdahl

7491 Trondheim postmottak@nv.ntnu.no Kjemiblokk 5, 101 B

Norway www.ntnu.no/kjempros TIf: 91897582

Adresser korrespondanse til saksbhehandlende enhet. Husk a oppgi referanse.
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Funn og tiltak etter verneinspeksjonen er rapportert til alle romansvarlige ved IKP, hvor
fristen til utbedringer ble satt til 3. desember 2019.12.06

Systematisk HMS-arbeid

Institutt for kjemisk prosessteknologi har to obligatoriske HMS-kurs som ma gjennomfgres

far tilgang til laboratorier gis.

Generell HMS-oppleering gis av HMS-koordinator ukentlig til alle nytilsatte ved IKP,

bade til de som skal arbeide pa laboratorier og kontor. Kurset inneholder en
forelesning, omvisning pa lab og gjennomgang av remningsveier og matepunkt.
Kurset avsluttes med en test og gjennomgang av hvilke laboratorieerfaringer
vedkommende har.

Laboratorie-oppleering. Kurset blir gitt av lab-ledere ved de respektive faggruppene

ved IKP.
Tema til verneinspeksjonen, fra NV fakultetet, var kjemikaliehandtering. Hvilke
rutiner IKP har i forbindelse med bestilling, mottak til avhending av kjemikalier.

o Fgr kjemikalier kan bli bestilt ma den som skal ha kjemikalie fylle ut IKP sitt

skjema for bestilling og risikovurdering. Bestiller legger inn risikovurderingen i
EcoOnline, far bestillingen. Utlgser kjemikaliumet registreringsplikt i Eco
Expocure sender bestiller en opplysningsmail til den som skal motta
kjemikalie, slik at vedkommende far informasjon om hvilke plikter og
rettigheter som utlgses av registreringspliktige kjiemikalier. Nar kjemikalie
ankommer IKP blir det satt pa en tagg som opplyser at dette kjemikalie er
registreringspliktig.

Nar kjemikalie er risikovurdert blir det satt pa en farget tagg, fargen pa taggen
skifter hvert ar. Dette gjer det enklere a se om kjemikalie har blitt oppbevart i
kiemikalieskapet for lenge og dermed antas ikke vaere i bruk og kan da enten
avhendes eller settes pa kjemikalielageret, for en periode fgr det avhendes.
IKP har ogsa en egen kjemikalieavhendingsprosedyre. Alle
oppsamlingsdunker blir datostemplet, dette da IKP har bestemt at
kiemikaliedunkene kan stéd max et ar pa laboratoriene. Det blir benyttet
trykkavlastningskorker pa oppsamlingsdunkene.

IKP har dedikerte personer som sgrger for datomerking, riktig merking av
avfallsgrupper (egenproduserte klistre etiketter) og trykkavlastningskorker pa
avfallsdunkene, samt mottak fra brukere ved IKP, deklarering og bort sending
av kjemikalieavfallet.

Det er ogsa gjennomfgrt Labforumsmgter hvor ingenigrer ved IKP arbeider fra nye

prosedyrer og retningslinjer, samt oppdatere eksisterende prosedyrer.

Mgter med Instituttleder, verneombud og HMS-koordinator er ogsa blitt giennomfart.
Avviksmeldinger, byggesaker og andre vernesaker blir diskuter pa disse matene. Vi

vil i 2020 invitere HR-konsulenten ved IKP til disse mgtene ogsa.
HMS informasjon, som nye prosedyrer og retningslinjer blir lagt ut pa Innsida



3avb
Dato Referanse
Norges teknisk-naturvitenskapelige universitet 05.12.2019

HMS-avvik

Det har veert en liten nedgang i innmeldte avvik i 2019 i forhold til 2018. Det er pr.medio
desember innmeldt 52 avvik i forhold til 68 i 2018.

En god del av de mottatte avviksmeldingene i 2018 gikk pa inneklima og luktproblemer
i Kiemiblokk 5 og PFl-bygget. Det ble i desember 2018 byttet ut alle kontormabler i
K5, samt at kontorene ble rundvasket og gardiner ble byttet. Far nye kontormgbler ble
satt inn, ble kontorene tgmt slik at gamle bgker, papirer og annet som ikke ble
brukt/benyttet, men som samlet stgv, kastet. Det a fa temt og vasket kontorene og
satt inn helt nye mabler forbedret inneklimaet betraktelig. Dette har gjort at vi ikke har
mottatt avviksmeldinger pa inneklimaet i K5 i 2019.

Da IKP gnsket & samlokalisere miljgene, ble ansatte ved Ugelstad laboratoriet flyttet
til kontorer Kjemiblokk 5. Dermed er det ikke sa mange som oppholder seg i PFI-
bygget over lengre tid. Dette har medfart at det er sveert fa innmeldte avvik angdende
luktproblemer i 2019 i forhold til 2018.

Awvik i 2019
e Stremstet resulterte i personskade. Vedkommende tok pa apparatur hvor
stremledningen ikke var godt nok isolert. Den skadde personen oppsgkte
legevakt, ingen varige skader. Som tiltak ble instrumentet ombygget og
stremledningen ble etterisolert og brukeropplaering ble utarbeidet og
implementert.

e Vannlekkasje i Hall D, 2. etasje. Har veert et vedvarende problem over
lengre tid, oppstar spesielt med mye nedbgr. Campusservice fant endelig
problemet og fiernet kanalen hvor lekkasjen oppstod.

e Bortfall av ventilasjon i forbindelse med test av ngdstremsaggregat i K1.
Meldingen fra Campusservice gikk pa at IKP ikke skulle bli bergrt av
stremstansen, sa forsgk i kjiemihall D fortsatte som planlagt. Da den
planlagte streamstansen startet forsvant ventilasjonen i hall D allikevel og
gass stremmet inn i de ulike riggene som erihall D 1. og 2. etasje. Dette
medfarte at gassalarmene, lav og hgy, ble utlgst. Som tiltak gnsker IKP
a etablere ngdstremsaggregat og UPS stram.

e |IKP har ogsa benyttet NV fakultetets retningslinje for adgang til
laboratorier. Hvor vedkommende som fikk flere muntlige advarsler for sin
oppfersel pa laboratoriene, fgr instituttleder gav vedkommende en
skriftlig advarsel. IKP har tatt retningslinjen fram i andre tilfeller ogsa og
vi ser at det & ha en slik retningslinje har mye positivt i seg.

IKP i handlingsplanen har gkt fokus pa innsending av avviksmeldinger og
bevisstgjgring av tiltakene som er knyttet til avvikene.
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Fysisk arbeidsmiljg, helse

IKP har gjennom flere ar hatt store utfordringer nar det gjelder Kjemiblokk 5.
Bygget er fra 1967 og det har ikke blitt utfgr stgrre utbedringer eller vedlikehold pa
bygget. Laboratoriene mangler svaert viktig infrastruktur slik som ventilasjon,
stramuttak, godkjente avtrekksskap og laboratorieinnredning. Dette betyr at IKP
ikke kan benytte alle laboratoriene i K5, men ma allikevel betale husleie for noe vi
ikke kan benytte. De laboratoriene vi kan benytte blir dermed sveert overfylte, med
mye utstyr og mange personer pa et lite areal. Det er ogsa et stort problem at vi
ikke kan gke kapasiteten pa ventilasjonen i K5 eller innregulere ventilasjonen slik
at slitasjen og reparasjonsfrekvensen pa avtrekksskapene minimeres. Pr i dag har
vi store utgifter pa utbytting av rele pa avtrekksskapene da disse gdelegges ofte
pa grunn av ujevn lufttilfarsel.

Etter avviket hvor ngdstreamsaggregatet ble testet og ventilasjonen i Kjemihall D
allikevel ble bergrt, selv om Campusservices underlag forutsa noe annet, gnsker
IKP sterkt & etablere eget ngdstremsaggregat. IKP vil si det sa sterkt at det er
kritisk nar ventilasjonen pa laboratoriene faller bort. Var eksellente eksperimentelle
laboratorievirksomhet er avhengig av uavbrutt ventilasjon for & kunne ivareta vare
ansattes liv og helse.

Alle som bestiller registeringspliktige kjemikalier mottar et brev, nar kjemikalie er
ankommet, hvor de blir informert om tilbudet om malrettet helsesjekk far bruk av
denne type kjemikalier.

Sikkerhet og oppleering

Institutt for kjemisk prosessteknologi gir HMS- opplaering til alle nytilsatte. De som
skal arbeide pa laboratorier ma gjennomfgre den generelle HMS-oppleeringen, sa
den lab-spesifikke oppleeringen og tilslutt starte en risikovurdering fgr adgang til
laboratorier gis.

IKP ser at det blir brukt mye tid pa a gi alle nytilsatte HMS-opplaering, derfor hadde
det veert gnskelig & kunne tilby et digitalt HMS-kurs. | den forbindelse @nsker IKP
seg kurs i filming, redigering og publisering av slike kurs og opplaeringsfilmer.

IKP bruker systemet, Risk Manager til risikovurderinger, dette systemet har i de
siste arene vaert sveert ustabilt og det siste aret har vi blitt oppfordret til ikke &
benytte systemet. IKP gnsker ikke a benytte excel-arket HMIS-avdelingen
oppfordrer oss til a bruke, vi har i stedet benyttet Risk Manager. Institutt for kjemisk
prosessteknologi mener det er sveert viktig at NTNU anskaffer et nytt digitalt
Risikovurderingssystem som kan komme i drift sa snart som mulig. Vi mener
ansatte gar glipp av viktig informasjon hvis risikovurderingene kun skal baseres pa
excel-ark som lagres lokalt. Det gjgr det vanskelig a sgke etter risikovurderinger,
dermed ta laerdom av tidligere risikovurderinger og utvikle oss innen HMIS-
arbeidet.
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Institutt for kjemisk prosessteknologi har i 2019 stort fokus pa & utarbeide rutiner
og skjema ved mottak av nyansatte og rutiner for «utsjekk» nar noen slutter.

IKP ser det er sveert viktig & ha gode rutiner nar ansatte slutter, slik at vi kan sgrge
som gjennomgang av kjemikalier/prgver, overfgring av eksperimentelle data, rydde
kontor og laboratorieplassene. Det er spesielt viktig & avklare om
kiemikalier/prgver skal avhendes, overfgres andre i prosjektet eller settes pa lager.
Hvis kjemikalier settes pa lager blir beholderen datomerket og EcoOnline blir
oppdatert med ny lokasjon.

Handlingsplan 2020
e Ventilasjon i Hall D. Avklare behov og muligheter
e Prosedyrer og publisere disse pa Innsida
e HMS-film
e Mottak av gjester
e Adganger og adgangsgrupper
e Etablering av ngdstremsaggregat og UPS-forsyning.

o Viderefare magter med Instituttleder, VO og HMS-koordinator og inkludere
HR ved behov

o Viderefgre «labforum» ma@tene. Ansatte med spesialkompetanse blir innkalt
ved behov

e Gjennomgang av bruk av skjgteledninger

Vennlig hilsen
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nstituttleder HMS-koordinator
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Notat

Til: Instituttstyret IKP

Fra: Styreleder

Signatur: hew

D-sak 6/20 @konomi

Tilradning:

Instituttstyret tar den fremlagte informasjonen til orientering og har bidratt med
innspill.

Bakgrunn:

Som falge av faringer fra Rektor til fakultetsniva, har det i flere runder kommet fgringer om
kutt for budsjett 2020. Endelig arsbudsjett for 2020 ble ferdigstilt i januar.

Krav til avsetning per 31.12.20, investeringsbegrensninger, eksterne inntekter fra bidrags-
og oppdragsaktivitet i 2020 og driftskostnader oppleves som sveert utfordrende a mate.

Postadresse Org.nr. 974 767 880 Besgksadresse Saksbehandler
Sem Seelands vei 4 Hilde E. Woll
7491 Trondheim postmottak@.ntnu.no Kjemiblokk 4, 4.167 hilde.woll@ntnu.no

TIf: 91897008
Norway www.ntnu.no/kjempros

Adresser korrespondanse til saksbehandlende enhet. Husk & oppgi referanse.
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Regnskap 2019, opprinnelig budsjett 2020 og vedtatt budsjett 2020

Revidert budsjett

Rammebevilgning (bevilgningsgkonomi) Regnskap 2019 Budsjett 2020 2020
Overfart saldo fra forrige Gr 11724 9961 10153
Bevilgningsinntekt 37333 37678 37583
Overfgringer fra BOA (eksterne prosjekt) 53705 51606 55196
Andre inntekter 2143 2 850 2 850
SUM INNTEKTER 93181 92134 95 629
Investeringer 6873 6300 1350
Lgnnskostnader 50546 52473 52028
Drift 20996 18 604 17 467
Internhusleie 5742 6141 6141
Egenfinansiering BOA (eksterne prosjekt) 10595 12 850 10850
SUM KOSTNADER 94 752 96 368 87 836
RESULTAT 1571 4234 7793
Saldo overfart til neste Gr 10153 5727 17 946

Regnskap 2019 viser faktiske regnskapstall

Budsjett 2020 viser budsjettet slik det ble presentert pa styremgtet 7. november 2019
Revidert budsjett 2020 etter krav fra rektor og fakultet om gkte overfgringer til neste ar

Fakultetets krav til avsetning pa MNOK 18 fgrer til store utfordringer for instituttet.

- Lavt drifts- og investeringsniva

- Investering i ngdstrgm kjemihall og UPS utstyr er trukket ut

- Ikke rom for erstatning av utrangert utstyr
- Krav om hgyere inntjening fra BOA

Bidrags og oppdragsaktivitet (BOA) 2018, 2019 og estimert 2020

BOA-aktivitet

120 000

100 000
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2017 2018 2019

WNFR WEU ®Andre bidrag ™ oppdrag

Budsjett 2020
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Notat

Til: Instituttstyret IKP

Fra: Styreleder

Signatur: Jpa

D-sak 8/20

Vedlegg:
Mal for utfylling inklusive egenvurdering score

Tilradning:

Instituttstyret er orientert om og har diskutert instituttets innmeldte egenevaluering av
internkontroll og risikostyring.

Bakgrunn:

Alle enheter ved NTNU leverer arlig en egenevaluering for internkontroll og risikostyring.
| tillegg til instituttleder, nestledere og kontorsjef er ulike enkeltpersoner involvert (basert
pa rolle i organisasjonen).

Postadresse Org.nr. 974 767 880 Besgksadresse Saksbehandler
Sem Seelands vei 4 Hilde E. Woll
7491 Trondheim postmottak@.ntnu.no Kjemiblokk 4, 4.167 hilde.woll@ntnu.no

TIf: 91897008
Norway www.ntnu.no/kjempros

Adresser korrespondanse til saksbehandlende enhet. Husk & oppgi referanse.
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Referanse

Dato
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Norges teknisk-naturvitenskapelige universitet

Skijema for utfylling med kriterier inklusive egenvurdering score

Vurdering av instituttets/enhetens internkontroll og risikostyring

Modenhet
s-niva

Niva 5

Niva 4

Niva 3

iva 2

Niva 1

Optimalt

Systematisert

Formalisert

Fragmentert

Tilfeldig

Beskrivelse
=>

Funksjoner

"Kvalitetskultur": Internkontroll og risikostyring er i trdd med beste praksis internasjonalt.
Det bedrives risikoledelse som er en naturlig del av viktige beslutninger. Policy er fullt ut
implementert. Det finnes en kontrollstruktur med hgy grad av autmatisering ogsa av
vedlikehold. Man har en utpreget bruk av kontinuerlig oppfglging og lederdashboard.
"Intern styring og kontroll er alles ansvar".

"Kontinuerlig lzering og forbedring": Maleindikatorer og oppfglgingsteknikker anvendes.
Det er stgrre vekt pa forebyggende enn oppdagende kontroller, man er i forkant. Det er
kompetanse i enheten og det foregar en utstrakt selvevaluering av drift og maloppnaelse.
Det reageres systematisk pa potensielle hendelser, bade ved & utnytte muligheter og
forhindre at negative forhold oppstar. Ansvar og roller er definert, akseptert og ful
forstatt i organisasjonen.

"Godt forankret hos lederne": Engasjert toppledelse. Internkontroll og risikostyring er
veldefinert og dokumentert. Policy, prosedyrer og beslutningsansvar er etablert.
Internkontroll og ostyring er lagt opp slik at den er robust og taler perioder med
endringer. Det rader en allmenn kontrollbevissthet og kontrollsvakheter blir avdekket og
tidsriktig utbedret. Det er skjer en uformell oppfglging og uavhengige revisjoner er
etablert. Det er etablert en egen internkontrollfunksjon i enhetene. Kontrollak
dokumentert.

"Silotilnaerming": Internkontrollen er fragmentert og avgrenset til saerskilte funksjoner
eller det finnes noen formelle policier innen funksjonen. Roller, ansvar og fullmakter er
klarere, men ansvarliggjgring mangler. Repeterende kontroller er pa plass, stgttet av
retningslinjer og en gkt disiplin for gjennomfgring. Det er hgy avhengighet av det
eksisterende personell. Ikke tilstrekkelig dokumenterte kontrollaktiviteter.

"Brannslukking": Internkontroll og risikostyring skjer fragmentert, ad hoc og er generelt
silopreget. Internkontrollen er basert pa etterkontroller. Det mangler formelle policier og
prosedyrer innen funksjonen. Hgy risiko for feil og manglende robusthet. Hendelser

kommer som overraskelser. Ingen dokumenterte kontrollaki

Samlet vurdering av instituttets/enhetens internkontroll og risikostyring

Gjennomsnitt av ni funksjoner

Sett inn et tall fra 1-5, som kvantifiserer niviet innen hver funksjon. Dette gjgres pa farget linje under det

Utdanning Forskning/Innovasjon BOA HMS IT/IKT
4,2 4,5 4,8
33
2,8
4,0

v man befinner seg pa. Desimal kan benyttes om ngdvendig
Leiested: Drift Anskaffelser /

HR Pk i

og i

4,0 4,0 4,0 43
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