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[bookmark: Firma][bookmark: Adresse]SKJEMA FOR MIDLERTIDIG ANSETTELSE VED NTNU VITENSKAPSMUSEET.
Seksjonsleder/gruppeleder/prosjektleder skal fylle ut følgende før bestillingen lagres i mappen T:\vm\alle\Personal\Kontraktbestilling. Deretter sendes e-post til personal@vm.ntnu.no om at ny bestilling er lagret i mappen «kontraktbestilling». 

	Navn
	

	Adresse
	
	Telefonnr.
	

	Epost
	

	Nærmeste pårørende
	

	Utdanningsnivå
	



	Stillingstittel:

	Nærmeste overordnede/arbeidsleder:

	Stillingsandel:
(evt antall timer/uker)
	Dato:
(tilsetting fra-til)

	Kontering utbetaling lønn:
(k.sted og prosjektnr.)

	Utbetales som:
(månedslønn/timelønn/honorar)

	Finansiering (angi planlagt fordeling mellom lønnskomp fra BOA-prosjekter, diverse 59, 69 og andre interne prosjekter):

Er ansettelsesforholdet avhengig av ekstern finansiering? (ja/nei)


	Hvilken midlertidighetshjemmel er gjeldende? (vikar, arb. av midl. karakter, uforutsett behov)


	[bookmark: _GoBack]Arbeidsoppgaver:



	Kandidaten må ha arbeidsavtalen på engelsk: 


	Kandidaten må ha IT-tilgang (e-postadresse, tilgang til fellesområder mm):


	Andre opplysninger:



Dersom det skal beregnes ansiennitet må attester vedlegges.




Anmodningen er innsendt av: _____________________________

[bookmark: tittel]Postadresse	Org.nr. 974 767 880	Besøksadresse	Telefon	
[bookmark: Navn]7491 Trondheim	E-post:	Hovedbygningen	+ 47 73 59 55 40	
[bookmark: Navn2]	info@adm.ntnu.no	Høgskoleringen 1	Telefaks	
[bookmark: Tlf]	http://www.ntnu.no/adm/info	Gløshaugen	+ 47 73 59 54 37	Tlf: + 47 lkjlljljkljklkjljklj

All korrespondanse som inngår i saksbehandling skal adresseres til saksbehandlende enhet ved NTNU og ikke direkte til enkeltpersoner. Ved henvendelse vennligst oppgi referanse.
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