
    
 

 

      
 

Enhet for opptak 

Seksjon for opptak og internasjonale 
relasjoner 

 

     

 

Enhet for opptak NTNU søker studenter til sommerjobb for opptaket 2024! 

 

OPPTAKSMEDARBEIDERE 

Vi søker studenter som kan hjelpe oss med opptaket av nye studenter!  

 

Vi har behov for medarbeidere som kan jobbe med saksbehandling og 
søkerhenvendelser i forbindelse med årets opptak. Dette gjelder 
hovedsakelig innenfor området for opptak til grunnstudier gjennom 
Samordna opptak, men også for andre områder innen opptak. 

 

Arbeidsoppgaver vil være: 

- Saksbehandling av søknader – vurdering av kvalifikasjoner og 
poengberegning 

- Svare på søkerhenvendelser både på telefon og på e-post 

Kommunikasjon ut mot søkergruppen vil i hovedsak være på norsk, men også 
på engelsk.  Det kreves gode norskkunnskaper både muntlig og skriftlig. 

 

Vi ønsker at du som søker har god kjennskap til studiene ved NTNU og at du 
har evnen til å jobbe selvstendig og nøyaktig. Saksbehandlere vil jobbe i team 
sammen med flere og det er ønskelig med gode samarbeidsevner. 

 

Periode for engasjement: 

Engasjementene vil være innenfor perioden midten av mai til slutten av 
juli/begynnelsen av august.   

Arbeidstid 08.00 – 15.00, mandag til fredag.  Arbeidssted er Hovedbygget 
Gløshaugen, Trondheim. 

Lengden på engasjementene kan variere og tilpasses, men søkere som kan 
starte i midten eller slutten av mai vil bli prioritert. 

 

Er du interessert?  Legg inn søknad her: 

Nettskjema 

https://nettskjema.no/a/399747


 

Søknadsfrist 25. februar 2024 

Har du spørsmål kan du ta kontakt med  

Enhetsleder for opptak Ida Birgitte Ranes, ida.ranes@ntnu.no   

Mobil 9189 7419. 

Aktuelle søkere vil bli kalt inn til intervju i uke 10 eller 11. 


