Veiledning for levering/opplasting av oppgavesett
til analog eksamen i Inspera Assessment

e Hgsten 2025 skal oppgavesett til analog eksamen lastes opp i Inspera Assessment.

e Oppgavesettene skal ikke leveres fysisk pa Sluppen eller andre steder.

e Oppgavesettet lages i Word. Husk riktig forsidemal (se Innsida).

e Innholdet méa legges inn som tekst i Word. Ikke bruk bilder av tekst.

e Alle sprak/malformer skal ligge etter hverandre i samme fil. Husk egen forsidemal for hver(t) sprak/malform.
e Oppgavesett leveres bade som .pdf og .docx.
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Universell utforming er -
viktig for at kandidater med
tilrettelegging skal kunne
navigere og fa opplest
oppgavesettet.
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3. Lagre filen som

Filnavnet skal veere pa formen «<EMNEKODE SEMESTER FILTYPE filtype», som i dette
eksempelet:

«ANEKS1001 H25 DOCX.docx»

«ANEKS1001 H25 PDF.pdf»

.docx og .pdf
Merk at filtypen ogsé skal vaere en del av filnavnet — dette for & forenkle arbeidet for
de som skal laste ned filene til trykking, slik at de er sikker p& & laste ned riktig fil.
(Dette gir mening i steg 9)
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Navnet skal vaere pa
formen «<EMNEKODE
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7. Velg

oppgavetypen
«Dokument»

Denne ligger nederst under
overskriften «lkke vurdert»

Ikke vurdert

\

'anument Skjema

Il
Q

8. Settinn et
filvedlegg

Klikk pa bindersen for &
legge ved en fil.

Du skal ikke legge ved filer
pa andre mater, f.eks. som
«PDF-dokument» pa
oppgaven eller som «PDF-
ressurs» i oppgavesettet.
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9. Velg fil

Bla deg fram til riktig fil.
Sett inn pdf-filen farst.
Lenketeksten blir

automatisk det samme
som filnavnet (uten

Sett inn fil

Last opp fil

Filnavn
ANEKS1001 H25 PDF
Lenketekst

ANEKS1001 H25 PDF

filtype).
1 O Gjenta Du skal na gjgre det samme, bare med .docx-fila. Lag gjerne et par linjeskift slik at
Steg 8 Og 9 lenkene kommer pa forskjelle linjer (se steg 11).




11. Oppgavesettet
skal na ha 2 lenker

.pdf-fila brukes til & trykke
oppgavesettet pa papir

.docx-fila brukes til
kandidater som har
tilrettelegging

ANEKS1001 H25 PDF

ANEKS1001 H25 DOCX

12. Lagre og lukk
oppgavesettet

a0 9 e l Lagr&oglukk I

13. Sgk opp
pragven, sett mal
og velg
oppgavesett

Som vanlig skal
«Sensurregistrering» brukes
som mal pa praven.

Nytti hgst er at du ogsa
skal legge til oppgavesettet
med filvedleggene.

Du skal selv aktivere
preven, som pa tidligere
sensurregistreringsprgver.

NB! Avdeling for utdanning
gjor ingen «kvalsjekk» eller
endring av
prgveinnstillinger.

Oppsett
Navn pa preven Velg oppgavesett eller opprett nytt

ANEKS1001 Analog skoleeksamen ' Empty
Enhet

-Velg enhet-

Mal
Sensurregistrering Ee

Velg oppgavesett

Forfatter: Meg v Opprettet av meg Redigert i dag Vis alle Q Sk oppgavesett

Brukesi Sist endret Av Handlinger

Luk Lagre
—

@  ANEKS1001 Analog skoleeksamen idagkl 1321 Arild Hjelle

14. Ferdig!

Du er ferdig nar mal og oppgavesett er lagt til og praven er aktivert.




