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Handtering av utgatte produkter
0og nedlagte lokasjoner |
ECOonline



@CO onine.com

Sette produkter som utgatt

Produkter som ikke lenger brukes ved lokasjonen skal settes som
«utgatt». Dette gjogres ved a klikke pa oransje administrasjonsknapp pa
hayre side av produktet, velge «slett eller sett produktet som utgatt» og
hake av for «sett som utgatt». Trykk sa «bekreft».

Nar man har bekreftet valget, havner produktet i en egen
lokasjonsfane; «utgatte produkter». Dette gjares for a ta vare pa
historikk i forhold til hvilke kjemikalier som har blitt brukt ved ulike
lokasjoner. Dato, maned og arstall for nar produktet ble satt som utgatt
lagres automatisk.
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Trykk pa oransje administrasjonsknapp tilhgrende
produktet som skal settes som utgatt.

Sette produkter som utgatt

Produkter ' | okasjon ' Utgatte produkter ' Masseutskrift = Regelverk ' Tiltaksliste

Lab 145
| Standard [~]

Kjemikaliets navn Firmanavn Revidert Type H
01 Hydraulikk og turbinolje NORIKO AS 29.08.2008 16 punkt SDS
103XL Administrasjon
2-K TURBO RUTELIM PRO PATR.450ML (ERSvis utvidet informasjon
Art.nr: 0890021 Registrer ny maling
Acetone Legg til beredskapskategori
Benzen " Rediger produktinformasjon A4
BioBar 32 " Risikovurdering ¥
ETHYLMALONIC ACID, PURUM, >= 96.0 9|" Risikovurder produktet A4

" Kopier produkt
Formaldehyd, 37% Slett eller sett produkt som utgatt A4
heimert 2 systembolaget 05.11.2012 Local Publisher B3 | Y
NICKELSULFAT Candor Norge AS 14.01.2011 16 punkt SDS EIAT B
Renolit NR ECOLAB AS 23.09.2011 Forkortet B FHE

versjon

SALTSYRE 30-36% Borregaard AS 19.06.2012  ECO + B g
SALTSYRE > 25 % SOLBERG INDUSTRI AS 16.03.2011 16 punkt SDS E v G




Sette produkter som utgatt

ECO onine.com

Produkter

Lab 145

Kjemikaliets navn
01 Hydraulikk og turbinolje
103XL

Art.nr: 0890021
Acetone

Benzen

BioBar 32

Formaldehyd, 37%
heimert
NICKELSULFAT
Renolit NR

SALTSYRE 30-36%
SALTSYRE > 25 %

_Utgdtte produkter !

_Regelverk " Tiltaksliste

EA=1EIE

2-K TURBO RUTELIM PRO PATR.450ML (

ETHYLMALONIC ACID, PURUM, >= 96.0 §

Standard E|
Firmanavn Revidert Type H
NORIKO AS 29.08.2008 16 punkt SDS B I
Administrasjon Izg Y|
is utvidet informasjon
Registrer ny méling
Legg til beredskapskategori A
" Rediger produktinformasjon Y|
" Risikovurdering ¥
" Risikovurder produktet V|
" Kopier produkt
Slett eller sett produkt som utg8tt ¥
systembolaget 05.11.2012 Local Publisher EJ i
Candor Norge AS 14.01.2011 16 punkt SDS EAT E
ECOLAB AS 23.09.2011  Forkortet B B
versjon
Borregaard AS 19.06.2012  ECO + B FE
SOLBERG INDUSTRI AS 16.03.2011 16punktsps B T K

1. Velg «slett eller sett produkt
som utgadtt».

2. Hak av for «sett som utgatt».

3. Trykk «bekreft».

Slett eller sett produkt som utgdtt - 01 Hydraulikk og turbinolje

Sett som utgdtt
Slett B
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Sette produkter som utgatt
ECO sniins.cam

De utgatte produktene samles i lokasjonsfanen «utgdtte produkter».

Dato lagres automatisk. [Merk at produkter som er satt som utgatt fgr siste
programoppdatering ikke har denne datoen automatisk registrert]

Produkter - Lokasjon « Utgatte produkter 'MaSseutskrift | Regelverk -  Tiltaksliste

Lab 145

Kjemikaliets navn Firmanavn Utgdtt dato  Type H

01 Hydraulikk og turbinolje NORIKO AS 12.11.2012 16punktsps B WL

Aceton NO SHIT AS 08.11.2012 Forkortet B -l Y
versjon

NICKELSULFAT Candor Norge AS 12.11.2012  16punktsDs EJAT B
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Produkter som er merket som utgatt i oversikten over aktive produkter

Produkter som er merket med «utgatt» i oversikten over aktive produkter, der det normalt star en
revisjonsdato, ma ikke forveksles med produkter som er fiernet fra lokasjonen.

Grunner til at produkter er merket med «utgatt» i oversikten over aktive produkter kan veere:

* Produktet er registrert flere ganger i databasen hos ECOonline.

« ECOonline (ECO+) far ikke oppdatert informasjon fra produsent.

« Produsent setter produktet som utgatt og utgir nytt sikkerhetsdatablad, istedenfor a oppdatere
gjeldende sikkerhetsdatablad.

Hvis produktet er satt som «utgatt» i oversikt over aktive produkter, ma produktet farst sgkes opp
pa nytt ved hjelp av «globalt sgk». Dette for a sjekke om det er registrert flere ganger i databasen
hos ECOonline. En evt. ny versjon legges til i lokasjonen. Produktet som er merket med «utgatt» i
produktoversikten fiernes sa fra lokasjonen ved & overfare det til mappen «utgatte produkter», som
beskrevet pa tidligere slides.

Bruker av produktet ma ta kontakt med leverandgr for kontrollere om det eksisterer et nytt
sikkerhetsdatablad dersom sikkerhetsdatabladet som ligger i ECOonline er merket «utgatt», og

man ikke finner ny versjon ved & foreta «globalt sgk». ; h -
= 4 S

I— .
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g Utgatte produkter
ECO sniins.cam

Eksempel pa «utgatt» produkt under aktive produkter:

Produkter '

Kurs ;
'Standard E]

Kjemikaliets navn Firmanavn Revidert Type H

Aceton NO SHIT AS Utg§tt Forkortet B T

versjon

«Utgatte» produkter som ikke lenger er i sortimentet fra leverandgren,
men fortsatt benyttes i lokasjonen, skal IKKE flyttes til lokasjonsfanen
«utgdtte produkter». Dette gjgres kun nar produktet ikke lenger er i bruk
pa lokasjonen og avhendes, eller dersom produsenten har opprettet et nytt
sikkerhetsdatablad istedenfor & oppdatere det gamle.

/'\ >
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Nedlagte lokasjoner

Opprette mappe (lokasjon) for lagring av nedlagte lokasjoner

Hvert enkelt institutt/hver enkelt enhet ma opprette en egen mappe for lokasjoner som skal fiernes.
Dette gjgres ved a trykke pa «administrasjon» oppe til venstre i skjermbildet. Det kommer da opp en
undermeny, og man velger «lokasjoner». Trykk videre pa stor, oransje administrasjonsknapp i det
nederste bildet pa skjermen og velg «opprett ny lokasjon». Under «navn pa lokasjon» skrives:
«Nedlagte lokasjoner». Trykk sa «bekreft». Denne prosessen trenger man kun a gjgre en gang pr.
institutt/enhet. Alle lokasjoner som ikke er i bruk lenger legges i den opprettede mappen.

Flytte lokasjon over til «xnedlagte lokasjoner» (kan kun utfares av personer med administrator-
rettigheter)

Trykk p& «administrasjon», velg «lokasjoner». Apne lokasjonstreet, slik at lokasjonen som skal
nedlegges vises i oversikten. Trykk sa pa liten, oransje administrasjonsknapp tilhgrende lokasjonen,
trykk deretter pa «rediger lokasjon» og «legges under». Velg «Nedlagte lokasjoner». Etter
lokasjonsnavnet i «navn pa lokasjon», gverst i skjermbildet, skrives [nedlagt (dd.mm.aaaa)]. Dette for
a kunne dokumentere nar lokasjonen ble nedlagt. Trykk sa «bekreft». Lokasjonen er na flyttet til

mappen «nedlagte lokasjoners.



“™\ Sette lokasjoner som

ECO «inecom NEdlAQL o

Opprette mappe (lokasjon) for «nedlagte lokasjoner»:

1. Klikk pa «administrasjon» oppe til venstre i skjermbildet, velg «lokasjoner» i
undermenyen. Man far da opp et lignende bilde som vist under.

2. Trykk pa oransje administrasjonsknapp pa den bla tittellinjen og velg
«opprett ny lokasjon».

+ Opprett ny lokasjon

Lokasjon Ansvarlig person Telefon
pE= Sigthrudur Osk i)
==Kurs Kristinsdottir ABARL2%T U
7 }, T—
,/‘r - - \\
o 4
< —— —



~™.  Sette lokasjoner som
ECO «inecom NEdlAQL

Rediger lokasjon

Navn p3 lokasjon* Nedlagte lokasjoner
Ansvarlig person® Erik Sommer

E-post

Beskrivelse 1- SkI”IV |nn «Nedlagte |OkaSj0ner» |
Kdresse feltet «navn pad lokasjon».

Postnr.
:leetfj)t:’(:f 97114740 2 ) Try k k « bekreft» )
Telefaks

Intern nr.

Geografisk plassering

Lokasjonstype «++ Standard -

Bruksomrade Ikke definert v

Legges under |Ku s

Kobles til Struktur II |

Ll




~" Sette lokasjoner som
ECO «inecom NEdlAQL

Ny lokasjon vises i oversikten som en «niva 2-lokasjon».

Struktur I "SSEGENELE

Administrere lokasjoner

Lokasjon Ansvarlig person Telefon
-= Sigthrudur Osk
L Kristinsdottir A3FH 277 U
| g ) Sigbradur Osk
® Demo Lokasjon g 97114740 v
¥ ... Nedlagte lokasjoner Erik Sommer 97114740 v




~ Sette lokasjoner som

ECO «inecom NEdlAQL

e

Flytting av lokasjon til mappen «nedlagte lokasjoner»:
Apne lokasjonstreet slik at den lokasjonen som skal nedlegges vises i oversikten.

Struktur I

 Struktur IT

| Administrere lokasjoner

Lokasjon Ansvarlig person Telefon
g wwnn W
v ® pemo Lokasjon ﬁgst)tlrx;"}g;tct)lfk 97114740 V]
Vi1 R 7ua40 [

v Lab 145 sissa ) 55 54 39 66 v
B cer ﬁfftfxgg;tsz 00354 8965014 [
Vieo e Knsmsdstr : ¥
V. Goicen it o . U
Vi 212 T .
PR Frys 1975 ifgr‘:saé‘ggfk 00354 8965014 [

P kol et - U
VEE .oer ﬁ'ﬁ‘fgﬁi&‘;@.i" 00354 8965014 [

¥ oicerom Knsmsdstr . o

P ... Nedlagte lokasjoner Erik Sommer 97114740 V|




~™.  Sette lokasjoner som
ECO «inecom NEdlAQL

Trykk pa liten oransje administrasjonsknapp tilhgrende lokasjonen som skal
nedlegges og velg «rediger lokasjon».

Struktur I | Struktur 11

| Administrere lokasjoner

Lokasjon
'EE Kurs
v @ Demo Lokasjon
. see’l. ETG
¥ Lab 145
'EE Lager
b $ee 2. ETG
v-Kjrzikken
v)_(\Lab 212

> **+ Frys 1975

’ e K]¢|

V==

Lager

'-Vaskerom
... Nedlagte lokasjoner

Ansvarlig person
Sigthrudur Osk
Kristinsdottir
Sighradur Osk
Kristinsdottir
Sigpradur Osk
Kristinsdottir
sissa
Sigprtidur Osk
Kristinsdottir
Sigbradur Osk
Kristinsdottir
Sigpradur Osk
Kristinsdottir
Sigbradur Osk
1L i di

AA e

Telefon
33441277
97114740
97114740

55 54 39 66
00354 8965014

Administrasjon

X

Elvis setninger til arbeidsplassbeskrivelse
" Rediger lokasjon
[Flslett lokasjon

DIYpTUUarT USK
Kristinsdottir
Sigbradur Osk
Kristinsdottir
Erik Sommer

00354 8965014

<B<B<H<EB<EB N E<E<R<p<p<

97114740




~"\. Sette lokasjoner som
ECO «inecom NEdlAQL

Rediger lokasjon

Navn pé lokasjon*

Ansvarlig person™®

Lab 212

Sighradur Osk Kristinsdottir

via feltet «legges under».

E-post
Beskrivelse
Adresse
Postnr.
Poststed
Telefon* -
Telefaks
Intern nr.
Geografisk plassering
Lokasjonstype A\ Laboratorie ~
Bruksomrade Ikke definert v
Legges under p.eTo ~| | Endre plassering
Kobles til Struktur II Kurtpemo Lokasjon | |
Nedlagte lokasjoner]|
~ _— ) L ————
= S - e -




Rediger lokasjon

Navn pa lokasjon*
Ansvarlig person*
E-post

Beskrivelse
Adresse

Postnr.

Poststed

Telefon*

Telefaks

Intern nr.
Geografisk plassering
Lokasjonstype
Bruksomrade

Legges under

Kobles til Struktur IT

~™. Sette lokasjoner som
ECO «inecom NEdlAQL

Lab 212
Sighridur Osk Kristinsdottir

)_(\ Laboratorie ~
Ikke definert

|Nedlagte lokasjoner

-~

Sett gnsket plassering til «nedlagte

lokasjoner».

==t



~™.  Sette lokasjoner som
ECO «inecom NEdlAQL

| Rediger lokasjon

Novn ni lakaann® Legg til [nEdIagt (ddmméééé)] etter navnet pé

Ansvarlig person* Sigbridur Osk Kristinsdottir I (0] ka SJ onen.
E-post

Beskrivelse
Adresse

Postnr.

Poststed

Telefon* z

Telefaks

Intern nr.

Geografisk plassering
Lokasjonstype }_t\ Laboratorie ~

Bruksomrade Ikke definert v

Legges under |Nedlagte lokasjoner

Kobles til Struktur I |

Le)Le

Trykk «bekreft».




~™  Sette lokasjoner som

ECO «inecom NEdlAQL

Lokasjonen med innhold har na flyttet seg til mappen «nedlagte

lokasjoner».

Struktur I

Struktur IT

Administrere lokasjoner

Lokasjon
;] Kurs

Ve Demo Lokasjon

L+ Lager

’-Vaskerom
V.. Nedlagte lokasjoner
> ).bLab 212 [nedlagt 13.11.2012]

Ansvarlig person

Sigthrudur Osk
Kristinsdottir
Sigpradur Osk
Kristinsdottir
Sigpradur Osk
Kristinsdottir
sissa
Sigpridur Osk
Kristinsdottir
Sigpradur Osk
Kristinsdottir
Sigpradur Osk
Kristinsdottir
Sigpradur Osk
Kristinsdottir
Sigpradur Osk
Kristinsdottir
Erik Sommer
Sigpridur Osk
Kristinsdottir

Telefon

33441277
97114740

97114740
55 54 39 66

00354 8965014

00354 8965014

97114740




